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Revizuit In Consiliului de administratie din 05 .08.2022

MINISTERUL EDUCATIEI

REGULAMENT PROPRIU DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
A CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN BUZAU

Capitolul I
Dispozitii generale

Art. 1. Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Buziu, denumit in continuare
consiliu de administratie, isi desfasoara activitatea in conformitate cu reglementarile Legii educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.

Art. 2. Consiliul de administratie functioneaza in baza prezentului regulament, elaborat si aprobat de
acesta, conform Regulamentul-cadru privind organizarea si functionarea consiliului de administratie al
inspectoratului scolar, Anexa la Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr.
5530/05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei
si cercetdrii stiintifice nr. 3400/2015 privind modificarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare.

Capitolul II
Componenta

Art. 3. (1) Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Buziu are un numar de 13
membri, din care fac parte:

inspectorul scolar general - presedinte

inspectorii scolari generali adjuncti

directorul Casei Corpului Didactic Buziu

contabilul - sef ISJ Buzau

consilierul juridic ISJ Buziu

inspector scolar pentru managementu] resurselor umane

inspectori scolari alesi prin vot secret de Adunarea generala a salariatilor

2) Componenta nominald si responsabilitatile membrilor sunt precizate in Anexa I, care face parte
integranta din prezentul regulament.

(3) Inspectorul scolar general desemneaza un presedinte dintre membrii consiliului de administratie
doar pentru sedintele de lucru la care nu poate fi prezent.

(4) Consiliul de administratie desemneaza, din rdndul inspectorilor scolari, un secretar, fira drept de
vot, care asigurd convocarea la sedinte a membrilor acestuia, transmiterea ordinii de zi si intocmirea
proceselor-verbale. Secretarul si un membru al consiliului de administratie/consilierul juridic
redacteaza hotararile, deciziile si raspunsurile la solicitarile din teritoriu.

(5) La sedintele Consiliului de administratie participa, cu statut de observator, cite un reprezentant
desemnat de federatiile reprezentative la nivel de ramura invatdmant care au organizatii sindicale in
judetul Buzau (SIP “Prof. Ion Neacsu” Buzdu si FEN Buziu). Inspectoratul scolar invita observatorii
sd asiste la desfasurarea sedintei Consiliului de administratie cu cel putin 48 ore inainte de data
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inceperii desfasurarii acesteia. Invitatia se transmite, in scris, prin posta electronica. Neprezentarea
observatorilor, desi au fost invitati in termen, nu afecteaza legalitatea desfasurarii sedintei.

(6)La sedintele Consiliului de administratie participa, cu statut de observator, reprezentantul federatiei
de parinti. Inspectoratul scolar invita observatorii si asiste la desfasurarea sedintei Consiliului de
administratie cu cel putin 48 ore inainte de data inceperii desfisuririi acesteia. Invitatia se transmite,
in scris, prin posta electronica/grupul de comunicare dedicat. Neprezentarea observatorilor, desi au fost
invitai in termen, nu afecteaza legalitatea desfasurarii sedintei. La sedintele consiliului de administratie
al inspectoratului scolar sunt invitati si reprezentanti ai Consiliului Judetean al Elevilor, cu statut de
observator.

Art. 4. Consiliul de administratie se numeste prin decizie a inspectorului scolar general. Modificarea
componentei prevédzute la Art. 3 (1) se poate face, in situatii bine justificate, de catre inspectorul scolar
general, prin consultarea membrilor adunarii generale a salariatilor din cadrul inspectoratului scolar.

Capitolul III
Organizare si functionare

Art. S. (I) Activitatea consiliului de administratie se desfdsoara pe baza unui plan elaborat anual, la
inceputul anului scolar. Planul elaborat, graficul si tematica activitatilor pot fi actualizate pe parcursul
anului scolar, in functie de activitatile rezultate din metodologiile/ordinele ministrului educatiei.

(2) Consiliul de administratie se intruneste, de reguld, lunar sau ori de cate ori este necesar, la cererea
inspectorului scolar general sau a doui treimi din numarul membrilor.

(3) Prezenta membrilor la sedintele consiliului de administratie este obligatorie. Sedintele sunt
statutare daca sunt prezenti cel putin doua treimi din numarul membrilor.

(4) Sedintele consiliului de administratie se pot desfisura cu prezenta fizici a membrilor si
observatorilor sau in sistem videoconferinta.

(5) In situatii exceptlonale convocarea membrilor consiliului de administratie si observatorilor poate
fi facuta si in mai putin de 48 de ore.

Art. 6. La sedintele consiliului de administratie pot participa, cind este cazul, ca invitati fara drept de
vot, salariati ai institutiei a caror participare este necesara in functie de natura problemelor aflate pe
ordinea de zi a sedintei.

Art. 7. Consiliul de administratie adopta hotarari prin vot deschis, cu jumatate plus unu din totalul
voturilor exprimate. Inspectorul scolar general emite decizii in conformitate cu hotararile consiliului
de administratie.

Art. 8. Dezbaterile, punctele de vedere ale participantilor si hotérarile consiliului de administratie se
consemneaza in Registrul de procese-verbale al consiliului de administratie, care este inseriat si
numerotat de cétre secretarul consiliului. Hotararile adoptate se consemneaza in Registrul de Hotarari,
inseriat si numerotat de catre secretarul consiliului. In functie de votul exprimat, membrii consiliului
de administratie isi asuma intreaga responsabilitate, in fata legii, pentru hotararile luate.

Art. 9. Hotararile consiliului de administratie sunt obligatorii pentru tot personalul institutiei, inclusiv
pentru conducerea acesteia. In cazul in care hotararile consiliului de administratie incalca prevederile
legale, presedintele are obligatia sd suspende aplicarea acestor hotarari si si anunte Ministerul
Educatiei.

Capitolul IV
Atributii
Art. 10 (1) Consiliul de administratie asigurd respectarea prevederilor care decurg din legi,
regulamente si alte acte normative si stabileste masuri privind aplicarea acestora.
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(2) Hotarérile consiliului de administratie privind un domeniu de activitate aflat in responsabilitatea
unui inspector scolar se adopta dupa consultarea prealabild a inspectorului scolar in a carui
responsabilitate se afla domeniul respectiv.

Art. 11. Consiliul de administratie are urmatoarele atributii:

a) defalcd numarul total de posturi pe categorii de personal si pe functii, conform machetei din anexa
la ordinul ministrului educatiei privind structura inspectoratelor scolare, situatie care se transmite spre
avizare Directiei generale management si retea scolar; stabileste, in functie de structura organizatorica
aprobatd de Ministerul Educatiei, componenta nominald a domeniilor de la nivelul inspectoratului
scolar;

b) alege prin vot secret membrii comisiei de etica si 1i reconfirma anual;

¢) alege prin vot secret membrii Consiliului consultativ;

d) evalueaza activitatea personalului nedidactic si ia masuri pentru eficientizarea acesteia;

e) aproba regulamentul intern al institutiei si regulamentul intern propriu, precum si regulamentele
interne ale consiliului consultativ si colegiului de disciplini;

f) definitiveaza si aproba tematica si graficul sedintelor consiliului de administratie, propuse de
presedinte;

g) stabileste responsabilitatile membrilor consiliului de administratie;

h) aprobd anual documentele manageriale ale inspectoratului scolar, raportul asupra starii
invatamantului la nivelul judetului, precum si documentele manageriale ale domeniilor de
activitate/compartimente/ comisii pe probleme, elaborate in functie de specificul acestora;

i) aproba proiectul de buget anual;

J) aproba statul de functii al inspectoratului scolar;

k) stabileste membrii comisiei paritare si ai colegiului de disciplini;

1) organizeaza concursul pentru ocuparea functiilor de indrumare si de control din inspectoratele
scolare, conform prevederilor legale in vigoare;

m)aproba fisele de post pentru personalul inspectoratului scolar sau eventualele modificari la fisele
existente;

n) valideazi calificativele anuale ale personalului inspectoratului scolar;

0) rezolva contestatiile privind evaluarea inspectorilor scolari si a directorilor unititilor de invatamant,
in conformitate cu dispozitiile legale;

p) dezbate si aproba proiectul planului anual de scolarizare si al retelei scolare din judet;

q) aproba functionarea formatiunilor de prescolari din grupa mare sau de elevi sub efectivul minim sau
peste efectivul maxim, in situatii exceptionale, pe baza unei justificéri corespunzatoare, tinind seama
de incadrarea in costul standard per elev si in numarul maxim de posturi aprobat pentru invitamantul
preuniversitar la nivelul judetului;

r) numeste reprezentantul inspectoratului scolar care va face parte din comisiile de concurs pentru
ocuparea functiei de director/director adjunct al unitatilor de invatamant;

s) propune auditarea directorului unei unititi de Invatimant de stat, la cererea consiliului de
administratie al acesteia;

t) planificad auditarea periodica a resursei umane din invatimantul preuniversitar;

u) aproba la inceputul fiecdrui an scolar calendarul concursurilor scolare recunoscute la nivel judetean;
v) aprobd componenta comisiei de mobilitate a personalului din invatimant;

w) valideaza proiectele de incadrare la nivelul unitatilor de invitimant;

X) avizeaza oferta de posturi didactice/catedre vacante/rezervate la nivelul judetului;

y) valideaza concursul pentru ocuparea posturilor/catedrelor didactice;

z) valideaza rezultatele concursului de ocupare a functiilor de director/director adjunct si solutioneaza
eventualele contestatii;
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aa) elaboreazi propunerea motivata in baza céreia poate fi eliberat din functie directorul/directorul
adjunct al unitatii de invatamant de stat;

bb) elibereazd avizul in vederea numirii directorului si directorului adjunct din unititile de invatimant
preuniversitar, prin detasare in interesul invatamantului, in cazul vacantarii functiilor de director si
director adjunct din unitatile de invatdamant preuniversitar, pana la organizarea concursului, dar nu mai
tarziu de sfarsitul anului scolar; numirea se realizeaza prin decizie a inspectorului scolar general si cu
acordul scris al persoanelor solicitate;

cc) avizeaza oferta de posturi didactice/catedre vacante/rezervate la nivelul judetului;

dd) analizeaza calitativ si cantitativ nivelul de scolarizare si stabileste masurile de reglare la nivelul
judetului;

ee) numeste cite un reprezentant al inspectoratului scolar pentru fiecare comisie de concurs in vederea
ocupdrii posturilor/catedrelor didactice;

ff) aproba lista cadrelor didactice care fac parte din corpul profesorilor mentori, corpul profesorilor
metodisti si din consiliile consultative pe discipline la nivelul judetului;

gg) aproba lista cadrelor didactice propuse pentru premii si distinctii;

hh) stabileste cadrul de organizare a examenelor si evaluirilor nationale, a admiterii in liceu, a
examenelor de certificare a competentelor profesionale si a concursurilor si olimpiadelor scolare,
conform metodologiilor emise prin ordin de ministru;

i) Indeplineste orice alte atributii stabilite prin Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, ordine si metodologii ale Ministerului Educatiei.

Capitolul V
Dispozitii finale

Art. 12. Respectarea prezentului regulament este obligatorie pentru toti membrii consiliului de
administratie, incepand cu data aprobarii acestuia.
Art. 13. Hotarile adoptate se fac publice prin postarea pe site-ul ISJ.

Inspector Scolar General,
Palcau Daniela
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Anexa 1 la Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului de administratie al ISJ Buziu

Responsabilititile membrilor Consiliului de administratie
Anul scolar 2021-2022

Art. 1. Componenta nominald a Consiliului de administratie incepand cu data de 01.08.2022:
- presedinte - inspector scolar general, Palcau Daniela
- inspector scolar general adjunct 1 Popescu Dan Vasile
- inspector scolar general adjunct 2 Laptoiu Daniela
- inspector scolar general adjunct 3 Meirosu Ionel
- director Casa Corpului Didactic Torcarescu Stefan
- contabil sef Fulgeanu Mirela
- consilier juridic Miron Tatiana
- inspector scolar pentru managementul resurselor umane, Furtuni Doina
- inspectori gcolari: 1. Gogonel Alina, 2. Iordache Elena, 3. Ciubotaru George, 4. Olteanu Relu,
5. Nicolae Valeriu Tony
- secretar al consiliului de administratie: inspector scolar Boarcas Viorica
Art. 2. Responsabilitatile membrilor Consiliului de administratie pentru anul scolar 2021-2022:

Presedinte - inspector scolar general

- elaboreaza Planul anual de activitate al Consiliului de administratie;

- propune tematica, graficul si ordinea de zi pentru sedintele Consiliului de administratie;

- coordoneaza elaborarea documentelor manageriale (Starea invitdmantului, Programul
managerial, strategiile educationale);

- raspunde de organizarea si desfasurarea activitatii comisiilor cu caracter permanent constituite
la nivelul institutiei;

- emite decizii in conformitate cu hotararile Consiliului de administratie;

- asigurd respectarea atributiilor specifice fiecarei categorii de personal a Inspectoratului Scolar
Judetean Buzdu, in conformitate cu prevederile Legii educatiei nationale si ale legislatiei
subsecvente (metodologii, regulamente etc.)

- raspunde de aplicarea ordinului comun in unitatile de invatdmant, in contextul pandemiei de
Covid-19;

- raspunde de raportarea zilnica/periodica a datelor solicitate de ME cu privire la activitatea din
unitdtile de invatimant si informeaza periodic consiliul de administratie asupra evolutiei
situatiei din judetul Buziu;

- raspunde de aprobarea/revizuirea anuald a regulamentelor proprii ale ISJ Buziu (CA, ROF, R,
SCIM, CC etc.);

- raspunde de fundamentarea bugetului, de incadrarea in buget, de repartizarea resurselor
financiare si materiale;

- raspunde de evaluarea performantelor managementului institutiilor de invatamant;

- raspunde de elaborarea documentelor de diagnoza si prognoza ale inspectoratului scolar;

- raspunde de implementarea controlului intern la nivelul inspectoratului scolar;

- coordoneaza organizarea si desfisurarea examenelor nationale (Evaluare Nationala,
Bacalaureat, definitivare in invatdmant), a concursului national de ocupare a posturilor; si a
concursului pentru ocuparea functiilor de director/director adjunct);

- aplicd prevederile legale, in conformitate cu atributiile specifice, in organizarea si functionarea
consiliului de administratie.
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Inspector scolar general adjunct 1

raspunde, in calitate de presedinte al comisiei de mobilitate a personalului didactic din
invatamantul preuniversitar, de organizarea si desfasurarea etapelor prevazute de Metodologia
cadru, aprobaté anual prin ordin de ministru;

raspunde de elaborarea documentelor de diagnoza si prognoza pentru domeniul functional
Management;

raspunde de elaborarea procedurilor de monitorizare si evaluare a activititii compartimentului
management;

raspunde de activitatea specifica evaludrii directorilor/directorilor adjuncti;

raspunde de organizarea activitatii manageriale din unititile de invatamant (proceduri,
programe de consiliere etc.);

raspunde de evaluarea performantelor managementului institutiilor de invatimant;

raspunde de ierarhizarea si prioritizarea riscurilor in functie de toleranta la risc stabilita la
nivelul domeniului management din cadrul ISJ Buziu;

raspunde de organizarea si desfasurarea concursului national de ocupare a posturilor.

Inspector scolar general adiunct 2

raspunde de elaborarea Planului anual si a Graficului semestrial de inspectii al inspectoratului
scolar si de organizarea si desfasurarea inspectiilor generale, inspectiilor tematice si de
specialitate;

raspunde de actualizarea anuald a componentei consiliilor consultative pe discipline,
organizarea si functionarea acestora;

raspunde de organizarea si desfasurarea examenelor nationale pentru elevi (I, IV, VI); -
raspunde de monitorizarea si evaluarea calitatii activitatilor instructiv-educative din unitatile
de invatamant;

raspunde de elaborarea documentelor de diagnozi si prognozi pentru domeniul functional
Curriculum si inspectie scolara;

raspunde de organizarea si desfasurarea examenului national de definitivare in invatimant;
raspunde de ierarhizarea si prioritizarea riscurilor in functie de toleranta la risc stabilita la
nivelul domeniului Curriculum din cadrul I1SJ Buzau.

Inspector scolar general adiunct 3

raspunde de verificarea executiei bugetare si a achizitiilor publice la nivelul inspectoratului
scolar;

raspunde de organizarea si monitorizarea modului de efectuare a inventarierii elementelor de
active si pasiv la nivelul inspectoratului scolar, pentru asigurarea unui echilibru intre sarcini,
competente si responsabilitati si pentru mentinerea unor riscuri acceptabile ale actiunii de
inventariere;

raspunde de coordonarea modului de intocmire a documentelor administrative;

raspunde de stabilirea si monitorizarea realizarii atributiilor de serviciu, pe domenii, ale
personalului angajat, conform regulamentului de organizare si functionare al inspectoratului
scolar, precum si obligatiile profesionale individuale de munci ale personalului;

raspunde de evaluarea personalului contractual previzut in art. 17 din OMECTS nr.
5530/05.10.2011, completat si modificat de OMECS 3400/18.03.2015;

raspunde de aplicarea mésurilor privind protectia muncii, pentru cunoasterea de cétre salariati
a normelor de securitate a muncii si pentru asigurarea pazei institutiei;
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- raspunde de asigurarea comunicrii cu partenerii educationali, autorititile locale, mass-media,
organizatii neguvernamentale etc;

Director Casa Corpului Didactic

- raspunde de activitatea de formarea continud a personalului din invatamantul preuniversitar,
prin organizarea de programe de formare continua, in conformitate cu prevederile Art. 244.
alin. (I) si (4) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- prezinta anual, in consiliul de administratie, raportul asupra calitatii si al impactului activitatii
de formare desfasurate;

- prezinta anual, in consiliul de administratie, raportul asupra activitatii centrelor de
documentare si informare din judet;

- informeaza periodic consiliul de administratie asupra tipurilor de activitdti organizate si
desfasurate de CCD Buzau, in conformitate cu prevederile Regulamentului de organizare si
functionare a Casei Corpului Didactic, aprobat prin ordinul MECTS nr. 5554/07.10.2011.

Contabil sef ISJ Buziu

- raspunde, in Consiliul de administratie, de activitatea compartimentului financiar-contabil, in
conformitate cu atributiile prevazute de Legea nr. 1/2011, Regulamentul-cadru de organizare
si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu
modificdrile si completarile ulterioare (OMECS nr. 3400/2015) si Legea 153/2017, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- supune aprobdrii CA lista de cheltuieli si proiectul de buget;

-  prezintd trimestrial si anual executia bugetara.

Consilier juridic ISJ Buziu

- acorda avizul de legalitate pentru actele cu caracter juridic ale inspectoratului scolar;

- asigura legalitatea hotararilor adoptate de cétre membrii Consiliului de administratie;

- redacteaza deciziile emise in baza hotarérii Consiliului de administratie.

Inspectorul scolar pentru managementul resurselor umane

- raspunde de aplicarea prevederilor Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului
didactic;

- prezintd, in Consiliul de administratie, hotarérile comisiei de mobilitate pentru fiecare etapa
prevazuta in Metodologie.

- raspunde, din partea Consiliului de administratie, de organizarea si desfasurarea activitatilor
specifice dezvoltarii resursei umane;

Inspector scolar 1.

- raspunde de prezentarea documentelor manageriale de tip proiectiv la nivelul inspectoratului
scolar, in vederea aprobarii acestora;

- informeaza consiliul de administratie cu privire la activitatea organizata si desfasurata la
nivelul invatdmantului primar din judet si la activitatea desfasurata in Programul "Scoala dupa
scoalad".

Inspector scolar 2.

- colaboreaza cu inspectorul scolar pentru IPT si prezinta in consiliul de administratie activitatea
specificd invatamantului profesional si tehnic.

- raspunde de prezentarea, in consiliul de administratie, a rapoartelor comisiilor care
functioneaza la nivelul ISJ.

Inspector scolar 3.

- informeazi periodic Consiliul de administratie cu privire la respectarea normelor de conduiti

sl integritate;

Str. Al.Marghiloman nr. 30, 120031, Buziu
Tel: +40 (0)238 721655, Fax: +40 (0)238 414655 www.isjbuzau.ro



INSPECTORATUL $SCOLAR

5 MINISTERUL EDUCATIEI
JUDETEAN BUZAU

Inspector scolar 4.

- raspunde de elaborarea graficului activitatilor concursurilor scolare si extrascolare judetene si
aprobarea acestora la inceputul anului scolar (lista concursurilor scolare si extrascolare
judetene se public pe site-ul ISJ Buziu);

Inspector scolar 5.

- informeazi periodic consiliul de administratie cu privire la proiectele derulate in parteneriat
educational de catre unitatile de invatamant si/sau conexe in cadrul programelor finantate din
fonduri nerambursabile ale Uniunii Europene, in domeniul educatiei si formarii.

Secretar CA

- asigurd convocarea la sedinte a membrilor consiliului consultativ;

- transmite membrilor Consiliului de administratie ordinea de zi pentru fiecare sedint3;

- redacteaza procesele-verbale incheiate la sedintele consiliului de administratie;

- redacteaza hotararile adoptate si raspunsurile la solicitarile din teritoriu si aduce la cunostinta
personalului/a celor in cauza hotarérile adoptate (prin postarea pe site-ul ISJ Buzau).
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