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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente

Numele §i prenumele Functia Data Semniatura

crt. privind

responsabilii/

operatiunea

1 2 3 4
1.1. | Elaborat Prof. Serenella Liliana DINU | Inspector scolar 30.03.2022
1.2. | Verificat Prof. dr. Daniela PALCAU Inspector scolar 30.03.2022
1.3. | Aprobat Prof. dr. Daniela PALCAU Inspector scolar 30.03.2022
general 5
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupi Componenta Modalitatea reviziei Data de la care se aplica
crt. caz, revizia in revizuita prevederile editiei
cadrul edifici sau reviziei edifiei
1 2 3 4
2.1. | Editial - - 25.07.2018
2.2. | Edifiaall-a - - 01.08.2018
23, | Editiaalll-a 8.5. Modul de lucru | Stabilirea calendaruluisi | 19.07.2019
a unui set unitar de reguli
24. |EditiaalV-a 8.5. Modul de lucru | Stabilirea calendarului si | 17.12.2021
a unui set unitar de reguli
2.5. | [Lditiaa V-a 8.5. Modul de lucru | Stabilirea calendarului si | 30.03.2022
a unui set unitar de reguli

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Nr. | Scopul difuzirii | Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data primirii | Semnitura
cort. nr. prenumele
0 | 2 3 4 5 6 7
31 Aplicare, eviden)a 1 ISJ/CMI ISG Prof. Daniela 31.03.2022 secimorn
arhivare PALCAU g
3.2. | Aplicare 1 Departamentul Inspector scolar | Prof. 31.03.2022
Management Constantin
Institufional Coman
Prof, Emilia </ Securizat GDPR
=5 % Bodea N ™ 7 i
3.3, | Eviden|d arhivare I SCMI Inspector gcolar | Prof. Serenella | 31.03.2022 Securizat GOPR
Liliana DINU ——y
3.4, | Informare 1 Informatizare Responsabil site | Adrian 31.03.2022 s corn
[SJ Buziu STOICA

de invatdmant preuniversitar din judetul Buzau;

4. Scopul procedurii

Prezenta proccdurd se aplica in scopul asigurdrii transparentei detasirii personalului
didactic in functii de conducere - director/director adjunct in unitatile de Invatimant
preuniversitar  din judetul Buzau, pind la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de
31.08.2022.

Scopuri generale:

- stabileste modul de realizare a numirilor directorilor/directorilor adjuncti in institutiile

- asigurd existenta documentatiei care sta la baza activitatii;
- asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatic a personalului.
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Scopuri specifice:

- stabilirea unui set unitar de reguli care si asigure implementarea unor actiuni unitare
pentru asigurarea corectitudinii §i transparentei in cazul detagirii in interesul invigiméntului a
directorilor/directorilor adjuneti in unititile de invatamant preuniversitar din judetul Buzau;

- stabilirea responsabilitafilor privind intocmirea, avizarca si aprobarea documentelor
aferente acestei activitati;

- asigurarca personalului necesar pentru buna desfasurare a activitatilor:

- respectarea interesului Invatamantului si a persoanei in cauza;

- garantarca ftratamentului cgal $i a nediscriminarii personalului din nvatimaéntul
preuniversitar

S. Domeniul de aplicare a procedurii

3.1. Procedura se aplicd tuturor unitatilor de Invaimant preuniversitar din judetul Buziu,
in care exista functii vacante de director gi/sau dircctor adjunct;

5.2. Procedura se aplicd in domeniul management a personalului de conducere din
unitdfile de invéfimant preuniversitar din judetul Buziu, pina la organizarea concursului, dar nu
mai tarziu de sfirsitul anului scolar 2021-2022, conform art. 254 alim. (3) din Legea nr.1/2011
cu modificirile §i completérile ulterioare;

5.3. Procedura se aplicd in conformitate cu prevederile Ordinului Ministrului Educatiei
Nr. 3.026/2022 pentru modificarea si completarea Metodologiei privind organizarea si
desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unititile de
invatamant preuniversitar de stat, aprobata prin Ordinul Ministrului Educatici Nr. 4.597/2021

6. Documente de referinti

6.1. Legislatie primari

¢ Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

e Codul Muncii aprobat prin Legea 53/2003 republicat cu completarile si modificarile
ulterioare.

6.2. Legislatie secundara
¢ ORDINUL Ministrului Educatiei nr. 3.026/2022 pentru modificarea §i completarea
Metodologici privind organizarea si desfisurarea concursului pentru ocuparea functiilor de
director si director adjunct din unititile de invitimant preuniversitar de stat, aprobatad prin
Ordinul ministrului educatiei nr. 4.597/2021;

* ORDIN nr. 4597/2021 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si
desfésurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de
invatdmaént preuniversitar;

e ORDIN Nr. 5530 din 5 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare §i funcfionare a inspectoratelor scolare;

¢ ORDIN nr. 3400 din 18 martie 2015 privind modificarea si completarea
Regulamentului-cadru de organizare si funcfionare a inspectoratelor scolarc;
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¢ Nota Ministerului Educatiei, Directia Generald Management Resurse Umane si Retea
Scolara, Directia Management nr. 35802/ 07.12.2021;

¢ Nota Ministerului Educatiei, Directia Generald Management Resurse Umane si Retea
Scolard, Directia Management nr. 33110/ 14.12.2021.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitiitii publice

® Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare Judetene,
aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr. 5530/05.10.2011;

* Ordin nr. 5.550/03.11.2021 pentru modificarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatiméant preuniversitar.

e Procedurd operationald nr. 35801/07.12.2021, privind declararea candidatului
"REUSIT" dintre candidatii are au optat pentru ocuparea aceleiasi functii de conducere din
aceeasi unitate de invitimant si nu pot fi ierarhizati dupd aplicarea prevederilor art, 21 , alin
3, din Metodologia privind organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea
Sunctiilor de director si director adjunct din unititile de invatdmant preuniversitar, aprobati
prin Ordinul ministrului educafiei nr. 4.597/2021, cu modificirile si completirile ufterioare.

7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii
Nr. Termenul Definifia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul |
crt,
1 Procedura Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
operationald urmati, a metodelor de lucru stabilite §i a regulilor de aplicat in
vederea realizinii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
2 Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobati si difuzati.
3 Revizia in cadrul unei | Acfiunile de modificare, addugare. suprimare sau altele
editii asemenca, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unci editii a procedurii operationale, acliuni care au fost aprobate
si difuzate.
7.2. Abrevieri
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 |[PO Procedurd operationala
2. B Elaborare
3 F¥ Verificare
4 |A Aprobare
5 | Ap Aplicare
6 Ah Arhivare
7 I1S) Inspectoratul Scolar Judetean
8 ME Ministerul Educatiei
9 | OME Ordin al Ministrului din Ministerul Educatiei
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8. Descrierea procedurii
8.1. Dispozitii generale

8.1.1. In conformitate cu prevederile Ordinului Ministrului Educatiei nr. 3.026/2022
pentru modificarea §i completarea Metodologiei privind organizarea si desfisurarea concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de Invitamant
preuniversitar de stat, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.597/2021 cu modificarile
ulterioare:

Art.27 (1) In functiile de director sau de dircctor adjunct rimase vacante sau in cazul
vacantdrii unor functii de dircctor sau de director adjunct din unititi de invatamant de stat,
conducerea interimard este asiguratd, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de
sfargitul anului scolar, de un cadru didactic titular, numit prin detasarc in interesul
invajamantului sau prin delegarea atributiilor specifice functiei, in conformitate cu legislatia in
vigoare, prin decizia inspectorului scolar general.

(2) Priontate la ocuparea functiilor rimase vacante dupd organizarea concursului au
persoanele care au promovat concursul .

Art. 28. Inspectoratele scolare transmit Directiei Generale Management, Resurse Umane
si Retea Scolard din cadrul Ministerului Educatiei situatia nominala a modalitatii de ocupare a
functiilor de director §i director adjunct din unitatile de invitdmant preuniversitar, dupa emiterea
deciziilor de incetare a numirii prin detagare in interesul invatimantului, respectiv a deciziilor de
numire prin concurs/detagare in interesul invatamantului/delegare a atributiilor, dupa afisarea
rezultatelor finale ale concursului.

In functie de interesul invatamantului, mnspectorul gcolar general, cu avizul consultativ al
Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Buziu si cu acordul scris al
persoanei solicitante, poate numi prin detagare in interesul invatimantului, in functii de director
sau de director adjunct la unitati de invitamant preuniversitar, pani la organizarea concursului,
dar nu mai tarziu de sfirsitul anului gcolar, cadre didactice titulare in invataméntul

preuniversitar,
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Asigurarea conducerii unei unitati de invitimant preuniversitar particular, pani la
organizarea concursului, dar nu mai tirziu de sfarsitul anului scolar, se poate realiza de cadre
didactice care se disting prin calitati profesionale, manageriale si morale, dupa cum urmeaza:

a) prin numirea in functia de conducere de citre conducerea persoanci juridice
finantatoare, la propuncrea consiliului de administratic al unitatii de invitimaént particular, a unui
cadru didactic din unitatea de invatamant respectivi sau a unui cadru didactic pensionat; actul de
numire s¢ aduce la cunogtintd inspectoratului scolar pe raza ciruia isi desfasoara activitatea
unitatea de invatamant;

b) prin detagarea in interesul invatamantului a cadrelor didactice titulare in invatimantul
preuniversitar de stat sau a cadrelor didactice titulare in alte unititi de invifamant particular, la
propunerea conducerii persoanei juridice finantatoare si cu acordul scris al persoanei solicitante,
prin decizie a inspectorului scolar general, in conformitate cu hotirdrca consiliului de
administratie.

Functia de director/director adjunct poate fi indepliniti de un cadru didactic care
indeplineste cumulativ urmitoarele conditii:

- a absolvit cu diplomd de licentd / absolvire studii universitare, studii universitare
pedagogice/ de institutor ori a absolvit cu diplomi de licentd/absolvire studii universitare
respectiv, in cazul functiei de director de gradinitd sau de director adjunct in unititi de
invatamant;

- esle titular in Tnvatimantul preuniversitar, avind incheiat contract de munci pe perioada
nedeterminati;

- are cel putin gradul didactic II;

- in cazul in care din unitatea gcolard nu exista candidati care sa indeplineasca prevederile
art. 246, alin. (3) si art. 257, alin. (1) din Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011, cu modificirile si
completdrile ulterioare, pot fi acceptate si cadre didactice cu definitivare in invatimant;

- dovedeste calitali profesionale, manageriale i morale, reflectate prin calificativele
"FOARTE BINE" primite in ultimii 2 ani scolari, lucrati efectiv la catedra in functie didactici
sau in functic de conducere din unitdfi de invatamant / inspectorat scolar / Casa Corpului

Didactic;
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- nu a fost sanctionat disciplinar in ultimii 2 ani scolari anteriori detasirii, lucrati efectiv la
catedra, in functia didactica sau in functia de conducere din unitdfi de invatamant/inspector
scolar/Casa Corpului Didactic, indiferent de perioada in care si-a desfHsurat activitatea:

- nu a fost lipsit de dreptul de a ocupa o functie de conducere in invitamant prin hotarire
Judecitoreascd definitiva de condamnare penala;

- este apt din punct de vederc medical pentru indeplinirea functiei, conform prevederilor
art.234 alin.(1) din Legea nr.1/2011, cu modificarile i completarile ulterioare;

- nu a avut statutul de "lucrétor al Securititii" sau "colaborator al Securitatii";

- nu detine functia de presedinte sau vicepresedintc in cadrul unui partid politic, la nivel
local, judetean sau national.

In unitaile scolare cu predare si in limbile minoritatilor nationale, unul dintre directori va
fi un cadru didactic din rdndul minoritatilor respective.

in unititile conexe invitdmantului preuniversitar din judet in care functioneazi forme de
invafamant in limbile minoritatilor nationale, se asigura incadrarea cu specialisti si din randul
minoritdfilor nationale, cu respectarea criteriilor de competenti profesionala.

8.2. Documente utilizate

a) acordul cadrului didactic privind incadrarea prin detasare in interesul invatamantului in
functia de director/director adjunct;

b) documentele care atesta indeplinirea conditiilor;

¢) Curriculum-Vitae de tip curopass.

8.3. Resurse necesare

Resursa umana:

- Inspectorul scolar general;
- Inspectorul scolar general adjunct cu atributii pentru domeniul Management;
- Inspectorii scolari pentru management institutional.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Inspectorii scolari pentru management institutional intocmesc o listd cu unitatile de
invatamant unde functia de director/director adjunct nu este ocupatd prin concurs, pe care o

afiseaza pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Buziu, pani la data de 01.04.2022.
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8.4.2. Cadrele didactice interesate pentru ocuparea unui post de director/director adjunct
prin detasare in interesul invatamantului, vor depune la secretariatul Inspectoratului Scolar
Judetean Buziu, dosarul cu cercrea prin care isi exprima acordul pentru detasare. insotita de
actele doveditoare conform anexei 1, in perioada 05 - 07.04.2022, in intervalul orar 9%-12%

8.4.3. Ocuparea functiilor de director si director adjunct rimase vacante dupi
desfasurarea concursului

e Functiile de director si director adjunct raimase vacante dupa desfisurarea concursului
se ocupa prin detagare in interesul invatamantului, la propunerea Inspectorului Scolar General si
cu avizul consultativ al Consiliului de Administratie al Inspcctoratului Scolar Judetean Buziu,
din 11.04.2022.

¢ Inspectorul gcolar general emitc deciziile de numire prin detasarc in interesul
invitamantului, in data de 11.04.2022 cu intrare in vigoare la 18 aprilie 2022.

e Functiile de director si director adjunct raimase vacante ulterior depunerii acordurilor,
precum si cele vacantate pe parcursul anului scolar 2021-2022 se ocupi prin detasare in interesul
invitdmantului, la propunerea inspectorului scolar general si cu avizul consultativ al Consiliului
de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Buziu.

8.4.5. Responsabilititi:

Inspectorul Scolar General

- Aprobi prezenta procedurd in Consiliul de Administratie al 1SJ Buziu;

- Aprobi lista functiilor de director/director adjunct ce vor fi ocupate in anul scolar 2021-
2022, ramase vacante dupa concurs;

- Solicita avizul consultativ al Consiliului de Administratie al I1SJ Buziu pentru cadrele
didactice ce vor fi numite prin detasare in interesul invitamantului in functiile vacante de
director si director adjunct pentru anul scolar 2021-2022;

Serviciul de informatizare
- centralizeaza unititile de invatamant unde functia de director/director adjunct nu
estc ocupata prin concurs;

- posteazd pe site-ul IS] Buzau documentele necesare bunei desfasurdri a activititilor din

prezenta procedura
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Membrii Consiliului de Administratie al ISJ Buziu, aprobi prezenta procedura si dau
avizul consultativ pentru cadrele didactice care vor ocupa prin detasare in interesul

invatamantului, o functie de director/director adjunct in unitatile scolare din judetul Buzau.
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VLS e crvisce s Reris s e m e
Doamna Inspector Scolar General,

SUDSEINEMGIRY| | oxcxonimsnsmmenos saniubs sy s @ shd oo s O e E s R o Y e A SR s
domicgiliat(l) M GiasnnnRsTnnhiRen B e e s e s e nr. ..., Jjudetul
.............................. ; PRIEEON: s sniins i vsavsvsarin iy adresa de
5 ] T e S e cadru didactic titular, avind functia didactici dc
........................ PO LB AE v amimsi s R R R S R N e
IS I i o s e KN 03 AT K R B R R L A e AR S R M S B e i

declar ci sunt de acord cu detagarea in interesul Tnvitamantului, incepand cu data de 18.04.2022,

in functia de director ! director adjunct la
Mentionez ¢ am gradul didactic ........... $1 0 vechime in invdtaméntde .............. ani.
Obligatia la catedrd este de ... ore si o voi efectua la
Declar ca sunt de acord cu incetarca detasérii inainte de termenul mentionat anterior, la

propunerea Inspectorului Scolar General.

Data Semndtura,

ANEXEZ, IN URMATOAREA ORDINE.:

a) acordul cadruha didactic privind incadrarea prin detasare in interesul invéatamdntului
in functia de director/director adjunct;

b} documentele care atestd indeplinirea condifiilor, copie conform cu originalul, asumat
de candidat;

¢) Curriculum-Vitae,

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Buziu

10
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Anexa 2
ACORD SCRIS
privind detagarea in interesul invatAmantului in functia de director/director adjunct
e T v e E T ) S o S e A R e U , domiciliat fin
JOCANTATBH' ooz smrinimmms ca s R s S TR ST AR e s S S s P 1111 D e , adresa de e-
TOHTL bt adiaci iz b o < o WL , functia didactiCa.........ccovviviinveriiiiieeieiannns . Specialitatea
..................................................... 5 titular la unitatea de invatamant

vy, gradul didactic

.............. » vechime in invitdmant ................., imi exprim acordul s3 indeplinesc functia de director/
director adjunct, la unitatea de invatamant / institutia

incepéand cu data de 18.04.2022, dar nu mai tarziu de 31.08.2022.

Data: Semnitura,

D L L r—— L L T T e ——
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numirea, in anul gcolar 2021-2022, prin 7
MINISTERUL EDUCATIEI | detasare in interesul invatamantului,in | R€Vizia 3 Nr. de exemplare 3

Procedurd operationala privind Editia 1 Nr. de exemplare 1

functiile de director/director adjunct Exemplar nr. 1

din unitatile de invatamant, raimase COD: P.O. 145
m INSPE CTORATUL SCOLAR vacante la nivelul judetului Buzdu ot

DOMENIUL MANAGEMENT

JUDETEAN BUZAU Editia 1, Revizia 3

Anexa3

Lista unititilor de invitimint preuniversitar de stat din judetul Buziu care au functii
vacante de director/director adjunct in anul scolar 2021-2022, revizuiti la 31.03.2022

Nr. Unitatea de invitamant Functia
| _crt, vacanti

1 SEMINARUL TEOLOGIC ORTODOX "CHESARIE EPISCOPUL"

MUNICIPIUL BUZAU Director
2 SCOALA POSTLICEALA SANITARA MUNICIPIUL BUZAU Director
3 SCOALA GIMNAZIALA COMUNA CERNATESTI Director
4 SCOALA GIMNAZIALA COMUNA GIIERGHEASA Dircctor
5 SCOALA GIMNAZIALA COMUNA LARGU Director
6 SCOALA GIMNAZIALA "PROF. DR. ION ANGHEL" COMUNA

LUCIU ’ Director
7 SCOALA GIMNAZIALA COMUNA MARGARITESTI Director
8 SCOALA GIMNAZIALA SAT MODRENI COMUNA VALEA

SALCIEI Dircctor
9 SCOALA GIMNAZIALA COMUNA MURGESTI Director
10 SCOALA GIMNAZIALA COMUNA RACOVITENI Director
11 GRADINITA CU PROGRAM NORMAL "ORIZONT" MUNICIPIUL

RAMNICU SARAT 7 Director
12 SCOALA GIMNAZIALA "VASILE CRISTOFOREANU" MUNICIPIUL

RAMNICU SARAT Director
13 SCOALA GIMNAZIALA "NICOLAE EFRIMESCU" COMUNA

SAGEATA Director
14 SCOALA GIMNAZIALA "GHEORGHE HARITON" COMUNA

SAHATENI 1 Director
15 SCOALA GIMNAZIALA COMUNA STALPU Director
16 SCOALA GIMNAZIALA "PROF. CONSTANTIN DINCA" COMUNA

ULMENI Director
17 SCOALA GIMNAZIALA COMUNA VADU PASII Director
18 SCOALA GIMNAZIALA COMUNA VALCELELE Director
19 COLEGIUL NATIONAL PEDAGOGIC "SPIRU HARET" Director

MUNICIPIUL BUZAU adjunct
20 Director

LICEUL TEHNOLOGIC MESERII $I SERVICII MUNICIPIUL BUZAU | adjunct
21 SCOALA GIMNAZIALA "INV. CLEMENTA BESCHEA" SAT Director

CAPATANESTI COMUNA MARACINEN]I adjunct
22 Director

SCOALA GIMNAZIALA COMUNA GREBANU adjunct
23 Director

LICEUL TEORETIC ORAS POGOANELE adjunct
24 SCOALA GIMNAZIALA "NICOLAE EFRIMESCU" COMUNA Director

SAGEATA adjunct
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Procedura operationala privind Edltia 1 Nr. de exemp]afe 1

numirea, In anul scolar 2021-2022, prin =
MINISTERUL EDUCATIEL detasare in interesul invagamantulul, in | ReVizia 3 Nr. de exemplare 3

functiile de director/director adjunct Exemplarnr. 1

JUDETEAN BUZAU Editia 1, Revizia 3

din unitatile de invatdamant, rimase COD: P.O. 145
M INSPE CTORATUL SCOLAR vacante la nivelul judefului Buzau 2ok sads

DOMENIUL MANAGEMENT

CALENDAR

Anexa 4

Nr.
crt.

Etapa

Perioada

Intocmirea listei unititilor de invifamant din judetul Buziu care au functii
vacantate de director/director adjunct in anul scolar 2021-2022

31.03.2022

Publicarea pe site-ul IST Buziu si la avizierul institutiei a :

- listei unitatilor de invitamént din judetul Buzau care au functii vacante
de director/director adjunct in anul scolar 2021-2022;

- modelul de acord pentru ocuparea functiei de director / director adjunct

- procedura opertionala privind numirea, in anul scolar 2021-2022, prin
detasare in interesul invatimantului, in functiile de director/director
adjunct din unitdfile de invatimaént, ramase vacante la nivelul judetului
Buziu,

01.04.2022

Depunerea la secretariatul Inspectoratului  Scolar Judetean Buzin
dosarului pentru detagarea in interesul invitimantului in functiile vacante
de director/ director adjunct din unititile de inviitimant preuniversitar din
judetul Buziu, in anul scolar 2021-2022, insotite de documente, ce
contine:

a)cererea adresata inspectorului scolar general:

b) acordul cadrului didactic privind incadrarea prin detasare in
interesul invatamantului in functia de director/director adjunct;

b) documentele care atesta indeplinirea conditiilor, copie conform
cu originalul, asumat de candidat;

¢) Curriculum-Vitae,

05.04-07.04.2022

Analizarea documentelor depuse

05 - 11.04.2022

bl

Primirea avizului consultativ al Consiliului de Administratie al ISJ Buziu

11.04.2022

Emiterea deciziilor (cu intrare in vigoare la 18 aprilic 2022)

11.04.2022
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