INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN BUZAU

MINISTERUL EDUCATIEI

1. Stabilirea cadrelor didactice care intra in reducere de activitate. Completarea normei didactice
de predare pe perioada nedeterminati/determinatd pentru personalul didactic de predare
titular si pe perioada determinata pentru cadrele didactice debutante prevazute la art. 24 alin.
(4) si (6) la nivelul unititilor de invitimant/consortiilor

2. Solutionarea cererilor de transfer, la nivelul unitatilor de invatamant, ale cadrelor didactice
titulare detasate in interesul invataméantului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate

3. Constituirea normei didactice de predare, incadrarea, intregirea si completarea normei
didactice de predare pe perioada determinatid a cadrelor didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului/catedrei, la nivelul unititilor de invatamant in care sunt angajate sau la
nivelul consortiilor

Perioada;

1) Constituirea posturilor didactice/catedrelor, incadrarea personalului didactic, solutionarea cererilor de
ntregire/completare a normei didactice de predare la nivelul unitatilor de invitaméant a personalului didactic care
beneficiaza de aceste drepturi, conform prevederilor Metodologiei si solutionarea cererilor cadrelor didactice titulare
previzute la art. 28 alin. (1-2) din Metodologie:

a) elaborarea ofertei scolii si stabilirea disciplinelor optionale pentru anul scolar urmétor;

b) constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor la nivelul unitatilor de invatamant/consortiilor scolare, ca urmare a
aplicarii planurilor-cadru de invatamant, a aprobarii proiectelor planurilor de scolarizare si a ofertei educationale;

C) depunerea cererilor de catre cadrele didactice titulare prevazute la art. 26 alin. (1-12) din Metodologie si a cererilor de
intregire/completare a normei didactice de predare la secretariatele unitétilor de invatamant;

Pané la data de 25 ianuarie 2024

d) organizarea inspectiilor speciale la clasd/probelor practice/orale de profil, afisarea rezultatelor pe pagina web a
inspectoratului scolar;

Perioada: 22-30 ianuarie 2024

e) intregirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de predare titular in doua sau mai multe unitati de
invaamant ori pe doud sau mai multe specializiri si completarea normei didactice de predare pe perioada
nedeterminatd/determinati a personalului didactic de predare titular la nivelul unitati/unititilor de nvatamant in care este
titular/consortiului scolar si comunicarea cadrelor didactice si inspectoratelor scolare, a acordului/acordului de principiw/refuzului
cadrelor didactice titulare pentru intregirea/completarea normei didactice de predare;

Perioada: 25-26 ianuarie 2024

) depunerea si inregistrarea contestatiilor la inspectoratele scolare;

Termen: 29-30 ianuarie 2024

g) analizarea contestatiilor privind solutionarea cererilor de intregire/completare a normei didactice de predare de citre
consiliul de administratie al inspectoratului scolar si stabilirea listei finale a cadrelor didactice titulare pentru care se acorda
intregirea/completarea normei didactice de predare;

Termen: 31 ianuarie 2024

h) completarea normei didactice de predare pe perioada determinata pentru cadrele didactice debutante prevazute la art.
24 alin. (4) si (6) din Metodologie la nivelul unitagii/unitatilor de invatimant/consortiului scolar, carora li se poate constitui cel putin
o jumatate de norma didactica de predare in baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd;

Perioada: 25-29 ianuarie 2024

i) analizarea cererilor cadrelor didactice titulare prevazute la art. 26 alin. (1-12) din Metodologie in consiliile de
administratie ale unitatilor de Invatamant si comunicarea, la inspectoratele scolare, a acordului/acordului de principiwrefuzului
cadrelor didactice titulare pentru transfer;

Termen: 31 ianuarie 2024
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J) constituirea normei didactice de predare, intregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului/catedrei in doua sau mai multe unitai de invatgmant ori pe doua sau mai multe specializiri si
comunicarea, la inspectoratele scolare, a acordului/acordului de principiwrefuzului cadrelor didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului/catedrei pentru intregirea normei didactice, urmata de completarea normei didactice de predare pe perioada
determinata, la nivelul unitatilor de invatamant in care sunt angajate/consortiului scolar, pentru cadrele didactice angajate pe durata
de viabilitate a postului/catedrei, carora li se poate constitui cel putin o jumatate de norma didactica de predare in baza documentelor
de repartizare pe post/catedr3;

Perioada: 25-30 ianuarie 2024

K) depunerea si inregistrarea contestatiilor la inspectoratele scolare de catre:

(1) cadrele didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) din Metodologie, care au solicitat completarea

normei didactice de predare pe perioada determinata la nivelul unitatii/unitatilor de invagamant/consortiului scolar;

(ii) cadrele didactice titulare prevazute la art. 26 alin. (1-12) din Metodologie;

(iii) cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei care au solicitat ntregirea normei

didactice/completarea normei didactice de predare la nivelul unitatii/unitagilor de invatamant/consortiului.
Perioada: 31 ianuarie-1 februarie 2024

[) analizarea contestatiilor in consiliul de administratie al inspectoratului scolar si stabilirea listei finale a cadrelor didactice
titulare prevazute la art. 28 alin. (1) si (2) din Metodologie pentru care se acorda transferul, a cadrelor didactice debutante prevazute
la art. 24 alin. (4) si (6) din Metodologie pentru care se acordd completarea normei didactice de predare si a cadrelor didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care se acorda intregirea/completarea normei didactice de predare;

Termen: 2 februarie 2024

m) analiza, corectarea si avizarea proiectului de incadrare a personalului didactic de predare, precum si a ofertei de posturi
didactice/catedre vacante/rezervate de cétre inspectoratul scolar; stabilirea viabilitatii posturilor didactice/catedrelor vacante de cétre
inspectoratele scolare;

Perioada: 2-20 februarie 2024

n) emiterea si comunicarea deciziilor de transfer/intregire/completare de norma didactica de predare, precum si a deciziilor
privind obligatia de predare directorilor/directorilor adjuncti conform art. 23 alin. (4) si (5) din Metodologie.

Perioada: 20-26 februarie 2024

Metodologia mobilititii personalului didactic de predare din invataméntul preuniversitar
pentru anul scolar 2024-2025/ EXTRAS:

Art. 26 - Completarea normei didactice de predare pe perioadd nedeterminati/determinatid pentru
personalul didactic de predare titular si pe perioadi determinati pentru cadrele didactice debutante
prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) la nivelul unitatilor de invatimant/consortiilor

(1) Cadrul didactic titular/debutant prevazut la art. 24 alin. (4) si (6)/angajat pe perioada viabilitatii postului
didactic/catedrei pentru care nu se poate constitui norma didactica completa de predare in specialitate, la
nivelul unitatii/unitatilor de invagamant, in conformitate cu documentul de numire/transfer/repartizare pe
post/catedrd, dar pentru care se poate constitui cel putin jumdtate de norma didactica de predare in baza
actului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra sau pentru care se poate constitui cel pufin jumdtate de
norma didacticd de predare in specialitate, din disciplinele prevazute in documentul de
numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, la nivelul consortiului din care face parte unitatea de invagamant,
se afla in situatia de completare a normei didactice de predare.

(2) Cadrul didactic titular/debutant prevazut la art. 24 alin. (4) si (6)/angajat pe perioada viabilitdtii postului
didactic/catedrei pentru care nu se poate constitui cel putin jumdtate de norma didactica de predare in
specialitate, la nivelul unitatii/unitatilor de invagamant, in conformitate cu documentul de
numire/transfer/repartizare pe post/catedra si nici la nivelul consortiului din care face parte unitatea de
invagamant, din disciplinele prevazute in documentul de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, ca
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urmare a faptului ca postul didactic nu se incadreaza in sistemul de normare privind efectivele de
anteprescolari/prescolari si elevi prevazute de lege, a diminuadrii numarului de grupe/clase de
anteprescolari/pregcolari sau elevi, a nerealizarii planului de scolarizare, a reorganizarii sau desfiintarii unor
unitati de invatamdnt, luand in considerare si reducerea normei didactice de predare, fara diminuarea
salariului, pentru personalul didactic de predare, conform prevederilor legale in vigoare, se afld in situatia
de restrangere de activitate. (3) In cazul aparitiei situatiilor de reducere de activitate a personalului didactic
de predare la nivelul unei unitdti de invatamdnt, de completare a normei didactice sau de restrangere de
activitate, in etapa de constituire a normei didactice de predare §i incadrare a personalului didactic de
predare titular, a cadrelor didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6)/angajate pe perioada
viabilitatii postului didactic/catedrei, situatii care vizeazd doud Sau mai multe cadre didactice
titulare/angajate la aceeasi specialitate, se renuntd, in ordine, la:

a) activitatea prestatd de personalul didactic de predare care solicitd plecarea din unitate pe motivul
reducerii activitatii; in cazul in care doud sau mai multe persoane de aceeasi specialitate solicitd plecarea
din unitatea de invagamant, pleaca persoana care intruneste punctajul cel mai mare/media cea mare in urma
evaluarii;

b) activitatea prestata de personalul didactic de predare care a obtinut calificativul nesatisfacator sau
satisfacator la ultima evaluare anuald;

C) activitatea prestatd de personalul didactic de predare sanctionat disciplinar in anul scolar curent sau in
ultimii 2 (doi) ani scolari incheiati;

d) activitatea prestata de personalul didactic de predare ale carui specializari dobdndite prin studii nu sunt
in concordanta cu postul didactic ocupat/catedra ocupata, conform Centralizatorului;

e) activitatea prestatd de personalul didactic de predare ale carui studii nu sunt in concordanta cu nivelul
cel mai inalt al unitatii de invagamant corespunzator postului didactic ocupat;

f) activitatea prestata de cadrele didactice titulare, femei, care indeplinesc conditiile legale de pensionare,
luand in calcul limita de varsta si stagiul de cotizare §i opteaza pentru pensionare incepdnd cu data de 1
septembrie 2024, la solicitarea acestora;

Q) activitatea prestata de personalul didactic de predare titular care implineste varsta de 65 de ani pana la
data de 1 septembrie 2024;

h) activitatea prestata de personalul didactic de predare angajat pe durata de viabilitate a postului/catedrei;
i) activitatea prestata de cadrele didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) care nu sunt inscrise la
examenul national de definitivare in invatamdnt;

I) activitatea prestata de cadrele didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) care sunt inscrise la
examenul national de definitivare in invatamadnt, sesiunea 2024,

K) activitatea prestata de personalul didactic de predare care nu este numit/transferat/repartizat pe nivelul
cel mai inalt al unitatii de invagamadnt corespunzator postului didactic ocupat, conform documentului de
numire/transfer/repartizare pe post/catedra;

1) insituatia reducerii numarului de ore la catedrele din invatamdntul special, activitatea prestata de cadrele
didactice care nu au finalizat studii universitare sau studii postuniversitare cu durata de cel putin un an si
Jjumatate, aprobate de Ministerul Educatiei - studii aprofundate, studii academice postuniversitare, studii
postuniversitare de specializare, studii postuniversitare de masterat, cu una din specializarile:
psihopedagogie speciala, psihopedagogie, psihologie, pedagogie, pedagogie sociala, pedagogie speciald,
psihosociologie, filosofie-istorie (absolventi ai promotiilor 1978-1994) - in concordanta cu Centralizatorul
ori studii universitare de masterat/master in domeniile psihologie sau stiinfele educatiei, in concordanta cu
Centralizatorul pentru invatamantul special;
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M) activitatea prestata de personalul didactic de predare care nu detine avizele si atestatele necesare ocuparii
postului didactic, conform prezentei Metodologii;
n) in situatia reducerii numdarului de grupe/clase sau de ore la clasele/grupele din unitdtile de invagamdnt in
care se scolarizeaza alternative educationale, activitatea prestata de personalul didactic de predare care nu
detine documentele care atestda parcurgerea modulelor de pedagogie specifice alternativelor educationale
care se scolarizeaza in unitatea de invagamant respectiva, eliberate de federatiile, asociatiile, centrele care
organizeaza alternative educationale in Romania;
0) in situatia reducerii numarului de ore la clasele/grupele cu predare intensivd/bilingva sau in limbile
minoritatilor nationale, activitatea prestata de personalul didactic de predare care nu a absolvit studiile in
limba Tn care se face predarea la aceste clase/grupe;
p) activitatea prestatd de personalul didactic de predare titular numit/transferat/vepartizat in doud sau mai
multe unitati de invagamant preuniversitar, in cazul in care la nivelul uneia dintre unitafi de invatamant se
constata diminuarea numdrului de ore.
(4) In cazul aparitiei situatiilor de reducere de activitate a personalului didactic de predare la nivelul unei
unitati de invagamant, de completare a normei didactice de predare sau de restrangere de activitate, pe
parcursul anului gcolar, situatii care vizeaza doud sau mai multe cadre didactice titulare/angajate la aceeasi
specialitate, se renuntd, in ordine, la:
a) activitatea prestata de: (i) personalul didactic de predare fara studii
corespunzatoare postului;
(ii) personalul didactic de predare pensionat, asociat, titular incadrat in regim de plata cu ora;
(iii) personalul didactic de predare angajat in baza unui contract individual de muncd pe
perioadd determinata;
(iv) personalul didactic de predare titular detasat la cerere;
(V) personalul didactic de predare titular detasat in interesul invatamdntului;
b) activitatea prestata de personalul didactic de predare prevazut la alin. (3).
(5) Daca reducerea de activitate, care vizeazd doud sau mai multe persoane titulare/angajate de aceeasi
specialitate la nivelul unei unitati de invatamadnt, nu se solutioneaza prin aplicarea prevederilor alin. (3) sau
(4), dupa caz si nici luand in considerare cererile de reducere a normei didactice de predare, fara diminuarea
slariului, a personalului didactic de predare, conform prevederilor legale in vigoare, desemnarea cadrelor
didactice care intra in reducere de activitate se realizeaza in perioada de constituire a posturilor
didactice/catedrelor §i de incadrare a personalului didactic de predare titular, prin organizarea unui concurs
sau prin evaluare obiectiva, conform criteriilor prevazute in anexa nr. 2. Hotardrea privind modalitatea de
evaluare se stabileste de consiliul de administratie al unitatii de invagamant.

In unitdtile de invatamant in care se inregistreazd reduceri de activitate la catedrele constituite din
discipline informatice (informatica, tehnologia informatiei §i a comunicatiilor, tehnologii asistate de
calculator, tehnologia informatiei si a comunicatiilor si utilizarea tehnicii de calcul, elemente de statistica si
informatica medicala), iar cadrele didactice titulare/angajate pe aceste catedre indeplinesc conditiile de
ocupare a tuturor acestor catedre, pentru stabilirea cadrelor didactice care intra Tn reducere de activitate,
evaluarea se realizeaza global la nivelul tuturor catedrelor constituite din discipline informatice, dupa
aplicarea prevederilor alin. (3) sau (4), dupad caz.

(6)Tn cazul n care desemnarea cadrului didactic aflat in reducere de activitate se face prin concurs, acesta
este organizat de o comisie stabilita §i aprobatd de consiliul de administratie al unitatii de invatamant.
Comisia este alcatuita din presedinte, care este directorul unitatii de invatamant, daca nu se afld in situatia
de reducere de activitate, sau un alt cadru didactic titular, membru al consiliului de administratie, in situatia
in care directorul este vizat de reducere, si doi membri evaluatori, unul dintre ei fiind reprezentantul
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ISJ/ISMB, celalalt un profesor titular cu gradul didactic I, de la alta unitate de invagamant, avand
specializarea corespunzatoare disciplinei la care este reducerea, si un secretar, cadru didactic titular,
membru al consiliului de administratie. Evaluarea consta intr-o inspectie speciald la clasa si lucrare scrisa
din programa de concurs specifica disciplinei. Evaluarea pentru fiecare proba se face prin note de la 10 la 1,
acordate de cei doi evaluatori. Nota fiecarei probe se stabileste ca medie aritmeticd a notelor acordate de cei
doi evaluatori. Rezultatul final se obtine ca medie aritmetica a celor doua note. Concursul se anunta in
maximum 48 de ore de la aprobarea proiectului de incadrare a personalului didactic de predare de catre
consiliul de administratie al unitatii de invagamdnt.
(7) Evaluarea obiectiva este realizatd de cdatre o comisie stabilita §i aprobatd de catre consiliul de
administratie al unitatii de invatamant avand urmdtoarea componentd: presedinte-directorul unitatii de
invatamdnt, dacd nu se afld in situatia de reducere, sau un alt cadru didactic titular, membru al consiliului de
administratie din unitatea de invagamant, in situatia in care directorul este vizat de reducere de activitate, si
doi membricadre didactice titulare de alta specialitate din unitatea de invatamdnt sau cadre didactice titulare
de aceeasi specialitate din alte unitafi de invagamant. Evaluarea obiectiva se realizeaza in perioada prevazuta
in Calendar si se finalizeaza cu punctajul atribuit conform criteriilor prevazute in anexa nr. 2. Daca rezultatul
evaluarii obiective nu conduce la departajare, se aplica, in ordine, criteriile prevazute in Nota de la punctul
V din anexa nr. 2, in baza documentelor justificative. Daca §i dupa aplicarea acestor criterii se mentine
egalitatea, departajarea se realizeaza luandu-se in considerare, in ordine, urmdtoarele criterii:

a) gradul didactic;

b) nota/media cea mai mare obtinutd la examenul pentru obtinerea gradului didactic sau a definitivarii

In Invatamant;

C) dovada participarii la un program de formare continud acreditat ori a dobandirii de noi competente

didactice prin programe de formare a adultilor sau finalizarea cu diploma a studiilor necesare ori a

unui program de conversie profesionala postuniversitar in vederea dobdndirii unei noi specializari

didactice, diferite de specializarea curenta, in ultimii 2 ani scolari incheiafi, conform prevederilor art.

188 alin. (5)-(8) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare.
(8) In cazuri exceptionale, in care atat directorul unitdtii de invatamant, cat i toate celelalte cadre didactice
care fac parte din consiliul de administratie al unitatii de invagamant sunt vizati de reducere de activitate,
presedintele comisiei prevazute la alin. (6) sau alin. (7) poate fi un inspector scolar din cadrul ISJ/ISMB,
numit prin decizie a inspectorului scolar general al ISJ/ISMB.
Art. 27
(1) Cadrele didactice care in perioada stabilirii si solutionarii reducerilor de activitate se incadreaza in
prevederile art. 184 alin. (1)(7) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare, nu sunt afectate de
completarea normei didactice de predare sau de restrangere de activitate in situatia in care la aceeasi catedra
sunt mai multe cadre didactice titulare de aceeasi specialitate, decat la solicitarea scrisda/cu acordul
persoanelor in cauzd, exceptand situatia prevazutd la art. 30 alin. (2) lit. e).
(2) Personalul didactic de predare titular aflat sub incidenta prevederilor din Contractul colectiv de munca
unic la nivel de sector de negociere colectiva invatamant preuniversitar privind situatiile in care cadrele
didactice nu fac obiectul restrangerii de activitate nu este afectat de restrdngere de activitate, dacd la aceeasi
catedra sunt mai multe cadre didactice titulare de aceeasi specialitate, decdt la solicitarea scrisa/cu acordul
persoanelor in cauzd, exceptdnd situatia prevazutad la art. 30 alin. (2) lit. e).
(3) De prevederile alin. (1) nu beneficiazd personalul caruia i s-au delegat atributii de conducere sau de
indrumare si control, precum §i personalul numit in functii de conducere, indrumare si control prin detasare
in interesul invagamantului, pand la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar in
Ccurs.
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(4)In situatia in care intr-o unitate de invatamant, la o anumitd discipling, reducerea de activitate vizeazd
doar doud cadre didactice, dintre care una se incadreaza in prevederile art. 184 alin. (1)-(7) din Legea nr.
198/2023, cu modificarile ulterioare, si nu si-a dat acordul in vederea participarii la evaluare, celalalt cadru
didactic poate ramdne, la cerere, detasat in interesul invatamantului pe postul/catedra rezervat(a) a cadrului
didactic care beneficiaza de rezervare, urmand ca evaluarea obiectiva sa se realizeze dupa revenirea cadrului
didactic respectiv la post/catedra.

(5) In situatia reducerii de activitate la nivelul unei unitdti de invatamant, dacd un cadru didactic titular, care
nu beneficiaza de prevederile alin. (1), refuza sa participe la evaluarea activitatii stabilita in consiliul de
administratie al unitatii de invagamadnt, atunci, in vederea desemnarii cadrului didactic aflat in reducere de
activitate conform prevederilor art. 26, se procedeazd dupa cum urmeaza:

a) comisia de organizare a concursului ii atribuie acestuia, din oficiu, media 1 (unu), in situatia in care
desemnarea cadrului didactic aflat in reducere de activitate se realizeaza prin concurs,

b) comisia prevazuta la art. 26 alin. (7) stabileste, in perioada evaluarii, pentru respectivul cadru didactic,
punctajul conform criteriilor prevazute in anexa nr. 2, in baza documentelor existente in unitatea de
invagamant, in situatia in care desemnarea cadrului didactic aflat in reducere de activitate se realizeaza prin
evaluare obiectiva.

(6) Cadrele didactice titulare/debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) desemnate pentru completarea
normei didactice de predare pot solicita, la cerere, ih perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor
si de incadrare a personalului didactic de predare, completarea normei didactice de predare la nivelul
unitatilor de invatamdnt/consortiilor, dupd cum urmeaza:

a) cu ore in specialitate vacante/rezervate, din disciplinele prevazute in documentul de
numire/transfer/repartizare pe post/catedra existente la o alta unitate de invagamant care face parte din
acelasi consortiu cu unitatea de invatamdnt in care sunt titulare/angajate;

b) cu ore in specialitate vacante/rezervate existente la alta/alte discipline in unitatea/unitatile de invagamant
in care sunt titulare/angajate sau la nivelul consortiului, pe care cadrele didactice au dreptul sa le predea
conform studiilor finalizate cu diplomd, in concordanta cu prevederile prezentei Metodologii si prevederile
Centralizatorului;

C) cu alte ore vacante/rezervate existente la altd/alte discipline in unitatea/unitdtile de invatamdnt in care
sunt titulare/angajate sau la nivelul

consortiului, din aceeasi arie curriculard, altele decdt cele corespunzatoare specializarii/specializarilor de
pe diplomad/diplome, cuprinse in planurilecadru de invagamant, pand la 1/3 de normd, cu mentinerea
drepturilor salariale, in invagamdntul gimnazial din mediul urban, conform art. 208 alin. (9) din Legea nr.
198/2023, cu modificarile ulterioare;

d) cu alte ore vacante/rezervate existente la altd/alte discipline in unitatea/unitdtile de invatamdnt in care
sunt titulare/angajate sau la nivelul

consortiului, din aceeasi arie curriculard, altele decat cele corespunzatoare specializarii/specializarilor de
pe diplomd/diplome, cuprinse in planurilecadru de invagamant, pand la 1/2 de normd, cu mentinerea
drepturilor salariale, in invatamantul gimnazial din mediul rural, conform art. 208 alin. (10) din Legea nr.
198/2023, cu modificarile ulterioare;

e) cu alte ore vacante/rezervate existente la altd/alte discipline in unitatea/unitdtile de invatamdnt in care
sunt titulare/angajate sau la nivelul consortiului, decat cele corespunzatoare specializarii/specializarilor de
pe diploma/diplome, cuprinse in planurile-cadru de invatamant, pdna la 1/2 de normd, cu mentinerea
drepturilor salariale, in invagamdntul gimnazial din mediul rural, conform art. 208 alin. (10) din Legea nr.
198/2023, cu modificarile ulterioare;
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f) cu ore pentru pregadtirea remediald sau pentru activitati de stimulare a excelentei didactice pdnd la 4 ore
saptamanal;

9) prin addugarea de ore din activitdti de educatie, complementare procesului de invagamant: scoald dupad
scoald, invagare pe tot parcursul vietii, in unitatea/unitatile de invatamdnt in care sunt titulare/angajate sau
la nivelul consortiului, conform art. 208 alin. (3) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare. (7)
Cererile de completare a normei didactice de predare se analizeaza de catre consiliul/consiliile de
administratie al/ale unitatii/unitatilor de invatamant la care cadrele didactice solicita completarea normei
didactice de predare. Dupa analizarea cererilor formulate de cadrele didactice in consiliile de administratie
ale unitatilor de invatamant, directorii unitatilor de invatamdnt inainteaza catre ISJ/ISMB lista cadrelor
didactice titulare pentru care s-a aprobat completarea normei didactice de predare, precum si lista
cuprinzand cadrele didactice ale caror cereri au fost respinse, la care se anexeaza copii ale documentelor de
numire/transfer/repartizare §i ale actelor de studii, in vederea analizarii si emiterii deciziilor de completare
a normei didactice de predare.

(8)Tn mediul rural, completarea normei didactice de predare pentru cadrele didactice titulare, conform
specializarii/specializarilor inscrise pe diploma/diplomele de studii, in concordanta cu Centralizatorul, cu
acordul cadrului didactic, se poate realiza pe durata unui an scolar ori pe duratd nedeterminatd. In mediul
urban pot beneficia de completarea normei didactice de predare pe perioadd nedeterminatd, conform
specializarii/specializarilor inscrise pe diploma/diplomele de studii, in concordantd cu Centralizatorul,
cadrele didactice titulare care urmeaza sa-si completeze norma didactica cu ore in unitdtile de invatamant in
care au functionat prin completarea normei didactice neintrerupt in ultimii 3 (trei) ani scolari, daca orele
respective sunt vacante si se certifica viabilitatea acestora pentru o duratd de cel putin 2 (doi) ani scolari.
Cadrele didactice pentru care se propune completarea normei didactice de predare pe perioada
nedeterminatd, in conditiile prezentei Metodologii, participa la sedinta de repartizare organizata la nivelul
ISJ/ISMB pentru solutionarea completarilor de norma didactica de predare, in vederea consemnarii optiunii
acestora n procesul-verbal.

(9) Dupa emiterea deciziei inspectorului scolar general al ISJ/ISMB de completare a normei didactice de
predare pe perioada determinata, directorul/directorii unitatii/unitatilor de invatamant la care cadrul
didactic este titular/angajat incheie cu acesta actul aditional la contractul individual de muncd, iar dupd
emiterea deciziei de completare a normei didactice de predare pe perioadd nedeterminata,
directorul/directorii unitdtii/unitatilor de invatamant la care cadrul didactic titular si-a completat norma
didactica de predare incheie cu acesta contractul individual de munca pe perioada nedeterminata.

(10) Dupa solutionarea cererilor de completare de norma didactica la nivelul unitatilor de invatamdnt pentru
cadrele didactice titulare, se solutioneaza, dupa aceeasi procedura prevazuta la alin. (6) si (7), cererile de
completare a normei didactice pe perioada determinata de un an scolar depuse de cadrele didactice debutante
prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) cu norma didactica incompleta, dar carora li se poate asigura cel putin
Jumatate de norma didactica de predare conform deciziei de repartizare pe post/catedra.

(11) In situatia in care doud sau mai multe cadre didactice solicitid completarea/intregirea normei didactice
de predare pe aceeasi catedra, departajarea se realizeaza conform prevederilor art. 25 alin. (6).

(12) In situatia in care cererea de completare a normei didactice de predare este respinsd de cdtre
consiliul/consiliile de administratie al/ale unitatii/unitatilor de invatamant, persoana indreptatita are dreptul
de a contesta hotardrea consiliului de administratie al unitatii de invatamadnt, printr-o cerere scrisd, adresatd
ISJ/ISMB, in perioada prevazuta in Calendar. Contestatia se solutioneaza conform prevederilor art. 4 alin.
(20). Cadrul didactic a carui cerere de completare a normei didactice de predare la nivelul unitatii/unitatilor
de invagamdnt a fost respinsd participad la sedinta de repartizare organizata la nivelul 1SJ/ISMB.
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Art. 28 - Solutionarea cererilor de transfer, la nivelul unitditilor de invatimdnt, ale cadrelor didactice
titulare detagate in interesul invatamdntului pentru nesolutionarea restrdangerii de activitate

(1) Pentru cadrele didactice titulare a caror restrangere de activitate, din cauza comasarii unor _formatiuni
de studiu, nerealizarii planului de scolarizare propus, reorganizarii sau desfiintarii unor unitdti de
invagamant, a fost solutionatda, dupa etapa de solutionare a restrangerilor de activitate, prin detasare in
interesul invagamantului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate pe perioada determinata de cel mult
un an scolar, pe posturi didactice/catedre constituite din discipline conform documentului de
numire/transfer/repartizare, in conditiile in care la nivelul unitdtii/unitatilor de invagamdnt exista
post/catedrad vacant(a), inspectorul scolar general al ISJ/ISMB emite decizii de transfer in unitatea/unitatile
de invatamdnt in care au fost detagate, in specialitatea postului didactic/catedrei restrdans(e), incepand cu
data de 1 septembrie 2024, la solicitarea acestora, cu acordul consiliului/consiliilor de administratie al/ale
unitatii/unitatilor de invatamant si cu aprobarea consiliului de administratie al ISJ/ISMB.

(2) Prioritate la ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante, in conditiile alin. (1), au cadrele didactice
titulare la nivelul localitatii/judetului/municipiului Bucuresti in care se regdsesc posturile didactice/catedrele
vacante. Cadrele didactice titulare aflate in situatia prevazutd la alin. (1) se adreseazad, in scris, conducerii
unitatii/unitatilor de invatamdnt in perioada stabilita in Calendar, care comunica acordul/refuzul pentru
transfer la ISJ/ISMB, conform Calendarului. Profesorii din centre si cabinete de asistentd
psihopedagogica/logopedice se adreseaza, in scris, CJRAE/CMBRAE in cadrul caruia este normat postul
didactic respectiv. Consiliul/Consiliile de administratie al/ale unitatii/unitatilor de invatamdnt comunicd in
scris cadrelor didactice solicitante si ISJ/ISMB motivele acordului/refuzului transferului. In perioada
prevazuta de Calendar, situatiile transmise de unitatile de invatamant sunt analizate in consiliul de
administratie al ISJ/ISMB, acesta stabilind lista finala a cadrelor didactice titulare pentru care se emit decizii
de transfer in unitatea/unitdtile de invatamdnt in care au fost detasate, in specialitatea postului/catedrei
restrans(e), incepand cu data de 1 septembrie 2024,

(3)In situatia in care cererea este respinsd de cdtre consiliul de administratie al unitdtii de invatamant,
persoana indreptdtita are dreptul de a contesta hotardrea conmsiliului de administratie al unitatii de
invatamant, printr-o cerere scrisd, adresata ISJ/ISMB, in perioada prevazuta in Calendar. Contestatia se
solutioneaza conform prevederilor art. 4 alin. (20).

(4) Cadrele didactice titulare, a caror restrdngere de activitate nu a fost solutionatd prin transfer in anii
precedenti, nu fac obiectul restrangerii

de activitate la nivelul unitatii de invagamdnt la care sunt titulare i participa la etapa de transfer pentru
restrangere de activitate, cu exceptia cadrelor didactice care au posibilitatea de a reveni in unitdfile de
invagamant de la care au fost detasate, conform prevederilor art. 24 alin. (11), si a cadrelor didactice pentru
care s-au emis decizii de transfer in conditiile alin. (1) si (2).

Art. 29 - Constituirea normei didactice de predare, incadrarea, intregirea si completarea normei didactice
de predare pe perioadid determinatdi a cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei, la nivelul unitatilor de invitamdnt in care sunt angajate sau la nivelul consortiilor

(1) Dupa asigurarea normelor didactice de predare cadrelor didactice titulare §i a celor debutante prevazute
la art. 24 alin. (4) §i (6) in baza documentelor de numire/transfer/repartizare, conform art. 207 alin. (3)-(5)
din Legea nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare, si prezentei Metodologii, dupa solutionarea intregirilor
si completarilor de norma didactica de predare la nivelul unitatilor de invatamant/consortiilor, conform art.
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23-27, si dupa solutionarea cererilor de transfer in unitatea/unitdtile de invdtamant, conform art. 28 alin. (1)
si (2), se incadreaza dupa aceleasi proceduri cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei, conform deciziilor de repartizare pe posturi didactice/catedre.
(2) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei in doud sau mai multe unitdti de
Invatamant ori pe doud sau mai multe specializari pot solicita in scris consiliului/consiliilor de administratie
al/ale unitatii/unitatilor de invatamant intregirea normei didactice de predare. Intregirea normei didactice de
predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei se realizeaza doar pe
catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare. Persoana indreptatita
are dreptul de a contesta hotardrea consiliului de administratie al unitatii de invatamdnt, printr-0 cerere
scrisd, adresata conducerii ISJ/ISMB in perioada prevazutd in Calendar. Contestatia se solutioneaza conform
prevederilor art. 4 alin. (20).
(3) Directorii unitatilor de invagamdnt inainteaza la ISJ/ISMB lista cadrelor didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului/catedrei pentru care s-a aprobat intregirea, la care se anexeazd, in copie, cererile depuse
de cadrele didactice §i documentele mengionate in cerere, in vederea emiterii deciziilor. Comisia judeteand/a
municipiului Bucuresti de mobilitate verifica situatiile transmise de unitafile de invatamant si intocmeste lista
finala cuprinzdnd cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care se
propune emiterea deciziilor de intregire §i o prezintd, spre validare, consiliului de administratie al ISJ/ISMB.
Lista finala, validata de consiliul de administratie al ISJ/ISMB, se afiseaza pe pagina web a ISJ/ISMB la
termenul prevazut in Calendar i, in baza acestei liste, inspectorul scolar general al ISJ/ISMB emite deciziile
de intregire pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei.
(4) Dupa solutionarea cererilor de intregire a normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate
pe durata de viabilitate a postului/catedrei, consiliul/consiliile de administratie al/ale unitatii/unitatilor de
invatamant analizeaza cererile de completare de norma didactica de predare pentru cadrele didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, carora li se poate constitui cel putin jumatate de norma
didactica potrivit deciziei de repartizare. Completarea normei didactice de predare pentru cadrele didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei la nivelul unitatilor de invatamdnt sau la nivelul
consortiilor, in situatia in care unitdtile de invagamdnt fac parte din consortii, se realizeaza pe perioadd
determinatd, cu ore in specialitate vacante/rezervate existente la alta/alte disciplind/discipline in
unitatea/unitdtile de invagamant/consortiul, pe care cadrele didactice au dreptul sa le predea conform
studiilor finalizate cu diplomd, in concordanta cu prevederile prezentei Metodologii si prevederile
Centralizatorului.
(5) In situatia in care doud sau mai multe cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei
solicita intregirea/completarea normei didactice de predare pe aceeasi catedrd, departajarea se realizeaza
conform prevederilor art. 25 alin. (6).
(6) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pierd aceasta calitate, incepdnd cu
data de 1 septembrie 2024, daca se afla intr-una dintre urmatoarele situatii:

a) nu au obtinut calificativul ,,Foarte bine” in ultimul an scolar incheiat sau calificativul partial

., Foarte bine” in anul scolar in curs,

b) au fost sanctionate disciplinar in ultimul an scolar incheiat sau in anul scolar in curs;

C) nu li se poate constitui o normd didactica completa de predare, dar li se poate constitui cel putin o

jumatate de norma didactica de predare conform deciziei de repartizare pe post/catedra la nivelul

unitatii/unitatilor de invagamant in care au fost repartizate §i nu-gi completeaza norma didactica de

predare panad la data de 31 august 2024, conform prezentei Metodologii,

d) nu li se poate constitui un post didactic complet/o norma didactica de predare completd in

concordanta cu disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare §i nu obtin o noud repartizare
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in etapa de modificare a repartizarii cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei, conform prezentei Metodologii;

e) li se reduce in intregime postul didactic/catedra la nivelul unitatii/unitatilor de invdtamant in care
sunt angajate;

T obtin note sub 5 (cinci) la proba scrisa a concursului nagional, sesiunea 2024, la disciplina/una dintre
disciplinele corespunzatoare postului didactic/catedrei pe care sunt angajate, conform deciziilor de
repartizare;

g) sunt eliminate din concursul national pentru fraudd sau tentativd de fraudd.

(7) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, care pierd aceastd calitate in
conditiile alin. (6) lit. a) - f) pot fi incadrate pe perioada determinata, in anul scolar 2024-2025, in conditiile
prezentei Metodologii.

(8) Contestatiile privind completarea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului/catedrei la nivelul unitatilor de invatamdnt sau la nivelul consortiilor se
solutioneaza conform prevederilor art. 27 alin. (12).

DOSARUL contine:

Pagina de garda

Cererea

Actele de studii care atestd dobandirea specializarilor corespunzatoare orelor pe care le solicit pentru
completarea normei didactice in anul scolar 2024-2025;

Decizia mea de titularizare in Invatdmantul preuniversitar (actualizata si eliberata de ISJ Buzau);
Adeverinta de la celelalte unitati scolare la care mai sunt titular din care rezultd numarul de ore propuse
pentru incadrarea mea in anul scolar 2024-2025;

Cartea de identitate;

Actul de schimbare a numelui (daca este cazul).
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MODEL — PAGINA GARDA

Nr.inreg............... Lo

ETAPA MOBILITATE: Stabilirea cadrelor didactice care intra in reducere de activitate.
Completarea normei didactice de predare pe perioada
nedeterminata/determinata pentru personalul didactic de predare titular si pe
perioada determinata pentru cadrele didactice debutante prevazute la art. 24
alin. (4) si (6) l1a nivelul unitatilor de invatamant/consortiilor

Sau
Solutionarea cererilor de transfer, la nivelul unitatilor de invatamant, ale cadrelor
didactice titulare detasate in interesul inviatimantului pentru nesolutionarea
restrangerii de activitate

Sau
Constituirea normei didactice de predare, incadrarea, intregirea si completarea
normei didactice de predare pe perioada determinata a cadrelor didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, la nivelul unitatilor de
invatamant in care sunt angajate sau la nivelul consortiilor

NUME SI PRENUME (cadru didactic)

Disciplina

UNITATEA DE INVATAMANT: ..o

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BUZAU - IANUARIE 2024
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Cerere pentru completarea normei didactice la nivel de unitate/consortiu-model orientativ titulari

DOMNULE DIRECTOR,
(Cerere de completare a normei didactice la nivelul unitatii de invagamdnt/ consortiu, conform art. 26, 27 si 29 din
Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamdntul preuniversitar in anul scolar
2024-2025, aprobata prin OME nr. 6877/22.12.2023)

Subsemnatul/(a),
CNP

, titular(d) la unitatea/(tile) de invatamant:

n baza Deciziei ISJ Buzau nr. din data de: la catedra de:

cu urmatoarea structura:
(conform deciziei de titularizare emisa de ISJ Buzdu)

Nr. Unitatile scolare la care sunt titular Specialitatea catedrei la care sunt titular l\!r. ore
... . . .. . g q ramase
crt. (conform deciziei de titularizare) (conform deciziei de titularizare) 2024-2025

Nr. ore ramase pentru constituire catedrei in anul scolar 2024-2025:
Nr. ore necesare completarii catedrei pentru anul scolar 2024-2025:

Va rog sd-mi aprobati completarea catedrei la nivelul unititii / unititilor din aceeasi localitate, incepand cu data de
01 septembrie 2024, dupa cum urmeaza:
(disciplinele de invatamant conform Centralizatorului si numarul de ore)

Nr Unitatea gcolara la care solicit completarea normei Specialitatea orelor solicitate
crt. in anul scolar 2024-2025 pentru completare Nr. ore
' (unitatea la care sunt titular sau consortiu) in anul scolar 2024-2025

Anexez n copie urmatoarele documente:

1. Actele de studii care atesta dobdndirea specializarilor corespunzdatoare orelor pe care le solicit pentru
completarea normei didactice in anul scolar 2024-2025;

2. Decizia mea de titularizare in invatamdntul preuniversitar (actualizata si eliberata de ISJ Buzau);

3. Adeverinta de la celelalte unitati scolare la care mai sunt titular din care rezultd numdrul de ore propuse pentru
incadrarea mea in anul scolar 2024-2025;

4. Cartea de identitate;

5. Actul de schimbare a numelui (daca este cazul).

Cunosc prevederile metodologice conform cérora prezenta solicitare de completare a normei didactice se refera la anul
scolar 2024-2025; decizia de completare a normei nu imi modifica titulatura si nu se substituie deciziei mele de titular.

Data: Semnatura,
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