1. Dezvoltarea modulului MATE

Scopul acestui document este de a sprijini utilizatorii de nivel SCOALA si PROFESOR ai modulului MATE din
SIIIR in introducerea si prelucrarea informatiilor necesare MATE. MATE are ca scop prevenirea parasirii
timpurii a scolii. De asemenea, toate aceste cerinte sunt legate de optimizarea SllIR-ului pentru a permite
colectarea de informatii suplimentare necesare dezvoltarii si operationalizarii acestui mecanism.

n plus, aceasta sectiune face referire la cerintele de integrare in modulele SIIIR existente, precum si la
cerintele de raportare, informatiile necesare implementarii procedurale a acestui mecanism.

1.1. Descrierea tehnica a Modulului MATE

Aplicatia SIIIR este dezvoltata ca un proiect de tip Maven grupat in module si sub-module. Aplicatia SIIIR
este impachetata in final intr-o singura arhiva war (Web Application Resource) care contine o colectie de
mai multe fisiere jar. Cele mai multe module din SIlIR sunt grupate din punctul de vedere al resurselor in
cate un fisier jar din livrabilul SIIIR.
Modulul MATE va fi izolat intr-un sub-modul Maven (siiir-ewm) iar acesta va fi inclus n aplicatia SIIIR
(fisierul war) ca o resursa Java separatd. Ca orice alt modul SIIR, modulul siiir-ewm va include in fisierul
jar aferent (artifact) toate resursele aferente lui (clase Java, fisiere XML, resurse JavaScript etc.). Se va
avea in vedere posibilitatea ca acest modul sa poata fi compilat doar pe baza resurselor (artifacts) SIIR
compilate si incarcate intr-un repository Maven. Se vor avea in vedere:

e constrangerile legate de integrarea modulului in sistemul de configurare al meniurilor din SIIIR;

e constrangerile legate de integrarea modulului in sistemul de mesaje din SIIIR;

e integrarea la nivelul scripturilor pentru actualizarea bazei de date. Sistemul SIIIR foloseste

Liquibase pentru mentinerea si rularea scripturilor de actualizare a bazei de date.

1.2. Integrarea Modulului MATE in SIIIR

n acest moment, in SIIIR un utilizator poate avea asociat unul dintre urmatoarele niveluri de securitate:

e SCHOOL - peste 23.000 de utilizatori activi de acest nivel;

e UAT - peste 3.000 de utilizatori activi de acest nivel;

e SECTOR - peste 50 de utilizatori activi de acest nivel;

e COUNTY - peste 600 de utilizatori activi de acest nivel;

MEN - peste 50 de utilizatori activi de acest nivel;

PARENT — fara utilizatori activi (nefolosit);

e TEACHER — cu foarte putini utilizatori (aproximativ 300), practic nefolosit.

Pe langa nivelul de securitate asociat, un utilizator poate avea unul sau mai multe roluri asociate. Exista
un nomenclator de roluri, respectiv un nomenclator de asociere roluri pentru fiecare nivel de securitate
(nivel de utilizator). La nivelul fiecarui rol existd un set de permisiuni asociate. Aceste permisiuni stau la
baza tuturor drepturilor pe care un utilizator le are in sistemul SIlIR. Prin integrarea modulului MATE se
urmareste extinderea modelului de securitate cu noi permisiuni specifice utilizatorilor acestui modul. Tn
prima instanta se vor defini roluri specifice pentru toate nivelurile de utilizatori care vor folosi acest nou
modul. Toti utilizatorii care vor avea configurat acest nou rol vor avea acces la meniul/meniurile specifice
acestui modul. Un utilizator care nu va avea acest rol asociat va folosi SllIR-ul fara sa stie de existenta
acestui modul si fara nicio diferenta fata de modul in care foloseste acum SIIIR-ul.



Din cele 7 niveluri de utilizatori existente in SIIIR doar 5 vor avea un astfel de rol pentru modului MATE
(siiir-ewm):

Nivel de utilizator Rol MATE asociabil
CADRU DIDACTIC MATE — Personal didactic

SCOALA MATE — Director scoala

UAT MATE — Reprezentant UAT

JUDET MATE — Responsabil ISJ

MEC MATE — Responsabil MEC

1.3. Specificatii functionale generale

Toti utilizatorii modulului vor dispune de un Dashboard (panou de informare) care le va fi disponibil dupa
autentificare (la intrarea in Modulul MATE). Acest Dashboard va informa rapid utilizatorul atat despre
situatia sintetica a informatiilor din Modul, cat si despre actiunile care trebuie intreprinse. Aceste
informatii vor fi automat filtrate conform nivelului de acces al fiecdrui utilizator in parte. Printre
informatiile din Dashboard vor exista urmatoarele:

e Situatia sintetica privind numarul de elevi in Tnvatamantul gimnazial sau clasa/clasele la care
utilizatorul are drepturi: total numar elevi, din care baieti/fete pe fiecare an de studiu
e Numarul de Fise de observatie introduse, din care numarul de Fise de observatie aprobate prin
Observatorul scolii, in valori absolute si procent de completare. Daca numarul de fise de
observatie neaprobate este nenul, se va afisa un mesaj de reamintire ca este necesara aprobarea
Observatorului scolii
e Numirul de Dosare de caz: total, din care Deschise si inchise (cele inchise vor fi defalcate pe starea
inchiderii — Succes sau Esec)
e Numarul de Fise de evaluare completate, raportat la numarul de Doare de caz
e Calendarul privind Planurile de interventie: dosar de caz, elev, urmatoarea activitate de realizat.
Se va avea in vederea reprezentarea vizuala a procentelor care exprima grade procentuale de completare
a elementelor-cheie din modul.

1.4. Roluri in Modulul MATE

Rol diriginte. in acest moment, in SIIIR utilizatorul de nivel de profesor (CADRU DIDACTIC) nu este folosit
la o scara larga si nu ofera multe functionalitati. Pentru noul modul se va putea asocia rolul Modul MATE
— Cadru Didactic acelor profesori responsabili de colectarea datelor specifice modului MATE SIIIR.

Pentru oricare profesor existd, in SIIIR — Modul Resurse umane, informatii privind scolile unde acesta
activeaza. Pe baza acestei informatii, un profesor va avea acces prin noul modul doar la datele elevilor din
scoala sau scolile unde acesta activeaza, prin crearea unui utilizator de catre unitatea de invatamant (mai
exact de citre orice utilizator de nivel SCOALA care are asociat rolul de Informatician) si atribuind rolul de
Modul MATE — Cadru Didactic.

Pentru ca este necesara o granularitate mai mare privind accesul la informatii prin definirea claselor
(formatiunilor de studiu) pentru care profesorul conectat, cu rol de Modul MATE — Cadru Didactic, are
drepturi este necesara configurarea acestora pentru fiecare profesor. Astfel, unui profesor existent in
modulul SIIIR — Resurse umane i se va putea configura clasa sau clasele la care este diriginte (mai exact
clasele elevilor pentru care va fi responsabil de introducerea datelor specifice MATE) de catre orice
utilizator al unitatii de invatamant care are atribuit rolul de Modul MATE — Responsabil scoala.



Pe baza acestei configurari in toate meniurile modulului MATE, profesorul va vizualiza doar informatii
privind elevii activi din clasa/clasele la care acesta este configurat ca diriginte.

La nivelul acestui modul va exista posibilitatea ca un diriginte sa completeze Fisa de observatie MATE
pentru fiecare dintre elevii sai (elevi din clasele la care este configurat ca diriginte). Totalitatea Fiselor de
observatie din cadrul unei unitati de Tnvatamant formeaza Observatorul scolii care necesita aprobare la
nivelul conducerii unitatii de Tnvatamant. Fiecare Fisa de observatie poate fi actualizata, caz'in care aceasta
se considera o iteratie noua si, daca aceasta a fost in prealabil aprobata, fisa modificata intra din nou in
fluxul de aprobare din cadrul Observatorului scolii.

Tnvatatorii/digintii vor colecta Th modulul MATE datele analitice solicitate de Fisa de observatie, datele
care exista deja in SHIR (privind repetentia) fiind preluate automat in fisa. Dupa fiecare aprobare a
Observatorului scolii, conform fluxului prezentat mai jos, se vor genera Dosare de caz elevilor care prezinta
cel putin un risc indicat in Fisele de observatie.

Tnvatatorul/dirigintele va putea vizualiza Dosarele de caz deschise elevilor din clasele unde acesta este
alocat, le va putea deschide (vizualizdnd detaliile despre dosar, elev, fisa/fisele de observatie ale acestuia
si planul de interventie individualizat) si va putea adauga acestora Fise de evaluare. Atunci cand exista cel
putin o Fisa de evaluare completata in Dosarul de caz, pentru cea mai recenta fisa de evaluare, sistemul
va calcula un scor de risc format din procentul indicatorilor de risc la care s-a raspuns cu DA raportat la
numarul total de indicatori de risc.

De asemenea, Dosarul de caz va cuprinde si Planul de interventie individualizat, in care
Tnvatatorul/dirigintele va avea aceleasi drepturi de vizualizare si editare ca si Reponsabilul de caz. in Planul
de interventie individualizat se vor putea defini activitatile programate a fi realizate in cadrul interventiei
in vederea ameliorarii situatiei de risc la nivelul elevului. Activitatile vor fiin corelatie directa cu categoriile
si factorii de risc identificati in Fisa de evaluare. Se vor putea defini atat activitatile, descrierea succintd a
respectivei activitati, cat si perioada in care acestea vor fi desfasurate si stadiul implementarii. De
asemenea, se va putea inregistra data incheierii activitatii si rezolutia acesteia (succes, esec, anulata).
Optional, se vor putea inregistra si elemente de cost pentru fiecare activitate Tn parte, caz in care se vor
putea calcula costurile totale ale activitatilor realizate prin acest Plan de interventie individualizat.

Dosarul de caz va putea fi inchis de catre Diriginte doar atunci cand ultima Fisa de observatie nu mai
prezintd niciun indicator de risc, in acest caz starea inchiderii dosarului va fi de Succes. in cazul in care
intervin situatii nefericite cum ar fi iesirea totala din sistem a elevului sau alte situatii speciale care
impiedica solutionarea cu succes a dosarului (cum ar fi decesul elevului) dosarul de caz va putea fi inchis
cu rezolutia de Esec. inchiderea dosarului va documenta data inchiderii si explicatii.

Fiecare utilizator cu rol MATE — Cadru didactic va avea posibilitatea de a genera rapoarte privind lista
fiselor de observatie si lista dosarelor de caz. Rapoartele vor genera date doar pentru clasele la care
profesorul este asociat ca Diriginte. Lista rapoartelor disponibile pentru Diriginte va fi extinsa in versiunile
urmatoare ale prezentului document, precum si cand va fi necesar, dupa faza de pilotare.

Rol director scoala. Pentru a avea drepturi la nivelul scolii pe modulul MATE, unui utilizator de nivel
SCOALA i se va putea atribui, de citre orice utilizator cu rol de Informatician (sau de citre un utilizator de
nivel INSPECTORAT avand rol de Administrator judetean) rolul de MATE — Responsabil scoald. Oricare
utilizator cu rolul de MATE — Responsabil scoald va putea asocia invatatori/diginti la clase, sa vizualizeze
si sa aprobe Observatorul scolii, respectiv sa vizualizeze Istoricul aprobarilor si Dosarele de caz din scoala.

Utilizatorul cu acest rol va putea sa asocieze invatatorii/digintii la clase; sa vizualizeze Observatorul scolii
si sa il aprobe; sa vizualizeze Istoricul aprobarilor; sa vizualizeze Dosarele de caz de la nivelul scolii; sa
atribuie Responsabili de caz Dosarelor de caz si sa inchida Dosare de caz.



Totalitatea fiselor de monitorizare introduse de utilizatorii cu rol MATE — Cadru Didactic formeaza
Observatorul scolii. Utilizatorul cu rol MATE — Responsabil scoala va putea vizualiza Observatorul scolii si
il va putea aproba, adaugand detaliile aprobarii.

Dupa aprobarea Observatorului scolii, sistemul (1) va marca Fisele de observatie din cadrul acestuia ca
fiind aprobate si (2) va deschide automat cate un Dosar de caz elevilor care prezintd cel putin un risc
asociat Tn cadrul Fisei de observatie proprie. Daca exista deja Dosar de caz deschis unui elev, acesta
rdmane in continuare deschis. In schimb, daci existd Dosar de caz pentru un elev care, la aceasts iteratie,
are o fisa de observatie in care nu mai apare niciun indicator de risc, atunci Dosarul de caz nu se va inchide
automat. Acest utilizator va putea sa atribuie un Responsabil de caz unui Dosar de caz, care poate fi o
persoana din cadrul scolii, introdusa in Modulul SIIIR — Resurse umane. De asemenea, utilizatorul va putea
schimba Responsabilul de caz atunci cand acest lucru este necesar. De asemenea, utilizatorul cu rol MATE
— Responsabil Scoala va putea inchide Dosare de caz, dar doar daca Fisa de observatie a elevului, aprobata
conform fluxului prezentat anterior, nu prezinta niciun indicator de risc marcat cu DA.

Fiecare utilizator de nivel SCOALA cu rolul MATE — Responsabil Scoald asociat va avea posibilitatea de a
genera rapoarte privind lista fiselor de observatie de la nivelul scolii si lista dosarelor de caz de la nivelul
scolii. Rapoartele vor genera date doar pentru scoala la care utilizator este asociat cu acest rol. Lista
rapoartelor disponibile pentru acest tip de utilizatori va fi extinsa in versiunile urmatoare ale prezentului
document, precum si cand va fi necesar, dupa faza de pilotare.

Rol responsabil de caz. Rolul de Responsabil de caz este similar celui de Diriginte, cu diferenta ca pentru
acestia nu se va realiza asocierea ca diriginte la nicio clasa. Responsabilului de caz i se va crea un utilizator
de nivel de profesor similar dirigintelui, asociindu-i rolul Modul MATE — Cadru Didactic. Conditia este ca
acest profesor sa figureze in SIIIR — Modulul Resurse umane. Crearea acestui tip de utilizator se poate
realiza de catre orice utilizator de la nivelul scolii care are asociat rolul de Informatician.

Pe baza acestei configurari in toate meniurile modulului MATE Responsabilul de caz va vedea doar
informatii privind Dosarele de caz la care acesta este configurat ca Responsabil de caz. Configurarea ca
Responsabil de caz la un Dosar de caz se realizeaza de catre un utilizator cu rol MATE — Responsabil de
scoald, in Dosarul de caz la care se doreste asocierea responsabilului.

Responsabilul de caz va putea vizualiza Dosarele de caz la care acesta a fost asociat. Acesta le va putea
deschide (vizualizand detaliile despre dosar, elev, fisa/fisele de observatie ale acestuia si planul de
interventie individualizat) si va putea adduga acestora Fise de evaluare. Atunci cand exista cel putin o Fisa
de evaluare completata in Dosarul de caz, pentru cea mai recenta fisa de evaluare sistemul va calcula un
scor de risc format din procentul indicatorilor de risc la care s-a raspuns cu DA raportat la numarul total
de indicatori de risc. De asemenea, Dosarul de caz va cuprinde si Planul de interventie individualizat, la
care Responsabilul de caz va avea drepturi de vizualizare si editare similar Dirigintelui.

Fiecare utilizator cu rol MATE — Cadru didactic asociat va avea posibilitatea de a genera un raport privind
lista dosarelor de caz la care acesta a fost alocat ca responsabil. Lista rapoartelor disponibile pentru
Responsabilii de caz va fi extinsa in versiunile urmatoare ale prezentului document, precum si cand va fi
necesar, dupa faza de pilotare.

Rol Inspectorat Scolar Judetean. Pentru a avea drepturi la nivelul judetului pe modulul MATE, unui
utilizator de nivel JUDET i se va putea atribui, de catre orice utilizator cu rol de Administrator judetean
(sau de catre un utilizator de nivel MEN avand rol de Administrator national) rolul de MATE — Responsabil
I1SJ.



Oricare utilizator cu rolul de MATE — Responsabil IS) va putea vizualiza invatatorii/digintii asociati la clasele
din scolile din judet, va putea sa vizualizeze Observatorul scolii pentru scolile din judet, respectiv sa
vizualizeze Istoricul aprobarilor si Dosarele de caz din aceste scoli.

Utilizatorul cu acest rol va putea:

e S3vizualizeze Tnvatatorii/digintii asociati la clasele din scolile judetului;

e S3vizualizeze Observatorul scolii pentru scolile din judet;

e Sa vizualizeze Istoricul aprobarilor din scolile judetului;

e S3vizualizeze Dosarele de caz de la nivelul scolii;

e Sdvizualizeze Responsabili de caz atribuiti Dosarelor de caz din judet.
Fiecare utilizator de nivel JUDET cu rolul MATE — Responsabil ISJ asociat va avea posibilitatea de a genera
rapoarte privind lista fiselor de observatie de la nivelul scolilor din judet si lista dosarelor de caz de la
nivelul scolilor din judet. Rapoartele vor genera date doar pentru judetul la care utilizatorul este asociat
cu acest rol. Lista rapoartelor disponibile pentru acest tip de utilizatori va fi extinsa n versiunile urmatoare
ale prezentului document, precum si cand va fi necesar, dupa faza de pilotare.

2. Manual de utilizare a Modulului MATE

Scopul acestui manual este de a indruma utilizatorii finali implicati in pilotarea Modulului MATE in SIIIR si
in completarea si procesarea datelor si informatiilor colectate in cadrul MATE.

2.1. Modul MATE - autentificare si acces

Modulul MATE este un modul distinct al Sistemului Informatic Integrat al Tnvitdmantului din Romania
(SIIR), integrat cu celelalte module. Este disponibil pe toate nivelurile de acces implementate in SIIIR
acelor utilizatori care au rol relevant pentru operationalizare MATE.

Pentru a-l accesa, utilizatorii autorizati trebuie sa se autentifice in SIIIR utilizdnd adresa cunoscuta deja
(https://siiir.edu.ro/siiir/).
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SIIIR - Sistemul Informatic Integrat al invatdmantului din Romania

Autentificare

Introduceti numele de utilizator si parola

Utilizator: [ ‘ o

Parold: [ \ 7

Dupa autentificarea cu succes utilizatorul va vedea, pe pagina de pornire, modulele la care acesta are
acces in functie de rolurile asociate contului sau. Modulul MATE va fi disponibil urmatoarelor roluri:

Nivel de utilizator Rol MATE asociabil
CADRU DIDACTIC MATE — Personal didactic
SCOALA MATE — Director scoala
UAT MATE — Reprezentant UAT
JUDET MATE — Responsabil ISJ
MEC MATE — Responsabil MEC



https://siiir.edu.ro/siiir/

Daca utilizatorul are asociat contului sau unul dintre rolurile din tabelul de mai sus, modulul MATE fi va fi
disponibil pe pagina de pornire:
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2.2. Modul MATE - creare utilizatori si alocare roluri

Accesul in SIIIR se realizeaza utilizand conturi de utilizator create pe diferite niveluri de securitate si la care
se pot asocia unul sau mai multe roluri, in functie de drepturile acordate acestuia. In functie de nivelul de
utilizator dorit a fi creat exista conturi si roluri deja existente in SIIIR care au permisiuni de creare de noi
utilizatori si de atribuire de roluri, astfel:

Nivel de
utilizator SIIIR

Rol MATE asociabil

Cui i se adreseaza

Cine poate crea utilizatorii

CADRU DIDACTIC

MATE — Cadru didactic

Tnvatatorilor/digintilor
Responsabililor de caz din
scoala

Oricare utilizator de nivel scoala
avand rol de Informatician

SCOALA MATE — Responsabil Directorilor si/sau Oricare utilizator de nivel scoala
scoala Secretarelor si/sau avand rol de Informatician
Informaticienilor sau
Oricare utilizator de nivel judet avand
rol de Administrator judetean
UAT MATE — Reprezentant | Responsabililor de caz din Oricare utilizator de nivel judet avand
UAT afara scolilor rol de Administrator judetean
JUDET MATE - Responsabil | Responsabililor ISJ cu Oricare utilizator de nivel judet avand
1S) implementarea MATE rol de Administrator judetean
sau
Oricare utilizator de nivel Minister cu
rol de Administrator national
MEC MATE — Responsabil Responsabililor MEC cu Oricare utilizator de nivel Minister cu

MEC

implementarea MATE

rol de Administrator national

Crearea unui cont de utilizator SIIIR pentru fiecare tip de utilizator relevant mecanismului MATE si/sau
asocierea rolului relevant MATE unui cont de utilizator este prezentata in capitolele urmatoare ale
prezentului manual. Cu titlu de exemplu, pentru a crea un cont de utilizator de nivel Profesor, utilizatorul




cu rol de Informatician la nivel de Unitate de invatamant va accesa Modulul SIIIR — Administrare -
Utilizatori si va urma procedura standard de creare a unui cont nou:

Lists utilizatori Add
Nivel Nume utilizator Activ E-mail Pt Profesor Judet Localitate Codritatelde ool le

invitimént nvitimant

Apoi, pentru a oferi utilizatorului nou creat (sau unui utilizator deja existent) de nivel Profesor drepturi pe
modulul MATE, se va atribui acestui cont de utilizator rolul Modul MATE — Cadru Didactic (a se vedea
tabelul prezentat mai sus).

Dela: 11/11/2015 )
Pan3 la: J

Roluri: Profesor Teacher

EWME module - Teaching Staff Member

Modul MATE Cadru Didactic

Salveazd Renuntd
Detalii Utilizator

¥ Filtreazd £ Adaung 2zl arna % Funart |-

SFAT: Pentru a putea selecta mai multe roluri tineti apdsatd tasta Ctrl si dati click pe rolurile pe care doriti
sd le asociati utilizatorului.

2.3. Modul MATE - personalul scolii

Pentru ca un cadru didactic (profesor/invatator) sa poata accesa SIIIR, este nevoie sd i se creeze un cont
de utilizator de nivel PROFESOR. Pentru ca acest cont sa poata accesa modulul MATE, va trebui sa i se
asocieze si rolul Modul MATE — Cadru Didactic. Daca invatatorul/profesorul are deja cont in SIIIR, atunci
este necesara doar asocierea la acesta a rolului Modul MATE — Cadru Didactic. Apoi, acest utilizator va
putea fi asociat, in cadrul modulului MATE, ca diriginte la una sau mai multe formatiuni de studiu.

Crearea unui cont de utilizator nou pentru un cadru didactic (profesor/invatator). Crearea unui cont de
utilizator SIIIR nou pentru cadrele didactice si asocierea rolului Modul MATE — Cadru Didactic acestui cont
se poate realiza de catre orice utilizator cu cont pe nivel de Unitate de invatamant avand deja asociat rolul
de Informatician. Pentru a crea un cont de utilizator nou unui cadru didactic (profesor/invatator):

1. Se acceseaza, de catre utilizatorul mentionat in paragraful anterior, modulul SIIIR Administrare —
Utilizatori:

SIIIR

/FAdministrare
% P

T Utilizatori
‘ ‘ ; ‘ Grupuri de utilizatori

Retea scolara
| Retea curent3

' [ Rapoarte

Resurse materiale

Managementt
2 5

' ‘ Cladiri
- szl

! unitatilor de f
Unit3ti de invatamant
Formatiuni de studiu

g Adaugs

2. se apasa butonul pentru a adauga un utilizator nou.



3. se alege Nivel Profesor si se completeaza campurile obligatorii, se bifeaza Activ si selecteaza
rolurile de Profesor si Modul MATE — Cadru didactic (sfat: Pentru a putea selecta mai multe roluri
tineti apdsatd tasta Ctrl si dati click pe rolurile pe care doriti sd le asociati utilizatorului):

Utilizator

Nivel: Profesor v

Nume usizzor: . e

Activ:

Confirm3 parola: mg

E-mail:

Profesor: |See’c'| text... ‘P X @
De la: 08/11/2020 (|

Pang la: |

Roluri; Profesor
Modul MATE Cadru Didactic

4. Se apasa butonul salveazs din coltul din dreapta-jos pentru a adauga utilizatorul.

Atribuirea rolului de Modul MATE - Cadru didactic unui cont de utilizator existent. Daca cadrul didactic
are deja cont de utilizator SIIIR existent atunci nu este nevoie sa i se creeze un cont nou, ci se va edita
acest cont de utilizator si i se va asocia si rolul de Modul MATE — Cadru didactic.

Editarea contului de utilizator se realizeaza in modulul SIIIR — Administrare — Utilizatori cu diferenta ca se
va selecta, din lista utilizatorilor, numele de utilizator dorit a fi editat si se da dublu-click pe acesta (sau se

N # Editeazs . ) - o \
apasa butonul ) apoi se adauga rolul de Modul MATE — Cadru didactic acestuia si se apasa

Salveaza
butonul pentru a salva modificarea efectuata. Pentru a putea selecta mai multe roluri tineti

apasata tasta Ctrl si dati click pe rolurile pe care doriti sa le asociati utilizatorului.

Asocierea cadrului didactic (profesorului) ca Diriginte la o formatiune de studiu. Aceasta operatiune se
realizeaza de catre utilizatorii de nivel Unitate de invatamant avand rolul de Modul MATE — Responsabil
scoala asociat.

Completarea Fiselor de observatie in Observatorul clasei

Observatorul clasei este format din totalitatea Fiselor de observatie ale elevilor dintr-o formatiune de
studiu. Completarea Fiselor de observatie aferente mecanismului MATE se realizeaza de catre
fnvatatori/diginti, pentru elevii din formatiunile de studiu la care acestia au fost asociati, apoi acestea sunt
aprobate la nivelul scolii de catre utilizatorii cu rol MATE — Responsabil scoala. Pentru a completa Fisele
de observatie aplicate elevilor sai invatatorul/dirigintele se va conecta la SIIR (https://siiir.edu.ro/siiir/)
cu numele de utilizator si parola atribuite conform punctului 4.1. din manual si va accesa Modulul MATE
— meniul Observatorul clasei.

Modul MATE

Dbservatorul clasei <=
Dosare de caz



https://siiir.edu.ro/siiir/

Important: Tn cadrul Observatorului clasei, invatitorul/dirigintele va putea vedea doar elevii din
formatiunile de studiu pentru care acesta a fost asociat ca diriginte.

Adaugarea si modificarea Fiselor de observatie in cadrul Observatorului clasei

Pentru a adduga sau modifica o fisa de observatie, invatatorul/dirigintele va selecta elevul din lista si va
% Fiza de observatiz MATE

apasa butonul . Notd: fisele de observatie nu se pot sterge.

Dupa deschiderea fisei de observatie dorite, invatatorul/dirigintele va completa, selectand DA sau NU,

indicatorii de risc 1, 2 si 5. Indicatorii de risc 3 si 4 nu se pot modifica deoarece acestia se preiau automat

din informatiile existente in SIlIR. Dupd completarea indicatorilor de risc, se apasa butonul

Salveaza fisa de observatie MATE . . . . . . .
Important: Campurile din sectiunea Detalii fisa (Creata la:, respectiv

Modificata la: ) nu sunt editabile si se vor completa/actualiza automat de sistem in momentul apasarii
butonului de salvare a Fisei de observatie MATE. Fiecare operatiune de salvare creeaza automat o noua
versiune a Fisei de observatie, necesitand o noua aprobare la nivelul scolii.

Liniile de tabel (reprezentand elevii si Fisele lor de observatie) din meniul Observatorul clasei au
urmatoarele coduri de culoare:

Culoare de fundal Explicatie

verde Exista Fisa de observatie cu cel putin un indicator de risc marcat cu DA iar
ultima ei versiune a fost aprobata la nivelul scolii

galben Exista Fisa de observatie cu cel putin un indicator de risc marcat cu DA, dar
ultima ei versiune NU a fost inca aprobata la nivelul scolii

alb Nu exista fisa de observatie sau fisa de observatie este completata, dar nu
are niciun indicator de risc marcat cu DA.

Notd: Pentru toti elevii marcati cu fundal verde, sistemul a deschis, la momentul aprobdrii Observatorului scolii, cte
un Dosar de caz disponibil in meniul Dosare de caz.

Vizualizarea dosarelor de caz de catre diriginte. Pentru toti elevii identificati la risc, conform Fiselor de
observatie MATE aprobate Tn cadrul Observatorului scolii, sistemul deschide automat cate un Dosar de
caz. Pentru a accesa Dosarele de caz ale elevilor din clasele unde profesorul este asociat ca diriginte, acesta
va selecta meniul Dosare de caz din cadrul Modulului MATE.

Modul MATE =
Modul MATE
Obsenvatorul clasei B
Dosare de caz = Dosare de caz R
Rapoarte

sau
Pentru a vizualiza un Dosar de caz, invatatorul/dirigintele va da dublu-click pe dosarul dorit sau va selecta

TV . % Vizualizare dosar de caz ' 3
dosarul din lista si va apasa butonul . Dosarul de caz contine urmatoarele

sectiuni:

- Informatii dosar de caz MATE: numar dosar de caz (generat automat), Data deschiderii, Unitatea de
invatdamant care a deschis dosarul (in cazul in care elevul este transferat la o altd unitate de
invatamant dosarul va fi automat disponibil unitatii de Tnvatamant la care acesta a fost transferat);

- Date de identificare elev: numele si prenumele elevului, CNP, Varsta, Gen, Formatiune de studiu
curenta (in cazul Tn care elevul este transferat la altd formatiune de studiu, dosarul va fi automat
disponibil dirigintelui clasei la care acesta a fost transferat), Forma de invatamant, A doua sansa
Da/Nu, an scolar curent;



- Fisa de observatie MATE: data celei mai recente Fise de observatie si indicatorii de risc din aceasta.

ezi fisele de obsenvatie
Nota: Istoricul Fiselor de observatie poate fi vizualizat apasand pe butonul ;
- Fisa de evaluare MATE: data celei mai recente Fise de evaluare si sinteza indicatorilor de risc din
aceasta, precum si scorul de risc calculat pe baza acesteia. Nota: Istoricul Fiselor de evaluare poate fi

vizualizat apasand pe butonul Sleeaaedlallld oy introducerea/modificarea Fiselor de evaluare
. A de evaluare MATE
se realizeaza apasand butonul = ;

- Plan de interventie: sectiune in curs de dezvoltare.

.. . A R . ><
Fereastra de detalii a unui Dosar de caz poate fi inchisa apasand tasta ESC sau dand click pe butonul
din coltul din dreapta-sus.

Completarea fiselor de observatie de catre invatatori/diginti

Pentru a completa/modifica o fisa de evaluare MATE, invatatorul/dirigintele va accesa Dosarul de caz al

de evaluare MATE
elevului conform punctului 4.3. din prezentul manual si va apasa butonul Fea

Dupa completarea tuturor sectiunilor editabile din Fisa de evaluare, mvatatorul/dlrlglntele va apasa

Salveaza figa de evaluare MATE . . . . . .
butonul . Campuirile din sectiunea Date elev — Partea |, respectiv Detalii fisa

(Creata la:, respectiv Modificata la: ) nu sunt editabile. Campurile din sectiunea Detalii fisa se vor
completa/actualiza automat de sistem in momentul apasarii butonului de salvare a Fisei de evaluare
MATE.

Rapoarte disponibile dirigintelui. Tnvatitorul/dirigintele are posibilitatea de a exporta date din Modulul
MATE in douad modauri:

A% Exports |-
< A - Bp . - . .
- Apasand butonul din coltul dreapta-sus al meniurilor Observatorul clasei, respectiv

Dosare de caz. Exporturile se pot realiza in format Excel sau csv;
- Ruland rapoartele disponibile in meniul Rapoarte:

g

Modul MATE

Observatorul clasei

Dosare de caz

Rapoarte R

Notd: Noi rapoarte vor fi disponibile pe mdsurd ce modulul MATE este dezvoltat
Modul MATE pentru responsabil scoala (directori)

Pentru ca un angajat al unitatii de invatamant (director, secretard, informatician etc.) sa poata accesa SIIIR
este nevoie sa i se creeze un cont de utilizator de nivel Unitate de invatamant. Pentru ca acest cont sa
poata accesa modulul MATE va trebui sa i se asocieze si rolul Modul MATE — Responsabil scoala. Daca
angajatul are deja cont in SIIIR (practic angajatii-cheie au deja conturi SIIIR existente) atunci este necesara
doar asocierea la aceste conturi a rolului Modul MATE — Responsabil scoala.

Crearea unui cont de utilizator nou pentru un angajat al scolii. Crearea unui cont de utilizator nou pentru
angajati si asocierea rolului Modul MATE — Responsabil scoalad acestui cont se poate realiza de catre orice
utilizator cu cont pe nivel de Unitate de invatamant avand deja asociat rolul de Informatician sau de catre
orice utilizator cu cont de nivel Judet avand deja asociat rolul de Administrator judetean.



Pentru a crea un cont de utilizator nou unui angajat:

1. se acceseaza, de catre utilizatorul mentionat in paragraful anterior, modulul SIIR Administrare —

Utilizatori:
( | === Administrare Retea scolara
4 Utilizatori | Retea curentd
j Grupuri de utilizatori "

' [ Rapoarte

Resurse materiale
3 Cl3diri
| A

Managementt
L— =
) unitatilor de i
Unit3ti de invatamant
Formatiuni de studiu

g Adaugs

2. se apasa butonul pentru a adauga un utilizator nou.

3. se alege Nivel Unitate de invatamant si se completeaza campurile obligatorii, se bifeaza Activ si
se selecteaza cel putin rolul Modul MATE — Responsabil scoala. Pot fi, de asemenea, asociate
acestui utilizator, concomitent si alte roluri relevante existente deja in SIIIR (Secretar,
Informatician, Director, Contabil, Administrator patrimoniu). Pentru a putea selecta mai multe
roluri, tineti apasata tasta Ctrl si dati click pe rolurile pe care doriti sa le asociati utilizatorului:

utilizator

Nivel: Unitte invagmant |
Nume utilizztor:
Activ:

Parola:

Confirma parola;
E-mail:

Unitzte invagmant:

Dela:

Pans la:
Roluri; Secretar
Informatician
Director hd
Contabil

4. Se apasa butonul salveazs din coltul din dreapta-jos pentru a adauga utilizatorul.
Atribuirea rolului de Modul MATE - Responsabil scoala unui cont de utilizator existent. Daca angajatul
are deja cont de utilizator SIlIR existent (de nivel Unitate de Tnvatamant), atunci nu este nevoie sd i se
creeze un cont nou, ci se va edita acest cont de utilizator si i se va asocia si rolul de Modul MATE —
Responsabil scoala.
Editarea contului de utilizator se realizeaza in modulul SIIIR — Administrare — Utilizatori similar
punctului 5.1.1. cu diferenta ca se va selecta, din lista utilizatorilor, numele de utilizator dorit a fi editat si

5 _ 3 & Editeaza _ 3
se da dublu-click pe acesta (sau se apasa butonul ) apoi se adauga rolul de Modul MATE —

Salveaza
Responsabil scoala acestuia si se apasa butonul pentru a salva modificarea efectuata.

Pentru a putea selecta mai multe roluri, tineti apasata tasta Ctrl si dati click pe rolurile pe care doriti sa le
asociati utilizatorului.

Configurarea invatatorilor/digintilor pe formatiunile de studiu. Un cadru didactic poate fi diriginte la una
sau mai multe formatiuni de studiu. Definirea ca Diriginte a unui utilizator de nivel PROFESOR cu rol MATE
— Cadru didactic asociat se realizeaza, de catre orice utilizator de nivel Unitate de invatamant care are



asociat rolul de Modul MATE — Responsabil scoald, in modulul MATE selectand, din meniu, optiunea
Configurare diriginte clasa.

Modul MATE -
Configurare diriginte clasa R
Observatorul scolii

Decizii aprobara

Modul MATE R

Observatorul scolii
Dosare de caz Dosare de caz

S

Rapoarie

. . . . A Adaugd | | .
Adaugarea unei noi asocieri se realizeaza apasand butonul @ sise aleg, din listele ascunse, cadrul
didactic (profesorul), respectiv formatiunea de studiu la care acesta este diriginte si se apasa butonul

Salveaza
Editarea, respectiv stergerea unei asocieri de diriginte la clasa se realizeaza selectand din lista asocierea

.. o n . ? Editeaza ﬂ Sterge A . .
respectiva si apasand, dupa caz, butonul sau . Avand in vedere ca mecanismul
MATE se aplica doar la invatamantul gimnazial, Tn lista formatiunilor de studiu asociabile unui profesor se
vor regasi doar formatiunile de studiu aferente claselor V-VIII. De asemenea, in lista cadrelor didactice se
vor regasi doar acei profesori care sunt introdusi in Modulul SIIIR — Resurse umane la nivelul unitatii de
invatamant.

2.4. Observatorul Scolii

Observatorul scolii este format din totalitatea Fiselor de observatie ale elevilor de nivel gimnazial din
unitatea de invatamant. Completarea Fiselor de observatie aferente mecanismului MATE se realizeaza de
catre invatatori/diginti, pentru elevii din formatiunile de studiu la care acestia au fost asociati conform
punctului 5.2. din prezentul manual, apoi Observatorul scolii este aprobat de catre utilizatorul (sau unul
dintre utilizatorii) cu rol Modul MATE — Responsabil scoala. Pentru a accesa Observatorul scolii, utilizatorul
se va conecta la SIIR (https://siiir.edu.ro/siiir/) cu numele de utilizator si parola proprii si va accesa
Modulul MATE — meniul Observatorul scolii.

Modul MATE

Observatorul scolii <=
Dosare de caz

S

Important: in cadrul Observatorului scolii se vor putea doar vizualiza elevii si Fisele lor de observatie, orice
modificare in cadrul fiselor de observatie putand fi realizata doar de catre invatatorul/dirigintele asociat
formatiunii de studiu din care elevul face parte.

Aprobarea Observatorului scolii

B . B Aprob3 observatorul MATE
Pentru a aproba Observatorul scolii, se va apasa butonul , se vor completa

.. - . o Aproba obs torul MATE .. -
detaliile privind aprobarea si se va apasa butonul Sebserbinsidieinl . Detaliile privind aprobarea

reprezinta, de reguld, un text de forma ,Aprobat in sedinta CA din data de ...”. Liniile de tabel


https://siiir.edu.ro/siiir/

(reprezentand elevii si Fisele lor de observatie) din meniul Observatorul scolii au urmatoarele coduri de
culoare:

Culoare de fundal Explicatie

verde Exista Fisa de observatie cu cel putin un indicator de risc marcat cu DA iar
ultima ei versiune a fost aprobata la nivelul scolii

galben Exista Fisa de observatie cu cel putin un indicator de risc marcat cu DA, dar
ultima ei versiune NU a fost inca aprobata la nivelul scolii

alb Nu exista fisa de observatie sau fisa de observatie este completata, dar nu
are niciun indicator de risc marcat cu DA.

Notd: Pentru toti elevii marcati cu fundal verde, sistemul a deschis, la momentul aprobdrii Observatorului scolii, cate
un Dosar de caz disponibil in meniul Dosare de caz.

Istoricul aprobarilor este disponibil selectand meniul Decizii aprobare din cadrul modulului MATE:

Modul MATE ~

Configurare diriginte clasa
Observatorul scolii

Decizii aprobare R
Dosare de caz

Rapoarte

Vizualizarea Dosarelor de caz de catre Responsabilul scolii

Pentru toti elevii identificati la risc, conform Fiselor de observatie MATE aprobate in cadrul Observatorului
scolii, sistemul deschide automat cate un Dosar de caz. Pentru a accesa Dosarele de caz ale elevilor se va
selecta meniul Dosare de caz din cadrul Modulului MATE.

Modul MATE -3
Configurare diriginte clasa
Observatorul scolii
Modul MATE
Observatorul scolii SEEEIITIITE
Dosare de caz &= Dosare de caz R
Rapoarie

sau
Pentru a vizualiza un Dosar de caz se va da dublu-click pe dosarul dorit sau se va selecta dosarul din lista

. . B vizualizare dosar de caz . . o
si va apasa butonul . Dosarul de caz contine urmatoarele sectiuni:

- Informatii dosar de caz MATE: numar dosar de caz (generat automat), Data deschiderii, Unitatea de
invatdmant care a deschis dosarul (in cazul in care elevul este transferat la o altd unitate de
invatamant dosarul va fi automat disponibil unitatii de Tnvatamant la care acesta a fost transferat);

- Date de identificare elev: numele si prenumele elevului, CNP, Varsta, Gen, Formatiune de studiu
curenta (in cazul n care elevul este transferat la alta formatiune de studiu dosarul va fi automat
disponibil dirigintelui clasei la care acesta a fost transferat), Forma de invatamant, A doua sansa
Da/Nu, an scolar curent;



- Fisa de observatie MATE: data celei mai recente Fise de observatie si indicatorii de risc din aceasta.

Vezi fisele de observatie _

Nota: Istoricul Fiselor de observatie poate fi vizualizat apasand pe butonul ;
- Fisa de evaluare MATE: data celei mai recente Fise de evaluare si sinteza indicatorilor de risc din
aceasta, precum si scorul de risc calculat pe baza acesteia. Nota: Istoricul Fiselor de evaluare poate fi

vizualizat apasand pe butonul BleabEdlIGLIEES .

- Plan de interventie: sectiune in curs de dezvoltare.

Fereastra de detalii a unui Dosar de caz poate fi inchisa apasand tasta ESC sau dand click pe butonul

din coltul din dreapta-sus.

Rapoarte disponibile Responsabilului scolii. Utilizatorul are
posibilitatea de a exporta date din Modulul MATE in doud moduri:
Exportd | =

- Apasand butonul din coltul dreapta-sus al
meniurilor Configurare diriginte clasa, Observatorul scolii,
Decizii aprobare, respectiv Dosare de caz. Exporturile se pot
realiza in format Excel sau csv;

- Ruland rapoartele disponibile in meniul Rapoarte:

Notd: Noi rapoarte vor fi disponibile pe mdsurd ce modulul MATE este dezvoltat.

Captura (butoane meniu si aplicatie in ordinea afisarii)

o Adauga

Salveaza

[ Editeazs

% Fiza de observatie MATE

Salveaza fiza de observatie MATE

% Vizualizare dosar de caz

Vezi fisele de observatie
Verzi fisele de evaluare

Salveazd fisa de evaluare MATE

& Exportd |~

% Aprobd observatorul MATE

Aproba observatorul MATE

Modul MATE

i

Configurare diriginte clasa
Observatorul scolii

Decizii aprobare

Dosare de caz

Rapoarte

N



