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PROCEDURA OPERATIONALA

privind eliberarea avizului pentru depunerea cererii de finantare in cadrul Apelului de
proiecte cu titlul ,Dotarea cu mobilier, materiale didactice si echipamente digitale a
unitatilor de invatamant preuniversitar si a unitatilor conexe” finantat prin Programul
National de Redresare si Rezilienta.

1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI I A PROCEDURII
OPERATIONALE.

ELEMENTE PRIVIND
Nr- | RESPONSABILIl/ e FUNCTIA DATA |  SEMNATURA
: OPERATIUNEA —
0 1 2 3 4 s

7
Inspector scolar

1.1. | ELABORAT Tony Valeriu NICOLAE pentru proiecte 26.01.2023
educationale

1

1.2. | VERIFICAT Tatiana MIRON Consilier juridic 26.01.2023 &W’imﬁnpﬂ

Vasile Dan POPESCU
Inspector scolar

26.01.202
general adjunct 6.01.2023

1.3. | AVIZAT
Daniela Nicoleta LAPTOIU

Inspector scolar
general

1.4. | APROBAT Prof.dr. Daniela PALCAU 26.01.2023
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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE.
| D ;
vy L . ata de la care se aplica
Nr. | Editia/ revizia in cadrul Comppnenzta Modal'lt'at.ea prevederile editiei sau
crt. editiei revizuita reviziei P
reviziei editiei
0 1 2 3 4
2.1, | Editia 1

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE.

Nr. Scopul Exemplar . . Nume si Data | 5
crt. difuzarii nr.1 TR A prenume primirii | SEHENT
0 1 2 3 4 5 6 | 7
Proiecte Inspector Nicolae Valeriu
3.1. Informare 1 Educationale scolar Tony 26.01.2023
Domeniul ]
Management Inspectori o
3.2. Aplicare 1 Curriculum si §Bcol£ar1 - 18J 26‘01'2023¢ B ."I
. 7 uzau | .
inspectie
. Salarizare- . . : . .
3.5. | Aplicare 1 normare Sef serviciu Baciu Maricica 26.01.2023
3.6. Aplicare 1 Informatizare Consilier Stoica Adrian 26.01.2023
- - Consilier - .
3.7. Aplicare 1 Juridic juridic Miron Tatiana 26.01.2023
3.8. | Evidents 1 SCMI Inspector Dinu Serenella | ¢ 1 2003
e : scolar Liliana o
inregistrare ) Dobromir
3.9. / Arhivare 1 Secretariat Secretar Afrodita | 26.01.2023 .
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE DE VERIFICARE A CHELTUIELILOR

Scopul acestei proceduri operationale este acela de a oferi o descriere a modului de derulare a

actiunii de avizare de cétre Inspectoratul Scolar Judetean Buzdu a cererilor de finantare depuse de citre

unititile administrativ teritoriale in cadrul Apelului de proiecte cu titlul , Dotarea cu mobilier, materiale

didactice §i echipamente digitale a unititilor de invatimant preuniversitar si a unititilor conexe”, aprobat

prin ordinul de ministru nr. 6.423/19.12.2022, finantat prin Programul National de Redresare si

Rezilientd, a fluxului documentelor necesare in procesul de avizare. Aceastd proceduri operationala este

utilizatd in activitatile specifice de catre personalul cu atributii din cadrul Inspectoratului Scolar Buziu.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE PROCEDURII DE
VERIFICARE A CHELTUIELILOR

Procedurile/activitifile prezentate in aceasti procedurd operationald au la baza prevederile legislatiei
nationale si comunitare:

Regulamentul (UE) nr. 241/2021 al Parlamentului European si al Consiliului din 12 februarie
2021 de instituire a Mecanismului de redresare si rezilient3;

Legea nr. 178/2022 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 124/2021 privind
stabilirea cadrului institutional si financiar pentru gestionarea fondurilor europene alocate
Roméniei prin Mecanismul de redresare si rezilientd precum i pentru modificarea si completarea
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 155/2020 privind unele misuri pentru elaborarea
Planului national de redresare si rezilientd necesar Romaniei pentru accesarea de fonduri externe
rambursabile si nerambursabile in cadrul Mecanismului de redresare si rezilient;

OUG 70/2022 privind prevenirea, verificarea §i constatarea neregulilor/dublei finantiri, a
neregulilor  grave  apdrute in  obtinerea i  utilizarea  fondurilor  externe
nerambursabile/rambursabile alocate Romaniei prin Mecanismul de redresare si rezilienti si/sau
a fondurilor publice nationale aferente acestora si recuperarea creantelor rezultate;

Ordin ME nr. 4142/29.06.2022 privind aprobarea normativului de dotare minimali pentru clascle
V—VIII,

Ordin ME nr. 4143/29.06.2022 pentru aprobarea Standardelor privind materialele de predare-
invétare in educatia timpurie si a Normativului de dotare minimal3 pentru serviciile de educatie
timpurie a copiilor de la nastere la 6 ani;

Ordin ME nr. 4144/29.06.2022 privind aprobarea Normativului de dotare minimald pentru
invafiméantul primar;

Ordin ME nr. 3497/30.03.2022 pentru aprobarea standardelor de echipare a unititilor de
invatdmant preuniversitar cu echipamente tehnologice;
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*  Ghidul Solicitantului pentru Apelul de proiecte “Dotarea cu mobilier, materiale didactice si
cchipamente digitale a unitatilor de invdtdmént preuniversitar si a unititilor conexe” (aprobat
prin ordinul de ministru nr. 6.423/19.12.2022)

6. DEFINITII SI ABREVIERI

Nr. e . <

ert Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
1. | PS Procedura de sistem
2. | CA Consiliul de Administratie
3. | IS Inspectoratul Scolar Judetean
4, | GAT Unitate Teritorial Administrativi
5. | ME Ministerul Educatiei
6. | Procedurd operationald | Prezentarea in scris a tuturor pasilor care trebuic urmati, a metodelor de lucru

stabilite i a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitétii propuse cu privire la

succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului respectiv;

7. | Editie a unei proceduri Forma inifiald sau revizuits, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobati si
difuzati;
Revizia In cadrul editiei Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele asemenea, dupa

caz, a uneia sau mai multe componente ale unei editii a procedurii operationale,
| actiuni care au fost aprobate si difuzate;

7. MODUL DE LUCRU

Rolul Inspectoratului Scolar Judetean Buziu este de a efectua verificarea Analizei de Nevoi
realizatd conform Ghidului Solicitantului, de citre unitatea de invdtimént cu personalitate juridica
impreund cu unitatea administrativ teritorial.

Pe toatd perioada in care apelul de proiecte ,Dotarea cu mobilier, materiale didactice si
echipamente digitale a unitatilor de invitdmant preuniversitar i a unitatilor conexe”, aprobat prin
ordinul de ministru nr.6.423/19.12.2022, finantat prin Programul National de Redresare si Rezilients,
este deschis, ISJ primeste de la Unitatea Administrativ Teritoriald Anexa 1 — Cerere pentru eliberarea
Avizului privind necesitatea si oportunitatea proiectului, insotitdi de Anexa 2 — Analiza de Nevoi a
unititi/unitétilor scolare cu personalitate juridica pentru care se depune cererea de {inantare, asumatd de
cdtre conducerea unitdtii de invatamdnt §i avizatd de Unitatea Administrativ Teritoriald, dar nu mai
tarziu de 7 zile lucritoare inainte de termenul limitd pentru depunerea cererii de finantare pe platforma
https://proiecte.pnrr.gov.ro

Toate documentele vor fi inregistrate, semnate digital/olograf cu stampild, transformate in
documente in format PDF. Pentru UAT-urile care depun cerere de finantare pentru multe institutii de
invatdmant, se face cite un docuemnt PDF/Analizi de nevoi/institutie. Cererea pentru eliberarea avizului
(Anexa 1) si Analiza de nevoi a institutiei/institutiilor de invitimant (Anexa 2 — transmisi si in format
editabil) se arhiveaza intr-un RAR/ZIP cu denumirea UAT Localitatea_Cerere_aviz_ISJ Apel PNRR si
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se transmite pe adresa office@isjbuzau.ro. Daci fisierul este prea mare se va transmite link-ul din drive,
sau se pot transmite folosind www.wetransfer.com (se transmite link-ul).

Comisia de verificare a documentatiei cererii de finantare pentru Apelul de proiecte cu titlul
»Dotarea cu mobilier, materiale didactice si echipamente digitale a unititilor de invitimant
preuniversitar si a unititilor conexe” finantat prin PNRR, constituitd la nivelul Inspectoratului Scolar
Judetean Buzéiu, va evalua siptimaénal cererile depuse si documentele anexate si va intocmi un raport
care va fi inaintat Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Buziu in vederea
eliberérii avizului.

in urma aprobirii/neaprobarii raportului in cadrul Consiliului de Administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Buzdu, se va emite avizul favorabil sau se vor face recomandiri pentru refacerea
documentatiei (Anexa 3).

8. ARHIVAREA

Toatd documentatia relevanti se pdstreazd, pand la finalizarea implementrii proiectului, in spatii
de depozitare dotate corespunzitor sau in platforma electronica dedicata.

Ulterior perioadei de implementare a proiectului, respectiv la finalizare acestuia, se vor preda
dosarele specifice activitatii desfisurate responsabilului cu arhivarea stabilit la nivelul ISJ in vederea
constituirii dosarului unic al proiectului.

9. ANEXE
Anexa 1 - Cerere pentru eliberarea Avizului privind_necesitatea si oportunitatea proiectului
Anexa 2 - Model Analiza Nevoi

Anexa 3 - Avizul ISJ privind necesitatea si oportunitatea proiectului




Anexa 1 - PO_161
MODEL - Cerere pentru eliberarea Avizului privind necesitatea §i oportunitatea proiectului

Unitatea Administrativ Teritoriald

Nr. inregistrare /

Catre,
Inspectoratul Scolar Judetean Buzau

Unitatea Administrativ Teritoriald ...........c.ceviviiiriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiecrereenn , cu sediul in
....................................................................................................................... ,
cod fiscal/cod unic de fnregistrare ..........coiiiiiinnnnnn.. , telefon/fax.......ccoenuen..... s
reprezentata prin d-Na/d-NUL ........coieieiiiiiiiiiii e , in calitate
de i , solicitam eliberarea Avizului privind necesitatea si oportunitatea
proiectului, in vederea obtinerii finantarii in cadrul Proiectului .............ccveuvuinvenenennn... (titlul

proiectului scris in cererea de finantare), Apel de proiecte cu titlul ,Dotarea cu mobilier, materiale
didactice si echipamente digitale a unitdtilor de invdtdmant preuniversitar si a unitdtilor
conexe”, finantat din Componenta C15: Educatie, reglementdnd conditiile pentru acordarea
finantarii pentru selectarea unitatilor de invatamant care au nevoie de mobilier si echipamente,
prin PLANUL NATIONAL DE REDRESARE SI REZILIENTA.

Anexam Analiza de nevoi realizata la nivelul unitdtilor de invatamant si a celor
conexe: (realizatd conform modelului transmis de Ministerul Educatiei):

(denumire unitdti scolare pentru care se solicitd finantare).

Data Numele si prenumele

Semnatura,

L.S.



Anexa 2 laP0O_161

ANALIZA DE NEVOI
privind dotarea cu mobilier, materiale didactice si echipamente a [...se va completa cu denumirea institutiei

de invatdmant care solicitd sprijinul financiar...]

Acest document este orientativ si se va utiliza de citre solicitant, pentru a centraliza nevoile beneficiarilor finali. In cererea de
finantare aceste date se vor prelua centralizat si sintetic.

Analiza de nevoi realizatd conform acestul formular/similara cu aceasta poate fi util3 pentru etapa de avizare a cererii de de finantare
de catre i5). r

1. Descrierea pe scurt a situatiei actuale din unitatea de invitidmant Tn ceea ce priveste dotarea cu mobilier,
materiale didactice si echipamente.

Indicatii de completare:

® Se vor avea in vedere prevederile din ghidul solicitantului ,,Dotarea cu mobilier, materiale
didactice si echipamente digitale a unitdtilor de invédtdmdnt preuniversitar si a unitdtilor
conexe”, aprobat prin Ordinul de Ministru nr. 6.423/19.12.2022.

e In etapa de elaborare a analizei de nevoi, unitétile de invétdmdnt si unitdtile conexe eligibile din
refeaua scolard vor inventaria echipamentele TIC achizitionate, in ultimii 5 ani, din diferite surse de
finantare (PNRAS etc.), astfel incat, prin intocmirea planului de achizitii de echipamente digitale,
care face parte din cererea de finantare depusd in cadrul prezentului apel, sd fie evitatd dubla
finantare. in consecintd, prin prezentul apel, vor putea fi achizitionate echipamente TIC, altele
decit cele existente sau in completarea celor existente, prin raportare la numdrul de beneficiari
directi ori dacd acestea au mai mult de 5 ani vechime.

2. ustificarea nevoii privind achizitia de noi produse de mobilier, materiale didactice si echipamente
digitale.

Pentru fiecare scoald dotatd, se vor furniza urmitoarele tipuri de informatii:

Nr.total | Nr.de cicluride Nr. de Evolutia efectivelor de eleviin Scoala provine din
de elevi invatamant clase/ciclu ultimii/urmétorii 5 ani, pentru zond defavorizata:
de justificarea investitiei {(unitatea DA/NU

invdtamant | de invatdmant urmeazé si se
desfiinteze/comaseze)

ex. 200 ex. primar 10 Nu este cazul DA

ex. 100 ex. gimnazial 6

* Modelele de tabele sunt cu titlu de exemplu. Se pot introduce oricate randuri este
nevoie pentru detalierea tuturor echipamentelor necesare!
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Anexa 3 - PO_161
MODEL - Avizul privind necesitatea si oportunitatea proiectului

Inspectoratul $colar Judetean Buzau

Nr. inregistrare /

Catre,
Unitatea Administrativ Teritoriala

Urmare adresei dumneavoastra nr. , inregistrata la

Inspectoratul $colar Judetean Buzau cu nr. , va comunicam

faptul ca, in urma aplicéarii criteriilor de verificare conform Ghidului Solicitantului , Dotarea
cu mobilier, materiale didactice si echipamente digitale a unitatilor de invatamant
preuniversitar si a unitatilor conexe” (aprobat prin ordinul de ministru nr.
6423/19.12.2022), din cadrul Planului National de Redresare si Rezilienta, Pilonul VI -
Politici pentru noua generatie Componenta C15: Educatie, Reforma 4. Crearea unei rute
profesionale complete pentru invatamantul tehnic superior, Reforma 5. Adoptarea cadrului
legislativ pentru digitalizarea educatiei, Reforma 6. Actualizarea cadrului legislativ pentru a
asigura standarde ecologice de proiectare, constructie si dotare in sistemul de invatdmant

preuniversitar - se emite,

AVIZUL NR. ............ A
pentru proiectul: ,........”" (titlul proiectului scris in cererea de finantare)
pentru ,Dotarea cu mobilier, materiale didactice si echipamente digitale a unitatilor de
invatamant preuniversitar si a unitatilor conexe”:
(denumire unitdti scolare cu personalitate juridicd pentru care se solicitd finantare)
Inspector Scolar General, Inspector $colar General Adjunct
Consilier IT / Responsabil SIIIR

Sef Serviciu Salarizare - Normare

Inspector scolar pentru Proiecte Educationale



