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PROCEDURA OPERATIONALA

privind constituirea echipei de proiect si selectia participantilor
la mobilitatile internationale in cadrul proiectelor cu finantare
externa implementate de Inspectoratul Scolar Judetean Buzau.

1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ,
A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE.
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1.1. ELABORAT Rrof- Tony Valery pentru Proiecte 21.09.2026

NiEQLaE Educationale

Cons. Jur. Tatiana o s
1.2. VERIFICAT MIRON Consilier Juridic 21.09.2026 S[[URZM GDPH

Prof. Felicia Elena Inspector Scolar

BOSCODEALA General Adjunct | 202-2026

1.3. AVIZAT

Inspector Scolar

1.4. APROBAT Prof. Gina MANEA
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21.09.2026
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2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OPERATIONALE.

: Ediﬁa / revizia in cadrul

Data de la care se

% . o aplica prevederile
Nr. editiel Componenta revizuitad Modalitatea rey:z_lel aditiel saw
- : - reviziei editiei
1 2 3 4 :
2.1; Editia 1 28.10.2021
2.2. | Editia all-a - Revizia 0 Procedura in ansamblu reanalizare si actualizare 21.09.2026

Baza legala; modul de lucru;

integrala

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL
EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE.

Nr. Scopul Exemplar - 2 Nume si N | 5
ot difuzseii o Compartiment Functia eenume Data primirii | Semndtyfa .
0 1 2 3 4 5 ]
3.1. Aprobare 1 Conducere ISG Gina MANEA 21.09.2026
. Conducere ISGA Felicia Elena il
3.2 Avizare 1 ORI o T BOSCODEALA 21.09.2026 k
33. | Verificare 1 Juridic c:::::::’ Tatiana MIRON | 21.09.2026 |
Apaiz Inspector Serenella ‘—
3.4. | conformitate 1 SCIM :olar LoDy | 21092026
SCIM / evidenta ¥ %
Informare / Proiecte Inspector Tony Valeriu
5. 21.09.
35 Aplicare 1 Educationale scolar NICOLAE 03202k
g, | st/ 1 Secretariat Secretar I 21.09.2026
Arhivare Daniela L s 4

4, SCOPUL PROCEDURI

4.1. Stabilirea unui cadru unitar pentru constituirea si selectia echipelor de proiect si pentru selectia
participantilor la mobilitdtile internationale, in cadrul proiectelor cu finantare externa

implementate de Inspectoratul Scolar Judetean Buzau;
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4.2,

4.3.

4.4,

Asigurarea desfasurarii proceselor de selectie in conditii de legalitate, transparentd, obiectivitate,
egalitate de sanse, incluziune si nediscriminare, cu evitarea conflictelor de interese si cu
respectarea cerintelor specifice programului, proiectului si documentelor aplicabile;

Stabilirea etapelor, responsabilitatilor si documentelor aferente proceselor de constituire si
selectie a echipelor de proiect si de selectie a participantilor la mobilitatile internationale;
Asigurarea evidentei si trasabilitatii proceselor reglementate prin prezenta procedura si a
documentelor rezultate, in vederea monitorizarii, verificarii si auditarii, dupa caz.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5:1.

5.2.

5.3.

5.4.

Prezenta procedura se aplica la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Buzau pentru constituirea
si selectia echipelor de proiect si pentru selectia participantilor la mobilitatile internationale in
cadrul proiectelor cu finantare externa in care Inspectoratul Scolar Judetean Buzau are calitatea
de beneficiar, coordonator sau partener.

Procedura se aplica personalului Inspectoratului Scolar Judetean Buzau si, dupa caz, personalului
unitatilor de invatamant sau al altor organizatii implicate in proiect, atunci cand selectia acestora
se realizeaza la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Buzau sau in responsabilitatea acestuia,
potrivit documentelor proiectului.

Tn cazul proiectelor derulate in cadrul unui consortiu sau parteneriat, constituirea echipelor si
selectia participantilor se realizeaza cu respectarea responsabilitatilor stabilite pentru
Inspectoratul Scolar Judetean Buzau si pentru organizatile membre/partenere prin aplicatia
aprobatd, contractul de finantare, acordurile de consortiu/parteneriat si celelalte documente
aplicabile proiectului.

Procedura se aplica in corelare cu procedura operationala a Inspectoratului Scolar Judetean
Buzdu privind mobilitatile internationale si cu prevederile specifice programului de finantare si
ale proiectului Tn cadrul caruia se realizeaza selectia.

6. REFERINTE NORMATIVE S| DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

6.1

Cadrul normativ national

— Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completdrile ulterioare;

— lLegea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

—  Ordinul nr. 5.530/2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a inspectoratelor scolare, cu modificdrile si completdrile ulterioare;
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Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitdtilor de nvataméant preuniversitar, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;
Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;
Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentuiui {UE) 2016/679, cu
modificarile si completarile ulterioare.

6.2. Cadrul normativ european

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date;

Regulamentul (UE) 2021/817 al Parlamentului European si al Consiliului din 20 mai 2021 de
instituire a Erasmus+: Programul Uniunii pentru educatie si formare, tineret si sport, cu
modificarile ulterioare, dupa caz.

6.3. Reglementdri si documente specifice programelor/proiectelor

cadrul national in vigoare privind implementarea in invatdmantul preuniversitar a
Programului Erasmus+ si a Corpului European de Solidaritate;

Ghidul Programului Erasmus+ si documentele aferente apelului in baza caruia este finantat
fiecare proiect;

standardele de calitate Erasmus aplicabile actiunii/proiectului, dupa caz;

contractul de finantare si anexele acestuia, incheiat intre beneficiar si Agentia Nationala
pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale, dupa caz;
aplicatia aprobata aferenta proiectului;

acordurile de consortiu, acordurile interinstitutionale, acordurile de parteneriat/protocoalele
de colaborare si celelalte documente contractuale aplicabile proiectului, dupa caz;
regulamentele, ghidurile, contractele si celelalte documente obligatorii aplicabile
programului/proiectului in cadrul cdruia se realizeaza selectia.
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6.4. Reglementari interne

Regulamentul de organizare si functionare al Inspectoratului Scolar Judetean Buzdu;
Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judetean Buzdu;

Procedura operationald privind organizarea si desfasurarea mobilitatilor internationale ale
elevilor si personalului din unitdtile de invatamant preuniversitar din judetul Buzdu in cadrul
proiectelor si programelor educationale europene si internationale;

procedurile si celelalte documente interne aplicabile activitatii procedurate.

7. DEFINITII S| ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

Procedura operationald — procedura documentata care descrie activitatile, responsabilitatile,
etapele si regulile aplicabile pentru realizarea procesului reglementat, in conformitate cu
cerintele sistemului de control intern managerial.

Editie a unei proceduri — forma initiala sau actualizatda, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata in conditiile stabilite la nivelul entitatii.

Revizie in cadrul unei editii — modificarea, completarea, actualizarea sau eliminarea uneia
ori mai multor componente ale procedurii, fara modificarea substantiald a acesteia.

Proiect cu finantare externa — proiect finantat integral sau partial din surse externe
institutiei, implementat de Inspectoratul Scolar Judetean Buzau in calitate de beneficiar,
coordonator  sau  partener, in  conformitate cu  documentele  specifice
programului/proiectului.

Echipd de proiect — grupul de persoane desemnate si/sau selectate pentru indeplinirea
atributiilor necesare managementului si implementarii proiectului, Tn conformitate cu
aplicatia aprobata, contractul de finantare si celelalte documente aplicabile proiectului.
Comisie de selectie — structurd constituita prin decizie interna pentru organizarea si
desfdsurarea procesului de selectie, cu respectarea principiilor legalitatii, transparentei,
obiectivitatii, egalitatii de sanse, incluziunii, nediscriminarii si evitarii conflictelor de interese.
Candidat — persoana care isi depune candidatura, in conditiile apelului de selectie, pentru
ocuparea unui rol in echipa de proiect sau pentru participarea la o mobilitate internationala.
Apel institutional — document prin care sunt aduse la cunostinta persoanelor eligibile
conditile de participare, criteriile de selectie, documentele necesare, calendarul si
modalitatea de desfasurare a procesului de selectie.

Mobilitate internationala — deplasarea temporara in afara teritoriului Romaniei a elevilor
si/sau a personalului unitatilor de Tnvatamant, realizatd in cadrul unui proiect, program,
parteneriat sau al unei activitati educationale europene/internationale, in scop de invatare,
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formare, predare, observare, practica profesionald, schimb de experientd, cooperare sau
alte activitati specifice proiectului/programului.

Participant — elevul sau membrul personalului unei unitati de invatamant care participa la o
mobilitate internationala in conditiile procedurilor si documentelor aplicabile.

Conflict de interese — situatia Tn care interesul personal, direct sau indirect, al unei persoane
implicate in procesul de selectie poate afecta sau poate fi perceput ca afectand
obiectivitatea si impartialitatea exercitarii atributiilor sale.

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

PO - Procedurd operationalg;

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean;

ISJ Buzau — inspectoratul Scolar Judetean Buzau;

ANPCDEFP — Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale;

SCIM — Sistemul de control intern managerial;

E+ — Erasmus+.

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Principii si reguli generale aplicabile
8.1.1. Constituirea echipei de proiect si selectia participantilor la mobilitatile internationale se

realizeaza In conformitate cu prevederile legale aplicabile, cu cerintele programului de
finantare, cu aplicatia aprobatd, contractul de finantare si celelalte documente specifice
proiectului, precum si cu reglementarile interne ale Inspectoratului Scolar Judetean Buzdu.

8.1.2. Procesele reglementate prin prezenta procedura se desfdsoara cu respectarea principiilor

legalitatii, transparentei, obiectivitdtii, egalitatii de sanse, incluziunii si nediscriminarii,
evitarii conflictelor de interese, responsabilitatii si trasabilitatii.

8.1.3. Constituirea echipei de proiect se realizeaza prin desemnare si/sau selectie, in functie de

natura si responsabilitatile rolurilor, de prevederile aplicatiei aprobate, ale contractului de
finantare si ale celorlalte documente aplicabile proiectului.

8.1.4. n situatiile in care constituirea echipei de proiect presupune organizarea unui proces de

selectie, criteriile, documentele solicitate si modalitatea de evaluare se stabilesc in raport
cu atributiile si competentele necesare pentru rolurile respective, precum si cu cerintele
specifice programului/proiectului.

8.1.5. Selectia participantilor la mobilitatile internationale se realizeaza pe baza unor criterii

obiective, transparente si relevante pentru obiectivele proiectului si ale activitatii de
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mobilitate, cu respectarea grupului-tintd, a conditiilor de eligibilitate si a cerintelor
prevazute in documentele aplicabile proiectului.

8.1.6. Criteriile, documentele solicitate si modalitatea de evaluare a participantilor se stabilesc

pentru fiecare proces de selectie, in functie de specificul programului/proiectului, de
categoria de participanti si de activitatea pentru care se realizeaza selectia.

8.1.7. Persoanele implicate n evaluarea si solutionarea candidaturilor trebuie sa asigure

impartialitatea procesului si sa evite orice situatie de conflict de interese sau
incompatibilitate care ar putea afecta obiectivitatea selectiei.

8.1.8. Etapele proceselor de constituire si selectie, documentele elaborate, rezultatele evaluarii si

deciziile adoptate se documenteaza si se pdstreaza astfel incat sa fie asigurate evidenta si
trasabilitatea procesului, in conformitate cu prevederile aplicabile proiectului si cu
reglementarile interne.

8.2. Actiuni, responsabili, proceduri si termene

8.2.1. Apelul institutional

» Actiune: Informarea privind proiectul si organizarea apelului institutional.

» Responsabili: Inspectorul Scolar General; inspectorul scolar pentru Proiecte
Educationale; coordonatorul/responsabilul de proiect, dupa caz.

» Termen: Conform calendarului si cerintelor specifice proiectului, astfel incat sa fie
asigurat timpul necesar informarii persoanelor eligibile si desfasurarii procesului de
selectie.

» Proceduri:

a. In situatiile in care constituirea echipei de proiect presupune organizarea unui proces
de selectie, acesta se realizeaza prin apel institutional, cu participare deschisa
personalului care findeplineste conditiile de eligibilitate si cerintele specifice
proiectului. Selectia membrilor echipei se realizeaza pe baza unor criterii obiective si
transparente, stabilite in raport cu rolurile si responsabilitatile prevazute in cadrul
proiectului.

b. Dupa aprobarea proiectului, informatiile relevante privind acesta se comunica
persoanelor si structurilor interesate, prin mijloacele de comunicare institutionald
adecvate. Informarea cuprinde, dupa caz, titlul si numarul de referinta al proiectului,
programul/actiunea de finantare, perioada de implementare, partenerii/organizatiile
implicate, principalele activitati, mobilitatile planificate si grupul-tinta vizat.

c. Pentru organizarea procesului de selectie se comunica apelul si calendarul selectiei,
rolurile si responsabilitdtile pentru care se organizeaza selectia, conditiile de
eligibilitate, criteriile de selectie si modalitatea de evaluare, documentele solicitate,
termenul si modalitatea de depunere a candidaturilor, precum si modalitatea de
comunicare a rezultatelor si de depunere si solutionare a contestatiilor, dupa caz.
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8.2.2. Selectia echipei de proiect

» Actiune: Organizarea si desfasurarea procesului de selectie si constituirea echipei de
proiect.

» Responsabili: Inspectorul Scolar General; comisia de selectie constituitd prin decizie;
coordonatorul/responsabilul de proiect, dupa caz.

» Termen: Conform calendarului stabilit prin apelul institutional si cerintelor specifice
proiectului.

» Proceduri:

2

Echipa de proiect va avea o componenta adecvata, astfel incat sa fie acoperite toate

rolurile si responsabilitatile necesare managementului si implementarii proiectului, in

conformitate cu aplicatia aprobatd, contractul de finantare si celelalte documente

aplicabile proiectului.

Pentru organizarea si desfasurarea procesului de selectie se numeste, prin decizie

interna a Inspectorului Scolar General, Comisia pentru selectia echipei de proiect, cu

respectarea principiului evitarii conflictului de interese.

Componenta comisiei de selectie se stabileste in functie de specificul proiectului si al

rolurilor pentru care se organizeaza selectia, astfel incat sa fie asigurate competenta,

impartialitatea si obiectivitatea evaluarii. Unul dintre membrii comisiei indeplineste si

atributiile de secretar al acesteia.

Atributiile comisiei de selectie sunt:

— informarea persoanelor interesate cu privire la procesul de selectie;

- primirea candidaturilor;

- verificarea indeplinirii conditiilor de eligibilitate;

- evaluarea candidaturilor pe baza criteriilor de selectie stabilite;

- intocmirea listei candidatilor inscrisi pentru procesul de selectie;

- centralizarea rezultatelor si, dupa caz, calcularea punctajelor si ierarhizarea
candidatilor;

— stabilirea candidatilor admisi si, dupa caz, a candidatilor cu statut de rezerva;

— comunicarea rezultatelor procesului de selectie;

- colectarea si organizarea documentelor rezultate in cadrul procesului de selectie.

Selectia membirilor echipei de proiect se realizeaza prin evaluarea candidaturilor, pe

baza criteriilor si punctajelor stabilite si comunicate prin apelul institutional. in
situatia in care candidatii aflati pe ultima pozitie eligibilda obtin acelasi punctaj,
departajarea se realizeaza potrivit modalitatii stabilite prin apelul institutional,
putand include, dupa caz, organizarea unui interviu.

in cadrul candidaturii se transmit documentele si informatiile stabilite prin apelul
institutional, in functie de rolurile si responsabilitdtile pentru care se organizeaza
selectia si de cerintele specifice proiectului. Acestea pot include, dupd caz:
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cerere/formular de candidaturd, scrisoare de intentie/motivatie, curriculum vitae,

fisa de evaluare/autoevaluare si documente justificative relevante. Modalitatea de

depunere/transmitere a documentatiei de candidaturd, in format fizic si/sau

electronic, inclusiv prin intermediul unor formulare sau platforme online, se

stabileste prin apelul institutional.

Comisia de selectie poate solicita candidatilor si alte documente relevante pentru

verificarea indeplinirii conditiilor de eligibilitate sau pentru demonstrarea criteriilor

de selectie.

n selectarea membrilor echipei de proiect se vor lua in considerare criterii stabilite in

raport cu rolurile si responsabilitatile pentru care se organizeaza selectia si cu

cerintele specifice proiectului, care pot viza, dupa caz:

- calitatea de angajat al institutiei, atunci cand aceasta constituie o conditie de
eligibilitate;

— motivatia pentru implicarea in proiect;

- experienta relevanta in managementul si/sau implementarea proiectelor;

- contributia la identificarea oportunitatii de finantare, elaborarea si/sau pregatirea
proiectului, dupa caz;

- implicarea activda in activitatea institutiei si in activitati relevante pentru
obiectivele si implementarea proiectului;

- capacitatea de organizare, planificare si respectare a termenelor;

- competentele relevante pentru tematica si activitatile proiectului;

- competentele  privind elaborarea si  desfasurarea  activitdtilor de
formare/atelierelor de lucru, atunci cand sunt relevante pentru rol;

- competentele lingvistice necesare indeplinirii responsabilitatilor, dupa caz;

- competentele de comunicare, colaborare, negociere, gestionare a situatiilor
conflictuale si lucru in echipa;

- competentele organizatorice si manageriale, dupa caz;

- competentele digitale relevante pentru indeplinirea responsabilitatilor;

— alte competente sau conditii specifice prevazute de program/proiect ori necesare
rolului pentru care se realizeaza selectia.

Comisia de selectie verifica si evalueaza candidaturile, centralizeaza rezultatele,

completeaza documentele de evaluare si, dupa caz, calculeaza punctajele,

ierarhizeaza candidatii si intocmeste lista candidatilor admisi si, dupa caz, a

candidatilor cu statut de rezerv, in ordinea descrescitoare a punctajelor. in situatia

egalitatii punctajelor se aplicda modalitatea de departajare stabilita prin apelul

institutional.
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j. Rezultatele procesului de selectie se comunica prin modalitatea stabilita in apelul

institutional, cu respectarea prevederilor privind protectia datelor cu caracter
personal.

k. Eventualele contestatii privind rezultatele procesului de selectie se depun/transmit

conform calendarului si modalitatii stabilite prin apelul institutional.

l. Contestatiile se analizeaza de o comisie alcatuita din alte persoane decat cele care au

participat la evaluarea initialad. Decizia comisiei de solutionare a contestatiilor este
definitiva la nivelul procesului de selectie si se comunica persoanelor interesate.

m.Dupad finalizarea procesului de selectie si solutionarea eventualelor contestatii,

membrii echipei de proiect sunt numiti prin decizie internd a Inspectorului Scolar
General. Prin aceeasi decizie se stabilesc componenta echipei, rolurile si
responsabilitatile care revin membrilor acesteia, in conformitate cu aplicatia
aprobata, contractul de finantare si celelalte documente aplicabile proiectului.
Responsabilitatile stabilite se consemneaza, dupa caz, in fisa postului sau in alte
documente interne privind atributiile personalului.

n. In situatia in care, la expirarea termenului stabilit prin apelul institutional, numarul

candidatilor eligibili pentru un anumit rol este egal sau mai mic decat numarul
pozitiilor disponibile pentru rolul respectiv, nu este necesara realizarea unei evaluari
comparative si a ierarhizarii candidatilor. Dupa verificarea indeplinirii conditiilor de
eligibilitate si a cerintelor stabilite pentru rolul respectiv, candidatii eligibili pot fi
numiti in echipa de proiect prin decizie internd a conducatorului institutiei.
Verificarea indeplinirii conditiilor se consemneaza in documentele aferente
procesului.

o. Dupa constituire, echipa de proiect stabileste calendarul intalnirilor de lucru, corelat

cu activitatile si calendarul proiectului si actualizat, dupa caz, pe parcursul
implementarii, si elaboreaza, actualizeaza si utilizeaza documentele necesare
managementului si implementarii proiectului.

p. Calitatea de membru al echipei de proiect poate inceta: la solicitarea persoanei in

cauzd; in cazul imposibilitatii obiective de continuare a activitatii; in urma analizei
activitatii desfasurate, daca se constata neindeplinirea responsabilitatilor asumate; in
alte situatii justificate de cerintele sau de implementarea proiectului. Modificarea
componentei echipei se realizeaza prin decizie internd, cu respectarea prevederilor
aplicabile proiectului.
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q.

Documentatia de candidatura, precum si documentele elaborate de comisia de
selectie pe parcursul procesului de selectie, inclusiv cele generate sau transmise in
format electronic, fac parte din documentatia proiectului.

8.2.3. Selectia participantilor la mobilitatile internationale

» Actiune: Selectia participantilor la mobilitatile internationale.

» Responsabili: Inspectorul Scolar General; coordonatorul/responsabilul de proiect;
comisia de selectie.

» Termen: Conform calendarului stabilit prin apelul institutional si cerintelor specifice
proiectului/mobilitatii.

» Proceduri:

a.

4

o

Pentru selectia participantilor la mobilitatile internationale se numeste, prin decizie

interna a Inspectorului Scolar General, o comisie de selectie, cu respectarea

principiilor impartialitatii, obiectivitatii si evitarii conflictului de interese.

Componenta comisiei de selectie se stabileste in functie de specificul proiectului, al

mobilitatii si al categoriei de participanti pentru care se organizeaza selectia, astfel

incat sa fie asigurate competenta, impartialitatea si obiectivitatea evaluarii. Unul

dintre membrii comisiei indeplineste si atributiile de secretar al acesteia.

Atributiile comisiei de selectie sunt:

— informarea persoanelor interesate cu privire la procesul de selectie;

— primirea candidaturilor;

— verificarea indeplinirii conditiilor de eligibilitate;

— evaluarea candidaturilor pe baza criteriilor de selectie stabilite;

— fintocmirea listei candidatilor inscrisi pentru procesul de selectie;

— centralizarea rezultatelor si, dupa caz, calcularea punctajelor si ierarhizarea
candidatilor;

— stabilirea candidatilor admisi si, dupa caz, a candidatilor cu statut de rezerva;

— comunicarea rezultatelor procesului de selectie;

— colectarea si organizarea documentelor rezultate in cadrul procesului de selectie.

Selectia participantilor la mobilitatile internationale se realizeaza prin evaluarea

candidaturilor, pe baza conditiilor de eligibilitate, criteriilor de selectie si punctajelor

stabilite si comunicate prin apelul institutional. Tn functie de specificul proiectului si al

mobilitatii, procesul de selectie poate include si alte probe de evaluare, prevazute in

apel. In situatia egalitatii punctajelor pentru ultima pozitie eligibild, departajarea se

realizeaza potrivit modalitatii stabilite prin apelul institutional, puténd include, dupa

caz, organizarea unui interviu.
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e. In situatia in care, la expirarea termenului stabilit prin apelul institutional, numarul

candidatilor eligibili este egal sau mai mic decat numarul locurilor disponibile pentru

mobilitatea respectivd, nu este necesard realizarea unei evaludri comparative si a

ierarhizarii candidatilor. Candidatii pot fi declarati admisi daca indeplinesc conditiile

de eligibilitate si cerintele minime stabilite prin apelul institutional si prin

documentele aplicabile proiectului. Verificarea indeplinirii acestor conditii se

consemneaza in documentele aferente procesului de selectie.

Tn situatia In care nu sunt inregistrate candidaturi sau numarul candidatilor eligibili

este insuficient pentru ocuparea locurilor disponibile, apelul institutional poate fi

prelungit sau reluat, cu respectarea cerintelor specifice proiectului si a calendarului

de implementare.

in cadrul candidaturii se transmit documentele si informatiile stabilite prin apelul

institutional, in functie de categoria participantilor, specificul mobilitatii si cerintele

proiectului. Acestea pot include, dupa caz: cerere/formular de candidaturd, scrisoare

de intentie/motivatie, curriculum vitae, fisa de evaluare/autoevaluare si documente

justificative relevante. Modalitatea de depunere/transmitere a documentatiei de

candidatura, in format fizic si/sau electronic, inclusiv prin intermediul unor formulare

sau platforme online, se stabileste prin apelul institutional.

Comisia de selectie poate solicita candidatilor si alte documente relevante pentru

verificarea indeplinirii conditiilor de eligibilitate sau pentru demonstrarea criteriilor

de selectie.

Criteriile de selectie se stabilesc in raport cu obiectivele, grupul-tinta si specificul

proiectului si al mobilitatii si trebuie sa permita evaluarea obiectiva si

nediscriminatorie a candidatilor. Acestea pot avea in vedere, dupa caz:

— apartenenta la categoria/grupul-tinta eligibil prevazut in proiect;

— motivatia pentru participarea la mobilitate;

— implicarea activa in activitatile institutiei si/sau ale proiectului;

— capacitatea de organizare, planificare si respectare a termenelor;

— competentele profesionale si/sau competentele relevante pentru tematica si
obiectivele mobilitatii;

— competentele lingvistice necesare participarii la mobilitate, dupa caz;

— competentele de comunicare, colaborare, negociere, gestionare a situatiilor
conflictuale si lucru n echipa;
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— competentele digitale, In masura in care sunt relevante pentru activitatile
proiectului/mobilitatii;

— relevanta mobilitatii pentru dezvoltarea profesionala sau educationald a
candidatului;

— disponibilitatea pentru participarea la activitatile de pregdtire, precum si la
activitatile de diseminare si valorificare a rezultatelor;

— criterii privind incluziunea si sprijinirea participantilor cu oportunitdti reduse,
atunci cand sunt aplicabile;

— alte criterii specifice prevazute de program/proiect sau necesare realizarii
obiectivelor mobilitatii.

jo Comisia de selectie verificd si evalueaza candidaturile, centralizeaza rezultatele,

completeaza documentele de evaluare si, dupda caz, calculeaza punctajele,
ierarhizeaza candidatii si intocmeste lista candidatilor admisi si, dupa caz, a
candidatilor cu statut de rezervd, in ordinea descrescitoare a punctajelor. In situatia
egalitatii punctajelor se aplica modalitatea de departajare stabilita prin apelul
institutional.

k. Rezultatele procesului de selectie se comunica prin modalitatea stabilita in apelul

institutional, cu respectarea prevederilor privind protectia datelor cu caracter
personal.

I. Eventualele contestatii privind rezultatele procesului de selectie se depun/transmit

conform calendarului si modalitatii stabilite prin apelul institutional.

m. Contestatiile se analizeazad de o comisie alcatuita din alte persoane decat cele care au

participat la evaluarea initiala. Decizia comisiei de solutionare a contestatiilor este
definitiva la nivelul procesului de selectie si se comunica persoanelor interesate.

n. Persoanele care candideazd pentru participarea la o mobilitate internationalad nu pot

participa la evaluarea candidaturilor in cadrul aceluiasi proces de selectie. Membrii
echipei de proiect pot participa la mobilitati daca indeplinesc conditiile de eligibilitate
si criteriile stabilite pentru selectia respectiva, fara a beneficia de un drept automat
sau de prioritate ca urmare a calitatii de membru al echipei de proiect.

o. In cazul retragerii sau al imposibilitdtii de participare a unei persoane selectate,

aceasta se inlocuieste, de reguld, cu urmatorul candidat eligibil din lista de rezerva, in
ordinea punctajelor obtinute, cu respectarea conditiilor si cerintelor specifice
proiectului/mobilitatii.
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p. Documentatia de candidatura, precum si documentele elaborate de comisia de
selectie pe parcursul procesului de selectie, inclusiv cele generate sau transmise in
format electronic, fac parte din documentatia proiectului.

9. ARHIVAREA $I PASTRAREA DOCUMENTELOR

9.1. Documentele aferente proceselor de constituire si selectie a echipei de proiect si de selectie a
participantilor la mobilitdtile internationale fac parte din documentatia proiectului si se
inregistreaza, organizeaza, pastreaza, protejeaza si arhiveaza, in format fizic si/sau electronic, cu
respectarea prevederilor legale privind arhivarea documentelor, protectia datelor cu caracter
personal si securitatea informatiilor, precum si a cerintelor specifice programului/proiectului.

9.2. Documentatia aferentad proceselor reglementate prin prezenta procedura cuprinde, dupa caz:
deciziile privind constituirea comisiilor de selectie si numirea echipei de proiect; apelurile
institutionale si documentele privind informarea; conditiile de eligibilitate, criteriile si
instrumentele de evaluare; documentatia de candidaturd; documentele elaborate de comisiile de
selectie; centralizatoarele si rezultatele selectiei; listele candidatilor admisi si ale candidatilor cu
statut de rezervd; contestatiile si documentele privind solutionarea acestora; documentele privind
retragerea si inlocuirea participantilor, dupa caz, precum si alte documente relevante rezultate din
aplicarea prezentei proceduri.

9.3. Documentele care contin date cu caracter personal se pastreaza si se prelucreaza numai in mdsura
necesara indeplinirii obligatiilor legale, contractuale si institutionale, cu respectarea
reglementarilor aplicabile in materia protectiei datelor cu caracter personal.

9.4. Documentatia prevazutd la pct. 9.1 si 9.2 poate fi constituita si arhivata in format electronic,
integral sau partial, Tn conditile prevazute de legislatia aplicabilda si de regulile
programului/proiectului. in cazul pa3strarii si arhivarii in format electronic, documentele se
organizeaza astfel incat sa fie asigurate identificarea si regdsirea acestora, integritatea, lizibilitatea
si accesibilitatea pe intreaga perioada de pastrare, precum si protectia impotriva modificarii,
pierderii, distrugerii sau accesului neautorizat. Pastrarea documentelor in format electronic nu
inldtura obligatia pastrarii documentelor in original, pe suport hartie, atunci cand aceasta obligatie
rezulta din legislatia aplicabila, din contractul de finantare sau din regulile
programului/proiectului.

9.5. Documentele se pdstreaza pentru perioada stabilitd prin contractul de finantare, regulile
programului/proiectului si legislatia aplicabild privind pastrarea si arhivarea documentelor. Tn
situatia in care pentru aceeasi categorie de documente sunt aplicabile termene diferite de
pastrare, se respectd termenul de pastrare aplicabil potrivit cadrului normativ si obligatiilor
contractuale incidente.

9.6. Documentele vor fi puse la dispozitia persoanelor, institutiilor si organismelor abilitate sa
desfdsoare activitdti de verificare, monitorizare, control sau audit, in limitele competentelor legale
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si/sau contractuale ale acestora si cu respectarea reglementarilor privind protectia datelor cu
caracter personal si accesul la informatii.

9.7. Coordonatorul/responsabilul de proiect raspunde de constituirea, organizarea si actualizarea
documentatiei prevazute de prezenta procedura si, |a finalizarea proiectului, de predarea acesteia
catre persoana/compartimentul responsabil cu arhivarea, potrivit circuitului documentelor stabilit
la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Buzau.

10. RESPONSABILITATI IN DERULAREA ACTIVITATII REGLEMENTATE PRIN PREZENTA PROCEDURA

10.1. Responsabilitatile conducerii Inspectoratului Scolar Judetean Buzau

Conducerea Inspectoratului Scolar Judetean Buzau, prin Inspectorul Scolar General si, dupa caz,

Inspectorul Scolar General Adjunct, in limitele competentelor stabilite prin legislatia in vigoare si

reglementdrile interne:

a) asigurd cadrul institutional necesar aplicarii prezentei proceduri;

b) aproba constituirea comisiilor de selectie si numirea echipelor de proiect, prin decizie interna,
in conditiile prevazute de prezenta procedura;

c) asigura respectarea principiilor de legalitate, transparentd, obiectivitate, egalitate de sanse,
incluziune, nediscriminare si evitare a conflictelor de interese Tn procesele reglementate prin
prezenta procedura;

d) dispune, dupa caz, masurile necesare pentru remedierea neconformitatilor constatate in
aplicarea prezentei proceduri.

10.2. Responsabilitatile coordonatorului/responsabilului de proiect

Coordonatorul/responsabilul de proiect:

a) asigura informarea privind proiectul si contribuie la organizarea apelului institutional, in
conditiile prevazute de prezenta procedura;

b) contribuie la stabilirea rolurilor si responsabilitatilor necesare in cadrul echipei de proiect, in
concordanta cu aplicatia aprobatd, contractul de finantare si celelalte documente aplicabile
proiectului;

c) contribuie, dupd caz, la stabilirea conditiilor de eligibilitate, a criteriilor de selectie si a
documentelor necesare proceselor de selectie;

d) asigura corelarea calendarului proceselor de selectie cu activitatile si termenele proiectului;

e) urmareste constituirea si functionarea echipei de proiect in conformitate cu rolurile si
responsabilitatile stabilite; '
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f) asigurd constituirea, organizarea si actualizarea documentatiei aferente proceselor
reglementate prin prezenta procedura si, la finalizarea proiectului, predarea acesteia catre
persoana/compartimentul responsabil cu arhivarea, potrivit circuitului documentelor stabilit la
nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Buzau.

10.3. Responsabilitatile comisiei de selectie

Comisia de selectie:
a) asigura desfasurarea procesului de selectie in conformitate cu prezenta procedura, cu apelul

institutional si cu cerintele specifice programului/proiectului;

b) primeste si verifica documentatia de candidatura si indeplinirea conditiilor de eligibilitate;

c) evalueaza candidaturile, dupd caz, pe baza criteriilor si punctajelor stabilite si comunicate
anterior procesului de selectie;

d) completeaza documentele de evaluare, centralizeaza rezultatele si, dupad caz, calculeaza
punctajele si realizeaza ierarhizarea candidatilor;

e) stabileste candidatii admisi si, dupa caz, candidatii cu statut de rezerva;

f) asigura comunicarea rezultatelor procesului de selectie, in conditiile stabilite prin apelul
institutional si cu respectarea prevederilor privind protectia datelor cu caracter personal;

g) asigurd colectarea si organizarea documentelor rezultate in cadrul procesului de selectie si
predarea acestora coordonatorului/responsabilului de proiect pentru includerea fin
documentatia proiectului;

h) respecta obligatiile privind impartialitatea, confidentialitatea si evitarea conflictelor de interese.

10.4. Responsabilitatile comisiei de solutionare a contestatiilor

Comisia de solutionare a contestatiilor:
a) analizeaza contestatiile formulate in termenele si conditiile stabilite prin apelul institutional;

b) reevalueazad elementele contestate pe baza documentatiei existente si a criteriilor aplicabile
procesului de selectie;

c) consemneaza rezultatul solutionarii contestatiilor si asigura comunicarea acestuia persoanelor
interesate;

d) isi desfasoara activitatea cu respectarea principiilor impartialitatii, obiectivitatii,
confidentialitatii si evitarii conflictelor de interese.
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11. DISPOZITII FINALE

11.1. Prevederile prezentei proceduri se aplica in corelare cu prevederile procedurii operationale a
Inspectoratului  Scolar Judetean Buzau privind organizarea si desfasurarea mobilitatilor
internationale, precum si cu cerintele specifice programului/proiectului, aplicatiei aprobate,
contractului de finantare si celorlalte documente aplicabile.

11.2. Tn situatia In care documentele specifice programului/proiectului stabilesc conditii sau cerinte
suplimentare privind constituirea echipei de proiect ori selectia participantilor, acestea se aplica in
mod corespunzator, cu respectarea cadrului normativ in vigoare si a principiilor prevdzute de
prezenta procedura.

11.3. Documentele si instrumentele utilizate Tn cadrul proceselor de selectie se stabilesc si se
adapteaza in functie de specificul proiectului, categoria de candidati, rolurile pentru care se
realizeaza selectia si cerintele programului/proiectului, cu respectarea prevederilor prezentei
proceduri.

11.4. Situatiile neprevazute expres de prezenta procedura se solutioneaza in conformitate cu cadrul
normativ in vigoare, prevederile programului/proiectului, documentele contractuale aplicabile si
reglementarile interne ale Inspectoratului Scolar Judetean Buzdu.

12. ANEXE:

— Anexa 1- Diagrama de proces privind constituirea echipei de proiect si selectia participantilor la
mobilitatile internationale;

— Anexa 2 — Model de apel institutional pentru selectia membrilor echipei de proiect si/sau a
participantilor la mobilitati internationale;

— Anexa 3 — Model de cerere/formular de candidatura pentru selectia membrilor echipei de proiect
si/sau a participantilor la mobilitati internationale;

— Anexa 4 — Model de fisd/grild de evaluare pentru selectia membrilor echipei de proiect si/sau a
participantilor la mobilitati internationale;

— Anexa 5 — Model de declaratie de impartialitate, confidentialitate si evitare a conflictului de
interese;

— Anexa 6 — Model de proces-verbal al comisiei de selectie;

— Anexa 7 - Model de centralizator al rezultatelor selectiei;

— Anexa 8 — Model de proces-verbal privind solutionarea contestatiilor.

* Modelele prevdzute in anexele nr. 2-8 au caracter orientativ si se adapteazd, dupd caz, in functie de
specificul programului / proiectului, tipul selectiei, categoria de candidati si cerintele documentelor
aplicabile proiectului. Anexele fac parte integranta din prezenta procedura.
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Anexal

DIAGRAMA DE PROCES
privind constituirea echipei de proiect si selectia participantilor
la mobilitatile internationale

:: [ Informarea privind proicctul §i oportunitatea de participare ]
| : Yoo
! APEL Stabilirea §i publicarea calendarului, condifiilor, criteriilor
INSTITUTIONAL de selectie 31 a documentelor necesare
i 2 : ¥

{ Depunerea candidaturilor }

[ Constituirea contisiei de selectie

{ Verificares eligibilitatii candidaturilor
¥

[ * Evaluarea candidaturilor

¥
Centralizarea rezultatelor si stabilirea ierarhiei
¥

Comunicarea rezultatelor inifiale

SELECTIE

DA NU
Sunt contestatii?

}
¥

____,[ Stabilirea $1 comunicarea rezultatelor finale

y
f

i Solutionares contestatiilor

CONSTITUIREA ECHIPET SELECTIA PARTICIPANTILOR

DE PROIECT [ 1A MOBILITATI INTERNATIONALE
Numirea echipei de proiect : f Stabilires participantilor selectati
prin decizie internd si @ fistei de rezerve

Organizarea, pistrarea si arhivarea documentatici
aferente procesului de selectie
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Anexa 2
MODEL DE APEL INSTITUTIONAL
pentru selectia membrilor echipei de proiect si/sau a participantilor la mobilitati internationale

[Denumirea institutiei]
Nr./

APEL INSTITUTIONAL

pentru:

[ selectia membrilor echipei de proiect

[0 selectia participantilor la mobilitati internationale
Denumirea proiectului:
Programul/actiunea de finantare:
Numérul de referintd/codul proiectului:
Perioada de implementare:
Calitatea institutiei in proiect: beneficiar / coordonator / partener

Scurtd prezentare a proiectului si/sau a activitatii pentru care se organizeaza selectia:

1. Pozitiile/locurile pentru care se organizeaza selectia

Nr. Rolul in echipa de proiect / Activitatea de Nr. Atributii / Informatii
crt. mobilitate pozitii/locuri relevante

1.

2.

3.

2. Conditii de eligibilitate

a) 7
b) i
c) F
d)
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3. Criterii de selectie

Nr. | Criteriul de selectie Punctaj maxim
crt.
1.
2.
3;
4.

TOTAL 100 puncte, dupa caz

Modalitatea de departajare in cazul egalitatii punctajelor pentru ultima pozitie/ultimul loc disponibil:

4. Documentele de candidatura
a) cerere/formular de candidatur3;

b)

c)

d)

Modalitatea de depunere/transmitere:
Termen-limita:

5. Cale

, ora

ndarul selectiei

Etapa

Data/perioada

Comunicarea apelului institutional

Depunerea candidaturilor

Verificarea eligibilitatii si evaluarea candidaturilor

Comunicarea rezultatelor initiale

Depunerea contestatiilor, dupa caz

Solutionarea contestatiilor, dupa caz

Comunicarea rezultatelor finale

6. Comunicarea rezultatelor si depunerea contestatiilor
Modalitatea de comunicare a rezultatelor:

Modalitatea de depunere/transmitere a contestatiilor:

Conducatorul institutiei,

Coordonator/Responsabil proiect,
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Anexa 3
MODEL DE CERERE/FORMULAR DE CANDIDATURA
pentru selectia membrilor echipei de proiect si/sau a participantilor la mobilitati internationale

Catre [denumirea institutiei]

Subsemnatul/Subsemnata, ;
avand functia/calitatea de ;

in cadrul ;
solicit Tnscrierea la procesul de selectie organizat in cadrul proiectului:

Denumirea proiectului:
Numarul de referinta/codul proiectului:
pentru:

[ selectia membrilor echipei de proiect
Rolul pentru care candidez:
[0 selectia participantilor la mobilitati internationale

Activitatea/mobilitatea pentru care candidez:

Declar ca am luat cunostinta de conditiile de eligibilitate, criteriile de selectie si prevederile apelului
institutional si ca informatiile si documentele prezentate in sustinerea candidaturii sunt reale si corecte.

Documente anexate candidaturii, conform apelului institutional:

S Q0 =

Date de contact:
E-mail:
Telefon:

Informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Am fost informat(d) ca datele cu caracter personal furnizate prin prezenta candidaturd si documentele
anexate vor fi prelucrate de [denumirea institutiei] Tn scopul organizarii si desfasurarii procesului de
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selectie si, Tn cazul selectdrii, In scopul organizarii, implementarii, monitorizarii, raportarii si verificarii
activitatilor aferente proiectului, precum si al findeplinirii obligatiilor de pastrare si arhivare a

documentelor, in conformitate cu prevederile legale si cu documentele aplicabile proiectului.

Am luat la cunostinta ca datele pot fi comunicate autoritatilor, organismelor si entitatilor abilitate, in
masura n care acest lucru este necesar pentru implementarea, monitorizarea, verificarea, auditarea sau

raportarea proiectului ori este prevazut de lege.

Data:
Semnatura candidatului:
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Anexa 4
MODEL DE FISA/GRILA DE EVALUARE
pentru selectia membrilor echipei de proiect si/sau a participantilor la mobilitati internationale

Denumirea proiectului:
Numarul de referinta/codul proiectului:

Tipul selectiei:
[1 selectia membrilor echipei de proiect
[J selectia participantilor la mobilitati internationale

Rolul / activitatea de mobilitate:

Numele si prenumele candidatului:

A. Verificarea eligibilitatii

Nr. | Conditia de eligibilitate | indeplinita | Neindeplinitd | Observatii
crt.

1. O O

2. O O

3 O O

4. [Z] O

Rezultatul verificarii eligibilitatii:
[J Candidat eligibil

] Candidat neeligibil
Motivul neeligibilitatii, dupa caz:

B. Evaluarea candidaturii

Nr. | Criteriul de selectie | Punctaj maxim | Punctaj acordat | Observatii
crt.
s
2.
3
4,
TOTAL 100, dupa caz
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Observatii, dupa caz:

Evaluator/Membru al comisiei:

Numele si prenumele:

Semnatura:

Data:
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Anexa 5

MODEL DE DECLARATIE DE IMPARTIALITATE, CONFIDENTIALITATE SI EVITARE A CONFLICTULUI DE

INTERESE

Denumirea proiectului:

Numarul de referinta/codul proiectului:

Tipul selectiei:
[1 selectia membrilor echipei de proiect
[J selectia participantilor la mobilitati internationale

Subsemnatul/Subsemnata,

comisiei de selectie/contestatii, declar pe propria raspundere ca:

a) imi voi indeplini atributiile cu impartialitate si obiectivitate, cu respectarea criteriilor si conditiilor

stabilite pentru procesul de selectie;

b) nu ma aflu intr-o situatie de conflict de interese de naturd sa afecteze sau sa creeze aparenta afectarii

impartialitatii in exercitarea atributiilor;

c) ma oblig sa aduc de indata la cunostinta conducerii institutiei orice situatie care ar putea genera un

, In calitate de membru al

conflict de interese si sa nu particip la evaluarea/solutionarea candidaturii respective;

d) ma oblig sa pastrez confidentialitatea informatiilor si documentelor la care am acces in cadrul procesului
de selectie si sa le utilizez exclusiv in scopul indeplinirii atributiilor care imi revin;

e) ma oblig sa respect prevederile aplicabile privind protectia datelor cu caracter personal.

Data:
Numele si prenumele:

Semnatura:
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Anexa 6
MODEL DE PROCES-VERBAL AL COMISIEI DE SELECTIE
[Denumirea institutiei]
Nr. /
PROCES-VERBAL
privind desfasurarea procesului de selectie

Tncheiat astazi, , cu ocazia desfasurarii procesului de selectie organizat in cadrul
proiectului:
Denumirea proiectului:
Numarul de referintd/codul proiectului:
Tipul selectiei:
[ selectia membrilor echipei de proiect
[J selectia participantilor la mobilitati internationale
Rolul/activitatea de mobilitate pentru care s-a organizat selectia:
Comisia de selectie, constituita prin Decizia nr. 4 , a procedat la verificarea si evaluarea

candidaturilor depuse, in conformitate cu conditiile si criteriile comunicate prin apelul institutional.

Au fost Tnregistrate candidaturi, dintre care:
e candidaturi eligibile: :
e candidaturi neeligibile:

Tn urma verificarii eligibilitatii si, dupa caz, a evaludrii candidaturilor, au fost obtinute urméatoarele
rezultate:

Nr. Numele si prenumele candidatului / codul Eligibilitate | Punctaj obtinut, dupa | Rezultat
crt. candidatului* caz

i

2

3.

4.
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Observatii, dupa caz:

Rezultatele initiale vor fi comunicate conform modalitatii si calendarului prevazute in apelul institutional.
Prezentul proces-verbal a fost incheiat astazi,

Comisia de selectie

Nr. | Numele si prenumele | Calitatea in comisie | Semnatura
crt.

sl e e

* Se utilizeazd, dupd caz, modalitatea de identificare stabilitd de institutie, cu respectarea prevederilor
privind protectia datelor cu caracter personal.
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Anexa 7
MODEL DE CENTRALIZATOR AL REZULTATELOR SELECTIEI

[Denumirea institutiei]
Denumirea proiectului:
Numarul de referinta/codul proiectului:

Tipul selectiei:

[ selectia membrilor echipei de proiect

[ selectia participantilor la mobilitati internationale
Rolul/activitatea de mobilitate:

CENTRALIZATORUL REZULTATELOR SELECTIEI

Nr. Numele si prenumele candidatului / codul Eligibilitate | Punctaj obtinut, dupa | Rezultat
crt. candidatului* caz

s T R e

Rezultat, dupa caz: admis / rezerva / respins / neeligibil.

Data:

Comisia de selectie

Nr. | Numele si prenumele | Calitatea in comisie | Semnatura
ert:

* Se utilizeazd, dupd caz, modalitatea de identificare stabilitd de institutie, cu respectarea prevederilor
privind protectia datelor cu caracter personal.
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Anexa 8

MODEL DE PROCES-VERBAL PRIVIND SOLUTIONAREA CONTESTATIILOR

[Denumirea institutiei]
Nr. /

Tncheiat astizi,

PROCES-VERBAL
privind solutionarea contestatiilor

, in cadrul procesului de selectie organizat pentru proiectul:

Denumirea proiectului:

Numarul de referintd/codul proiectului:

Tipul selectiei:

[ selectia membrilor echipei de proiect
[1 selectia participantilor la mobilitati internationale

Rolul/activitatea de mobilitate:

Comisia de solutionare a contestatiilor, constituita prin Decizia nr. / , @ analizat contestatiile
depuse cu privire la rezultatele initiale ale procesului de selectie.
Au fost Inregistrate contestatii.
Tn urma analizarii acestora, au fost stabilite urmatoarele rezultate:
Nr. Numele si prenumele / codul Obiectul Solutia Rezultatul in urma solutionarii
(6/15 candidatului* contestatiei contestatiei
1. admisa /
respinsa
2. admisa /
respinsa
3. admisa /
respinsa

Observatii, dupa caz:

conformitate cu prevederile procedurii si ale apelului institutional.
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Prezentul proces-verbal a fost incheiat astazi,

Comisia de solutionare a contestatiilor

Nr. | Numele si prenumele | Calitatea in comisie | Semnatura
crt.

SIS

* Se utilizeazd, dupd caz, modalitatea de identificare stabilitd de institutie, cu respectarea prevederilor
privind protectia datelor cu caracter personal.
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