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ANUNT

Inspectoratul Scolar Judetean Buzidu organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioadd
nedeterminatd a functiei contractuale, vacante, de consilier 1 A (S) la compartimentul Depozitul de
manuale. Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa
indeplineascd urmitoarele conditii generale, conform art.15 al Regulamentului-cadru privind
organizarea i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri
publice:

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile previzute de
Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicati, cu modificérile si completirile ulterioare, si
cerinfele specifice prevézute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare:

a) are cetdfenia romana sau cetétenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are capacitate de muncé in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupi caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnati definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra securititii nationale, contra
autoritifii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni savérsite cu intentie care ar face o persoand candidati la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care
a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsad complementari prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
sdvarsirea infractiunii sau fati de aceasta nu s-a luat masura de siguranti a interzicerii ocupirii unei
functii sau a exercitirii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea sl functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile
ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).
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Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs:

- absolvirea cu diplomd de licentd a unei institutii de invitdimant superior de lungi durati,
acreditati;

- vechime in munc3 de minim 4 ani;

- competente (de nivel avansat) in domeniul utilizirii Windows, MS Office, softuri de specialitate;

- excelente abilititi de comunicare, capacitate de lucru in echipa, adaptabilitate rapidi la conditii noi de
lucru, initiativa .

Concursul se va organiza conform calendarului urmitor:

Depunerea dosarelor in perioada 17.01.2023- 01.02.2023 pani la ora 16.00 (secretariatul ISJ
Buziu).

- Selectia dosarelor : 02.02.2023
- Afisarea rezultatelor selectirii dosarelor : 02.02.2023 ora 12:00
- Depunere contestatii rezultate in urma selectarii dosarelor : 02.02.2023 intre orele 12:00 -16:00
- Afisarea rezultatelor la contestatii : 03.02.2023 ora 10:00
- Proba scrisd : 09.02.2023 ora 10.00
- Afisarea rezultatelor la proba scrisé : 09.02.2023 ora 16.30
- Depunere contestatii proba scrisi : 10.02.2023 intre orele 08.00 - 10.00
- Afisare rezultatelor dupa contestatii : 10.02.2023 orele 16.00
- Proba practici: 13.02.2023 ora 10.00
- Afisare rezultate la Proba practici: 13.02.2023 orele 16.00
- Depunere contestatii proba practicd : 14.02.2023 intre orele 08.00 — 10.00
- Afisarea rezultatelor dupa contestatii: 14.02.2023 ora 16.00
Interviu : 15.02.2023 ora 10.00
Afisare rezultate Interviu : 15.02.2023 ora 16.00
Depunere contestatii proba interviu : 16.02.2023 intre orele 08.00 — 10.00
Afisarea rezultatelor dupa contestatii: 16.02.2023 ora 16.00
Rezultatul final al concursului : 17.02.2023 ora 14.00

Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform art. 35 din
H.G. 1336/2022:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2 atagati;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atest3 identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;
¢) copia certificatului de césatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;
d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;
e) copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat, care si
ateste vechimea In munca si In specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
f) certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
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g) adeverintd medicala care si ateste starea de sindtate corespunzitoare, eliberati de citre medicul de
familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;

h) certificatul de integritate comportamentala din care si reiasi ci nu s-au comis infractiuni previzute
la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru
posturile din cadrul sistemului de invatamant, sandtate sau protectie sociald, precum si orice entitate
publici sau privatd a cérei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varst, persoane
cu dizabilitafi sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizici sau
evaluarea psihologica a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.

Dosarele de concurs se depun la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Buziu compartimentul
secretariat, tel. 0238721655, persoana de contact Baciu Maricica, email: office@isjbuzau

Termenul de depunere a dosarelor (10 zile lucritoare de la afisare): 01 februarie 2023, ora 16.30, la
sediul institutiei.

PRINCIPATELE PREVEDERI DIN FISA POSTULUI

Intocmeste baza de date pentru evidenta manualelor scolare, in conformitate cu informatiile furnizate
de fiecare unitate de invatimant;
- Acorda asistentd unitatilor de invatdmant in evidenta si gestionarea manualelor scolare;
- Actualizeazd anual baza de date a manualelor gcolare existente la nivel local;
- Genereazi Raportul comenzilor pe judet, in urma procesului de selectie si comandd a manualelor
scolare, desfasurat prin aplicatia de selectie a necesarului de manuale scolare (SNMS);

- Avizeazi rapoartele generate de cétre aplicatia SNMS, asigurdndu-se de Inregistrarea comenzilor
tuturor scolilor de pe raza judetului/a municipiului Bucuresti;
- Monitorizeazi distribuirea manualelor scolare noi din depozitele de carte scolard citre unititile
scolare, precum si redistribuirea celor existente,intre unitdtile de Invitimant, conform solicitérilor;
- Centralizeazd anual comenzile unititilor scolare privind necesarul de acte de studii si documente de
evidentd scolara, trimite in termen comanda finald la M.E.
- Repartizeazd unitdtilor scolare actele de studii si documentele de evidentd scolard, conform
comenzilor.
- Se ocupa de centralizarea si casarea actelor de studii neutilizate i aflate in stoc, care nu mai sunt
valabile conform Regulamentului Actelor de Studii.
- Péastreazd in bune conditii si in sigurantd matrita de aplicare a timbrului sec.
- Aplica timbrul sec pe actele de studii originale/duplicate in baza borderoului, respectiv aprobirii
inspectorului scolar general respectdnd legislatia in vigoare.
- Elibereazd certificatele de definitivat conform bazei de date primite de la inspectorul pentru
dezvoltarea resursei umaneM;
- Repartizeaza unitétilor scolare, pe baza de facturd, sigiliile comandate la Monetiria Statului;
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TEMATICA:

Procedura de achizitie a manualelor scolare pentru invatimantul preuniversditar

- Metodologia de asigurare si de gestionare a manualelor scolare pentru invatimantul
preuniversitar

- Conducerea sistemului si a unititilor de invatimant

- Unitétile conexe ale Invadtimantului preuniversitar

- Gestionarea actelor de studii

- Arhivarea documentelor.

BIBLIOGRAFIE

-Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completirile ulterioare;

- Ordin 3103/2019 privind regimul manualelor scolare in invatamantul preuniversitar;

- Ordin 6018/2020 pentru modificarea §i completarea Ordinului ministrului educatiei
nationale nr. 3.103/2019 privind regimul manualelor scolare in invitdmantul preuniversitar;

- O.MLE.C.T.S. nr. 5530/2011 privind aprobarea Regulementului-cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare;

- O.M.E.N. nr. 5559/22 noiembrie 2013 privind regimul manualelor scolare in inviifimantul
preuniversitar;

- HG nr. 395/02 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie public#/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice (publicata in Monitorul Oficial nr. 423/06 iunie 2016);

- Legea nr. 477/08.11.2004 privind Codul de conduiti a personalului contractual din
autoritdtile si institutiile publice (M. Of. Nr. 1105/26.11.2004);

-Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in formai electronica (M.Of. nr.
345/22.05.2007, Partea I)

-Ordinul 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitatile de invafimant preuniversitar cu modificarile si
completirile ulterioare;

- Ordinul 3160/2021 pentru modificarea si completarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii eliberate cadrelor didactice de catre inspectoratele scolare si centrele de
perfectionare, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3.665/2019.

- Ordin 4511/2017pentru aprobarea Normelor metodologice privind procurarea, pistrarea,
folosirea, scoaterea din uz §i casarea sigiliilor si a timbrului sec cu stema Romaniei de ciitre
inspectoratele scolare, unitatile de invatimant preuniversitar acreditate/autorizate si unititile conexe
din sistemul de invafdmant preuniversitar, care fac parte din sistemul national de Invitimant
preuniversitar

-Legea 16/1996- Legea Arhivelor Nationale Republicata*.

INSPECTOR SCOLAR GENERAL, SEF SERVICIU,
Prof. PALCAU DANIELA BACIU MARICICA

Securizat GDPR
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