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Exemplarnr. 1

COD: P.O. .............
Editia 1, Revizia 3

Nr. 17896 din 15.12.2021

Aprobata in sedinta C.A. din 17.12.2021

PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND NUMIREA, IN ANUL SCOLAR 2021-2022,

PRIN DETASARE IN INTERESUL INVATAMANTULUI,
IN FUNCTIILE DE DIRECTOR/DIRECTOR ADJUNCT
DIN UNITATILE DE INVATAMANT,
RAMASE VACANTE LA NIVELUL JUDETULUI BUZAU

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente Numele §i prenumele Functia Data Semnatura
crt. privind
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat PROF. DANIELA PALCAU | Inspector scolar 17.12.2021
general adjunct
1.2. | Verificat PROF. DANIELA PALCAU | Inspector scolar 17.12.2021
general adjunct
1.3. | Aprobat PROF. IONEL MEIROSU Inspector scolar 17.12.2021
general
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupa Componenta Modalitatea reviziei Data de la care se aplica
crt. caz, revizia in revizuita prevederile editiei
cadrul editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial - - 25.07.2018
2.2. | Editiaall-a - - 01.08.2018
2.3. | Editiaalll-a 8.5. Modul de lucru | Stabilirea 19.07.2019
calendarului si a unui
set unitar de reguli
24. |EditiaalV-a 8.5. Modul de lucru | Stabilirea 17.12.2021

calendarului si a unui
set unitar de reguli
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3. Lista cuprinziand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Scopul difuzarii | Exempla | Compartiment Functia Numele si Data primirii | Semnétura
crt. T 1r. prenumele
0 1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare, evidenta 1 ISJ/CMI ISGA Prof. Daniela 17.12.2021
arhivare PALCAU
3.2. | Aplicare/evidenta 1 Departamentul Inspector scolar | Prof. 17.12.2021
arhivare Management Constantin
Institutional Coman
Prof. Emilia
Bodea
3.3. | Informare 1 Informatizare Responsabil site | Adrian 17.12.2021
ISJ Buzau STOICA

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura se aplicd in scopul asigurdrii transparentei detasarii personalului
didactic in functii de conducere — director/director adjunct in unitatile de Invatamant

preuniversitar din judetul Buzau, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de
31.08.2022.

Scopuri generale:

- stabileste modul de realizare a numirilor directorilor/directorilor adjuncti in institutiile
de invatamant preuniversitar din judetul Buzau;

- asigura existenta documentatiei care sta la baza activitatii;

- asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

Scopuri specifice:

- stabilirea unui set unitar de reguli care sd asigure implementarea unor actiuni unitare
pentru asigurarea corectitudinii si transparentei in cazul detasarii in interesul invatamantului a
directorilor/directorilor adjuncti in unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Buzau;

- stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor
aferente acestei activitati;

- asigurarea personalului necesar pentru buna desfasurare a activitatilor;

- respectarea interesului Invatamantului si a persoanei 1n cauza;

- garantarea tratamentului egal si a nediscrimindrii personalului din invatdmantul
preuniversitar

5. Domeniul de aplicare a procedurii

5.1. Procedura se aplica tuturor unitatilor de Tnvatamant preuniversitar din judetul Buzau,
in care exista functii vacante de director si/sau director adjunct;

5.2. Procedura se aplica iIn domeniul management a personalului de conducere din
unitdtile de invatamant preuniversitar din judetul Buzdu, pana la organizarea concursului, dar nu
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mai tarziu de sfarsitul anului scolar, conform art. 254 alim. (3) din Legea nr.1/2011 cu
modificarile si completarile ulterioare.

5.3. Procedura se aplica in conformitate cu prevederile Metodologiei privind organizarea
si desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din
unitdtile de invdtamdnt preuniversitar, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nr.
4.597/2021, cu modificarile si completarile ulterioare, art.27.

6. Documente de referinta

6.1. Legislatie primara

e [egea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Codul Muncii aprobat prin Legea 53/2003 republicat cu completdrile si modificarile
ulterioare.

6.2. Legislatie secundara

e ORDIN nr. 4597/2021 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si
desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitétile de
invatamant preuniversitar

e ORDIN Nr. 5530 din 5 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare i functionare a inspectoratelor scolare

e ORDIN nr. 3400 din 18 martie 2015 privind modificarea §i completarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare

e Nota Ministerului Educatiei, Directia Generala Management Resurse Umane si Retea
Scolara, Directia Management nr. 35802/ 07.12.2021

e Nota Ministerului Educatiei, Directia Generala Management Resurse Umane si Retea
Scolard, Directia Management nr. 33110/ 14.12.2021

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare Judetene,
aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr. 5530/05.10.2011;

¢ Ordin nr. 5.550/03.11.2021 pentru modificarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar.

e Procedura operationala nr. 35801/07.12.2021, privind declararea candidatului
"REUSIT” dintre candidatii are au optat pentru ocuparea aceleiasi functii de conducere din
aceeasi unitate de invatamdnt si nu pot fi ierarhizati dupa aplicarea prevederilor art. 21, alin
3, din Metodologiei privind organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea
Sfunctiilor de director si director adjunct din unitatile de invatimdnt preuniversitar, aprobati
prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.597/2021, cu modificarile si completarile ulterioare.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
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1 Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
operationala urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitdtii, cu privire la aspectul procesual.
2 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobati si difuzata.
3 Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
editii asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate.

7.2. Abrevieri

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1 | PO Procedura operationala

2 |E Elaborare

3 |V Verificare

4 | A Aprobare

5 [Ap Aplicare

6 Ah Arhivare

7 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

8 ME Ministerul Educatiei

9 OME Ordin al Ministrului din Ministerul Educatiei

8. Descrierea procedurii
8.1. Dispozitii generale

8.1.1. in conformitate cu prevederile Metodologiei privind organizarea si desfisurarea
concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de invatamant
preuniversitar, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.597/2021, cu modificarile
ulterioare:

Art.27 (1) In functiile de director sau de director adjunct rimase vacante sau in cazul
vacantdrii unor functii de director sau de director adjunct din unititi de invatdmant de stat,
conducerea interimard este asiguratd, pand la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de
sfarsitul anului scolar, de un cadru didactic titular, numit prin detasare in interesul
invatamantului sau prin delegarea atributiilor specifice functiei, In conformitate cu legislatia n
vigoare, prin decizia inspectorului scolar general.

(2) Prioritate la ocuparea functiilor ramase vacante dupd organizarea concursului au
persoanele care au promovat concursul.

Art. 28. Inspectoratele scolare transmit Directiei Generale Management, Resurse Umane
si Retea Scolard din cadrul Ministerului Educatiei situatia nominald a modalitatii de ocupare a
functiilor de director si director adjunct din unitétile de invatdmant preuniversitar, dupa emiterea
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deciziilor de incetare a numirii prin detasare in interesul invatdmantului, respectiv a deciziilor de
numire prin concurs/detasare in interesul invatdmantului/delegare a atributiilor, dupa afisarea
rezultatelor finale ale concursului.

In functie de interesul invatimantului, inspectorul scolar general, cu avizul consiliului de
administratie al inspectoratului scolar si cu acordul scris al persoanei solicitante, poate numi prin
detasare in interesul Invatdmantului, in functii de director sau de director adjunct la unitati de
invatamant preuniversitar, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului
scolar, cadre didactice titulare in invatdamantul preuniversitar .

Asigurarea conducerii unei unitdti de invdtdmant preuniversitar particular, pana la
organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar, se poate realiza de cadre
didactice care se disting prin calitati profesionale, manageriale si morale, dupd cum urmeaza:

a) prin numirea in functia de conducere de catre conducerea persoanei juridice
finantatoare, la propunerea consiliului de administratie al unitatii de invatdmant particular, a unui
cadru didactic din unitatea de invatdmant respectiva sau a unui cadru didactic pensionat; actul de
numire se aduce la cunostintd inspectoratului scolar pe raza caruia isi desfdsoara activitatea
unitatea de invatamant;

b) prin detasarea 1n interesul Tnvatamantului a cadrelor didactice titulare in invatamantul
preuniversitar de stat sau a cadrelor didactice titulare in alte unitdti de invatdmant particular, la
propunerea conducerii persoanei juridice finantatoare si cu acordul scris al persoanei solicitante,
prin decizie a inspectorului scolar general, in conformitate cu hotararea consiliului de
administratie.

8.1.2. Se recomanda asigurarea continuitatii conducerii unitatii de Invatdmant in cazul
directorilor/directorilor adjuncti care au fost numiti prin detasare in interesul Tnvatdmantului, in
anul scolar 2021-2022, in urma aplicdrii procedurii mentionate Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic din invitimintul preuniversitar in anul scolar 2021 -
2022, anexa la OME nr. 4.667/06.07.2020, pentru care nu au fost identificate disfunctii ale
activitatii manageriale.

8.1.3. Detasarea in interesul invatamantului in functia de director/director adjunct in
unitdtile scolare, Centrul judetean de resurse si asistentd educationald, cluburilor sportive
scolare, palatelor si cluburilor copiilor, unitatile destinate activitatilor extrascolare se face pe
locurile ramase vacante in urma concursului pentru ocuparea functiilor de director/director
adjunct din unitatile de Tnvatamant preuniversitar.

8.1.4. Functia de director/director adjunct poate fi indeplinitd de un cadru didactic care
indeplineste cumulativ urmatoarele conditii:

- a absolvit cu diploma de licenta / absolvire studii universitare, respectiv, in cazul functiei
de director de gradinitd sau de director adjunct in unitdti de invatdmant, studii universitare
pedagogice/ de institutor ori a absolvit cu diploma de licentd/absolvire studii universitare;

- este titular In Tnvatamantul preuniversitar, avand incheiat contract de munca pe perioada
nedeterminata;

- are cel putin gradul didactic II; in cazul in care din unitatea scolard nu exista candidati
care sd indeplineasca prevederilor art. 246, alin. (3) si art. 257, alin. (1) din Legea Educatiei
Nationale Nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, pot fi acceptate si cadre didactice
cu definitivare n invatdmant;
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- dovedeste calitdti profesionale, manageriale si morale, reflectate prin calificativele
"FOARTE BINE" primite in ultimii 2 ani scolari, lucrati efectiv la catedra in functie didactica
sau 1n functie de conducere din unitdti de invatdamant / inspectorat scolar / Casa Corpului
Didactic;

- nu a fost sanctionat disciplinar In ultimii 2 ani scolari anteriori detasarii, lucrati efectiv la
catedra, n functia didacticd sau in functia de conducere din unitati de Invatamant/inspector
scolar/Casa Corpului Didactic, indiferent de perioada in care si-a desfasurat activitatea:

- nu a fost lipsit de dreptul de a ocupa o functie de conducere in invatdmant prin hotarare
judecatoreasca definitiva de condamnare penala;

- este apt din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei, conform prevederilor
art.234 alin.(1) din Legea nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- nu a avut statutul de "lucrator al Securitatii" sau "colaborator al Securitatii";

- nu detine functia de presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic, la nivel
local, judetean sau national.

8.1.5. In unitatile scolare cu predare si in limbile minorititilor nationale, unul dintre
directori va fi un cadru didactic din rindul minorititilor respective. In unititile conexe
invatamantului preuniversitar din judet in care functioneazd forme de invatamant in limbile
minoritatilor nationale, se asigura incadrarea cu specialisti si din rdndul minoritatilor nationale,
cu respectarea criteriilor de competenta profesionala.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Acordul cadrului didactic privind 1incadrarea prin detasare 1n interesul
invatdmantului in functia de director/director adjunct. Impreund cu documentele care atesta
indeplinirea conditiilor.

8.3. Resurse necesare
Resursa umana:
- Inspectorul Scolar General;
- Inspectorii Scolari Generali Adjuncti;
- Inspectorii scolari pentru management institutional;
- Membrii Consiliului de Administratie ai ISJ Buzau;

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Inspectorii scolari pentru management institutional Intocmesc o listd cu unitdtile de
invatamant unde functia de director/director adjunct nu este ocupatd prin concurs, pe care o
afiseaza pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Buzau, pana la data de 17.12.2021.

8.4.2. Cadrele didactice interesate pentru ocuparea unui post de director/director adjunct
prin detasare in interesul invatdmantului, vor depune la secretariatul Inspectoratului Scolar
Judetean Buzau, dosarul cu cererea prin care 1si exprimd acordul pentru detasare, insotitd de
actele doveditoare conform anexei 1, in zilele de 17 decembrie 2021 si 20 decembrie 2021, in
intervalul orar 9%°-12,
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8.4.7. Ocuparea functiilor de director si director adjunct ramase vacante dupa
desfasurarea concursului

e Functiile de director si director adjunct rdimase vacante dupd desfasurarea concursului
se ocupd prin detasare in interesul invatdmantului, la propunerea inspectorului scolar general si
cu avizul Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Buzau, din 22
decembrie 2021.

e Inspectorul scolar general emite deciziile de numire prin detasare in interesul
invatamantului.

e Functiile de director si director adjunct ramase vacante ulterior depunerii acordurilor,
precum si cele vacantate pe parcursul anului scolar 2021-2022 se ocupa prin detasare in interesul
invatamantului, la propunerea inspectorului scolar general si cu avizul Consiliului de
administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Buzau.

8.4.8 Responsabilitati:

+ Inspectorul Scolar General
- Aproba prezenta procedura in Consiliul de Administratie al ISJ Buzau;
- Stabileste prin decizie, componenta comisiei de organizare si desfasurare a selectiei;
- Aproba lista functiilor de director/director adjunct ce vor fi ocupate in anul scolar 2021-2022,
ramase vacante dupd concurs;
- Propune spre avizare Consiliului de Administratie al ISJ Buzau lista cadrelor didactice ce vor fi
numite prin detasare in interesul invatamantului in functiile vacante de director si director
adjunct pentru anul scolar 2021-2022;

+ Inspectorii scolari pentru management institutional

- centralizeaza unitatile de invatdmant unde functia de director/director adjunct nu
este ocupatd prin concurs.

- centralizeazd candidatii care doresc sd ocupe prin detasare in interesul invatdmantului
o functie de director / director adjunct la unitéti scolare in unitatile de Tnvatdmant preuniversitar
din judetul Buzdu, panad la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de 31.08.2022;

- Verifica documentele candidatilor si elaboreaza lista candidatilor admisi
- Transmit rezultatele candidatilor, spre afisare, la finalul zilei.

+ Serviciul de informatizare posteazi pe site-ul ISJ Buziu documentele necesare
bunei desfasurdri a activitatilor din prezenta procedura, cu avizul inspectorului scolar general.

+ Membrii Consiliului de Administratie al ISJ Buziu, aproba prezenta
procedura si valideaza propunerile de cadre didactice care vor ocupa prin detasare in interesul
invatamantului, o functie de director/director adjunct in unitatile scolare din judetul Buzau.
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Anexa 1
Nroc o,
Domnule Inspector Scolar General,

SUbSEMNAtUL(A) .ot e
domiciliat(d) Tn ......ccoiiiiiiiiii ] S nr. ..., judetul
.............................. , telefon.......coovviiiiiii, adresa de
email.........oo cadru didactic titular, avand functia didactica de
........................ Pe catedra de .....oieii ey
(o [ P T ,

declar ca sunt de acord cu incadrarea mea prin detasare in interesul invatdmantului, incepand cu
data de 17.01.2022, in  functia de  director /  director adjunct la
Mentionez ca am gradul didactic ........... si 0 vechime 1n invatamantde .............. ani.
Obligatia la  catedra este de ... ore si o voi efectua la
Declar ca sunt de acord cu incetarea detasarii nainte de termenul mentionat anterior, la
propunerea Inspectorului Scolar General.

Data Semnatura,

ANEXEZ, IN URMATOAREA ORDINE, actele in copie conform cu originalul:
- Curriculum Vitae (format Europass6);
- Copie a actului de numire ca titular in invatamant;
- Copii de pe actele de studii si foile matricole / suplimente de diploma;
- Copii ale actelor doveditoare in situatia schimbarii numelui (dacd este cazul);
- Copie a documentului care atesta ultimul grad didactic obtinut;

- Adeverintd de vechime 1n invatdmant;

- Copie de pe buletinul / cartea de identitate

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Buzau




NERA

S ala
.%0. MINISTERUL EDUCATIEI

SRR

INSPECTORATUL 3COLAR
JUDETEAN BUZAU

Procedura operationala privind
numirea, in anul scolar 2018-2019, prin
detasare in interesul invatamantului, in

functiile de director/director adjunct
din unitatile de invatamant, ramase
vacante la nivelul judetului Buzau

Editia 1 Nr. de exemplare 1

Revizia 2 Nr. de exemplare 3

Exemplar nr. 1

COD: P.O. .............
Editia 1, Revizia 3

DOMENIUL MANAGEMENT

CALENDAR

Anexa 3

Nr. Etapa Perioada
crt.
1 | Intocmirea listei unitatilor de invitimant din judetul Buzau care au 17.12. 2021
functii vacantate de director/director adjunct in anul scolar 2021-
2022
2 | Depunerea la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Buzdu a | 17.12. —20.12.2021
cererii ~ cadrului didactic  pentru detasarea in interesul
invatamantului in functiile vacante de director/director adjunct din
unitdtile de invatdmant preuniversitar din judetul Buzdu, in anul
scolar 2021-2022, insotita de documente conform anexei 1
3 | Validarea propunerilor in sedinta Consiliului de Administratie a 22.12.2021
[SJ Buzdu
4 | Emiterea deciziilor 22.12.2021
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