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2 Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

procedurii operationale

Nr. | Editia/revizia | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. | in cadrul editiei revizuita revizuire prevederile
editiei/revizuirii editiei
: 4 2. 3 4.
2.1. | Editial 0
2.2. | Revizia ...
3 Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia/revizia in cadrul editiei
procedurii operationale
Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semnitura
crt. difuzirii Nr. prenume primirii
| B 2 32 4. 5 6. sl
3.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector scolar prof. Ionel 24.09.2021 |~ Jsé cccccc oo
general Meirosu ('v v
Director CJEBZ | prof. Catalin 24.09.2021 o
Mihalcescu S
32 Avizare 1 Conducere Inspector scolar | prof. Alina Nan [124.09.2021
general adjunct
Inspector scolar prof. Daniela 24.09.2021 o o—
general adjunct Palcau e -
Membrii C.A. - Conform 24.09.2021
ISJ Buzau Deciziei
de numire a C.A.
al ISJ Buzau
3.3. | Aplicare 2 Conducere Inspector scolar | prof. Alina Nan [24.09.2021
general adjunct p
Director CJEBZ | prof. Cétalin ~ [24.09.2021 I
Mihalcescu M
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4 SCOPUL procedurii operationale

SCOPUL procedurii operationale este:

4.1.  De aplicare a prevederilor dispozitiilor legislatiei indomeniu;

42.  Sa stabileasca modul de realizare si etapele selectiei profesorilor pentru pregatirea
copiilor si tinerilor capabili de performanti inalta in cadrul CJE BUZAU, pentru anul
scolar 2021-2022, precum si responsabilitatile persoanelor implicate in selectie, in
conformitate cu prevederile legislatiei generale a invatamantului in Romania, precum
si in conformitate cu legislatia specifica centrelor de excelenta si ale Regulamentului
de Organizare si Functionare a Centrului Judetean de Excelentd Buzdu, numit in
continuare ROFCJEBZ;

4.3.  Sadea asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;

44.  Sa asigure realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie;

4.5.  Sa sprijine auditul/altor oganisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

manager, in exercitarea procesului decizional.
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5 DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedura este aplicabila cadrelor didactice participante la selectie si COMISIEI
DE SELECTIE a profesorilor pentru pregatirea copiilor si tinerilor capabili de performanta inalta
in cadrul CJEBZ.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata;
a. Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor:
e Secretariat;
e Conducere
b. De aceasta activitate depind in cadrul activititii efectuate urmitoarele compartimente:
e Toate compartimentele structurale ale ISJ Buzau
e Toate compartimentele CIEBZ

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; compartimentele implicate in activitatea procedurata.

a. Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la urmétoarele compartimente:
e Secretariat;
e (Conducere;
e Consiliul de Administratie

b. De aceasta activitate beneficiaza 1in cadrul activitdtilor efectuate urmatoarele

compartimente:

e Toate compartimentele structurale ale ISJ Buzau
e Toate compartimentele CJEBZ
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6 DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Documente de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

6.1.  Legislatie generala:

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarileulterioare, potrivit careia
wStatul sprijind copiii §i tinerii capabili de performante inalte atdt in unitati de invatamdnt, cdt si
in centre de excelenta” (art. 57).;

- Ordinul M.E.C. nr. 5562/14.09.2020 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a centrelor judetene deexcelentd/Centrului Municipiului Bucuresti de Excelenta,
publicat in M.Of. cu nr. 863 din 22.09.2020;

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E.C. nr. 5447/31.08.2020, publicat in M.Of. nr. 827 din 09.09.2020 cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatamantul preuniversitar
in anul scolar 2021-2022, cu modificérile si completarile ulterioare, aprobatd prin O.M.E.C. nr.
5991/11.11.2020.

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600 din 20 aprilie 2018, cu modificarile si
completdrile ulterioare, pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de
control intern managerial la entitatile publice, publicat in M. Of. nr. 387, Partea I, din 7.05.2018;
- Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unititilor de invdtamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018,
publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 481 din 12 iunie 2018.

6.2.  Legislatie specifica:

- Ordinul M.E.C. nr. 5956/04.11.2020 privind infiintarea centrelor judetene de excelenta /
Centrului Municipiului Bucuresti de Excelenta, Anexa 1, publicat in M. Of., Partea I, nr. 1045
din 9.11.2020;

- Ordinul M.E.C. nr. 4150/2020 privind aprobarea numarului de posturi pentru institutiile
conexe

6.3.  Alte documente, inclusiv reglementari interne aleentititii:

- Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S.nr.5530/05.10.2011;

- Circuitul documentelor in cadrul ISJ Buzau;
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7 DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR
utilizati in procedura operationala
7.1.  Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care

crt. defineste termenul respectiv

L Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea realizarii activititii, cu
privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv;

2. Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzati;

3 Revizia in cadrul edifiei | Actiunile de modificare, adaugare, actualizare,
suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a
mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate;

7.2.  Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3 V. Verificare

4. A. Aprobare

5, Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare
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8.1.  Generalitati

- Procedura se aplica cadrelor didactice participante la selectie si tuturor membrilor Comisiei de
selectie a profesorilor pentru pregitirea copiilor si tinerilor capabili de performante inalte.

8 DESCRIEREA procedurii operationale

8.2. Documentele utilizate

Legislatie generala

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarileulterioare;

- Ordinul M.E.C. nr. 5562/14.09.2020 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a centrelor judetene de excelentd/Centrului Municipiului Bucuresti de Excelent,

publicat in M.Of. cu nr. 863 din 22.09.2020;

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E.C. nr. 5447/31.08.2020, publicat in M.Of. nr. 827 din 09.09.2020 cu

modificarile si completarile ulterioare;

- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatdméntul preuniversitar in
anul scolar 2021-2022, cu modificérile si completarile ulterioare , aprobata prin O.M.E.C. nr.

5991/11.11.2020;

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600 din 20 aprilie 2018, cu modificarile si
completdrile ulterioare, pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de
control intern managerial la entitatile publice, publicat in M. Of. nr. 387, Partea I, din 7.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unititilor de invatimant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018,

publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 481 din 12 iunie 2018.

Documente specifice

1. Adresa prin care ISJ Buziu anunta organizarea selectiei profesorilor pentru pregatirea
copiilor si tinerilor capabili de performante inalte in cadrul Centrului Judetean de
Excelenta Buzau;

2. Decizii numire Comisie selectie/disciplina;

3. Structura pe discipline, numéar de grupe din cadrul Centrului Judetean de Excelenta

Buzau si numarul de profesori ce pot fi selectati - ANEXATL;

4. Calendarul selectiei profesorilor pentru pregatirea copiilor si tinerilor capabili de
performante inalte in cadrul Centrului Judetean de Excelenta Buziu - ANEXA2;

5. Cerere inscriere la selectie - ANEXA3;
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Fisa de (auto)evaluare a dosarului depus de candidat - ANEXA4;

Borderou de notare - ANEXAG®;
Declaratie pe propria raspundere — ANEXA 7
10. Fisa postului — ANEXA 8

6.
7. Plan de interviu si grila de evaluare - ANEXAS;
8
o.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale:
o Echipamente informatice;
o Birotici;
o Registrul de decizii al ISJ Buzau;

8.3.2. Resurse umane:
o Membrii comisiei deselectie;
o Profesorii solicitanti;
o Director CJEBZ;

8.3.3. Resurse financiare:
o Nu e cazul;

8.3.4. Resurse informationale;
o Site-ul ME: www.edu.ro;
o Site-ul ISJ Buzau: www.isjbuziu.ro
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8.4. Modul de lucru

Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.
0. 1 2.

1. | Stabilirea componentei
Comisiei de selectie

Comisia de selectie este numitd prin decizie a inspectorului
scolar general si este formata din:

Presedinte — inspectorul scolar general adjunct

Membru - inspectorul scolar care coordoneaza disciplina/aria
curriculara,

Membru - directorul Centrului Judetean de Excelentd Buzau.

2. Atributiile Comisiei de
selectie

Principalele atributii ale Comisiei de selectie sunt:

- Anunta selectia profesorilor pentru a fi angajati in pregatirea
copiilor si tinerilor capabili de performanta inaltd in cadrul
CIEBZ, pe urmatoarele cii: site-ul 1SJ Buzau, precum si prin
afisare la sediul CJEBZ, mass-media.

- Comunica, prin afisare la sediul CJEBZ si pe site-ul ISJ
Buzau, procedura, inclusiv anexele.

- Evalueaza activitatea candidatilor, reflectata in CV si in
documentele justificative (cuprinse intr-un portofoliu),
conform fisei de evaluare (ANEXA 4).

- Evalueaza potentialul candidatilor si intentiile acestora
privind activitatea in cadrul CJEBZ prin interviul sustinut de
citre candidati in fata Comisiei de selectie, conform ANEXEI
5

- Stabileste lista finala a profesorilor selectati conform
borderoului de notare (ANEXA 6).

- Publica lista profesorilor selectati pe site-ul [SJ Buzau si prin
afisare la sediul CJE BZ.

- Presedintele Comisiei de selectie intocmeste, in colaborare cu
ceilalti membri ai Comisiei, un raport privind activitatea
desfasurata de catre Comisia de selectie, raport pe care il
inainteaza inspectorului scolar general.

3. | Reguli de desfiasurare a
activitatii Comisiei de
selectie

e Fiecare membru al comisiei acorda punctaj pentru fiecare
candidat, conform criteriilor stabilite in ANEXE.

e Membrii Comisiei de selectie respecta urmatoarele reguli:

- evalueaza pe baza criteriilor stabilite;

- formuleaza aprecieri obiective si impartiale;

- respectd procedura si termenele stabilite.

10
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4. Documente necesare in
dosarul candidatului

Solicitarea de selectie, pentru anul scolar 2021-2022 ,se face pe
baza unui portofoliu care se depune la CJE BUZAU (B-dul.
Nicolae Balcescu, nr. 20) de luni, 27 septembrie 2021, pana
vineri, loctombrie 2021, intre orele 9% - 15*

Dosarul de candidatura cuprinde, obligatoriu, urmatoarele:

a) Cerere — in dublu exemplar. Un exemplar se va inapoia
candidatului dupa inregistrarea dosarului. (ANEXA nr. 3)

b) Copii: CU/BI, diplome de studii, certificate/atestate grade

didactice;

c¢) Adeverintd/adeverinte eliberatd/e de institutia la care preda
candidatul in care sunt inscrise calificativele obtinute in anii
scolari 2020-2021, 2019-2020, 2018-2019, 2017-2018, 2016-
2017;

d) Fisa de (auto)evaluare a activititii cuprinse in portofoliu,
cu punctajul completat la rubrica autoevaluare (ANEXA nr.4)

e) CV insotit de documente doveditoare pentru elementele
aflate in acord cu scopul selectiei, stampilate si avizate
.-conform cu originalul” de catre directorul scolii la care preda
candidatul;

f) Declaratie pe propria raspundere a candidatului prin care
se confirma ca documentele depuse la dosar ii apartin si ¢ prin
acestea sunt certificate activititile desfasurate, conform
ANEXEI nr. 7.

Se iau in considerare activitatea profesionala si diplome ale
elevilor din anii scolari: 2020-2021, 2019-2020, 2018-2019,
2017-2018, 2016-2017 si, dupa caz, 2015 - 2016* (* se iau in
calcul diplomele elevilor din acest an scolar dacd in anul
scolar 2020 - 2021 nu s-au desfasurat olimpiade si/sau
concursuri, aprobate de catre M.E., la disciplina respectivd).
Portofoliul se evalueaza inainte de sustinerea interviului.
Rezultatele evaludrii se vor afisa la sediul CJE Buzau, iar
pentru aceastd etapa, se pot depune contestatii. Lipsa din
dosar a unuia dintre documentele de mai sus duce la
respingerea dosarului.

11
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S Evaluarea Evaluarea si selectia profesorilor se face pe baza

candidaturilor documentelor depuse la dosar de catre candidati si pe baza
prestatiei acestora la proba de interviu.

Se evalueaza:

1. Activitatea profesionala reflectatd in CV;

2. Potentialul de implicare in activitatea specifica de pregatire
a tinerilor capabili de performante inalte prin CJEBZ, evaluat
prin interviu.

Prin interviul, cu intrebari deschise, se vor evidentia:

o capacitatea de autoevaluare a profesorului;

o viziunea/modul de lucru cu elevii din centru;

o puncte tari si valorificarea lor in cadrul activitatilor din|

centru;

o viziunea, scopul si planul de actiune pe care si le
propune ca profesor al centrului;

o propuneri de proiecte de cercetare/colaborare/schimburi
de experienta;

o gradul de disponibilitate in lucrul cu elevul capabil de
performante inalte,motivatia de a lucra cu acesta.

Durata interviului este de 15minute/candidat. Punctajul
minim pentru a fi declarat promovat la aceastd proba este de
160 de puncte, dintr-un total de 200 de puncte.

La proba de interviu nu se pot depune contestatii.

6. | Stabilirea punctajelor si | Dupa finalizarea evaluarii tuturor candidatilor, se completeaza
ierarhizarea un borderou centralizator si se realizeaza ierarhizarea in
candidatilor ordinea descrescatoare a punctajului obtinut.(ANEXAG6)

Un candidat poate fi declarat admis daca are un punctaj total de|
cel putin 250 de puncte si se incadreaza in numarul de locuri
alocate disciplinei pentru care candideaza.

Comisia de selectie realizeaza lista candidatilor admisi tinand
cont de numarul de posturi/ore alocate pentru fiecare disciplina
(ANEXALI).

Lista candidatilor admisi se integreaza in raportul final al
Comisiei.

Statutul de,;admis™ in cadrul selectiei, da dreptul candidatului
de a fi angajat pe o perioada determinata la CJEBZ, la plata cu
ora, pe parcursul anului scolar pentru care s-a facut selectia.

12
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7 Aprobarea raportului Presedintele Comisiei de selectie inainteazd un raport citre

final si comunicarea
rezultatelor selectiei

inspectorul scolar general care il avizeaza sau il respinge daci

acesta constatd nereguli in desfisurarea selectiei. In acest ultim

caz, inspectorul scolar general poate dispune corectarea

aspectelor neconforme cu legislatia, cu prezenta Procedura.
Lista candidatilor admisi se publica pe site-ul ISJ Buziu

si se afiseaza la sediul CIEBZ.

Rapoarte si alte
documente

1. Decizia de numire a Comisiei de selectie a profesorilor
pentru pregatirea copiilor si tinerilor capabili de performante
inalte in cadrul CJEBZ;

2. Procedura de selectie a profesorilor pentru pregitirea
copiilor si tinerilor capabili de performante inalte in cadrul
CIJEBZ;

3. Raportul Comisiei de selectie a profesorilor pentru
pregatirea copiilor si tinerilor capabili de performante inalte in
cadrul CJEBZ;
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Q RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatiunea) I I I v v
0 1 2 3 4 5
1. Inspectori scolari E
2. Inspectori scolari generali adjuncti v
3. Inspector scolar general A
4. - Inspectori scolari generali adjuncti Ap
- Inspectie scolard — inspectorii scolari
conform statului de functii aprobat
- Management institutional
> - grupul de lucru pentru controlul intern Ah
managerial
10. ANEXE. INREGISTRARL ARHIVARI
Nr. Denumire
anexa anexa Elaborator Aproba Nr. Difu- Loc Perioada| Alte
exem- | zare arhivare | arhivare | elemente
plare
0 1 2 3 4 5 6 7 8
L Decizia de Inspector C.A. al 3 Manualul
numire a Scolar ISJ Buziu de decizii
Comisiei de General ale ]§J
selecpie a Prof. lonel DA,
profesorilor . i
et IMelrogu CIJEBZ
pregdtirea
copiilor si
tinerilor capabili
de performanta
inalta in
cadrul
CJEBZ
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2 Model - cerere Director CA al IS] 3 Manualul
de inscriere la CIEBZ Buziu de :
selectie prof, Catalin o
Mihalcescu
3. Model - grila Director CA al IS] 3 Manualul
de punctaj CIEBZ Buziu de :
pentru prof. Catalin BrOCECHt
(auto)evalu- Mihilcescu
area dosarului
candidatului
4. Model —grila Director CA alIS) 3 Manualul
de punctaj CJEBZ Buziu de .
pEnir prof. Catalin PrOcEI
interviu Mihilcescu
5. Model pentru Director CA al IS] 3 Manualul
Borderou de CIEBZ Buziu de b
notare al prof. Citilin proceduri
Comisiei de Mihilcescu
selectie
6. Model pentru Director CA al IS] 3 Manualul
tabele nominale, | CJEBZ Buziu de 4
pe discipline, cu prof. Catilin proceduri
rezultatele Mihalcescu
candidatilor la
selectie
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11. CUPRINS
Nr.
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau 1
a reviziel in cadrul editiei procedurii operationale
2; Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilorprocedurii 2
operationale
3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia in cadrul editiei 2
procedurii operationale
2 Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5
6. Documentatia aplicabila procedurii operationale (documente de 6
referin{d)
T Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 7
8. Descrierea procedurii operationale 8
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii operationale 14
10. Anexe, inregistrari, arhivari 14
11 Cuprins 16
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ANEXA 1
PLANUL DE SCOLARIZARE AL CENTRULUI JUDETEAN DE EXCELENTA BUZAU
si locurile scoase Ia concurs pentru profesori
in anul scolar 2021 -2022
Disciplina | Nivel de Clasa/ | Grupe Numir de | Elevi Numar de
performanta | clasele | propusein ore/ propusiin | profesori
planul de siptimana | planul de
scolarizare scolarizare

Matematica | Performanti V 1 1 20 2
Matematicd | Performanti VI 1 1 20 2
Matematicd | Performanta VII 1 1 20 2
Matematicd | Performantd VIII 1 1 20 2
Informaticd | Avansat V-Vl 1 1 20 2
Informatica | Avansat IX-XI1 1 I 20 2
Fizica Incepator VI ] 1 20 2
Fizica Avansat VIl 1 1 20 2
Fizica Avansat VIl 1 1 20 2
Chimie Incepitor VI 1 1 20 2
Chimie Avansat VIl 1 1 20 2
Biologie Incepitor \ 1 1 20 2
Biologie Avansat VI | 1 20 2
Biologie Avansat VI 1 1 20 2
Biologie Avansat VIII 1 1 20 2
Geografie Avansat V-VI 1 1 20 2
Geografie Avansat VII-VIII 1 1 20 2
Geografie Avansat IX-XI1 | 1 20 2
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ANEXA 2

Calendar selectie profesori CJE Buzau:

Data/perioada

Etapa

27.09.2021 - 01.10.2021

depunerea dosarelor la CJE BUZAU, conform orarului existent, precizat
in prezenta procedura

04.10.2021 —06.10.2021

evaluarea activitatii cuprinse in portofoliu de citre o comisie desemnata
de ISJ Buzau

06.10.2021 afisarea rezultatelor (ora 14"
06.10.2021 depunerea contestatiilor (la CJE BUZAU, intre orele 14" - 1600)
07.10.2021 rezolvarea contestatiilor si afisarea rezultatelor (ora 12°°)

07-08.10.2021

interviul si selectia candidatilor de citre comisia desemnati de
IS) Buzau.

11.10.2021

afisarea rezultatelor finale ale selectiei

Planificarea candidatilor pentru proba de interviu

Disciplina | Clasa/clasele Nume si prenume candidat Data Ora
Matematica Vv : .
s
3 s
VI
2. .
VII [
e
VIII -
Informatica
Fizica
Chimie
Biologie
Geografie
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ANEXA 3
MODEL CERERE

Domnule Director,

SUbsEMtatul/SUBSEMIALE .....ouonsesonmmsssmssssmsinsuessessanarssnsns osornrasierssrsernass samess , cadru didactic
titnlar/dsociat 18 SCOHIATLICBUNCOIBRINL  «vcicsronsinssmemmssssnorsnmassonsosasesnssnnensnsassnins ssass comckssansasavssos , pe catedra
R L ol e L | L L M e W | L el
cu gradul didactic .............. , obtinut in anul.................. ,va rog sa dispuneti inregistrarea dosarului meu,

in vederea participarii la selectia profesorilor pentru pregitirea copiilor si tinerilor capabili de

performante inalte in cadrul Centrului Judetean de Excelentd Buziau, pentru specialitatea

....................................................................... , nivelul de invatamant gimnazial/liceal, grupa de la
clasajelasele ..o , in anul scolar 2021 - 2022.
Date de contact:

L P N Mol RO O A

Email:isosiamamsmnssmns

Data: Semnatura:

Domnului Director al Centrului Judetean de Excelenta Buzau
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ANEXA 4

FISA DE AUTOEVALUARE/EVALUARE A
PORTOFOLIULUI CADRULUI DIDACTIC

INSCIPIINAS o csiiviisasissrass
Grupa de la clasa/clasele: ...........

Nr. Criteriul Punctajul acordat Punctaj Punctaj
ert. autoevaluare | comisie
1. | Studii:
- universitare finalizate cu diploma de 5
licenta; p
- aprofundate finalizate cu diploma de 5
master; p
- postuniversitare finalizate cu
diploma/certificat. 5p
2. | Grad didactic: I/Il/def 15p/10p/5p
3. | Doctorat 10p
4. | Diplome obtinute de citre elevii pregatiti |[Nu se impune un punctaj
de candidat in anii scolari: 2016 - 2017, maxim la acest criteriu!
2017 -2018,2018 - 2019, 2019 - 2020,
2020 - 202 1sau. dupé caz. 2015 - 2016
Premiul 1/ 11/ 111 / M, nivel international* 16/15/14/13*
Premiul I/ 11/1I1 / M, nivel national* 127111 7 10/ 9%
Premiul I/ 11/ 111/ M, nivel judetean*® 8/7/6/5*
Premiul 1/ 11/ 111/ M, nivel local* 4/3/2/1%
* se acorda punctajul per elev, pentru fiecare
olimpiada/ concurs de specialitate sau * se acordd punctajul
interdisciplinar ce apare in Calendarul pentru fiecare elev
olimpiadelor si concursurilor scolare,
aprobat de ME
4. | Participiri la programe de formare Ip/curs
continui in anii scolari: 2016 - 2017, 2017 -
2018,2018 - 2019, 2019 - 2020, 2020 - 2021 | (maximum 5p)
5. | Participari la conferinte, simpozioane,
expozitii, proiecte, mobilitate in UE, Ip/activitate
schimb de experienta, in ultimii 5 ani scolarif (maximum 5p)
incheiati
PUNCTAJ TOTAL:
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ANEXA 5

PLAN DE INTERVIU

DHIINE SIIERUIIE CHTIIAL . oo ssosimmmneassonsirmmsnsnmmssnanmss omansie St s e s
Scaala]l icetulColonlY . o unm v i e e DR A A
3 CTE R R e W ¢ IR AR
Grupa de la clasa/clasele: ..........ccccuennunee.

Nr.crt.| Intrebare

Ce va recomanda pentru postul de profesor in pregatirea copiilor si tinerilor capabili
de performante inalte in cadrul Centrului Judetean de Excelenta Buzau?

- B O B

intrebiri posibile:
1. Ce inseamnd, in viziunea dumneavoastra, un centru de excelentd pentru elevii capabili de
performante inalte?
2. Care considerati ca este cea mai eficientd metoda de a lucra cu elevii capabili de performante
inaite? (individual/in echipa cu un alt cadru didactic s.a.)
Care ar fi numarul ideal de elevi intr-o grupa de pregatire pentru inalta performanta?
Care este scopul pregatirii si dezvoltérii potentialului elevilor capabili de performante inalte?
Ati devenit parte a echipei Centrului. Cum motivati elevii dornici de performantd?
Cum credeti cd veti putea contribui la imbunititirea imaginii CJE BUZAU?
Care sunt realizarile de care va simtiti cel/cea mai mandru/mandra in cariera dumneavoastra?
Povestiti despre o decizie nepopulara pe care a trebuit sa o luati si cum ati abordat acea situatie.

0N L AW
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Sl ; ; Punctaj acordat
Criterii de evaluare Punctaj maxim
Inspector Director
scolar CJEBZ
1) abilitagi si cunostinte impuse de functie 20 de puncte
2) capacitatea de analizi si sinteza 20 de puncte
3) motivatia candidatului 20 de puncte
4) comportamentul in situatiile de criza 20 de puncte
5) initiativa si creativitate 20 de puncte
TOTAL 100 de puncte

PUNCTAJ FINAL*

* Punctajul final este suma punctajelor celor doi membri ai comisiei.
Se considera promovat candidatul care obtine la proba de interviu minimum 160 de puncte.

e
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ANEXA 6
BORDEROU DE NOTARE
DISCIPLINA:
Nr. Nume si prenume Punctaj Punctaj | Punctaj Rezultat
Crt. candidat evaluare interviu final (admis/
dosar respins)
1.
2.
3.
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ANEXA 7

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/SubSenmials. ... .o smnmmsesma e S ; domiclliatla) In .. oo :
Sl P B2 oy o Tl e et D e ST e e BB e v INACIIN S et iect S 0 s ,
legititnatlay e v. cionsiies SETA L vvvnnis ¥ e N e el b , incadrat(a) la
................................................................... spe Tunctade ...ocoimiiomm i mmon annersims smivstion

declar pe propria raspundere ca documentele depuse la dosar imi apartin si ca prin acestea sunt

confirmate/certificate activitatile desfasurate.
Intocmitd intr-un singur exemplar, pe propria raspundere, cunoscand ca falsul in declaratii este

pedepsit conform legii.

Semnatura ................ BIata sl s
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ANEXA 8 — Fisa postului profesorului lector
FISA POSTULUI ar. ....ccccvuneene

CADRU DIDACTIC - PROFESOR LECTOR - iN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR,
LA CENTRUL JUDETEAN DE EXCELENTA BUZAU

In temeiul Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si in conformitate cu
O.M.E.C. nr. 5562/14.09.2020 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a centrelor judetene de
excelentd/Centrului Municipiului Bucuresti de Excelenta si cu O.M.E.C. nr. 5956/04.11.2020 privind infiintarea centrelor
Jjudetene de excelentd/Centrului Municipiului Bucuresti de Excelentd si cu O.M.E.C. nr. 4747/13.05.2020 pentru modificarea si
completarea Metodologiei de evaluare anuala a activitdtii personalului didactic si didactic auxiliar aprobatd prin ordinul
ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 6.143/2011, in temeiul contractului individual de munca, inregistrat
in Registrul general de evidenta a salariatilor cu numarul .........., se incheie astizi, ...........2021, prezenta fisd a postului:

DENUMIREA POSTULUI: PROFESOR LECTOR
NUMELE SIPRENUMELE: ......c.ccooriiiiniiiiiiiieieean,
UNITATEA DE INVATAMANT: CENTRUL JUDETEAN DE EXCELENTA BUZAU
STUDII: SUPERIOARE
STUDII SPECIFICE POSTULUI
SPECIALITATEA: . ........coconvmamiivnsinssivsissos
VECHIME IN INVATAMANT: ..........ccooovniininnenn,
GRAD DIDACTIC: ....co.coommmimmisamnsonssssmnmanisvonsamass
INCADRAREA: profesor la plata cu ora
Numarul de ore sarcini de serviciu:
Numar ore de pregatire (teorie/practica):
DECIZIA NT .« oz ovavsmiis
DATA INCADRARIL: ..............

Integrarea in structura organizatorica

Postul imediat superior: Directorul Centrului Judetean de Excelenta
Subordonari: -
Este inlocuit de: un alt cadru didactic cu aceeasi specialitate

Relatii profesionale:
- ierarhice de subordonare: director;
- de colaborare: cu personalul didactic, didactic auxiliar, personalul unitatii de invitamant de excelenta;
- de reprezentare a unitafii gcolare: la olimpiade/activitati/concursuri/festivaluri etc., la care participa ca delegat.

Atributiile profesorului lector se raporteaza la:
- prevederile Legii educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completirile ulterioare;
- prevederile legislatiei si actelor normative subsecvente Legii nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;
- ordinele, instructiunile si precizarile emise de Ministerul Educatiei si Cercetirii;
- prevederile Regulamentului de organizare si functionare a centrelor judetene de excelenti;
- deciziile emise de directorul Centrului Judetean de Excelenti;
- hotardrile consiliului de administratie al Centrului Judetean de Excelentd;
- prevederile Regulamentului de organizare si functionare interna a Centrului Judetean de Excelenta Buzau.
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I. ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI

1. Profesorul lector are urmatoarele atributii:

a) contribuie la identificarea si selectarea copiilor si tinerilor capabili de performante inalte;

b) asigura pregatirea copiilor si tinerilor capabili de performante inalte din grupele pe care le coordoneazi;

¢) proiecteaza si aplica un program lunar de activitate, avizat de directorul centrului de excelenta;

d) completeaza fisele de prezenta a copiilor si tinerilor capabili de performante inalte la fiecare activitate de pregatire;

e) realizeaza evaluarea periodica a copiilor si tinerilor capabili de performante inalte din grupa de excelenta si a progresului
inregistrat de acestia;

f) intocmesc o fisa de progres pentru fiecare elev care face parte din grupa de excelent, in colaborare cu profesorul-psiholog;

g) pred¥/transmite documentele de planificare personale profesorului coordonator al grupei/directorului;

h) supravegheaza elevii pe durata cursurilor;

i) personalul didactic are obligatia de a anunta directorul Centrului/profesorul coordonator in cazul semnalirii, ivirii unor
evenimente deosebite ce afecteazd negativ buna desfasurare a activitatii didactice sau imaginea centrului si vin in contradictie
cu legislatia si regulamentele in vigoare.

Tratarea cu indiferentd a unor astfel de evenimente se considera ca nerespectare a Regulamentului si se sanctioneazi cu
mustrare verbald sau scrisa.

2.Profesorul lector mai are si urmatoarele atributii:

a) proiecteaza si realizeaza activitdtile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor privind invatarea prin
intermediul tehnologiei si alinternetului;

b) elaboreaza, adapteaza, selecteaza resurse educationale deschise, sesiuni de invatare pe platforme educationale, aplicatii,
precum si alte categorii de resurse care pot fiutilizate;

c) proiecteaza activitatile-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si alinternetului;

d) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului, pentru inregistrarea
progresuluielevilor;

e) stabileste impreuna cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare — invitare — evaluare, astfel incat s se
respecte curba de efort a elevilor si sa se evite supraincarcarea acestora cu sarcini delucru.

f) participa la sedintele consiliului profesoral;

g) identifica si propune spre aprobare consiliului de administratie concursuri si proiecte care sunt in concordantd cu obiectivele
centrului judetean de excelenta;

h) intocmeste, la final de an scolar, un raport cu privire la propria sa activitate educationald in cadrul centrului judetean de
excelentd;

i) se implica@ in promovarea ofertei educationale si a sistemului de valori al unitatii de invatamaént la nivelul comunititii locale
prin intermediul rezultatelor obtinute la olimpiade si concursuri scolare, proiecte educative etc.;

i) participa la organizarea concursurilor, conferintelor, schimburilor de experientd, proiectelor ce au in vedere activitatile
specifice dedicate copiilor si tinerilor capabili de performante inalte, propuse de centrul de excelentd sau de alte centre de
excelenta, unitati din invatamantul preuniversitar sau din cel universitar, de organizatii sau asociatii cu expertizi in domeniul
educational;

Jj) participa la cursuri de formare organizate de institutii specializate (CCD, DPPD etc.) sau prin proiecte si programe educative
nationale si internationale;

k) are obligatia sa asigure confidentialitatea datelor cu caracter personal ale elevilor, salariatilor centrului, conform
Regulamentului European (R.E.) nr. 679 din 27 aprilie 2016, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a urmatoarelor tipuri de date:

- date cu caracter personal privind sanatatea trebuie sa includa toate datele avand legaturd cu starea de sandtate a
persoanei vizate care dezvaluie informatii despre starea de sanatate fizica sau mentala trecuta, prezenta sau viitoare a
persoaneivizate;

- date cu caracter personal privind executia unui contract sau incheierea unui contract trebuie sa se realizeze pe baza
consimfamantului persoanei vizate, iar operatorul trebuie sa fie in masura sa demonstreze faptul ca persoana vizata si-a dat
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consim{amantul pentru operatiunea de prelucrare (art.42, art. 44 din R.E.);

- date cu caracter personal care vizeaza asigurarea protectiei unui interes care este esential pentru viata persoanei vizate

sau pentru viata unei alte persoane fizice (art.46 din R.E.);

- pentru ca prelucrarea datelor cu caracter personal sa fie legald, aceasta ar trebui efectuati pe baza consimtamantului

persoanei vizate sau in temeiul unui alt motiv legitim, previzut de lege (art.40 din R.E.);

- persoana vizata are dreptul la rectificarea datelor cu caracter personal care o privescsi ,.dreptul de a fi uitatd", in cazul
in care pastrarea acestor date incalcd prezentul regulament sau dreptul Uniunii sau dreptul intern sub incidenta caruia intra

operatorul.

In functie de nevoile specifice ale unitdtii de invagamant, salariatul este obligat sa indeplineasca si alte sarcini repartizate
de angajator, precum si s respecte normele, procedurile de sanitate si securitate a muncii, de PSI si ISU, in conditiile legii.

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea acestora in mod necorespunzitor atrage dupi sine diminuarea

1. ALTE ATRIBUTII

Raspundere disciplinara:

calificativului si/sau sanctionarea disciplinard, conform prevederilor legii.

Director,

Salariat,

27

Lider de sindicat,




