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PROCEDURA OPERATIONALA
privind rezolvarea situatiilor speciale aparute dupi repartizarea computerizati din prima
etapa de admitere pentru anul scolar 2022 - 2023

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente privind
responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semniitura
operatiunea
1 2 3 4 5
prof. lordache Elena R 7
. Gogonel i li e Securizat GOPR
1.1. | Elaborat peof- Gagonel Elotentna Alina. |0 eonsition 12:07.2022
prof. Voicu lonela T
Consilier IT Stoica Adrian P
. I 1 o 7
1.2 Avizat prof. Dan Vasile Popescu S g S?O a1 12..07.2022 Saurae o
General Adjunct .
2 e .j_‘_'
1.2, Verificat Miron Tatiana Consilier Juridic| 12.07.2022 Seurat GOPR 57
I t 1 .
1.3. | Aprobat prof. Palciu Daniela nspector SColar| 1) 07 2gpp | seutmom
General .
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Editia Sal'l,.dl:pﬁ e Modalitatea Data de la cz.are se'a.p.licﬁ
Nr. caz, revizia in Componenta revizuita Saice) prevederile editiei
reviziei
crt. cadrul editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia [ Procedura completa - 12.07.2022
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Exemplar . ; Numele si Data ),
i Compartiment Functia . ... | Semnitura
crt. difuzirii nr. prenumele primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
Consiliul d Prof. Daniel .
3.1. | Informare 1 onS} l.u e' Presedinte CA o o g Scoiaat €OMR
Administratie : Palcau )
Informare (ﬁ
h Inspector
Colaborare, Compartimentul Prof. Dan Securiat GOPR
3.2 o | Scolar General X
compatibilizar Management : Vasile Popescu
fgtie Adjunct
e activitati )
prof. lordache Securizat GOPR
Aplicare - Elena
constatari, Compartimentul ; prof. Gogonel
5 o Inspectori .
aprecieri, Management/ 3 Florentina
3:3 1 ; ; scolari/ 1
rapoarte, Curriculum si $ i Alina
3 ; ; Consilier IT
materiale de inspectie scolarad Prof. Tonela Securizat GPR
analiza Voicu
Stoica Adrian
Inregi i .
3.4. nr.eglstvrare, 1 Registratura Secretar Afrodlta‘ SepuratGOPR
evidenta Dobromir L

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
» Scopul specific al prezentei proceduri este de a stabili:
e modalitatea de organizare si desfasurare a etapei de rezolvare a situatiilor speciale aparute

dupa repartizarea computerizata din prima etapa de admitere;

o detaliazd dispozitiile generale ale Metodologiei de organizare si desfasurare a admiterii in

invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2011 - 2012, prevazute in Anexa nr. 1 la OMECTS nr. 4802/
31.08.2010, ale OME nr. 5150/ 30.08.2021 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul
liceal pentru anul scolar 2022 - 2023;

o stabileste modul de realizare a activitatilor specifice etapei de rezolvare a situatiilor speciale;
e asigurd existenta documentatiei necesare derularii activitatii;
e asigurd derularea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie;

5. DOMENIUL DE APLICARE
(1) Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor candidatilor care participa la etapa de rezolvare

a situatiilor speciale aparute dupa repartizarea computerizata din prima etapa de admitere, astfel:

a) situatii medicale speciale;

b) schimburi de elevi;

¢) redistribuirea candidatilor gemeni;

d) distribuire sau redistribuire pe locuri ramase libere, pentru apropiere de domiciliu;
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e) corectarea unor erori de transcriere gresitd in baza de date computerizatd a optiunilor
exprimate de elevi.

Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd atat parintilor céat si cadrelor didactice si directorilor
unititilor de invatamant care au atributii privind admiterea in anul scolar 2022-2023 in invatamantul liceal
de stat, si anume:

a) personalul din unitatile de invatamant de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;

b) membrii Comisiei Judetene de Admitere Buzau;

¢) membrii comisiilor de inscriere/ admitere din unitatile de invatamant;

d) parintilor /reprezentantilor legali ai elevilor care doresc sa fie admisi in anul scolar 2022-2023
in invatamantul liceal de stat.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA SI REGLEMENTARI APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE:
Legislatie primara:
e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legislatie secundara:
e Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul
scolar 2011 - 2012, aprobata prin OMECTS nr. 4802/31.08.2010, cu modificarile si completarile ulterioare;
e OME nr. 5150/ 30.08.2021 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal
de stat pentru anul scolar 2022-2023;
e Alte documente legislative: ordine, metodologii, regulamente, instructiuni si notificari emise de
Ministerul Educatiei, cu implicatii in admiterea in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2022 —
2023.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 Definitii ale termenilor

chl; Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
1. Procedura lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor
2; Compartiment Directie generald/ directie/ serviciu/ birou
3. Seful compartimentului | Inspector scolar/ sef serviciu
4 PO — Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la
i operationald nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii
5 Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
3 operationale aprobata si difuzata
Revizia i ; Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau alte asemenea , dupa
evizia in cadrul unei ; ; o £
6. editii caz, a uneia sau mai multor componente ale. unei editii a procedurii
’ operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
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7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
i PO Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \ Verificare
4, A Aprobare
5 Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
T ME Ministerul Educatiei
8. ISJ BZ Inspectoratul Scolar Judetean Buziu
9. CAJ Comisie de admitere judeteana
10. Comisie SCIM | Comisia pentru monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
implementarii dezvoltarii sistemului de control intern managerial

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalitati

Potrivit art. 54, alin. (1) din OMECTS nr. 4802/ 31.08.2010, Comisia Judeteana de Admitere
rezolva situatiile speciale aparute dupa repartizarea computerizati: situatii medicale speciale, schimburi de
elevi, redistribuirea candidatilor gemeni, distribuire sau redistribuire pe locuri ramase libere, pentru
apropiere de domiciliu, corectarea unor erori de transcriere gresitd in baza de date computerizati a
optiunilor exprimate de elevi, etc.

La etapa de rezolvare a situatiilor speciale se pot inscrie doar candidatii care au participat la
repartizarea computerizatd din prima etapa de admitere si candidatii care au fost admisi la liceele
vocationale.

Deciziile se iau in plenul Comisiei Judetene de Admitere, dupa inventarierea tuturor cazurilor
existente la nivelul judetului Buzau.

Deciziile Comisiei Judetene se iau cu majoritate de voturi, cu consemnare intr-un proces-verbal si
sunt facute publice prin afisare pe site-ul inspectoratului scolar.

in conformitate cu prevederile art. 2, alin. (13) din OME nr. 5150/ 30.08.2021 privind organizarea
si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal pentru anul scolar 2022 - 2023, situatiile speciale prevazute
la art. 54 alin. (1) din Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul liceal de stat
pentru anul scolar 2011 - 2012, aprobatd prin OMCTS nr. 4.802/ 2010, se rezolvd dupd repartizarea
computerizatd din prima etapa de admitere, in zilele de 21, 22 si 25 iulie 2022, respectandu-se, in toate
cazurile, criteriul referitor la media de admitere si numéarul maxim de 30 de elevi la clasa.

Criteriul referitor la media de admitere se refera la media de admitere a ultimului admis prin
repartizare computerizatd si se aplica in toate cazurile in care, in urma repartizarii computerizate, s-au
ocupat toate locurile alocate prin planul de scolarizare la specializarea/ clasa respectiva, fara a lua in
considerare locurile suplimentare special acordate pentru candidatii de etnie rroma si pentru candidatii cu
CES.
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Prin exceptie de la prevederile art. 54 alin. (2) din Metodologia de organizare si desfasurare a
admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2011 - 2012, aprobata prin OMCTS nr. 4.802/
2010, in perioada de rezolvare a situatiilor speciale, candidatii gemeni/ tripleti se pot redistribui de catre
comisia de admitere judeteana in clasa celui cu media mai mare sau invers fara raportarea la media ultimului
admis la specializarea la care se solicita redistribuirea, la cererea parintelui/ tutorelui/ reprezentantului legal
al elevului. In situatia in care prin redistribuirea candidatilor gemeni/ tripleti se depéseste numarul maxim
de 30 de elevi la clasa, se aplica prevederile art. 63 alin. (3) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare.

8.2 RESPONSABILITATI SI TERMENE

i Eveniment Responsabil el
crt. termen
Publicarea situatiei locurilor ramase libere in unitatile
1 de invatamant liceal, anul scolar 2022-2023, in urma | Comisia Judeteana de 20 iulie
) neinscrierii candidatilor admisi in prima etapd de | Admitere 2022
admitere
Inregistrarea cererilor de participare a candidatilor la
2 etapa de rezolvare a situatiilor speciale aparute dupa | Comisia Judeteana de 21-22 iulie
. repartizarea computerizata din prima etapa de admitere, | Admitere 2022

pentru anul scolar 2022-2023
Rezolvarea, in plenul Comisiei Judetene de Admitere, a
situatiilor ~ speciale aparute dupa repartizarea | Comisia Judeteana de 25 iulie 2022

% computerizatd din prima etapd de admitere 1in | Admitere
invatamantul liceal, pentru anul scolar 2022-2023
Depunerea dosarelor de inscriere a candidatilor care au | Parintele/ tutorele
4 primit rezolutie favorabila de rezolvare a situatiei | legal instituit/ 25-26 iulie
’ speciale la unitatile de invatamant la care au fost | reprezentantul legal al 2022
repartizati. candidatului
8.3 MODUL DE LUCRU

8.3.1 CONDITII DE PARTICIPARE A CANDIDATILOR LA ETAPA DE REZOLVARE A
SITUATIILOR SPECIALE

a. In cazul in care candidatii se incadreaza intr-una dintre situatiile speciale previzute de legislatia
in vigoare, acestia depun, in perioada 21-22 iulie 2022, la Inspectoratul Scolar Judetean Buzau — Comisia
Judeteana de Admitere, prin parinte/ tutore/ reprezentant legal instituit, o cerere de inscriere (ANEXA 1 la
prezenta procedura), insotita de documente specifice fiecarei situatii speciale.

b. In cerere, candidatii exprima un numar de pana la 10 optiuni. Completarea cererii cu codurile
liceelor/ colegiilor se face respectand Lista cu locurile libere, care va fi postata de Inspectoratul Scolar
Judetean Buzau, pe site-ul institutiei, www.isjbuzau.ro, in data de 20 iulie 2022.

¢. Codurile, care se vor completa in cererea de inscriere, vor fi preluate din Brosura de admitere
2022-2023.
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d. In cazul in care candidatul aflat intr-una dintre situatiile speciale mentionate solicita inscrierea
pentru o specializare/ calificare profesionald/ clasa la care, in urma repartizarii computerizate din prima
etapa de admitere, s-au ocupat toate locurile alocate prin planul de scolarizare, se respecta criteriul referitor
la media de admitere (media de admitere a candidatului este mai mare sau egald cu media de admitere a
ultimului admis, prin repartizare computerizata, la profilul, specializarea, clasa de la liceul/ colegiul
respectiv, fara a lua in considerare locurile suplimentare special acordate pentru candidatii de etnie rroma
si pentru candidatii cu CES), fara a se depasi numarul maxim 30 de elevi la clasa.

e. In cazul in care candidatii care participa la etapa de solutionare a situatiilor speciale mentionate
solicita locuri ramase libere in urma repartizarii computerizate din prima etapa de admitere, repartizarea
acestora se va face in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere, in functie de optiuni.

f. Pentru candidatii gemeni/ tripleti, redistribuirea de catre Comisia Judeteana de Admitere se
poate face, prin depunerea unei cereri insotite de documente specifice, in clasa celui cu media mai mare sau
invers, fara raportarea la media ultimului admis la specializarea la care se solicita redistribuirea, la cererea
parintelui/ tutorelui/ reprezentantului legal al elevului. In situatia in care prin redistribuirea candidatilor
gemeni/ tripleti se depaseste numarul maxim de 30 de elevi la clasa, se aplica prevederile art. 63 alin. (3)
din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

g. Candidatii care au primit rezolutie favorabila de rezolvare a situatiei speciale depun, la unitatile
de invatamant la care au fost repartizati, in perioada prevazuta la articolul 8.2, dosarul de inscriere, care
cuprinde:

e cererea de inscriere:

e cartea de identitate (daca este cazul) si certificatul de nastere;

e adeverinta cu notele si media generald obtinute la Evaluarea Nationala;
e adeverinta cu media de admitere;

e foaia matricold pentru clasele V- VIII (cu calculul mediei generale);

o fisa medicala.

8.3.2 Depunerea cererii de inscriere si a documentelor doveditoare:
Pentru a participa la aceasta etapa, cererea de inscriere, insotita de documentele specifice, se depune
la Inspectoratul Scolar Judetean Buziu - Comisia Judeteana de Admitere.

8.3.3 Dosarul de participare la etapa de rezolvare a situatiilor speciale
In functie de situatia speciala in care se afla, candidatul, prin parinte/ tutore/ reprezentant legal
instituit, depune, la Comisia Judeteana de Admitere, urmatoarele documente:
Pentru SITUATII MEDICALE SPECIALE cererea va fi insotitd de urmétoarele documente:
= certificat de incadrare in grad de handicap/ certificat eliberat de Directia de Sanatate Publica;
= copie certificat de nastere/ copie carte de identitate a elevei/ lui;
= copie adeverinta cu media de admitere;
= copia dupa anexa la fisa de inscriere (pentru elevii care au sustinut probe de aptitudini si elevii
care au sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba materna/ moderna).
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= in cazul candidatilor care opteaza pentru locurile speciale pentru rromi, recomandarea scrisa
de apartenenta la etnia rroma, depusa si inregistrata de catre parinte/ reprezentantul legal al candidatului la
unitatea de Invatamant din care provine candidatul, pana la data de 27.05.2022;
= in cazul candidatilor care opteaza pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES, copia
certificatului de orientare scolara si profesionala care atesta existenta unei cerinte educationale speciale,
emis de Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationala (CJRAE) depus si inregistrat de citre
parinte/ reprezentantul legal al candidatului, la unitatea de invatamant din care provine candidatul, pana la
data de 08.04.2022;
e Pentru SCHIMBURI DE ELEVI cererea va fi insotita de urmatoarele documente:
= copie certificat de nastere/ copie carte de identitate a elevei/ lui;
= copie adeverinta cu media de admitere;
= acordul scris al parintelui/ tutorelui elevului cu care se doreste schimbul de loc;
= copia dupa anexa la fisa de inscriere (pentru elevii care au sustinut probe de aptitudini si
elevii care au sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba materna/ moderna).

e Pentru REDISTRIBUIREA CANDIDATILOR GEMENI cererea a fi insotitd de urmatoarele
documente, pentru fiecare dintre frati:

= copie certificat de nastere/ copie carte de identitate a elevei/ lui;

= copie adeverinta cu media de admitere;

= copia dupa anexa la fisa de inscriere (pentru elevii care au sustinut probe de aptitudini si
elevii care au sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba materna/ moderna).

e Pentru DISTRIBUIRE SAU REDISTRIBUIRE PE LOCURI RAMASE LIBERE, PENTRU
APROPIERE DE DOMICILIU cererea a fi insotita de urméatoarele documente:

= copie certificat de nastere a elevei/ lui;

= copie carte de identitate a elevei/ lui;

= copie adeverintd cu media de admitere;

= copia dupa anexa la fisa de inscriere (pentru elevii care au sustinut probe de aptitudini si
elevii care au sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba materna/ moderna).

= in cazul candidatilor care opteaza pentru locurile speciale pentru rromi, recomandarea
scrisa de apartenenta la etnia rroma, depusd si inregistrata de catre parinte/reprezentantul legal al
candidatului la unitatea de invatamant din care provine candidatul, pana la data de 27.05.2022;

= incazul candidatilor care opteaza pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES, copia
certificatului de orientare scolara si profesionala care atesta existenta unei cerinte educationale speciale,
emis de Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala (CJRAE) depus si inregistrat de catre
parinte/reprezentantul legal al candidatului, la unitatea de invatamant din care provine candidatul, pana la
data de 08.04.2022;

o Pentru CORECTAREA UNOR ERORI DE TRANSCRIERE GRESITA IN BAZA DE DATE
COMPUTERIZATA A OPTIUNILOR EXPRIMATE DE ELEV/ ETC. (erorile produse de operatorii din
sistem) cererea va f1 insotitd de urmatoarele documente:

= copie certificat de nastere/ copie carte de identitate a elevei/ lui;
= copie adeverinta cu media de admitere;
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= copia dupa anexa la fisa de inscriere (pentru elevii care au sustinut probe de aptitudini si
elevii care au sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba maternd/ moderna).

8.3.4 Ordinea rezolvarii situatiilor speciale
In baza prevederilor art. 54, alin. (1) si (2) din OMECTS nr. 4802/ 31.08.2010, cu modificarile si
completarile ulterioare, coroborate cu dispozitile OME 5150/ 30.08.2021 privind organizarea si
desfasurarea admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2022-2023, comisia judeteana de
admitere rezolva situatiile speciale aparute dupa repartizarea computerizata din prima etapa de admitere in
urmatoarea ordine:
1. redistribuirea candidatilor gemeni;
2. corectarea unor erori de transcriere gresitd in baza de date computerizatd a optiunilor
exprimate de elevi (erorile produse de operatorii de sistem);
3. situatii medicale speciale;
distribuire sau redistribuire pe locuri ramase libere, pentru apropiere de domiciliu;
5. schimburi intre elevi (elevii trebuie sa aibd aceeasi medie de admitere).

-~

Pentru cazurile 2, 3 si 4, candidatii vor fi repartizati in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere
pentru fiecare situatie in parte.

Referitor la candidatii gemeni, redistribuirea acestora se va face cu respectarea prevederilor art. 2,
alin. (15) din OME 5150/ 30.08.2021 privind organizarea si desfisurarea admiterii in invatamantul liceal
de stat pentru anul scolar 2022-2023.

8.4. Dispozitii finale

Inspectoratul Scolar Judetean Buzau asigura postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei
proceduri tuturor unitatilor de invatamant preuniversitar care scolarizeaza elevi in clasa a VIII-a.

Conducerile unitatilor de invatdmant intreprind masuri pentru informarea si consilierea parintilor/
tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali ai candidatilor.
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ANEXA 1 - Model — cerere tip - COMISIA DE ADMITERE JUDETEANA BUZAU

CERERE DE INSCRIERE - INVATAMANT LICEAL DE STAT
PENTRU ETAPA DE REZOLVARE A SITUATIILOR SPECIALE, 21-25 IULIE 2022

Subsemiatil/a woonnwimmmmmisnanmsdnn s T TR , in calitate de parinte/ tutore/
reprezentant-legal al candidatului/candidatei ..ovwsmmmmmmmsaimas i , absolvent/a al/a
clasei a VIII-a in anul scolar ........ccoveevievnennnn. O e e e o Sl :
aVANd ENP Bk e te i s sasensesatat sonnasuns . gomiciliat/a, i localitatés qo.oosmnnmaan , judetul
.................... sStradaic s Nls s DIOC winvrnss SCAME v O] snses /8P oy CUimedia la
Evaluarea Nationala ............. si media de :admitere ..o , repartizat n anul 2022 Ia
........................................................................... , cod ............., unde am depus dosarul de inscriere, solicit

inscrierea fiului meu/fiicei mele la etapa de rezolvare a situatiilor speciale, deoarece acesta/ aceasta se
incadreaza in urmatoarea situatie:

O situatie medicala speciala;

0 schimb intre elevi;

o candidati gemeni;

o redistribuire pentru apropiere de domiciliu:
o erori de transcriere gresita in baza de date;

Optez pentru urmatoarele specializari/ calificari profesionale, in ordine:

Nr. Uit iR Cod iali Filiera/ Profil/ Specializare/
4 nitatea de invitaman od specializare Calificare profesionali
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Anexez prezentei urmatoarele documente:

copia actului de identitate al elevului (certificat de nastere/ carte de identitate);

certificat medical;

acordul scris al parintelui/ tutorelui legal instituit/ reprezentantului legal la candidatului cu care se
doreste efectuarea schimbului de locuri;

o copie a certificatului de nastere/ copie a cartii de identitate pentru fratele geaman;

o copie a adeverintei cu media de admitere a fratelui geaman;

copie adeverinta cu media de admitere a candidatului;

copie foaie matricola;

copia dupa anexa la fisa de inscriere (pentru elevii care au sustinut probe de aptitudini si elevii care
au sustinut probe de verificare a cunostintelor de limba maternd/ moderna).

recomandarea scrisa din partea presedintelui unei organizatii civice, cultural sau politice a romilor,
legal constituita, prin care se atesta apartenenta lor la etnia romilor, depusd si inregistratd la
unitatea de provenientd a elevului, pand la data de 27 mai 2022 (pentru candidatii care opteaza
pentru locurile special alocate elevilor romi);

copia certificatului de orientare scolara si profesionald, emis de CIRAE, depus si inregistrat la
unitatea de provenientd a elevului, pand cel tarziu la 8 aprilie 2022, care atesta existenta unei
cerinte educationale speciale a elevului (pentru candidatii care opteaza pentru locurile special
alocate elevilor cu CES);
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Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de catre ISJ Buzau, in vederea
solutionarii cererii de inscriere a minorului. Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sa
fie prelucrate de ISJ Buzau, in vederea solutionarii prezentei cereri.

Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter personal in scopuri de arhivare.

Data eompledtii uaasmnsas

Numele si prenumele parintelui/ reprezentantului legal, Numele si prenumele elevului

Semnitura Semnétura
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