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Inspectoratul Scolar Judetean Buziu, cu sediul in Buzau, str. Alexandru Marghiloman, nr.
30, organizeaza examen de promovare in grad profesional imediat superior din referent de
specialitate I (S) in referent de specialitate 1A (S) pentru secretariat si arhiva, personal contractual

din aparatul propriu al institutiei.
Conditiile generale de participare la concurs:

Candidatii trebuie si indeplineasca conditiile prevazute la art. 15 din HG 1336/2021, pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fonduri publice:

a) are cetdtenia romand sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatici Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de muncid in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:

d) are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritétii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra Infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidati la post
incompatibil cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfésura activitatea de care s-a folosit
pentru savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat misura de siguranta a interzicerii
ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor

persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea
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si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru
domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice:
- s@ aibd cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveazi;

- sd fi obtinut calificativul ** foarte bine” la evaluarea performantelor profesionale individuale cel

putin de doua ori in ultimii 3 ani, in care acesta s-a aflat in activitate.

In vederea participarii la examenul de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare, candidatii depun dosarul de examen care contine in mod obligatoriu:

a) cerere de inscriere;

b) adeverinte eliberate de angajatori din care sa reiasid vechimea in gradul sau treapta
profesionala din care promoveazi;

¢) copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in care

s-a aflat In activitate.

Examenul se va desfasura la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Buziu, astfel:
Proba scrisa: 03.04.2024, ora 10.00

BIBLIOGRAFIE:

Ordinul MENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatimant preuniversitar cu modificarile
ulterioare

Legeanr. 198 / 2023 - Legea Invatimantului Preuniversitar

Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordin MEN nr. 4511/ 2017 pentru aprobarea Normelor metodologice privind procurarea,
pastrarea, folosirea, scoaterea din uz si casarea sigiliilor si a timbrului sec cu stema Romaniei de
catre inspectoratele scolare, casele corpului didactic si unitatile de Invatdmant preuniversitar de stat
si particular acreditate/autorizate, care fac parte din sistemul national de invatimant preuniversitar.

Ordin MEN nr.5530/2011- privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare.

TEMATICA:

- Documentele scolare;
- Continutul si formatul actelor de studii si al documentelor scolare;
- Gestiunea actelor de studii si a documentelor scolare;

- Intocmirea, completarea, eliberarea si arhivarea actelor de studii;
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- Intocmirea si eliberarea duplicatelor

actelor de studii;
- Evidenta documentelor;
- Selectionarea documentelor;
- Pastrarea documentelor;
- Functiile didactice si didactice auxiliare;

- Conditii de ocupare.
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