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Componenta I: Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarca editici

: Elemente  privind | |, :
Nr. A Numele si : o
responsabili/ Functia Data Semnatur.
crt. 3 prenumele T
operatiunea = o]
| ELABORAT Cristina IVAN | Inspector scolar Securizat GOPR
Viorica BORCAS | Inspector scolar
L Vs
2 VERIFICAT Vasile Dan | Inspector : scolar Securizat GDPR
 POPESCU general adjunct 16.05.2022
3 AVIZAT Tatiana MIRON | Consilier juridic Securizat GDPR
3 < h; ector scolar Securi G;PR
| APROBAT Danicla PALCAU | "°PEC0T 8 y
i general

Componenta 2: Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
aplica prevederile
editiei sau reviziei

Editia/ revizia in

S Componenta revizuiti Modalitatea reviziei
cadrul editiei

editiel
24 Edffial | Calendarul inscrierii in | Adresa  Ministerului | 16.05.2022
invatamantul primar Educatiei
28074/04.05.2022.
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"H.G. NR. 566/2022

Revizia | .

Componenta 3:
SCOPUL PROCEDURII
Prezenta procedurd precizeazd modul in care se va organiza si desfasura reinscrierea §1 inscrierea

in invagamantul prescolar si anteprescolar, etapa I §1 etapa a Il-a.
Componenta 4:
DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII

Dispozitiile procedurii vor fi aplicate in unititile de invitamant preuniversitar cu clase de nivel
prescolar §i anteprescolar din judetul Buzéu i vor fi indeplinite de membri Comisiei de inscriere din
unitatea de Invatamant, conform calendarului reinscrierilor §i inscrierilor in invatamantul prescolar si
anteprescolar.
Componenta 5:

DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURALE

> Legea Educatieil Nationale nr.1/2011, cu modificarile i completirile ulterioare:
» Adresa Ministerului Educatiei 28074/04.05.2022.

Componenta 6:
DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Generalitati

Cadrul normativ pentru desfisurarea procesului instructiv educativ pentru anul scolar 2022/2023
in invatamantul prescolar este asigurat de Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile si
completarile ulterioare.
Reinscrierea/inscrierea in gradinitele de stat se face fira perceperea unei taxe de reinscriere/inscriere.
In procesul de reinscriere/inscriere a copiilor este interzisa orice forma de discriminare.
Pentru asigurarea cuprinderii copiilor cu varste intre in invatamantul prescolar §i antepregcolar, se
deruleaza succesiv urmatoarele etape:
- reinscrierea copiilor care frecventeazi unitatea de invatamant in anul scolar in curs si urmeaza si o
frecventeze 1 in anul viitor scolar.
- inscrierea copiilor nou veniti.
Conditii preliminare pentru procesul de inscriere:
- Existenta planului de gcolarizare la nivelul prescolar si anteprescolar pentru anul gcolar 2022-2023,
aprobat de 1.S.J. Buzau.
- Existenta locurilor disponibile la unitatea de invatamant unde se doreste realizarca inscrierii copilului.
Inscrierile se vor efectua intr-un spatiu unde exista calculator, imprimanta, acces la internet, telefon.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatamant cu grupe de
prescolari §i anteprescolari si sunt aprobate de Consiliul de Administratie al acestcia si avizate de catre
un consilier juridic al Inspectoratului Scolar Judetcan Buzau, pana la data de 27 mai 2022,
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Inscrierea la gradinita si cresa 2022

La nivelul fiecarei unitati de invatamant cu grupe de nivel prescolar §i anteprescolar se constituie
comisia pentru reinscricrea/inscricrea prescolarilor, pe baza deciziei emise de directorul unitidgii de
invifimant.

Pentru asigurarea transparentei procesului de reinscrierc/inscricre, conduccrile unitatilor de
invatamant vor afisa, la loc vizibil si pe site-ul unitatii (in masura in care existd) urmatoarele informatii:

- capacitatea institutiei (numar de copii pentru care a fost proiectati);

- numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2022/2023 (pe grupe de varsta
mica. mijlocie, marce), avndu-se in vedere efectivele formatiunilor de studiu, previzute la art. 63 alin (1)
lit b) din Legea Educatici Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- orarul reinscrierilor/inscrierilor. stabilit dc conducerca unitagii de invatdmant;

- perivadele programate pentru validarca ccrerilor in vederca reinscrierii/inscrierii prescolarilor si
antepregcolarilor;

- criteriile generale si criteriile specifice pentru inscricrca copiilor;

- numarul de copii reinscrisifinserigi zilnic (in perioada stabilitd) din totatul disponibil.

Totodatd unitdgile de invatadmant particular cu nivel prescolar si anteprescolar vor afisa si
informatii privind statutul gradinitei, respectiv: autorizata sa functioneze provizoriu sau acreditata de
ARACIP.

Critenile specifice de departajarc sunt elaborate de fiecare unitate de invitamant cu grupe de nivel
prescolar si anteprescolar i sunt aprobate de Consiliul de administratie al acesteia.

Avizarea dc catre consilierului juridic al 1.S.J. Buzau a criteriilor specifice de departajare se va
face in perioada 19 - 24 mai 2022,

REINSCRIEREA copiilor care frecventeazi gradinita si cresa

Reinscrierea copiilor care frecventeaza gradinifa §1 cresa in anul scolar 2021-2022, 1 urmeaza sa
o frecventeze si in anul scolar 2022-2023, va avea loc In perioada: 16.05.2022-27.05.2022.

Orarul reinscrierilor va fi stabilit de ciitre conducerea unitafii de invitamant si va fi afisat la loc
vizibil, in fiecare unitate, pentru informarea parintilor $i a publicului interesat, inclusiv pe site-ul acesteia,
daca existd. Completarea dosarului: cerere de reinscriere, aviz 1.S.J. Buziu pentru copiii care nu vor fi
inscrisi la clasa pregatitoare, in anul scolar 2022-2023, din motive medicale s1 declaratie-acord de
reinscricre la unitate, semnaté de ambii parinti/tutore’ reprezentant legal.

Reinscrierile se pot efectua i prin fax sau posta electronica.

Un copil va fi reinscris la grupa corespunzatoare varstei, dar nu poate fi reinseris la un
tip/formatiune de studiu inferior celui la care este asociat.

Reinscrierea se face cu prioritate pentru copiii din grupa mare.

27 mai 2022 - afisarea locurilor ramase libere in fiecare gradinifa si cresa.

INSCRIEREA COPIILOR NOU VENITI

Ocuparea locurilor libere., dupd finalizarea etapei de reinscriere, se va face in ordinea
descrescatoare a grupelor de varstd, respectiv: grupa mare gradinita / cresa (de regula copii de 5 ani / 2
ani, impliniti la 31.08.2022), grupa mijlocie gradinitd / cresa (de regula copii de 4 ani / 1 an impliniti la
31.08.2022) si grupa mica gradinitd /cresd ( de regula copii de 3 ani / 0-1 ami, implini{i la 31.08.2022).
Prin exceptie, in etapa a doua vor putea fi inscrigi in invafdmantul prescolar si anteprescolar, copiii cu
virstd de minimum 2 ani pentru gradinitd / 1 an pentru cresa, in limita locurilor disponibile si dupa
cuprinderea cu prioritate a solicitarilor pentru grupa mare, respectiv a celor pentru copiii carc implinese
varsta de 3 ani (1 an) la 31.08.2022.

in situaia in care intr-o unitate de invatamant numarul cererilor de inscriere a copiilor in
invilamantul pregcolar gi anteprescolar, primite de la parinti, cstc mai mare decat numarul de locuri
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libere, vor si aplicate, succesiv, criterii de departajare generale §i apoi cele specifice, cu respectarea
numarului maxim de copii la grupa stabilit de art. 63. alin (1) litera b) din Legea Educatici Nationale
nr.1/2022, cu modificarile si completérile ulterioare.

Criteriile generale de departajare sunt urmaétoarele:

- un document care dovedeste ca este orfan dc ambii parinti (situatia copilului care provine de la o casi
de copiifun centru de plasament/plasament familial se asimileaza situatici copilului orfan de ambii
paringi);

- un document care dovedeste ca este orfan de un singur pirinte;

- un frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate. in anul gcolar urmator, in unitatea de invagamant
respectiva;

- un document medical ecliberat de medicul specialisticertificat de orentare sgcolard  §i
profesionald/certificat de incadrare in grad de handicap a copilului.

In cazul in care numarul cererilor de inscriere primite de la paringi este mai mare decat numirul de
locuri libere, repartizarca copiilor sc face in ordinca descrescatoare a numdrului de criterii generale de
departajare cumulate de catre ficcare copil, respectiv: se repartizeaza la inceput copiii care indeplinesc trei
dintre criteriile mentionate anterior, apoi copiii care indeplinesc doua dintre criterii §i. in final, copiii care
indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invifamant cu grupe de
prescolari si anteprescolari. sunt aprobate de consiliul de administratie al acesteia §i avizate de catre
consilicrul juridic al Inspectoratului Scolar Judetean Buziu pani la data de 27 mai 2022,

La inceperea anului scolar, unitdfile de invdliimant incheie cu parintii, tutorii sau reprezentantii
legali un contract educational ce include drepturile si obligapile reciproce ale partilor, prevazute de Legea
educatiei nationale nr.1/2011, cu completirile si modilicarile ulterioare, de ROFUIP si de Regulamentul
de organizare si functionare al unititii de invijimant in cauza.

ETAPA I DE INSCRIERE 30.05 - 15.06.2022
1. Colectarea cererilor de inscriere 30.05 - 10.06.2022

in perioada 30.05 - 10.06.2022 parintii copiilor vor inregistra solicitarile de inscriere in unitétile de
invdtamant cu grupe de prescolari $i antepregcolari, care au locuri disponibile pentru anul scolar 2022-
2023. Se primesc cu prioritate toate solicitarile pentru grupa mare, indiferent de locurile disponibile.
- solicitarea de inscriere va fi insotita de documente justificative, care sa demonstreze criteriile generale
si criteriile de departajare specifice elaborate de unitdfile de invaaméant cu grupe de prescolan i
anteprescolari.
- documente necesare inscrierii, depuse de parinte/tutore/ reprezentant legal la unitatea de invatamant
sunt:
. cererea de inscriere
. copie certificat de nastere copil
. copie Cl painte/tutore! reprezentant legal
. hotéirari judecatoresti (daca cste cazul)
. declaratia-acord de inscriere la unitatea solicitata semnata de ambii parinti/tutore/reprezentant legal
. adeverinta de salariat
7. fisa medicala completatd potrivit reglementarilor in vigoare, ehiberatd de mediul de familie (se poate
depune si la momentul inceperii anului gcolar)
8. avizul 1.§.J. Buziu pentru copiii care nu vor fi inscrisi la clasa pregatitoare, in anul scolar 2022-2023,
din motive medicale
9. documente care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale sau specifice.

N o 3B -

[}



PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND | Editia 1
@ MINISTERUL EDUCATIEI ORGANIZAREA $I DESFASURAREA
RETNSCRIERII/INSCRIERI COPIILOR IN

_ . INVATAMANTUL PRESCOLAR §I
INSPECTORATUL $COLAR
&l JUDETEAN BUZAU ANTEPRESCOLAR, PENTRU ANUL

SCOLAR 2022-2023
Nr. de exemplare 1

Toate informatiile. declarate in cererea de solicitare a inscrierii precum si documentele anexate vor
fi verificate de membrii comisici de reinscriere/inscriere a unitatii de invatamant.

Parintii pot comunica umitatii de invatamant si prin fax sau posta clectronca cererea tip de inscriere
si documentele aferente pentru a fi inregistrate in registrul de inscriere al unitatii.

Planificarea programului pe zile §i ore pentru prinnrea cererilor $i a documentelor aferente va fi
afisata la avizierul unitatii si / sau pe site-ul acesteia.
2. Procesarea cererilor de inscriere 14.06 -15,06.2022

Dupa inchiderca perioadei de colectare a cererilor de inscriere, toate unitatile de invitdmant cu
grupe de prescolari §i anteprescolari vor analiza dosarcle/ cererile depuse si vor afisa listele cu copiii
admisi/respingi, precum si numarul locurilor libere, unde este cazul.

Unitdtile de invatamant cu grupe de prescolari si anteprescolari, care nu mai au locuri disponibile
dupa prima etapa, nu pot primi ceren tip de inscriere pentru etapa a doua.

ETAPA all a DE INSCRIERE 16.06 - 30.06,2022

I. Colectare cereri de inscricre 16.06 - 24.06.2022

In perioada: 16.06 - 24.06.2022, parintii/tutorii/ reprezentantii legah a1 copulor care nu au fost
cupringi intr-o unitate de invitfimént cu grupe de prescolari 1 anteprescolari, in prima ctapa de inscricre
sau care nu au participat la aceasta etapa. solicitd inscrierea la o umtate de invatamant cu nivel prescolar
s1 anteprescolari care are locun libere.

Solicitarca de inscriere s¢ va realiza si prin fax, posta clectronica in intervalul orar afisat de
unitatea de invatamént. Vor fi transmise cererea de inscriere tip si documentele aferente.,

Toate informatfile, declarate in cererca de solicitare a inscrierii, documentele anexate vor fi
verificate de membrii comisiei de inscriere a unitatii de invatimant.

2. Procesarea cererilor de inscriere 27.06 - 30.06.2022

Dupa inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscrierere, in toate unititile de invaamant
cu grupe de prescolari $i anteprescolari, unde au existat locuri disponibile, comisiile de inscriere vor
analiza dosarele/ cererile depuse si vor afisa listele finale,

Numai in cadrul acestei etape. dupa cuprinderea tututor copiilor care implinesc vérsta de 3 ani la
data de 31.08.2022, respective 2 ani pentru crese si dupa cuprinderea solicitarilor pentru grupa mare, vor
putea fi inscrisi, in limina locurilor disponibile, si copii cu varsta cuprinsa intre 2 si 3 ani, respective 1 an
si 2 ani pentru crese.

[.S.). Buziu va monitoriza/ indruma activitatca comisiilor de reinscriere! inscriere din unitatile de
invaamant cu grupe de prescolari i anteprescolari de stat §i se va asigura ca intrcaga procedura sc
desfisoara cu respectarea prevederilor in vigoare $i cu incadrarea in termenele stabilie, respectiv pana la
data de 30.06.2022.

CALENDARUL INSCRIERII IN INVATAMANTUL PRESCOLAR
16 mai - 27 mai 2022

Validarca in Consiliul de Administratie al unitatii de invajamant a criteriilor generale §i aprobarea
criteriilor specifice de departajare pentru etapa de inscrierc a copiilor nou veniti pe care gradiniele le
aplic atunci ¢and sunt mai multe solicitari decat numarul de locuri.

Se desfasoara etapa de reinscriere a copiilor care frecventeazi gradinifa $1 cresa in anul gcolar
2021-2022 si urmeaza sa o frecventeze in anul scolar 2022-2023.

Completarea dosarului: cercre de reinsceicre, adeverinta de salariat (pentru program prelungit).

Inregistrarea copiilor reinscrisi in Registrul de inscriert al gradinitei pentru anul gcolar 2022-2023.
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Afisarea locurilor ramase libere - 27 mai 2022.

19 - 24 mai 2022

Criteriile de departajare specifice vor fi transmise in doua exemplare, spre analizi $i acordarea avizului
de legalitate, serviciului juridic din cadrul 1.§.J. Buziu,

27 mai 2022

Alisarea in fiecare unitate de invatamant a:

- orarul pentru primirea solicitarilor

- documentele necesare inscrierii
- criteriile generale §i specifice de departajare a locurilor rimase libere
- locurile disponibile dupa ctapa de reinscriere

30 mai - 10 iunie 2022

Colectlarea cerenlor de inscriere - se poate face prin fax sau posta electronica. Transmiterea cererii tip nu
presupune inscrierea.

11 iunie - 15 junie 2022

Analizarea/ evaluarea de catre Comisia de reinscriere a copiilor in invaidméantul prescolar si
antepregcolar a cererilor de inscriere si afisarea listelor cu copiii admisi/ respingi.

15 iunic 2022

Unitatile de invatamant vor afisa listele finale ale copiilor inscrisi pentru anul scolar 2022-2023, prima
ctapa, lista copiilor respinsi si locurile ramase libere.

16 iunie - 24 junie 2022

Colectarea cererilor de inscriere - Parintii/tutorii/ reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cupringi
intr-o unitate de invajamant cu grupe de prescolari si anteprescolari in prima etapa de inscriere sau carce
nu au participat la aceasta etapa, solicita inscrierea la o unitate de invatimant cu nivel pregcolar si
anteprescolar care are locuri libere.

Transmiterea cererii tip nu inseamna inscrierea.

27 iunie - 30 iunie 2022

Analizarea/ evaluarea de catre Comisia de reinscriere a copiilor in invataméantul prescolar si
anteprescolar a cererilor de inscriere si afisarea listelor cu copiii admisi/ respinsi.

30 iunie 2022

Unitatile de invatamaént vor afisa listele finale ale copiilor inscrigi/ admigi pentru anul scolar 2022-2023,
ctapa a lI-a. precum si lista copiilor respingi.
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Anexa Il

CERERE-T1P DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRESCOLAR - 2022
Chmpurtie marcats €0 * wunt oplioaals
Nr inreg, Yin{ B |

1. Date privind solicitantul

Numels:[
[Opomicitiul /JResedinga: Str Ne )i Jsc(Jer Jap
Cod pogtal{ itate: | JudeySector:

Calnatea solicitantului: [7] péarinte [7] reprezentant legal
2. Date privind copilul
Numele: [ ) Initiala tetalui: )

Prenumele: | || ' j| 3
eNnCITT T I T TTITTITD

Néscut in: Localitatea: L ]’UGQVSQC(OT{_——_)
Cloomiciliul /[ JResedinta; LAacelasi/aceeasi cu alia solicitantulut [Cldifent{a). si anume:

Str. | Nr.Q BI.QSCD £t Jap

_Nationalitate:

3. Date privind inscrierea in gradinita

4. Date despre fratil/surorile copiluiui

{ Cu Olfrate Clsork Clgoaménts) |
e [trate [Jsord [geamanis) ]
| C3 frate [Jsord [CJgesmin(s)

LSt trate (Jsoré Clgeamanta) | S

3. Criteril de departiajare generale
Existh un certifical medical de incadraere a copilulul in grad de handicap,
Copile! este orfan de ambil paringl sau provine de 13 0 casi de coplifcentru do placamont/plasament
familial (situstie doveditd pe bazd de documente!,
[ Capital esta ortan de un pannte (situatie dovediti pe baza de documents )
C] Existd un frate sau o sorll din labelul 4 inmateicoulst(d) ln unitstoa is caro
w doreste (pscrieres
6. Declaratif de consimtamiant
[7] Sunt de acord ca datele personsle din prezenta cerere sd e prelucate in scopul iAmatrculant coplulul

D *Susnt de acord sa primesc informalil privind sitbatia st progresul scolar la adresa de email comunicata in
prezenta cetere

[(]€uneschnd prevederile Codulw Ponal privind falsul in declarats, declar pe propna raspundere Si sub
sanctunea nelithitl inscrien faptul cd detele din prezenta cerere sunt reale.

Data completans: [ ] Semnétura solicitantului:
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Anexa 2
DECLARATIE-ACORD

Subsemnata'ul,

cu domiciliu/resedinia in localitatca

judetul/sectorul
str. ; : et g ;A
DEE—S U - O _.oap. . mama‘tatdliwtore/reprezentant  legal  al
minorului/minore!
. nascul/d la data de b

declar ¢d
O oavem o nu avem custodic comund asupra copifului,

o Dovedese ¢d am custodia exclusiva a copilului dovedita prin urmatorul document

cDeclar ¢ ambii parinti suntem de acord cu reinscricerea’inscrierea copilului la

) Aunitatea de invatamant)

Cunosc ¢d falsul in declarafii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor ant. 292
din Codul Penal.De asemenea, declar ¢d sunt de acord ca datele mele personale §i ale
fiulur’fiicer mele sdfic prelucrate in vederea inscrierii in invilAmdantul primar, cu
respectarea prevederilorlegiinr. 19072018 privind masuri de puncre in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului Furopean si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind proteciia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal gi privind libera circulajie a acestor date §i de abrogare a Directivei Y5/46/CE
(Regulamentul general privind protecyia datelor).

Declarant:

Numele §i prenumele

Semndtura:

Numele si prenumgle

Semnditura:

Data:
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Prezenta proceduri se aplica in perioada 16 mai - 30 iunie 2022

Componenta7: Formular evidenti modificari

Nr | Editia | Datacditici | Revizia | Data reviziei | Nr Besits | Semnatura conducatorulu
rt a i departamentului
L PAE | modificarc | pé
L |3 16.05.2022 s ke 10 I
_—Cbmponema 8: Formular analiza procedura
Numc si : : Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Inlocuitor
N e - prenume
o Compartiment coihicaat de drept sau
kR 5 delegat Scemnatura Data Obs | Semnatura Data
compartiment
cscu Vasi
1. | Management Eopesen e 16.05.2022
Dan
Componenta 9: Lista de difuzare a procedurii
Nr. : Nume i Data 4 Data Data M : B0
Compartiment . ... | Semnatura .. | invigoare a Semnatura
ex. prenume | primirii retragerii ) 2
procedurii
;| Director unitate de 16.05.2022
invatamant
! (.fomis.ia de 16.05.2022 Transmitere
| [inscriere din fiecare clectronics
unitate de 16.05.2022
invajamant
Secretariat 1SJ 16.05.2022
1
Buziu
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INSPECTORATUL SCOLAR
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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND | Editia 1

RETNSCRIERII/INSCRIERII COPIILOR IN

SCOLAR 2022-2023

Nr. de exemplare 1

Componenta 10: Cuprins

componen
sl 2 Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
procedurii
formalizate g |
0. Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea. verificarea si aprobarea editiei sau dupé caz,| |
4 teviziei in cadrul  PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND ORGANIZAREA $§I
DESFASURAREA REINSCRIERII/INSCRIERII COPIILOR N INVATAMANTUL PRESCOLAR Sl
ANTEPRESCOLAR, PENTRU ANUL SCOLAR 2022-2023
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul PROCEDURII OPERATIONALA PRIVIND|1-2
IORGANIZAREA $I DESFASURAREA REINSCRIERII/INSCRIERII COPIILOR IN INVATAMANTUL
PRESCOLAR SI ANTEPRESCOLAR, PENTRU ANUL SCOLAR 2022-2023
3 Scopul procedurii 2
4, Domeniul de aplicare al procedurii & 2
5. Legislatie/Documentele  de  referinta  (reglementdri) aplicabile activitatii |2
procedurale
6. Descrierea proceduni 2-6
R Anexe 7-8
8. Formular evidenta modificari 9
9. Formular analizi procedura = 9
10. Lista de difuzare a proéedﬁrii 9
11. Cuprins L 10

10




