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Aprobata in sedinta Consiliului de Administratie din data de ........

Elaborat Inspector Scolar, Semnatura: |
prof. Cristina OANCEA Il
Inspector $colar, Semnitura: |

- Prof. Serenella Liliana DINU i
Verificat Inspector scolar general adjunct Semnatura: P

. | prof. dr. FehCIa Elena BO$CODEALA - /¢
Aprobat Inspector scolar general Semnatura:

prof. Gina MANEA

St COFR

.\__*_L

PROCEDURA

PRIVIND AMANAREA GRADELOR DIDACTIC
IN ANUL SCOLAR 2026-2027

1.Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

T

ELEMENTE ' NUMELE SI FUNCTIA DATA | SEMNATURA
PRIVIND PRENUMELE o
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA , ]
0 1 _ 2 __ 3 4
1.1 | ELABORAT Prof. Cristina | Inspector scolar | 28.09.2026
OANCEA
Prof. Serenella Inspector scolar 28.09.2026 |
Liliana DINU ' se NDPR
1.2. | VERIFICAT ' Prof. dr. Felicia Inspector scolar | 28.09.2026 wm
‘ Elena BO$CODEALA genera[ adjunct
1.3 | APROBAT ‘ prof. Gina MANEA Inspector scolar | 28.09.2026/
B general i
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2, situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

[ Nr. Editia sau, dupd caz, revizia in cadrul Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
crt. editiei revizuita reviziei editiei
sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia | - - 28.09.2026
I_ s

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii
operationale

Nr. Scopul difuzarii | Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data Semndtura
crt. nr. prenumele primirii /
0 1 2 3 4 | 5 6
3.1. | Informare 1 Conisiliul de Presedinte | Prof. Gina 28.09.2026
Administratie CA MANEA
3.2. | Informare, 1 Management ISGA Prof. dr. Felicia | 28.09.2026
colaborare, institutional Elena
compatibilizare BOSCODEALA
activitati Curriculum si ISGA Prof. Liliana 28.09.2026
‘ inspectie scolard SERBANICA
3.3. | Aplicare "1 Educatie Inspector Prof. Cristina 28.09.2026
timpurie scolar IVAN |
3.4. | Aplicare 1 Educatie Inspector Prof. Tonela 28.09.2026
timpurie scolar VOICU
3.5. | Aplicare 1 Tnvatamant Inspector Prot. Alina 28.09.2026
primar/Arte scolar Florentina
: - GOGONEL
3.6. | Aplicare 1 Tnvatamant Inspector | Prof. Ana 28.09.2026 |
primar scolar COSERU '
3.7. | Aplicare 1 Lima romana Inspector Prof. Mihaela 28.09.2026
scolar BRATU
| 3.8. | Aplicare 1 Limbi moderne Inspector Prof. Gianina 28.09.2026
scolar COCIODAR
3.9. | Aplicare 1 Matematica Inspector Prof. Madilina 28.09.2026
| scolar Samoild
3.11. | Aplicare 1 Chimie, fizic3 si Inspector Prof. Serenella 28.09.2026
biologie scolar | Liliana DINU
3.11. | Aplicare 1 Discipline Inspector Prof. dr. Elena 28.09.2026
tehnice scolar IORDACHE
Educatie
tehnologica
| Informatica o N
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Nr. Scopul difuzdrii | Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data Semndtura
crt. nr. prenumele primirii
3.12, | Aplicare 1 Istorie si Inspector Prof. dr. Felicia 28.09.2026
Geografie scolar Elena
BOSCODEALA &
3.13. | Aplicare 1 Socio-umane, Inspector Prof. Viorica 28.09.2026
invitdmant scolar BOARCAS |
il
3.14. | Aplicare 1 Religie Inspector Prof.dr. Romeo | 28.09.2026
scolar ENE
3.15. | Aplicare 1 ' Ed. Fizici Inspector Prof. George 28.09.2026
scolar Cristian |
CIUBOTARU
3.16. | Tnregistrare, 1 Registratur3 Secretar Daniela 28.09.2026
evidents, DUMITRU
arhivare _{[

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd reglementeazd conditiile de depunere si de aprobare a dosarelor de
amanare a gradelor didactice | si Il

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedurs se aplici la nivelul unitatilor de invatdmant de stat si particulare din judetul
Buzau, cadrelor didactice inscrise la gradele didactice | si Il si care indeplinesc conditiile de amanare ale
acestora.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activititii procedurate

e Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar;

* OME nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de invatdmant preuniversitar si superior, cu modificdrile si completérile ulterioare;

» Metodologia formdrii continue a personalului- didactic din invdtdmantul preuniversitar,
aprobata prin 0.M.E.C.T.S. nr. 5.561/2011, cu modific3rile si completérile ulterioare;

¢ OMEC nr. 3986/05.05.2025 privind Metodologia-cadru referitoare la tipul programelor pentru
dezvoltare in carierd didactica, asigurarea calitatii programelor si sistemul de acumulare a creditelor
ECTS;

e OME nr. 4724/21.08.2026 privind aprobarea Listei institutiilor de Tnvitdmant superior
acreditate care organizeaza Programul de formare psihopedagogicé pentru certificarea competentelor
didactice;

 Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitétilor de invitdmant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E. nr. 5726/06.08.2024, cu modificarile si completarile ulterioare;
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» Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O0.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

e OME nr. 3194/09.02.2026 privind structura anului scolar 2026-2027;

» Regulamentul de inspectie a unitatilor de invdtdmant preuniversitar, aprobat prin OMEN nr.
6106/2020, cu modificarile si completérile ulterioare;

o Adresa MEC nr. 30303/DGMCDRSIP/11.09.2026 privind organizarea si desfasurarea inspectiilor
scolare ca probe ale examenelor pentru definitivare si grade didactice in anul scolar 2026-2027.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operational3
7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
Termenul Definitia
crt.

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1 Procedurd metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii
atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor.

Procedura . L “ “
5 Oberationals Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoard la
(P%) ’ nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitétii.
) |
Editie a unei |

Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata.

3 proceduri
operationale

Revizia in cadrul Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dup3
4 unei editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii |
t . L . |
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate. |

7.2. Abrevieri ale termenilor

':r: Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationala
2 E Elaborare
'3 i Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah, Arhivare
7 CA Consiliul de Administratie
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'8 | LEN Legea educatiei nationale
9 RCOFUIP ReguI?methuI—cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar
|10 | LS. Inspectoratul Scolar Judetean Buziu
11 |IC1/IC2 Inspectie curentd 1/ Inspectie curentd 2 B
12 | IS Inspectie speciald
13 | PV | Proces-verbal -

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Conditii pentru amanarea gradului didactic Il/1

Amanarea gradului didactic Il poate fi solicitatd in urmatoarele situatii:

a) Cadrele didactice inscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic I, sesiunea 2026,
care nu au putut sustine testul din metodica specialitatii si/sau proba orald din motive obiective,
dovedite prin' documente justificative, si au fost declarate neprezentate.

b) Cadrele didactice care, in anul scolar 2026-2027, au contractul individual de munca suspendat
(concediu pentru cresterea si ingrijirea copilului, concediu fara plata, concediu pentru studii doctorale).
Tn aceasta perioadd nu se efectueaz inspectii si nu se sustin probe de examen.

Amanarea gradului didactic I poate fi solicitata in urmétoarele situatii:

a) Cadrele didactice inscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic |, seria 2025-2028,
care nu s-au putut prezenta la colocviul de admitere din motive obiective, dovedite cu documente
justificative.

b) Cadrele didactice inscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic i, seria 2024-2027,
care nu au putut elabora si depune in termen lucrarea metodico-stiintificd din motive obiective
justificate.

c) Cadrele didactice care au contractul individual de muncé suspendat in anul scolar 2026-2027.

Perioada de depunere a dosarelor: 30.09.2026 - 31.10.2026.
Dosarul poate fi depus numai dupa emiterea deciziei de suspendare a
activitatii de la catedra de catre unitatea de invatimant.

8.2. Continutul dosarului de aménare

Pentru gradul didactic Il

o Cerere de amanare (Anexa nr. 1);

» Copii ale rapoartelor scrise de la IC1, IC2 si IS, dupd caz;

e Documente justificative privind motivul améanarii (decizie de suspendare a contractului de
munca, certificat medical, adeverinte sau alte documente relevante).
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Pentru gradul didactic |

e Cerere de amanare (Anexa nr. 1);

« Copii ale rapoartelor scrise de la IC1, IC2 si IS, dupa caz;

» Documente justificative privind motivul amanarii;

e Adeverinta eliberatd de DPPD privind promovarea colocviului si depunerea/neredepunerea
lucrarii metodico-stiintifice;

e Acordul scris al coordonatorului stiintific al lucrrii.

8.3. Transmiterea dosarelor
Dosarul de amanare se poate depune la registratura Inspectoratului Scolar Judetean Buzdu, in

format letric, sau poate fi transmis prin e-mail la adresa institutiei.

8.4. Modul de solutionare si transmitere a réspunsurilor

Activitate - ' Responsabil i B
. Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei
Verificarea documentelor '
. - umane - B
' Propunerea de aprobare in CA Inspectorul Scolar General Adjunct
_ Aprobarea sau respingerea solicitdrilor Consiliul de administratie al 1SJ Buzau

Transmiterea adreselor cdtre unitdtile de .
‘A vax o a . \ . | Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei
invatamant, petent, centru universitar si

: umane
inspectorat

Ridicarea adreselor in original s_idepunerea la
dosarul de inscriere/DPPD

Cadrele didactice solicitante

8.5. Dispodzitii finale

Pentru cadrele didactice aflate in concediu pentru cresterea si ingrijirea copilului, concediu fir3
platé sau concediu pentru studii doctorale, la calculul vechimii efective la catedrd sunt luati in
considerare numai anii Tn care au desfasurat efectiv activitate de predare.

Inspectia speciala este valabila doar pentru anul scolar in care a fost efectuata si trebuie reficut3
tn anul sustinerii probei scrise pentru gradul didactic 11

Cadrele didactice cdrora li se aprobd amanarea gradului didactic Il pentru sesiunea 2027 trebuie
sd Intocmeascd un nou dosar de inscriere, conform metodologiei in vigoare, la care se ataseazi dovada
aprobarii amanarii.
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9. RESPONSABILITATI $| RASPUNDERI TN DERULAREA ACTIVITATII

:: Domeniul (postul)/actiunea Responsabilitate

1 Inspector scolar dezvoltare resurse umane Elaborare (E)

2 Inspector scolar general adjunct Verificare (V)
| 3 Inspector scolar general Aprobare (A)

4 Curriculum si inspectie scolara Aplicare (Ap.)

5 Secretariat SCIM Arhivare (Ah.)

6 Informatizare/Web Arhivare si gestionare informatica (Ah.)

10. CUPRINS
Nr. . -
. Denumirea componentei
componenta
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau reviziei

| | procedurii operationale B
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau revizia procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale
B Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati tn procedura operationala

8 Descrierea procedurii operationale

9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii B

10 Cuprins

11 Anexe -

11. ANEXE

Cerere

de amanare a gradului didactic 1l/] - Anexa 1
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Anexanr. 1
CERERE DE AMANARE A GRADULUI DIDACTIC II/1

Subsemnatul{@), ..o (se indica numele din certificatul de
nastere, iar in parantezd numele dupd casdtorie), functia ... , specialitatea
.................................. , Hitular/suplinitor 1@ .......ccceeveceiercieeeecsc e ne e (S€ iNdiCA unitatea
scolard), sectorul/judetul ............ , inscris(a) la gradul didactic ............. , Specialitatea
.................................. , In anul ......, seria ......, pentru Centrul de perfectionare
................................................................. , VA rog sd-mi aprobati amanarea sustinerii probelor pentru
acordarea gradului didactic ............. , din urmatoarele motive:

Solicit amanarea pentru sesiunea: .......ccccccorvvccrrerererrrnsrresceees s

Mentionez ¢a am sustinut:

e Inspectia curentd | ......ccooviviiniiieiiiennne si am obtinut calificativul ................ ;

e Inspectia curenta Il ....ceeeercveeeeicnrcneennnnen. si am obtinut calificativul ................ ;

« Inspectia speciald (numai pentru gradul 1) ......oeeervrereeenrenreenne si am obtinut nota ............... ;

o Colocviul (numai pentru gradul 1) c......veveeveevicnniieeieeens ;

e« Am depus / nu am depus lucrarea metodico-stiintificda (numai pentru gradul 1) la data de

Am obtinut definitivatul / gradul didactic Il in anul ............. si la sfarsitul anului scolar in care voi
finaliza examenul de acordare a gradului didactic 1l/1 voi realiza o vechime efectiva la catedra de ........
ani, ... luni, ........ zile de la examenul de definitivare / acordare a gradului didactic Il.

Tmi asum raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta cerere.
Date de contact ale candidatului:

e Telefon mobil: .....cooovimieieiiciiiinninn,

e E-mail: cvveiirececeeeeceee

e Telefon scoala: .oveveeerei i

| DF - O
SemnNatura: .eceveeiievir e evenens

Documente anexate

* Documente care justificd motivul améndrii (decizie de concediu pentru cresterea copilului, certificat medical etc.);

e Alte documente previzute de metodologie: adeverinti eliberatd de DPPD privind promovarea colocviului de
admitere la gradul didactic | si/sau depunerea lucririi metodico-stiintifice, acordul scris al coordonatorului stiintific, copii ale
proceselor-verbale ale inspectiilor etc.
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