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1.Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

ELEMENTE PRIVIND

NUMELE SI

FUNCTIA DATA SEMNATURA
RESPONSABILII/ PRENUMELE
- OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT Prof. Daniela Inspector scolar
) PALCAU general
prof. Georgiana SECURIZAT GDPR O
Daniela SACUIU | Inspector scolar " |V
1.2. | VERIFICAT prof. Vasile Dan | Inspector scolar ' b
POPESCU general adjunct SECURIZAT GDPR —_
1.3 | APROBAT prof. Daniela Inspector scolar
PALCAU general
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor proceduru operationale

Editia sau, dupa caz, revizia in cadrul

Nr. Componenta | Modalitatea | Data de la care
crt. editiei revizuita reviziei se aplica
prevederile
editiei
sau reviziei
editiei
1 2 3 4
Editia | - - 29.09.2017
2.2. Editia Il - - 24.09.2018
2.3. Editia llI - - 23.09.2019
2.4 Editia IV - - 17.09.2020
2.5 Editia V - - 24.09.2021
2.6 Editia VI - - 04.10.2022
2.7 Editia VII - - 27.09.2023
2.8 Editia VIII - - (%09, %&9

3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
operationale

Nr. Scopul difuzarii Exemplar Compartiment Functia Numele si Data Semndtura
crt. nr. prenumele primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Informare 1 Consiliul de Presedinte | Prof. DANIELA e -
Administratie CA PALCAU M
3.2. | Informare, 1 Management ISGA Prof. Vasile Dan
colaborare, institutional POPESCU
;2,2:, ‘i)taéttl? llizare Dezvoltarea Resursei Inspector Prof. Geo[giana 1
Umane scolar Daniela SACUIU
3.3. Aplicare 1 Educatie timpurie Inspector Prof. Ivan Cristina
scolar )
3.4. Aplicare 1 Tnvitdmant primar Inspector ~ | Prof. Alina
scolar Florentina
GOGONEL |
3.5. Aplicare 1 Tnvatdmant primar Inspector Prof. Ana COSARU
scolar i
3.6 Aplicare 1 Monitorizarea Inspector Prof. Daniela
programelor cu acces la scolar Carmen (’
educatic /Arte ‘ CODREANU 1
3.7. Aplicare 1 Liﬂa romana Inspector Prof. Dan
scolar PATRASCU y :7
3.8. Aplicare 1 Limbi moderne Inspector Prof. Geanina
scolar COCIODAR |
3.0, Aplicare 1 Invatamant particular Inspector Prof. Alina NAN
/Alternative educationale | scolar
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3.10. | Aplicare 1 Matematica Inspector Prof. Cristina r !
scolar Magda Luminita /
DRUGA
3.11. | Aplicare 1 Chimie, fizicd si biologie Inspector Prof. Serenella
scolar Liliana DINU
3.12. | Aplicare 1 Discipline tehnice Inspector Prof. Elena
Educatie tehnologica scolar IORDACHE.
Informatica
3.13 | Aplicare 1 | Istorie si Geografie Inspector Prof. Ana PREDA
scolar TUDOR
3.14. | Aplicare 1 Socio-umane, Inspector Y
nvdtdmant special scolar Prof. Viorica ,
BOARCAS
3.15. | Aplicare 1 Religie Inspector Prof. Robert
scolar Mugurel ROSIORU
3.16. | Aplicare 1 Ed. Fizica Inspector Prof. George
scolar Cristian L
CIUBOTARU T
3.17. | Aplicare 1 Minoritati nationale inspector Prof. Olimpia
_scolar BARBU
3.18. Aplicare 1 Educatie permanents/ Inspector Prof. Antonia B
activitdti extrascolare - scolar DAMIAN (
Prof. Alina j‘
UNTARU
3.19. Tnregistrare, 1 Registratura Secretar Afrodita
evidentd, arhivare DOBROMIR L e

e

4. Scopul procedurii

Scopul specific al prezentei proceduri este de a reglementa modul de organizare si desfasurare a
selectiei cadrelor didactice in vederea constituirii anuale a corpului de metodisti ai Inspectoratului Scolar
Judetean Buzau, in conformitate cu legislatia in vigoare.

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele si persoanele implicate;

4.2. Asigura existenta documentatiei adecvate derulirii activittii;

4.3. Asigurd realizarea activititii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie;

4.4. Sprijina auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control si pe manager, in
exercitarea procesului decizional; '

4.5. Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor Legii Educatiei Nationale, Nr.
172011, precum si prevederile legislatiei secundare- metodologii, regulamente, proceduri, precizari, adrese
ale M.E., privind Selectia metodistilor I1SJ Buziu.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplicd la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Buziu, pentru organizarea st
desfdsurarea concursului de selectie a cadrelor didactice in vederea completdrii corpului de metodisti ai
L.S.J. Buzéu, in functie de numarul de locuri pe disciplind/domeniul de studio aprobat pentru anul scolar
2024-2025, respectiv pentru mentinerea calitétii de metodist a cadrelor didactice selectate prin concurs in
anul scolar 2023-2024.

Selectia prin concurs se realizeaza pentru o perioadd de maxim 3 ani, cu verificarea anuali a
indeplinirii criteriilor de eligibilitate si in functie de calitatea activitatii prestate ca metodist, certificati de
inspectorii cu atributii specific.

Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitatii procedural, domenii
implicate in activitate sunt: inspectorii scolari din domeniul curriculum si inspectie scolard, inspectorii
scolari din domeniul management, consilierul juridic, conducerea [.S.J. Buziu.
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6. Documente de referinta si reglementiri aplicabile activitatii

a. Legea nr.1/2011, Legea Educatiei Nationale (cu modificarile si completarile ulterioare).

b. Metodologia formarii continue a personalului didactic din invatimantul preuniversitar aprobati
prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011 (cu modificirile si completirile ulterioare).

c. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin OMECTS
nr. 5530/05.10.2011.

d. Regulamentul privind Organizarea si Functionarea Unititilor de Invatimant Preuniversitare
OME 4183/2022 . -

e. Adresa ME Directia Generald Management Preuniversitar / Directia Formare Continui nr.
2938/DGMRURS/09.09.2024 ‘
' f. Procedura Cadru nr. 30792/ 18.09.2023 privind monitorizarea activitatilor specifice functiei de
metodist al inspectoratului scolar sau functiei de profesor metodist, respectiv de formator in casele corpului
didactic

g. Legea 198/2023

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

crt. ‘ ‘ _ :

1 Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite §i a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitdtii, cu privire la aspectul procesual.

2 | Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri operationale,

operationale aprobati si difuzati.

3 | Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a

editii uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

4 Proceduri Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz, a
uneia sau a mai multor component ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri

Nr. || Abrevierea Termenul abreviat

crt.
1 || PO Procedura operationali

2 |E Elaborare

3 1V Verificare

4 A Aprobare

5 | Ap Aplicare

6 (| Ah Arhivare

7 | IST Inspectoratul Scolar Judetean

8 || RED Resursele Educationale Deschise
9 || MEC Ministerul Educatiei si Cercetrii

10 || OMEN Ordin al Ministrului din MEN
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1.Consideratii generale .
Art. 1 Prezenta procedura reglementeazi modul de constituire si completare a corpului de metodisti
ai I$J Buziu, abilitat sa efectueze activititi specifice inspectiei scolare in unititile de invatimant din judetul
Buzau.
a) Corpul de metodisti ai ISJ Buziu cuprinde cadre didactice de la disciplinele/ specializirile/
compartimentele de mai jos la care au fost repartizate, in functie de necesitati, urmitoarele locuri:
*invatdmant prescolar-20 metodisti
*invatdmant primar-30 metodisti
*Limba si literatura roméana-14 metodisti
*Limba englezi-9 metodisti
* Limba franceza-7 metodisti
* Limba germani-1 metodist
*Matematica - 8 metodisti
*Biologie-5 metodisti
*Istorie-7 metodisti
*Geografie-7 metodisti
*Discipline socio-umane-3 metodisti
*Fizicd-5 metodisti
*Chimie-5 metodisti
*Informatica-6 metodisti
*Educatie fizica si sport-14 metodisti
* Arte-14 metodisti
*Discipline tehnice-12 metodisti
*Religie-5 metodisti
*Consiliere psihopedagogici-2 metodisti
*Invatamant special si special integrat-6 metodisti
*Educatie permanenti si monitorizarea curriculum-5 metodisti

b.)Numarul de metodisti pentru fiecare disciplina/specializare sau compartiment este stabilit in functie
de numdrul de cadre didactice existent la nivelul disciplinei, de numarul cadrelor didactice inscrise la
examenele de obtinere a definitivarii si a gradelor didactice in ultimii 2 ani si de celelalte inspectii
cuprinse in planul managerial al ISJ Buziu.

¢). Pentru anul scolar 2024-2025 sunt vacante urmitoarele locuri:

*Limba englezi — 3 metodisti
*Discipline tehnice-5 metodisti
*Educatie fizica- 2 metodisti
*Arte — 8 metodisti
*Matematicd — 2 metodisti

Art.2 (1) La selectia pentru ocuparea functiei de metodist al ISJ Buzdu poate candida personalul
didactic care indeplineste, cumulativ, urmatoarele conditii:

a). studii universitare finalizate cu diploma de licentd corespunzitoare functiei didactice din
invatdmantul preuniversitar

b.)titular in invatimantul preuniversitar

c.)gradul didactic I sau 11

d.)calificativul anual ,,foarte bine” in ultimii 5 ani
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e.) au absolvit cu certificat cel putin un program de formare in cadrul proiectelor — Profesionalizarea
carierei didactice — PROF sau Curriculum relevant, educatie deschisa pentru toti — CRED -conditie de
departajare, conform adresei nr. 2938/DGMURS/09.09.2024

f.) nu au functii de conducere, Indrumare si control, previzute la art. 194 din Legea Educatiei
Nationale- alineatul (2). / A

g).experientd in activititi de mentorat didactic sau a unor activitati de tip metodic, experienti
certificatd de conducerea unititii de invatimant in baza activitatilor desfasurate de candidat in ultimii trei
ani scolari.

(2) Cadrele didactice care au intrat in corpul metodistilor ISJ Buziu in ultimii doi ani scolari, isi
pot reinnoi aceastd calitate pentru anul scolar 2024-2025 in urma evalurii activitatii desfigurate ca
metodisti in anul scolar anterior de ctre inspectorul scolar de specialitate; pentru aceasta, vor depune
la ISJ Buz&u un dosar care si contind urmitoarele seturi de informatii:

a.)sunt, in continuare, titulare in invitimant;

b.) au absolvit cu certificat cel putin un program de formare in cadrul proiectelor — Profesionalizarea
carierei didactice — PROF sau Curriculum reevant, educatie deschisi pentru toti — CRED -conditie de
departajare, conform adresei nr. 2938/ DGMURS/09.09.2024

c.) au calificativul ,,foarte bine” in ultimii 5 ani;

d ).nu au functie de conducere sau de indrumare si control
Profesorii metodisti incadrafi prin concurs la CCD i profesorii metodisti de la liceele pedagogice sunt
membri de drept ai corpului profesorilor metodisti ai inspectoratului scolar la disciplina/domeniul
care corespunde specializdrii inscrise pe diploma /diplomele de studii;

e.)enumerarea activitatilor specifice la care a participat in mod direct ca metodist al ISJ Buzau (v.
Anexa 7);

f.)analiza SWOT a activitatii didactice de specialitate din scolile din Judet, realizatd din perspectiva
activitatilor la care a participat in calitate de metodist.

g). Acordul exprimat in scris conform Anexei 2

Persoanele care ocupd functii de conducere, indrumare si control nu pot participa la selectia
metodistilor inspectoratului scolar in perioada in care ocupa aceste functii si nu vor fi nominalizati in
Decizia inspectorului scolar general privind numirea profesorilor selectati In corpul de metodisti in
anul scolar 2023-2024.

(3) Directorii gradinitelor cu program normal, directorii gradinitelor cu program prelungit /
sdptamanal si ai creselor cu personalitate juridica, respectiv directorii si directorii adjuncti ai unititilor
de invatdmant de nivel primar, gimnazial sau liceal, absolventi doar ai colegiilor de institutori care au
dobéndit atestatul de echivalare in conditiile art. 149 alin (3) din Legea educatiei nationale nr.1 /2011,
cu modificarile si completdrile ulterioare, sau absolventi doar ai specializarii Pedagogia
invétamantului primar si prescolar, degrevati partial de norma didactici de predare, nu au calitatea de
metodisti ai inspectoratului scolar, dar efectueazi, in cadrul obligatiei didactice de predare de 2-4
ore / sdptdmand, respectiv 6-8 ore /sdptimana, activitati de inspectie scolard specifice functiei de
metodist al inspectoratului scolar in conformitate cu prevederile art. 4, alin.(2), art. 5 alin (2) si art. 7
alin. (3) din Normele metodologice pentru stabilirea obligatiei didactice de predare a personalului de
conducere din inspectoratele scolare, unititile de invatimant, unititile conexe, precum si a personalului
de indrumare si control din inspectoratele scolare si a personalului din casele corpului didactic,
aprobatd prin OMECTS nr. 4865/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.

Directorii i directorii adjuncti prevazuti la punctul 3 nu vor fi inclusi in Decizia inspectorului scolar
general privind componenta nominala a corpului de metodisti In anul scolar 2024-2025.

Monitorizarea activitdtilor specifice functiei de metodist al inspectoratului scolar, desfasurate de
directorii si directorii adjuncti in cadrul obligatiei de predare, se realizeazd in conformitate cu
prevederile Procedurii — cadru nr. 30792/2023.

Pentru specializérile pentru care la nivelul judetului nu se identifici resursi umani disponibil3,
inspectiile pot fi efectuate de citre cadrele didactice nominalizate ca metodist in alt judet. In aceasti
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situatie inspectiile se pot desfisura in sistem online, iar cadrul didactic inspectat si elevii din unitatea
de invatdmant participa la cursuri in situ.

Directorii unitétilor de invatimant vor permite cadrelor didactice nominalizate ca metodist in decizia
inspectorului scolar general, si efectueze inspectiile conform delegatiilor intocmite de fiecare
inspector pe disciplini.

(4) Pentru disciplina consiliere si orientare /consiliere si dezvoltare personali, selectia cadrelor
metodistilor se face dintre cadrele didactice care indeplinesc conditiile generale si specifice si care au
si calitatea de diriginte. .

(5) Pentru functia de educator-puericultor, selectia metodistilor pentru efectuarea inspectiilor de
specialitate din cadrul examenului de definitivare in invatimantul preuniversitar se face dintre
urmatoarele categorii de cadre didactice:

a) cadre didactice care indeplinesc criteriile generale si sunt absolvente cu diploma eliberati de liceul
pedagogic, specializirile educatoare, invdtditor , educatoare-invdfdtor si care au absolvit un program
de formare continud acreditat in cadrul unuia dintre proiectele in care Ministerul Educatiei a avut
calitatea de beneficiar: '

- Programul de Reforma a Educatiei Timpurii PRET

- Programul pentru Educatie Timpurie Incluzivi PRETI

- Proiectul POCU — Educatie Timpurie Incluzivi si de Calitate ETIC

- Proiectul privind organizarea si derularea programului de formare Abilitare curriculard pentru
educatie timpurie, aprobat prin OME NR. 3811/10/03/2023
b) cadre didactice care indeplinesc criteriile generale si sunt absolvente cu diploma de licenta a
specializarii Pedagogia invataméntului primar si prescolar sau echivalent si care au absolvit un program
de formare continud acreditat in cadrul unuia dintre proiectele in care Ministerul Educatiei a avut
calitatea de beneficiar:

- Programul de Reforma a Educatiei Timpurii PRET

- Programul pentru Educatie Timpurie Incluzivi PRETI

- Proiectul POCU — Educatie Timpurie Incluzivi si de Calitate ETIC

- Proiectul privind organizarea si derularea programului de formare Abilitare curriculari pentru
educatie timpurie, aprobat prin OME NR. 3811/10/03/2023

in cazul in care, la nivelul Judetului nu s-au identificat cadre didactice din categoriile mentionate la
pet 5, inspectiile de specialitate din cadrul examenului de definitivare in invatdmantul preuniversitar
pentru educatori puericultori vor fi efectuate de directorii si directorti adjuncti degrevati partial de
norma didactici de predare, prevazuti la art. 4 alin (2), art. 5 alin (2) si art. 7 alin (3) din Normele
metodologice pentru stabilirea obligatiei didactice de predare a personalului de conducere din
inspectoratele scolare, unititile de Invitimant, unititile conexe, precum si a personalului de indrumare
si control din inspectoratele scolare si a personalului didactic din casele corpului didactic, aprobata prin
OMECTS nr. 4865/2011, cu modificarile si completarile ulterioare. ,

Art.3. Activitatea din ultimii 5 ani a candidatilor care au fost metodisti ai ISJ Buziu 1n anii scolari
precedenti, inclusa in CV si sustinutd de documente doveditoare, se evalueazi conform urmitoarelor
criterii:

1. Activitate desfasurata in calitate de metodist in anii anteriori;

2. Activitate desfasurata in calitate de fost inspector/director/director adjunct;

3. Activitate desfasurata in calitate de responsabil de cerc pedagogic/sef de catedri;

4.Participarea la cursuri de formare (masterat in didactica specialitdti /metodica /mentorat/
comunicare/management educational §.a.);

5 .Rezultate obtinute cu elevii (la clasd, la concursuri de specialitate, la olimpiadele scolare, la testarea
nationald, la bacalaureat etc.) in ultimii 5 ani scolari;

6. Preocupdri stiintifice (lucrari de specialitate/articole publicate, participare la simpozioane stiintifice
de specialitate, conferinte, expozitii etc.);
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7.Participare activa la activitatile organizate de ISJ;

8. Participari la proiecte si parteneriate.

Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Buziu stabileste punctajul corespunzitor
fiecarui criteriu elaborind fisa de evaluare.

8.2. Organizarea selectiei
Art. 4. Inscrierea la selectie se realizeazd conform calendarului de selectie. Vor participa la selectie
numai candidatii ale cdror dosare intrunesc conditiile din prezenta procedura.
Art. 5.Dosarele de inscriere ale candidatilor care nu au dat concurs tn anul scolar 2023-2024 cuprind
urmatoarele documente, numerotate fili cu fili si consemnate intr-un opis:
1. cerere de inscriere tip;
2. curriculum vitae (model Europass), sustinut de documente doveditoare anexate
3. scrisoarea de intentie;
4. copii, certificate ,,conform cu originalul” de citre conducerea unitdtii de invitdmant de la care
provine candidatul, ale urméitoarelor documente:
a.)actele de studii (diploma de licenti si alte documente care sustin CV-ul)
b.)adeverintele/certificatele/diplomele de acordare a gradelor didactice/titlului stiintific de doctor
5. adeverintd care atesti calificativele din ultimii 5 ani, 1n original;
6. recomandarea Consiliului de administratie al unitdtii scolare de la care provine candidatul;
7.actul de titularizare in unitatea de invitimant; ‘
8. experientd in desfagurarea activititii de mentorat didactic sau a unor activitati de tip metodic,
experientd certificatd de conducerea unitatii de invatimant in baza activitifilor desfasurate de
candidat in ultimii trei ani scolari.
9. opisul dosarului, pe care se va consemna numirul total de file
- Art.6 Dosarele de inscriere prin care se soliciti continuarea activitatii de metodist (cadrele care au
dat concurs in anul scolar 2022-2023 sau in anul scolar 2023-2024) se depun la secretariatul ISJ Buziu
in perioada stabilita i afigata pe site-ul institutiei. Acestea vor fi preluate, pe baza de tabel, de citre
inspectorii de specialitate pentru evaluare.
Art.7 Vor fi evaluate numai dosarele care intrunesc integral conditiile de inscriere precizate in
prezenta procedura.
Art.8 Comisia judeteana pentru organizarea si desfasurarea selectiei cadrelor didactice pentru functia
- de metodist al ISJ Buziu are urmiitoarea componenta:
-Presedinte: inspectorii scolari generali adjuncti;
-Vicepresedinte: inspectori dezvoltarea resursei umane; _
-Membri: inspectorii scolari pe disciplind/specializare/compartiment;
-Secretar
Art.9 Pentru fiecare disciplind/specializare/compartiment in parte se vor organiza comisii de selectie
formate din: _
-presedinte: inspectorul scolar pe disciplind/specializare/compartiment;
-2-3 membri: cadre didactice cu rezultate in activitatea disciplinei.

8.3. Desfisurarea selectiei ‘

Art.10 (1) Selectia pentru ocuparea functiei de metodist a cadrelor didactice care nu au detinut
aceasta functie in anul scolar 2023-2024 si a celor care nu au dat concurs in acest an scolar se va
desfésura in unitatea scolari stabiliti de comisia disciplinei si cuprinde urmitoarele probe:

. evaluare a CV-ului (maxim 40 de puncte),
. interviu in fata comisiei de selectie (maxim 40 de puncte)
. evaluarea scrisorii de intentie (maxim 20 de puncte)

Total -100 puncte
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(2) Inspectorul scolar de specialitate finalizeaza evaluarea dosarelor cadrelor didactice care au fost
metodigti cu concurs in anul gcolar 2023-2024 si doresc si-si continue aceastd activitate in anul
scolar 2024-2025, in cadrul comisiei stabilite la nivelul disciplinei prin calificativele ,,admis”,
,respins”.
(Punctajul minim de ocupare a functiei de metodist este de 70 de puncte.)
Locurile pentru profesorii metodisti se ocupd in ordinea descrescitoare a punctajelor, in limita
locurilor disponibile.
Un membru al comisiei de selectie 1ntocmeste procesul verbal in care consemneazi desfisurarea si
rezultatele concursului. Procesul verbal este semnat de toti membrii comisiei.

Art. 11 Rezultatele concursului de selectie a metodistilor
a) rezultatele finale vor fi postate pe site-ul ISJ
b) nu se admit contestatii
Art. 12 Inspectorul scolar pe disciplind/specializare/compartiment va. inainta catre Consiliul de
administratie al ISJ Buzdu propuneri nominale pentru functia de metodist al ISJ Buziu sustinute de un
raport argumentat.
Art. 13 Consiliul de administratie al IST Buziu analizeaza propunerile si dpmb componenta corpuiui de
metodisti ai ISJ. Buziu.

8.4. Dispozitii finale

Art.14 In urma hotararii Consiliului de administratie, inspectorul gcolar peniru dezvoltarea resursei
umane va intocmi centralizatorul final, pe discipline, al cadrelor didactice care vor indeplini functia de
metodist al ISJ.

Art.15 Inspectorul scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Buziu emite decizia privind
componenta corpului de metodisti ai I5J Buzdu, pe baza hotirarii CA. ;

Art. 16 Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane elibereazi adevermtc individuale pentru
cadrele didactice care vor indeplini functia de metodist al ISJ Buzau.

Art. 17 Cadrele didactice metodiste care sdvarsesc abateri in activitatea de metodist sau care refuzi
participarea la aceste tipuri de activititi vor fi excluse din corpul de metodlstl ai ISJ Buzau, decizia de
numire ca metodist devenind nula.

Art.18 Selectia metodistilor la ISJ Buziu se desfasoari anual.

Art. 19 Anexele fac parte integranta din prezenta proceduri.

9. Periodicitate
Prezenta procedura se aplica la inceputul fiecdrui an §colar conform calendarului stabilit si este supusi
revizuirii anual sau ori de céte ori prevederile legale o impune
10. Inreglstrarl
1. Dosarul candidatului.
2. Fisa de evaluare.
3. Raportul argumentat al inspectorului scolar pe disciplina /specializare / compartiment.
4. Procesul-verbal al CA al ISJ in care se aproba componenta corpului de metodisti.
5. Centralizatorul final al cadrelor didactice care vor indeplini functia de metodist al ISJ.
6.Adeverintele individuale pentru cadrele didactice care vor indeplini functia de metodist al ISJ.
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ANEXA 1: CALENDARUL DESFASURARII SELECTIEI CADRELOR DIDACTICF METODISTE ‘
ALE INSPECTORATULUI SC‘OLAR JUDETEAN BUZAU

1. | Afisarea procedurii i a calendam]m de selectle al metodlstllor -18.09.2024
2. | Depunerea dosarelor o ] 19-23.09.2024
3. |'Evaluarea activitatii metodistilor dm amul scolar 2023- 2024* | 24-25.09.2024
4. Evaluarea CV-ului, evaluarea serisorii de 1ntent1e 1n1erv1u in fata ST T
l comisiei de selectie** - o e, e ;
5. | Afisarearezultatelorconeursulai oo 1 26.09.2024
6. Aprobarea componentel LOTpUlUl de mewdlstl de catre CA al ISJ -+ 27.09.2024 .
si emlterea deciziei m_,pectomlul :;colar weneral §P e BT e G e

*P.entru cadreie didactice care au fost metodigti 561ebidl] prm concurs in anul %ohtr 70 23- A)241
st vare vor si- q1 mentlna ace‘wa functie In 2024- 2025 R L
*HPantrg ¢ adrele didactice care Lt au fost T*'M()dlstl in dnu‘ scolar 2023 2024
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ANEXA 2 — Acord privind ocuparea functiei de profesor metodist in specialitate, in cadrul Inspectoratului

Scolar Judetean Buziu

Doamna Inspector Scolar General

Subsemnatul (a), ’ , domiciliat(a) in
str. o ,bl. sc ,ap et sector __ telefon: ,
email i , cadru didactic titular pe postul  /catedra de la unitatea de
invitdmant , grad didactic__ , obtinut inanul | imi exprim
acordul privind continuarea activitatii, in calitate de profesor metodist, specialitatea , in anul

scolar 2023-2024.

Mentionez cd am indeplinit functia de metodist, specialitatea , In anul scolar 2023-
2024 si indeplinesc conditiile cumulative mentionate in procedura operationala privind selectia

profesorilor metodisti pentru anul scolar 2024-2025.

Data . Semnétura

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Buziu
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ANEXA 3
Cerere-Tip
Pentru inscrierea la Concursul De Selectie Al Metodistilor
Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a).........c.cooeoveveernnnnene. revtetessassasestesenenseierareastansresseraseraeassarearberes ., cadru didactic
titular la unitatea de invatamant
pe postul/catedra.........ccccoevveverieiiiinrinninnnnen. , avand gradul didactic..., obtinut in anul.......la
specializarea.........cocceveveeveeeereeeenecreniennns , domiciliat(a)
.............................................................................................................................. telefon....................e-
mail.....ccceverninnnne. , va rog sd-mi aprobati inscrierea la concursul pentru selectia cadrelor didactice in

vederea constituirii/ completarii. corpului de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Buziu la
disciplina/specializarea/domeniul de StUdiU............coveeeueemeveeiieereeeeereereeeeanns

Data _ Semnatura
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Doamnei Inspector Scolar General al 1.S.J. Buziu

ANEXA 4

CV. EUROPASS

\\\mr{} ass
Curriculum vitae
Europass

Informatii personale
Nume / Prenume
Adresa(e)

Telefon(oane)

Fax(uri)
E-mail(uri)

Nationalitate(-tati)
Data nasterii
Sex

Locul de munca vizat / Domeniul
ocupational

Experienta profesionala

Perioada

Functia sau postul ocupat
Activitati si responsabilitati
principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Educatie si formare

Inserati fotografia. (rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Nume, Prenume (rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Numar imobil, nume strada, cod postal, localitate, tara (rubrica facultativé, vezi
instructiunile)

(rubrica facultativa, vezi - : Mobil:  (rubrica facultativa,
instructiunile) : vezi instructiunile)

(rubrica facultativa, vezi instructiunile)
(rubrica facultativa, vezi instructiunile)
(rubrica facultativa, vezi instructiunile)
(rubrica facultativa, vezi instructiunile)

(rubrica facultativa, vezi instructiunile)

(rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Mentionati separat fiecare experienta profesionala relevants, incepand cu cea mai
recenta dintre acestea. (rubrica facultativa, vezi instructiunile)
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Perioada
Calificarea / diploma obtinut

Disciplinele principale studiate /
competente profesionale dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatamant / fumizorului de formare

Nivelul in clasificarea nationala sau
internationala

Aptitudini si competente
personale

Limba(i) matern&(e)

Limbai) straina(e) cunoscuta(e)
Autoevaluare
Nivel european (*)

Limba
Limba

Competente si abilitati sociale
Competente si aptitudini
organizatorice

Competente si aptitudini tehnice
Competente si aptitudini de utilizare
a calculatorului

Competente si aptitudini artistice

Alte competente si aptitudini

Permis(e) de conducere

Mentionati separat fiecare forma de invatamant si program de formare
profesionala absolvite, incepand cu cel mai recent. (vezi instructiunile)

(rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Precizati limba(ile) materna(e) (daca este cazul specificati a doua limb3
materna, vezi instructiunile)

intelegere Vorbire Scriere
Ascultare Citire Participare la Discurs oral | Exprimare
conversatie scrisa

(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referintd Pentru Limbi Stréine

Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost dobandite.

(Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost dobandite.

(Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost dobandite.

(Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost dobandite.

(Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost dobandite.

(Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost dobandite.

(Rubrica facultativa, vezi instructiunile)

Mentionati daca detineti un permis de conducere si categoria. (Rubrica facultativa,

vezi instructiunile)
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Informatii suplimentare |- Includeti aici orice alte informatii utile, care nu au fost mentionate anterior, de
exemplu: persoane de contact, referinte etc. (Rubrica facultativa, vezi
instructiunile)

Anexe | Enumerati documentele anexate CV-ului. (Rubrica facultativa, vezi instructiunile)
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ANEXA 5

Numele si prenumele............ccooeviiiiiiiniiinn....

............................

EVALUARE CURRICULUM VITAE

Nr. | Criterii Punctaj maxim Punctaj
crt. acordat
1. | Studii 5
Cursuri universitare 1
Cursuri postuniversitare/master 2
Doctorat 2
2. | Participare la stagii de formare in specialitate 10
si/sau in managementul educational
-locale, regionale, nationale (1 punct-stagiu) 5
-internationale (2-stagiu) 5
3. | Experienta in activitate dovedita in: 7
-functii de conducere, indrumare si control in ME si 3
| ISJ, director/ director adj.
-membru in Consiliul de administratie al unititii de 1
invatdmant, responsabil de comisie metodica
Metodist 3
4. Lucriri de management educational sau de 3
specialitate
Publicate cu ISBN/ISSN .
5. | Initierea, coordonarea, participarea la proiecte pilot, la | 8
proiecte de reforma Invatdmantului, la proiecte
comunitare, la proiecte de integrare european, la
nivel local, national, international (2 puncte-proiect)
6. | Competente de operare pe calculator, evaluabile pe 7
baza documentelor prezentate
TOTAL 40
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ANEXA 6

Data.......cooooviiiiiiniiiiiiiiiiiia,
INTERVIU *(evaluarea in fata comisiei)

Nr. | Domenii Punctaj Punctaj
crt. maxim obtinut
1. Aspecte referitoare la capacitatea candidatului de a 5

desfasura activitatile specific inspectiilor scolare

-disponibilitate de timp

-abilitéti de comunicare si relationare ,
2. | Cunostinte si competente din domeniul specific 15

disciplinei
-programe scolare
-didactica specialititii

3. Aspecte referitoare la legislatie 15
-cunostinte din domeniul legislatiei scolare si a legislatiei
specific activitdtilor de perfectionare/ formare continui

4. Trasaturi de personalitate: 5
-capacitate de perceptie globala si sintez3, de adaptare,
prezentd de spirit, structuri caracteriale, ethos, atitudini
favorabile schimbrii/inovarii, empatie, disponibilitate si
rezistentd la efort si stres

TOTAL 40

Examinatori............covveen. ...

*Numai pentru cadrele didactice care nu au fost metodisti in anul scolar 2023-2024
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ANEXA 7

Activitatile specifice la care candidatul a participat in mod direct ca metodist al ISJ Buziu in anul scolar
2023-2024*

Numele si prenumele candidatului metodist

................................

Unitatea scolara

..........................................

Nr. | Activitatea didactica Loc de Calificativ/ notd | Observatii
crt desfasurare acordatd
1.
2.
3.
Semnatura,

*Pentru candidatii care au fost metodisti selectati prin concurs in anul scolar 2023-2024 si doresc sd-gi
mentind functia de metodist in anul scolar 2024-2025.
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BORDEROU DE NOTARE
Nr. crt. | Proba Punctaj/Calificativ
1. Evaluare curriculum vitae, scrisoare de intentie,
interviu (maxim 100 puncte)*
2. Evaluarea activitatii de metodist din anul scolar
1 2023-2024 (ADMIS/RESPINS)**
TOTAL GENERAL/CALIFICATIV

*Numai pentru cadrele didactice care nu au fost metodisti in anul scolar 2023-2024.

**Pentru cadrele didactice care au fost metodisti selectati prin concurs in ultimii doi ani scolari si

participa la concursul de selectie a metodistilor pentru anul

scolar 2024-2025.
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ANEXA 9

Bibliografie pentru proba de interviu

BIBLIOGRAFIE

- Legea nr.1/2011, Legea Educatiei Nationale (cu modificarile si completirile ulterioare).
- Legea Educatiei nr.198/2023

- Metodologia formérii continue a personalului didactic din invatamantul preuniversitar aprobatd prin
OMECTS nr. 5561/07.10.2011 (cu modificarile si completrile ulterioare).

- Regulamentul-cadru de organizare i functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin OMECTS nr.
5530/05.10.2011.

- Regulamentul privind Organizarea si Functionarea Unititilor de Invitamant Preuniversitare (OME nr.
4183/2022)

-Planurile cadru si programele scolare in vigoare.

- Adresa ME Directia Generala Management Resurse Umane Si Retea Scolara / Directia Formare Continui
Nr. 2938//DGMRURS/09.09.2024





