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| INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN BUZAU

Componenta 1: Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. crt. Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/operatiunea | prenumele 2
1.1 Elibioiat Suditu Inspector b Jo 2p2)  seiman .’7
Elena Scolar
1.2 Inspector
Petrosel ‘ L R
Verificat Andreea Scolar . ¥/ bﬂ Securizat GDPR 7
flons General (. . 7
Adjunct e /
T Meirosu Inspector 2o lo.s024 Se:.wizatGDlPR =
Aprobat s Scolar L5 =
Ionel U
General

Componenta 2: Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. ert. | Editia/revizia Componenta revizuiti Modalitate | Data la care
in cadrul a reviziei se aplica
editiei prevederile
editiei sau
reviziei
editiei
0 1 2 3
2.1 Editia 1 X 2021
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Componenta 3: Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Exem- | Compartiment Functia Nume si Data | Semnitura
crt. | difuzéarii | plar nr. prenume | primirii
Inspector
Domeniul Scolar ier:;(;:i 18.10. } s:mizzm iy
Management General i 2021 &
; Elena f
Adjunct
Domeniul Inspector 18.10. =
Avizare si I administrativ, Scolar Palcau 2021 SR
Informare Asigurarea General Daniela
Calitatii Adjunct
Domeniul Inspector 18.10. PN
31 Curricu.lum si Scolar N Al 2021 Securizat GDPR
Inspectie General . 1
scolara Adjunct ot
Domeniul 18.10.
Management 2021 4
Domeniul | #{{
Informare Curriculum si Inspectori i il
si Aplicare : Inspectie scolari i1 sewnmﬁnm pss
scolara, ’
Asigurarea (
Calitatii ¢ .
Directori/ 18.10.
Directori 2021
adjuncti/ / 7
Coordonatori
Unititi de G progisime
Informare e si proiecte
3.2 : : 1 invatamant . g
si Aplicare = educative din
preuniversitar sy
unitatile
scolare din
judetul
Buzau/ Cadre
didactice
y Secretari IS] Dobromir 18.10. Securizat GOPR
3.3 | Arhivare 1 Bk Secretar Afiodits 021 N
3.4 | Avizare 1 Juridic j(l:](r);:jsigler ?altrizlrlla ,_I)g'zl]()’ e
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Inspector ; , ] |
3.5 | Aprobare 1 Inspector Scolar Scolar Meirosu 18.10. warimtaoer B
General Ionel 2021
General > |

1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Realizarea unei modalitdti eficiente si unitare de organizare si desfasurare a activitatilor
cuprinse in Calendarul activititilor educative formale si nonformale desfisurate la nivelul
judetului Buziu.
2. OBIECTUL PROCEDURII
Aceastd procedurd de organziare a activitdtilor extrascolare cuprinse in Calendarul
activititilor educative formale si nonformale desfisurate la nivelul judetului Buziiu in anul
scolar 2021-2022 este unitari la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Buziu si se aplica tuturor
aplicantilor. Prevederile procedurii trebuie aplicate si respectate in scopul optimizarii procesului
de organziare a unui concurs/ festival/ proiect educativ si pentru intocmirea corecta a dosarului cu
documentele solicitate de Inspectoratul Scolar Judetean Buzau.
3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Informarea si consilierea cadrelor didactice, a directorilor si inspectorilor scolari, in
vederea elaborarii si implementarii unor activitati extrascolare cuprinse in Calendarul
activitatilor educative formale si nonformale desfisurate la nivelul judetului Buziu.
4. DOCUMENTE DE REFERINTA
» Formular de aplicatie pentru proiectele ce vor fi cuprinse in Calendarul activititilor educative
formale si nonformale desfiasurate la nivelul judetului Buziu in anul scolar 2021-2022—
Anexd la prezenta procedura.
» Metodologia — cadru de organizare si desfasurare a competitiilor scolare si Regulamentul de
organizare a activitatilor cuprinse in Calendarul Activitatilor Educative, Scolare si Extrascolare,
aprobate cu ORDIN Nr. 3035 din 10 ianuarie 2012.
» Fisa de evaluare a proiectelor educative extrascolare 2022 — Anexi la prezenta procedura.
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Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

> Definitii

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
termenul

Procedura

Prezentarea, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare
indeplinirii atributiilor si saricinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor.

PS (Procedurd de sistem) = procedurd care descrie o
activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul tuturor
compartimentelor din cadrul institutiei scolare/unitatii de
invatamant.

Conducdtorul compartimentului = inspector/ director/
director adjuct/ contabil sef etc.

PO (Procedura Operationald) = procedurad care descrie o
activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul unuia
sau mai multor compartimente din cadrul institutiei
scolare/de invatamant.

PL (Procedura de lucru) = proceduri care descrie o activitate
sau un proces care se desfasoard la nivelul unui singur
compartiment din cadrul institutiei scolare/de invitimant.

Sistem de control
managerial

Ansamblu de proceduri organizatorice, responsabilitati,
procese $i resurse ce au ca scop implementarea controlului
managerial.

Neconformitate

Neindeplinirea unei cerinte.

ENgRS

Analizda

Activitatea de a determina potrivirea, adecvarea si
eficacitatea subiectului in cauzad, in ceea ce priveste
indeplinirea obiectivelor stabilite.

Parti interesate

Cadre  didactice/directori/directori  adjuncti/consilieri
educativi ai unitatilor de invatdmant cu care institutia
interactioneaza.

Metodologie

Metodologia — cadru de organizare si desfasurare a
competitiilor scolare si Regulamentul de organizare a
activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative,
scolare si extrscolare, aprobate cu ORDIN Nr. 3035 din 10
ianuarie 2012 (cu amendamentele si completarile actuale).
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> Abrevieri

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedurd operationala

2 E Elaborare

3. \4 Verificare

4. A Aprobare

S. Ap Aplicare

6. Ah Arhivare

T PS Procedura de sistem

8. PL Procedura de lucru

9. CC Consiliu Consultativ

10. | CA Consiliu de Administratie

11. | ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

12. | ME/MEC/ Ministerul Educatiei/ Ministerul Educatiei si Cercetarii/ Ministerul
MECTS/ MEN | Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului/ Ministerul Educatiei

Nationale

S. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Inspectoratul Scolar Judetean Buzdu elaboreazid Calendarul activitiitilor educative
formale si nonformale desfasurate la nivelul judetului Buziu. Activitatile educative propuse
de unitdtile de invatdmant participa la Concursul de proiecte educative pentru a fi incluse in
calendarul activitatilor educative formale si nonformale desfasurate la nivelul judetului Buzau in
anul scolar 2021-2022.

Etapele concursului de selectie al proiectelor care vor fi cuprinse in Calendarul
activititilor educative formale si nonformale desfisurate la nivelul judetului Buziu in anul
scolar 2021-2022 sunt urmatoarele:

Etapa I:

» Elaborarea proiectelor si incheierea protocoalelor/acordurilor de colaborare cu fiecare partener.
» Consultanta pentru elaborarea proiectelor si intocmirea dosarului de proiect acordata, la nivelul
Inspectoratului Scolar Judetean Buzau'', de cétre inspectoratul scolar pentru educatie permanenta

! Inspectoratul Scolar Judetean nu_este partener cu unititile/institutiile de invitimint din subordine in
desfisurarea unui proiect educativ (concurs/festival), rolul sdu institutional este de consiliere,
aprobare/avizare, monitorizare si evaluare a proiectelor educative.
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si activitati extrscolare si la nivelul unitatilor/institutiilor de invatdmant preuniversitar din judetul
Buzau, de catre profesorul consilier educativ:
Perioada: 1-12 noiembrie 2021.

Etapa a II-a:

» Depunerea proiectelor educative la nivelul unitatilor/institutiilor de invatamant preuniversitar
din judetul Buzdu pentru inregistrarea fiecarui proiect in registrul de intrare-iesire documente
scolare si obtinerea aprobdrii Consiliului de Administratie (CA).

Perioada: 15-19 noiembrie 2021.

Etapa a Ill-a

» Depunerea tuturor proiectelor educative la Inspectoratul Scolar Judetean Buzau, la inspectorul
pentru educatie permanenta si activitdti extrascolare, de catre coordonatorul pentru proiecte si
programe educative scolare si extrascolare din fiecare unitate/institutie de invatdmant
preuniversitar din judetul Buzau.

» Fiecare exemplar de proiect este asezat intr-un dosar cu sind, de plastic; cele douad exemplare
ale aceluiasi proiect fiind asezate unul langa celalalt (cele doud dosare ale aceluiasi proiect se prind
unul de celalalt).

» Toate proiectele educative vor fi asezate in acelasi biblioraft, in cite 2 exemplare in original,
departajate pe domenii de activitate, astfel:

Domeniul cultural-artistic, arte vizuale;

Domeniul cultural-artistic, culturi si civilizatii;

Domeniul cultural-artistic, literatur;

Domeniul cultural-artistic, teatru;

Domeniul cultural-artistic, folclor, traditii, obiceiuri;

Domeniul cultural-artistic, muzica;

Domeniul cultural-artistic, dans;

Domeniul ecologic si protectia mediului;

9. Domeniul educatie civicd, voluntariat, proiecte caritabile;

10. Domeniul sportiv (inclusiv majorete si gimnastica aerobicd);

11. Domeniul tehnic;

12. Domeniul stiintific.

Cal R R S S

Fiecare proiect educativ trebuie sa fie inclus intr-un sigur domeniu de activitate corelat cu
activitatea dominanti: concurs; festival; festival-concurs; proiect social; expozitie; tabdrd
tematicd; scoald de vard; simpozioane doar pentru elevi.

Atentie: fiecare proiect sd includd un numéir minim(um) de 5 activitati.
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> Exceptie fac proiectele educative locale, care se redacteaza respectandu-se formularul de
aplicatie, se aproba in consiliile de administratie din fiecare unitate/institutie de invatamant
preuniversitar si se pastreaza la nivelul unitatii/institutiei de invatimant si nu_se depun la
Inspectoratul Scolar!
> Profesorul consilier educativ va intocmi un tabel cu toate proiectele educative din
unitatea/ institutia de invitimant preuniversitar pe care o reprezinti, in conformitate cu
modelul existent in anexa la prezenta proceduri. Tabelul va fi redactat in 2 exemplare in
original asumate prin semnituri de profesorul consilier educativ, de directorul/ directorul
adjunct si prin stampila unititii/ institutiei de inviitimant. Acest tabel va fi asezat la inceput,
in biblioraftul cu toate proiectele unititii scolare/ gradinitei. Varianta tabelului redactatd in
format excell va fi transmisd inspectorului scolar pentru educatie permanentd si_activititi
extrascolare, pe adresa de e-mail: elena.suditu@isjbuzau.ro

Perioada: 22-26 noiembrie 2021.

NOTA:

Fiecare dosar de proiect educativ, din cele doui exemplare in original, va contine:

1. Solicitare/ Cerere privind acordul de la Consiliul de Administratie din unitatea/institutia
de invatimant aplicantd? pentru depunerea proiectului la Inspectoratul Scolar Judetean
Buziu, asumata prin semndturd/ semnaturi de catre coordonator/ coordonatori®, director/
director adjunct si prin stampila unitatii/institutiei de invatamant preuniversitar (modelul
existent in anexi la prezenta proceduri);

2. Solicitare citre Inspectoratul Scolar Judetean Buziu de inscriere a proiectului educativ la
Concursul pentru Calendarul activitiitilor educative formale si nonformale desfisurate la
nivelul judetului Buzau in anul scolar 2021-2022, asumata prin semnéatura/ semnaturi de cétre
coordonator/ coordonatori, director/ director adjunct si prin stampila unitatii/ institutiei de
invatamant preuniversitar (modelul existent in anexi la prezenta proceduri);

3. Foaie de garda pentru proiect educativ 2022 (modelul existent in anexi la prezenta
proceduri);

4. Formular de aplicatie proiect educativ 2022, asumat prin semnaturd/ semnaturi de cétre
coordonator/ coordonatori, director/ director adjunct si prin stampila unitatii/ institutiei de
invatdmant preuniversitar (modelul existent in anex:i la prezenta proceduri);

5. Regulamentul propriu al concursului; numai daca in proiectul educativ exista ca activitate
un concurs?;

? Unitatea/institutia de invatamant aplicanta este una singura si reprezinta unitatea/institutia de invatamant in care este
incadrat coordonatorul care a initiat proiectul (autorul proiectului educativ)
3 Un proiect educativ poate avea unul sau maxim(um) 2 (doi) coordonatori.

* Regulamentul de concurs este aprobat numai de citre INSPECTORUL SCOLAR GENERAL ADJUNCT, notat in

partea stanga de sus a primei pagini (de exemplu: APROBAT, INSPECTOR SCOLAR GENERAL ADJUNCT,
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6. Diagrama Gantt (model existent in formularul de proiect),

7. Anexele proiectului (fotografii, imagini, alte documente sugestive) — cu incadrarea in
numirul de pagini specificat in precizirile de la Ministerul Educatiei care insotesc
Formularul de aplicatie — 2022.

ATENTIE!!! Nu se includ in dosarul de proiect protocoalele de colaborare si/ sau acordurile
de parteneriat cu alte unititi de invitimant® si/ sau alte institutii. DOAR institutiile (banca,
politie, prefecturd, bisericd, bibliotecd, consiliile locale si/ sau judetene etc.), agentiile
fundatiile, ONG-urile sunt considerate/ intri in categoria PARTENER DE PROIECT.
Protocoalele de colaborare si/ sau acordurile de parteneriat cu alte unititi de invitimant
sunt verificate de directorul/ directorul adjunct si de coordonatorul pentru proiecte si
programe educative scolare si extrascolare din fiecare unitate scolari/ gridinita inainte de
depunerea solicitirii acordului Consiliului de Administratie din unitatea/ institutia de
invitimant aplicanti. Protocoalele de colaborare/ acordurile de parteneriat se pistreazi la
coordonatorul/ coordonatorii de proiect.

Etapa aIV-a

» Constituirea de catre inspectorul pentru educatie permanenta si activititi extrascolare a Comisie
Judetene de Evaluare a Proiectelor Educative formale si nonformale 2022;
» Preselectia propunerilor pentru proiecte educative editia 2022, din punctul de vedere al
criteriilor eliminatorii;
» La preselectia realizata la nivel judetean, vor fi eliminate urmatoarele tipuri de proiecte:
= proiectele care nu au respectat precizirile din formularul de proiect (Formularul de
aplicatie — 2022) si din Fisa de evaluare;
= proiectele care nu au respectat prevederile incluse in prezenta procedura;
= proiectele care permit desfasurarea activititilor numai cu participare directi (firi a
fi previzute modalitiiti alternative de participare in cazul in care situatia o impune);
= proiectele cu taxa;
= proiectele care au incalcat principiul nondiscrimindrii;
= concursurile in care numérul de premii (I, I1, III) a depasit 25% din numirul total de
participanti;
= proiectele care nu au indeplinit conditiile administrative (existenta unui regulament semnat
de inspectorul educativ/ inspectorul scolar general, existenta raportului de la editia
anterioara, numar mare de pagini, lipsa diacriticelor etc.).

Se elaboreaza un singur regulament care sa cuprinda, insa, toate sectiunile concursului (in contextul in care existi
mai multe sectiuni).

3 Unitatile de invatimant au rolul de PARTICIPANT in cadrul unui proiect educativ.
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Etapa a V-a:

> Pentru realizarea Calendarul activititilor educative formale si nonformale desfisurate la

nivelul judetului Buziu in anul scolar 2021-2022, Comisia Judeteand de Evaluare a
Proiectelor Educative 2022 realizeaza evaluarea proiecte educative de la nivelul unitatilor/
institutiilor de invatamant preuniversitar din judetul Buziu;

Intocmirea listei cu proiectele educative judetene si transmiterea acesteia cétre Consiliul de
Administratie al ISJ Buzau pentru aprobare;

Dupa evaluarea, aprobarea, realizarea si postarea pe site-ul www.isjbuzau.ro a Calendarul
activitatilor educative formale si nonformale desfasurate la nivelul judetului Buziu in
anul scolar 2021-2022, un exemplar din dosarul fiecdrui proiect educativ este returnat unitatii
scolare/ gradinitei, fiind ridicat, pe baza de proces-verbal de predare-primire, de citre profesorul
consilier educativ din fiecare unitate/ institutie de invatamant preuniversitar din judetul Buziu.

Etapa a Vl-a:

> Derularea activitatilor educative conform planului aprobat al fiecarui proiect;
» Monitorizarea si evaluarea implementarii proiectelor — Inspectoratul Scolar Judetean Buzau,

prin inspectia scolara tematicd/ inspectia scolara generala.

NOTA:

O

Coordonatorii proiectelor din Calendarul activititilor educative formale si nonformale
desfasurate la nivelul judetului Buziu in anul scolar 2021-2022 au obligatia si anunte
inspectorul scolar pentru educatie permanenta si activititi extrascolare, printr-o adresi
scrisd, depusi la sectretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Buziu sau trimisi la
adresa de e-mail elena.suditu@isjbuzau.ro, cu 10 zile inainte, detaliile evenimentului
organizat (activitate/ concurs/ festival etc.). Aceste informatii_sunt necesare pentru
monitorizarea si evaluarea proiectului/evenimentului.

Adresa va cuprinde datele exacte ale evenimentului si va fi semnatd de catre coordonatorul
proiectului si directorul unitatii de invatdmant (stampili si nr. de inregistrare).

Perioada: Conform Diagramelor Gantt

Etapa a VII-a:

La finalul proiectului, coordonatorul va depune la Inspectoratul Scolar Judetean Buziu, la
inspectorul scolar pentru educatie permanenta si activitati extrascolare, un raport final, asumat
prin semnatura/ semnaturi de catre coordonator/ coordonatorii®, director/ director adjunct,

¢ Un proiect educativ poate avea unul sau maxim(um) 2 (doi) coordonatori.
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coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare si prin stampila
unitatii/ institutiei de invatamant preuniversitar. Raportul final va cuprinde:

a) Un portofoliu/ CD cu dovezi referitoare la desfasurarea activitatilor prevéazute in planul
proiectului aprobat;

b) Cel putin o Fisd de monitorizare a activitdtii educative, asumata prin prin semnatura/
semndturi de cétre coordonator/ coordonatorii, director/director adjunct, inspector
scolar/metodist/ membru in CC al ISJ] Buzau pentru domeniul educatie permanentd/
coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare si prin
stampila unitatii/ institutiei de invatamant preuniversitar aplicanta.

Perioada: in termen de 15-30 (cincisprezece — treizeci) de zile lucriatoare de la
finalizarea fieciirui proiect

Etapa a VIII-a:

» Pregatirea si pastrarea la unitatea de invatamant a dosarelor cu documente de proiect care vor
putea fi prezentate persoanelor abilitate: inspectorilor scolari generali si generali adjuncti,
inspectorului scolar pentru educatie permanentd si activitdti extrascolare, inspectorilor de
specialitate si reprezentantilor ME, altor persoane abilitate (in functie de specificul proiectului).
Perioada:_permanent (pe tot parcursul desfasuririi activititilor din cadrul fiecirui

proiect).

6. CONDITII PENTRU INSCRIEREA UNUI CONCURS EXTRASCOLAR iN
CALENDARUL ACTIVITATILOR EDUCATIVE FORMALE SI NONFORMALE
DESFASURATE LA NIVELUL JUDETULUI BUZAU

» Orice proiect care include ca activitate dominantd un concurs trebuie sa contind un regulament
de organizare, aprobat de conducerea Inspectoratului Scolar Judetean; lipsa acestuia atrage dupa
sine eliminarea proiectului respectiv din procesul de evaluare. Regulamentul trebuie sd specifice
ca nu se percepe taxa de participare.

» Din Calendarul activititilor educative formale si nonformale desfisurate la nivelul
judetului Buziu in anul scolar 2021-2022 pot face parte doar proiectele care au ca grup tintd
copiii (prescolari si elevi), care vor fi implicati activ in activitdti extrascolare, in cadrul palatelor
si cluburilor copiilor si/ sau al unitétilor/ institutiilor de invatdmant preuniversitar. Este permis si
indicat ca una sau mai multe activitati din proiect sa fie dedicate profesorilor care insotesc
participantii-elevi, dar nu sunt eligibile activitati de formare continud, ca de exemplu: simpozioane,
sesiuni de prezentari stiintifice, cursuri de formare, instruiri etc.
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7. PREMII SI DIPLOME
> La toate proiectele organizate sub forma de concurs se pot acorda premii (I, II, IIT), mentiuni si
premii speciale. Modul de jurizare si modul in care se acorda premiile vor fi precizate in
regulamentul concursului/ festivalului.
» Se vor acorda maxim noud premii pe sectiune si categorie de varstd (maxim trei premii I, maxim
trei premii II, maxim trei premii III si maxim trei mentiuni). Numairul de premii I, II, III si
mentiuni nu poate depisi procentul de 25% din numirul de concurenti.
» Pentru activitatile educative incluse in Calendarul activititilor educative formale si
nonformale desfasurate la nivelul judetului Buziu in anul scolar 2021-2022, diplomele de
participare si diplomele pentru premii vor fi semnate de organizatori, de inspectorul scolar judetean
si de inspectorul scolar pentru educatie permanenta.

NOTA: Reprezentantii ISJ Buziiu nu vor semna diplome pentru activitiitile educative care
nu sunt cuprinse in Calendarul activititilor educative formale si nonformale desfisurate la
nivelul judetului Buziu in anul scolar 2021-2022.

8. MODUL DE LUCRU

Inspectorul scolar pentru educatie permanenta si activitati extrascolare va elabora un
material informativ referitor la organizarea activitatilor cuprinse in Calendarul activititilor
educative formale si nonformale desfiasurate la nivelul judetului Buziu in anul scolar 2021-
2022. Pe parcursul anului scolar, vor fi facute informari periodice prin care vor fi diseminate
activitdtile extrascolare de la nivelul judetului.

Documentele vor fi transmise unitatilor de invatamant prin intermediul site-ului ISJ
Buzau (,,Noutti” si ,,Educatie permanenta si activitati extrascolare™), pe e-mail si/sau la sedintele/
intalnirile/ atelierele de lucru cu directorii/ directorii adjuncti, metodistii, responsabilii de cerc,
responsabilii Consiliului Consultativ al ISJ Buzau pentru domeniul educatie permanentd si
activitati extrascolare cu profesorii consilieri educativi, cu profesorii diriginti si/ sau de specialitate
din unitatile/ institutiile de invatdmant preuniversitar din judetul Buzau.

In perioadele de pregdtire a proiectelor, inspectorul pentru educatie permanenta si
activitdti extrascolare va tine legatura cu toti cei interesati in depunerea de proiecte si va acorda
sprijin si consiliere in pregatirea acestora.

9. RESPONSABILITATI iN DERULAREA ACTIVITATII EDUCATIVE
9.1.Responsabilitatea Inspectorului Scolar General

» Aprobarea procedurii de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatii educative
formale si nonformale;

» Informarea inspectorilor scolari si a directorilor/ directorilor adjuncti;
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» Aprobarea proiectelor educative;

» Semnarea documentelor si diplomelor din cadrul proiectelor educative.
9.2.Responsabilitatea Inspectorului Scolar General Adjunct

» Avizarea procedurii de organizare a activititilor cuprinse in calendarul activititii educative

formale si nonformale;

Informarea inspectorilor scolari si a directorilor/ directorilor adjuncti;

Aprobarea regulamentelor de concurs din cadrul proiectelor;

Semnarea documentelor si diplomelor din cadrul proiectelor educative.

9.3.Responsabilitatea inspectorului pentru educatie permanenti si activititi extrascolare

Realizarea/ revizuirea procedurii pentru activitatea educativa;

Informarea tuturor celor interesati privind continutul procedurii;

Verificarea respectarii procedurii si a intocmirii dosarelor;

Avizarea dosarelor de proiecte educative care fac obiectul prezentei proceduri;

Informarea coordonatorilor de proiecte educative privitor la toate reglementarile in domeniu

apdrute pe parcursul anului scolar;

Monitorizarea implementérii proiectelor prin inspectia scolara;

Participarea la activitatile propuse prin proiecte sau la activitatile legate de diseminare;

Raportarea, la cerere, la termenele stabilite de ME, a informatiilor, datelor, statisticilor,

rezultatelor, exemplelor de bunad practica privind domeniul educatiei nonformale, al

proiectelor si concursurilor educative scolare si extrascolare din unitatile/ institutiile de

invatdmant preuniversitar din judetul Buziu.

9.4.Responsabilitatile directorilor/ directorilor adjuncti si ale coordonatorilor pentru
proiecte si programe educative scolare si extrascolare din unititile scolare/
gradinitele din judetul Buziu

» Responsabilitétile sunt conforme cu cele stabilite in cadrul prezentei proceduri: selectarea,
diferentierea pe nivel de desfasurare si domenii de activitate, ordonarea proiectelor educative,
aprobarea la nivel de unitate scolard/ gradinita a proiectelor educative si a rapoartelor anuale
de activitate, inaintarea spre aprobare/ avizare cétre ISJ Buziu, indrumarea, consilierea,
monitorizarea si evaluarea in cadrul unitatii a proiectelor educative si activitatilor educative
scolare si extrascolare, stabilirea de responsabilitati, prin decizia directorului, pentru echipele
de proiect etc.

PERIODICITATE

Y'Y Y YV VV

V VV

» Prezenta procedurd se aplicd la inceputul fiecarui an scolar, conform calendarului stabilit, si
este supusa revizuirii anual sau ori de céte ori prevederile legale o impun.
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DISPOZITII FINALE

» Respectarea tuturor precizarilor din actuala proceduri este obligatorie pentru toate proiectele
educative propuse pentru calendarele oficiale care fac obiectul acestei proceduri.

> Proiectele educative care nu respecta in totalitate precizarile incluse in prezenta procedura vor
fi eliminate din procesul de evaluare/selectare.

» Prezenta procedura a fost elaborata in doua exemplare in original si este insotita de anexe.

Inspector scolar pentru educatie permanenta si activititi extrascolare,

Prof. dr. Elena Suditu

Cr o

Page 14 of 25

Str. Al. Marghiloman nr. 30, 120031, Buziu
Tel: +40 (0)238 721 655, Fax:

+40 (0)238 414 655

wWww.isjbz.ro



INSPECTORATUL SCOLAR ) MINISTERUL EDUCATIEI

JUDETEAN BUZAU

ANEXA: PAGINA DE GARDA

Nr. /
APROBAT,
Inspector scolar general,
Prof. Ionel MEIROSU
AVIZAT,
Inspector scolar general adjunct,
Prof. dr. Andreea Elena PETROSEL
AVIZAT,
Inspector scolar pentru educatie permanenti si activititi extrascolare,
Prof. dlr. Elena SUDITU
TEFLUL PROJECTULUL. occississsssssssisssvsrssvssssivsasssssmsisesis
Tipul activitatii principale: o ... (se alege una singura: concurs; festival; festival-

concurs; proiect social; expozitie; tabard tematicd, scoald de vard, simpozioane doar pentru
elevi)

Domeniul in care se incadreazi:...........cceeeeeeeeeeens (se alege unul singur: domeniul cultural-artistic,
arte vizuale; domeniul cultural-artistic, culturi si civilizatii; domeniul cultural-artistic, literaturd;
domeniul cultural-artistic, teatru; domeniul cultural-artistic, folclor, traditii si obiceiuri;
domeniul cultural-artistic, muzicd; domeniul cultural-artistic, dans; domeniul ecologie si
protectia mediului; domeniul educatie civicd, voluntariat, proiecte caritabile; domeniul sportiv
(inclusiv majorete si gimnasticd aerobica); domeniul tehnic, domeniul stiintific)

Editia nr.:

Data/perioada si locul de desfasurare a activitiatii principale:

Calendarul activititilor educative formale si nonformale desfasurate la nivelul judetului
Buziu in anul scolar 2021-2022

Participare a) directd; b) indirecta; c) on-line

Coordonatori:
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ANEXA: Solicitare/ Cerere aprobare CA din unitatea/ institutia de inviitamant
Antetul unititii de invitimant

Nr. /

Aprobat in Consiliul de Administratie din data de

Director,
Prof.
Catre Consiliul de Administratie al
in atentia Presedintelui Consiliului de Administratie,

Subsemnata/Subsemnatul , profesor
titular la , va rog sa aprobati, in cadrul
sedintei Consiliului de Administratie, prezenta cerere privin acordul de depunere la Inspectoratul
Scolar Judetean Buzau a proiectului educativ cu titlul

. ”, in vederea participarii
acestuia la concursul de evaluare si selectie pentru inscrierea in Calendarul activititilor
educative formale si nonformale desfiasurate la nivelul judetului Buziu in anul scolar 2021-
2022 (se selecteaza un singur nivel).

Anexez prezentei cereri formularul de aplicatie al proiectului.

Data: Semnatura:

Presedintelui CA din
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ANEXA
FORMULAR DE APLICATIE
pentru proiectele ce vor fi cuprinse in Calendarul activitatilor educative formale si
nonformale desfiasurate la nivelul judetului Buziu in anul scolar 2021-2022

Avizat,
Inspector educativ [.S.J. Buzau:
prof. dr. Elena Suditu

A. INFORMATII DESPRE APLICANT

Numele institutiei/unitatii de invatamant aplicante:

Adresa completa

Nr. de telefon/fax

Site si adresd postala electronica

Coordonator/i (nume si prenume, functie, date de contact)

Numarul cadrelor didactice participante la proiect/ nr.
total de cadre didactice din unitate

Numarul elevilor din unitate participanti la proiect

Alte programe/proiecte organizate de unitatea aplicanta
in utltimii 5 ani (enumerati mai jos max. 5 titluri de
proiecte, perioada de desfasurare si finantatorul)

B. INFORMATII DESPRE PROIECT
B.1. Titlul proiectului:
B.2. Precizati tipul activitatii principale din cadrul proiectului
B.3. Domeniul in care se incadreaza proiectul:
B.4. Editia nr.

B.5. Locul si perioada de desfasurare a activitdtii principale
B.6. Numdr participanti la proiect:

Participare directa

Participare indirecta

Participare online
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B.7. Bugetul proiectului:
Buget total Buget solicitat MEN Contributie proprie/ alte surse

B8. Proiectul este cu participare: [ ] directd, [ ] indirecta, [ ] online.
C. REZUMATUL PROIECTULUI (maxim 250 caractere)
Prezentati minim urmatoarele elemente ale proiectului dumneavoastra:
Numar de elevi si numér de cadre didactice implicate;
Beneficiarii directi si indirecti;
Activitdti propuse, in ordinea in care se vor desfasura;
Descrierea activitatii principale;
Impactul educativ estimat asupra grupului tinta.
D. PREZENTAREA PROIECTULUI
D.1. Argument justificare, context (analizd de nevoi) (max. 1500 caractere);,
D.2. Scopul proiectului;
D.3. Obiectivele specifice ale proiectului;
D.4. Descrierea grupului tinta caruia i se adreseaza proiectul;
D.5. Beneficiari directi si indirecti;
D.6. Durata proiectului (minim 6 luni, maxim 12 luni);
D.7. Descrierea activitatilor (trebuie sa contind minim informatiile de mai jos pentru fiecare
activitate in parte — maximum 16000 caractere pentru toate activitdtile);
a. Titlul activitatii;
b. Data/perioada de desfasurare;
c. Locul desfasurarii;
d. Participanti (elevi, cadre didactice, parinti, reprezentanti ai comunitétii etc.);
e. Descrierea pe scurt a activitatii.
D.8. Diagrama Gantt a activitatilor;
Exemplu de diagrama Gantt:

o oo o

Nr. | Obiectiv Activitate Luna | Luna | Luna | Luna | Luna | ... Responsabili
crt. | specific /) 2 3 4 ]
1. | Diseminarea | Constituirea unei baze de Ionescu P.

rezultatelor | date  cu  profesorii
proiectului participanti la proiect

in 30 unitori | Realizarea unor Georgescu M.
| materiale electronice cu Popescu P.

rezultatele proiectului si
transmiterea  acestora
cdtre profesorii implicati

scolare, intr-
un interval
de 6 luni
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Organizarea unor Echipa  de
evenimente de diseminare proiect,  pe
in cele 30 de unitdfi orase
scolare Profesorii
participanti

D.9. Rezultate calitative si cantitative asteptate ca urmare a implementarii proiectului, inclusiv
impactul proiectului asupra grupului tintd, unitatii de invatamant si comunitatii (max. 2500
caractere);

D.10. Modalitati de monitorizare si de evaluare a proiectului (max. 1500 caractere);

D.11. Modalitati de asigurare a continuitatii / sustenabilitatii proiectului (max. 1500 caractere);
D.12. Riscuri implicate de proiect si planul de rezerva (retragere parteneri, lipsa sponsori,
context situatie generatd de pandemie etc.) (max. 1500 caractere):;

D.13. Activitdti de promovare/mediatizare si de diseminare pe care intentionati sa le realizati in
timpul implementérii proiectului (max. 1500 caractere);

D.14. Parteneri implicati in proiect, descrierea parteneriatului (roluri si responsabilitati in proiect,
adresa completd, nr. de telefon/fax, adresa postald electronicd/site, persoand de contact §i
descrierea rolului, contributiei la organizarea proiectului — maxim 3000 caractere).

E. DEVIZ ESTIMATIV

Nr. Descrierea cheltuielilor Fonduri proprii | Finantare solicitata | Total suma
1
2
TOTAL RON
F. Bugetul ultimelor 2 editii:
Anul de Editia Buget total Buget primit de la Contributie
desfasurare Ministerul Educatiei proprie/alte surse

Coordonator/i (nume si semnatura)

Director unitate (nume si semnatura)
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ANEXA: Solicitare/ Cerere aprobare ISJ Buziu pentru inscrierea in Calendarul activitatilor
educative formale si nonformale desfasurate la nivelul judetului Buziiu in anul scolar 2021-
2022

Nr.

APROBAT,
INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
PROF. Ionel MEIROSU

De acord,
Inspector scolar general adjunct,
Prof. dr. Andreea Elena PERTOSEL

De acord,

Inspector pentru educatie permanenti si
activititi extrascolare al 1.S.J. Buziu,
Prof. dr. Elena SUDITU

Solicitare de inscriere a proiectului educativ la
Calendarul activititilor educative formale si nonformale desfasurate la nivelul judetului
Buziu in anul scolar 2021-2022

Subsemnatul/Subsemnata , profesor

la , solicit pe aceasta cale

Inspectoratului Scolar Judetean Buziu aprobarea prezentei cereri privind inscrierea proiectului cu

bl

titlul: la

Concursul pentru Calendarul activititilor educative formale si nonformale desfasurate la
nivelul judetului Buziu in anul scolar 2021-2022.

Anexez prezentei cereri toate documentele enumerate in secventa “Descrierea procedurii
operationale” din “PROCEDURA PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
ACTIVITATILOR CUPRINSE IN CALENDARUL ACTIVITATILOR EDUCATIVE
FORMALE SI NONFORMALE DESFASURATE LA NIVELUL JUDETULUI BUZAU IN
ANUL $SCOLAR 2021-2022”, aprobata de Inspectoratul Scolar Judetean Buzau.

Data: Semnétura:
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ANEXA: Model raport anul privind desfisurarea unui proiect educativ

ANTET UNITATE
Nr. /
Avizat,
Inspector scolar pentru educatie permanenti si activitati extrascolare,
Prof. dr. Elena Suditu

RAPORT
privind desfasurarea proiectului educativ

2 ”

in anul scolar

Raportul editiei anterioare trebuie sd@ contind minimum urmétoarele informatii:

¥,
2,
3.

9]

6.
7.

Rezultatul deruldrii proiectului (foarte pe scurt: perioada, parteneri, principalele activitati);
Numdr de participanti, din unitatea de invatamant precizata;

Numaér de participanti, scoli, judete si tari implicate, pentru proiectele cu participare
indirectd/online;

. Bugetul (surse de provenienta a fondurilor si modul in care au fost cheltuite);
. Premii (dacd este cazul) — numar si procent din numdrul de participanti (conform

Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative,
scolare si extrascolare si Regulamentului propriu al concursului). In cazul in care sunt mai multe
premii I, II etc., se va justifica acest lucru;

Rezultate — produse, impact;

Promovare si diseminare (doar descriere, fara atasamente);

Dacd raportul nu va contine cel putin informatiile de mai sus, va fi considerat nevalid si

proiectul va fi eliminat din competitie.

Coordonator/i (Numele si prenumele/ Semnitura):

1.

2.

Director:

Numele si prenumele/ Semnitura/ Stampila:

Data:
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ANEXA: Criterii de evaluare proiect educativ.

Consultati criteriile cu atentie, corelati-le cu propunerea de proiect, apoi realizati o (auto)evaluare
obiectiva a proiectului dumneavoastra. Asigurati-va ca ati respectat toate precizarile si normele de
redactare ale unui proiect, utilizand formularul de aplicatie!

Nr.
crt.

CRITERII DE EVALUARE

Puncte

Observatii

1.

Relevanta: max. 25 puncte

1.1 Impactul educativ asupra grupului tinta (10 p)

Achizitiile participantilor: cunostinte, dezvoltarea/
consolidarea comportamentelor prosociale, capacitatea de
socializare s§i comunicare, oferirea unor modele pozitive,
valorizarea competentelor individuale, promovarea spiritului
de echipa si de fair play, respectul fatd de ceilalti participanti
elc.

1.2 Relevanta fatd de analiza de nevoi/ context/ justificare,
inclusiv din perspectiva grupului tintd cidruia acesta i se
adreseaza (8 p).

Proiectul sa fie fezabil si realist. Sa nu se suprapund cu alte
proiecte finantate care au acelasi obiectiv. Obiectivele
proiectului  trebuie sa corespundd wunei nevoi/probleme
identificate; spatiul si logistica de desfasurare corespund
specificului proiectului; proiectul tine cont de nevoile si
implicarea comunitdtii locale. Proiectul trebuie sd se adreseze
unei/unor nevoi reale a/ale grupului tintd si sa corespundd
caracteristicilor acestuia.

1.3 Originalitatea proiectului (7 p)

Proiectul sa fie inovator. Se puncteazd modul original de a
aborda problema identificatd, comparativ cu alte demersuri
similare.

Structura si managementul proiectului: max. 23 p

2.1 Obiectivele sunt SMART (Specific, Masurabil, Adecvat,
Realizabil si incadrat in Timp) (3 p)

2.2 Concordanta dintre grup tintd - obiective - activititi -
rezultate, numdr de elevi implicati (5 p)

Proiectul sa fie coerent: diferitele parti ale proiectului trebuie
sd fie articulate in mod logic (obiectivele sd raspundd problemei
grupului fintd; activitdtile sd fie subsumate logic obiectivelor si
sd ducd la indeplinirea acestora; rezultatele sa fie reale si
mdsurabile — se vor preciza obligatoriu indicatori; asigurarea
sustenabilitatii face parte din structura proiectului).
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2.3 Activitatile sunt realiste, planificate si pot fi realizate cu
resursele umane si materiale ale proiectului (4 p)

2.4 Rezultatele sunt concrete, specifice, relevante in raport cu
nevoile identificate, masurabile cantitativ si/sau calitativ (6 p)
Se puncteazd precizarea indicatorilor de mdsurare a
rezultatelor.

2.5 Tehnicile si procedurile de monitorizare si de evaluare a
rezultatelor sunt descrise si justificate (5 p)

Se puncteaza precizarea modalitatilor de evaluare a
rezultatelor proiectului atdat la finalizarea concursului/
festivalului, cat si ulterior.

Implicare si participare: max. 19 p

3.1 Capacitatea de derulare a proiectului (10 p)

Indicatori: asigurarea resurselor umane, capacitatea de cazare
si masa; asigurarea materialelor pentru desfasurarea probelor
de concurs conform regulamentului; asigurarea securitdtii si a
sigurantei participantilor; infrastructura adecvatd, implicarea
comunitdtii locale in proiect etc. Constituic avantaj
organizarea proiectului cu participare online.

proiect (4 p)

3.3 Experienta aplicantului in organizare de proiecte (5 p)
Aplicantul este unitatea scolard, nu persoana care coordoneaza
proiectul.

Sustenabilitate si diseminare: max. 15 p

4.1 Masura in care proiectul este sustenabil (5 p)
Sustenabilitate inseamnd continuare si dezvoltare (participantii
vor utiliza achizitiile dobdndite in proiect atdt in viata de zi cu
zi, cdt §i in inifierea unor noi activitati, proiecte etc.). Proiectul
poate avea in vedere utilizarea/ imbundtdtirea ofertei
educationale a  unitdtilor de invatamdnt  implicate.
Sustenabilitatea inseamnda durabilitatea in timp a rezultatelor si
multiplicarea acestora.

4.2 Proiectul include activitdti de promovare si de diseminare
relevante (5 p)

Relevanta se refera la nivelul, numdrul si complexitatea
activitdtilor de promovare si diseminare.

4.3 Calitatea editiei anterioare (rezulta din raport) (5 p)
Raportul editiei anterioare trebuie sa contind minimum
urmdtoarele informatii:
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Rezultatul derularii proiectului (foarte pe scurt: perioadd,
parteneri, principalele activitdti);

Numar de participanti, scoli (in cazul concursurilor cu
participare directd);

Numadr de participanti, scoli, judete si tari implicate, pentru
proiectele cu participare indirectd,

Numdar de participanti, scoli, judete si tari implicate, pentru
proiectele cu participare online

Bugetul (surse de provenientd a fondurilor si modul in care au
fost cheltuite);

Premii (daca este cazul) — numdr si procent din numarul de
participanti  (conform Regulamentului de organizare a
activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative,
scolare si extrascolare si  Regulamentului propriu al
concursului). In cazul in care sunt mai multe premii I, 1 etc., se
va justifica acest lucru;

Rezultate — produse, impact;

Promovare si diseminare (doar descriere, fard atasamente)

5. Buget: max. 18 p

5.1 Nivelul estimat al costurilor este realist (4 p)

Proiectul trebuie sa respecte principiul cost - eficientd.

5.2 Contributia financiara a aplicantului (14 p)

Punctajul se acorda astfel:

pentru o contributie intre 1 - 1000 lei — 1 p;

pentru o contributie intre 1001 - 2000 lei — 2 p;

pentru o contributie intre 2001 - 3000 lei — 3 p;

pentru o contributie intre 3001 - 4000 lei — 4 p;

pentru o contributie intre 4001 - 5000 lei — 5 p;

pentru o contributie intre 5001 - 6000 lei — 6 p;

pentru o contributie intre 6001 - 7000 lei — 8 p;

pentru o contributie intre 7001 - 8000 lei — 9 p;

pentru o contributie intre 8001 - 9000 lei — 11 p;

pentru o contributie intre 9001 - 10000 lei — 13 p;

TOTAL  max. 100 puncte

* Aplicantul care aduce o contributie, din surse proprii, mai mare de 10000 lei, va obtine
punctajul maxim la acest criteriu.

Page 24 of 25

Str. Al. Marghiloman nr. 30, 120031, Buziu
Tel: +40 (0)238 721 655, Fax:

+40 (0)238 414 655

www.isjbz.ro



B MINISTERUL EDUCATIEI

ANTET UNITATE
Nr. /

Citre Inspectoratul Scolar Judetean Buziu,

(Document pe care trebuie sd il realizeze profesorul consilier educativ in 2 exemplare in
original, care se predau la depunerea biblioraftului cu proiectele educative. Tabelul din
acest document se va salva apoi in format excel si va fi trimis la adresa de e-mail a
inspectorului pentru educatie permanenta si activitdti extrascolare:
elena.suditu@isjbuzau.ro pand in data de 26 noiembrie 2021, ora 14.00)

Alaturat, vd inaintdm proiectele care participa la concursul de proiecte pentru includerea in
Calendarul activitatilor educative formale si nonformale desfiasurate la nivelul judetului
Buziu in anul scolar 2021-2022 editia 2022 si care au fost aprobate in sedinta consiliului de

administratie din , conform tabelului de mai jos:

TABEL cu proiectele care participa la concursul de proiecte
pentru includerea in Calendarul activititilor educative formale si nonformale desfisurate

la nivelul judetului Buzau in anul scolar 2021-2022, editia 2022

Nr. Titlul proiectului/Editia/Tip de Nr. de Domeniul Bugetul Nr. de
crt. | participare (directa, indirect, on-line) | inregistrare al activitatii proiectului participanti
proiectului in principale (elevi, cadre
unitatea (conform didactice,
scolara Sectiunea 7. parinti, alte
B3. Din persoane)
formularul de
aplicatie)
1. | JUDETENE
1.
2%
3
Director,
Prof.

Coordonatorul pentru proiecte
si programe educative scolare
si extrascolare,

Prof.
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