| MINISTERUL EDUCATIEI

INSPECTORATUL SCOLAR
: JUDETEAN BUZAU

Catre unititile de inviifiimént preuniversitar din judetul Buziu
In atentia doamnci/domnului director

Ref. Completarea normei didactice in anul scolar 2024-2025

in conformitate cu prevederile punctului 3 lit. d), lit, g), lit. i) din Calendarul mobilitdii personalului didactic
de predare din invégdmantul prewniversitar pentru anul scolar 2024-20235, Anexa nr.19 la Metodologia-cadru
aprobatd prin OME nr. 6877/22.12.2023, numitd in continuare Merodologie,

- In perioada 20 - 31 ianuarie 2024, se solutioneazi Ia nivelul unititilor ycolare, al consortiilor scolare si al
unitdtilor de invatamant din aceeasi localitate, cererile de completare a normei didactice, pentru anul
scolar 2024-2025, ale urmatoarelor categorii de cadre didactice:

® cadre didactice titulare;

* cadre didactice debutante, previizute la art. 21 alin. (4, 6) din Metodologie;

*  cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei conform prevederilor art. 93!
din Legea invtdmantului preuniversitar nr. 198/2024, cu modificarile si completarile ulterioare.

- in pericada 22 februarie — 12 martic 2024, in conformitatc cu prevederile punctului 5 din Calendar se
solufioneazd cererile de completare a normei didactice Ia nivel judefean, in sedinti de repartizare
organizat dc 1.S.). Buzau.

Etapa de mobilitate a personalului didactic numita completarea normei didactice de predare-invitare-
evaluare se desfisoara in ordinea de prioritate previizuti de art. 4 alin. (1) lit. ¢), lit. €) si lit. h) din Metodologic.

Organizarea §i desfagurarea etapei de completare a normei didactice la nivel judefean sc face in conformitate cu
prevederile art. 26 din Merodologie.

Informatii despre categoriile de personal didactic de predare care poate beneticia de completarea normei
didactice se gisesc in art. 5 alin. (1-6), art. 8 alin. (5), art. 19, art. 24 alin. (6) si art. 28 alin. (5) din Metodologie.

Informatiile despre avizele si atestatele necesare solutiondrii completarilor de norma precum si despre probele
orale pentru limba in carc s¢ face predarea, probele practice in profilul postului §i inspectiile speciale la clasi
se gasesc in art. 4 alin. (2-7) din Metodologie.

In cuprinsul art. 25 din Metodologie este definita situatia de reducere de activitate cu cele doua forme:
- c¢ompletarea normei didactice - in cazul in care se poate constitui cel putin %2 norma didactica — art. 35
alin. (1);
- restringerca de activitate - in cazul in care nu se poate constitui cel putin %4 normé didactica — art. 26
ETAPA 2
- la nivel judefean. in sedinta organizatid de Comisia judefeand de mobilitate a 1S] Buziu.

Completarea normei didactice poate si fie aprobata, conform prevederilor art. 26 alin. (6-8) din Metodologie:
1) pe perioadd determinatd (anmud scolar 2024-2025) pentru urmitoarele categorii de candidati: titulari;
debutantii previizuli la art. 21 alin. (4) 5i (6); angajatii pe durata viabilitatii postului didactic/catedrei.

2) pe perioada nedeterminati (incepand cu data de 01.09.2024) pentru urmétoarele categorii de candidati:

- titulari, in mediul rural. conform specializarii/specializirilor inscrise pe diploma/ diplomele de studii, daca
fractiunile de norma sunt vacante;

- titulari, in mediul urban, conform specializarii/ specializarilor inscrise pe diploma/ diplomele de studii, daci
in unitdtile de invatamant. in care au functionat prin completarea normei didactice neintrerupt in ultimii 3
(irei) ani scolari. orele respective sunt vacante i s¢ certifica viabilitatea acestora de cel putin 2 (doi) ani
scolari.
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Cadrele didactice titulare pentru care se propune completarea normei didactice de predare pe perioadi
nedeterminatld, inregistreaza dosare la 1.5.J. Buzau. conform Calendarului si participi la sedinta de
repartizare organizatd la nivel judetean de inspectoratul scolar pentru solutionarea completérilor de
normé didacticd de predare, in vederea consemndrii optiunii acestora in procesul-verbal.

in conformitate cu prevederile art. 26 alin. (9-10) din Metodologie:

v' dupi emiterca deciziei inspectorului scolar general de completare a normei didactice de predare pe perioada
determinata. la nivelul unitétii ycolare, directorul/directorii unititii/unitatilor de invatamant la care cadrul
didactic cste titular/angajat incheie cu acesta actul aditional la contractul individual de munca:

v dupa emiterea de catre inspectorul scolar general a deciziei de completare a normei didactice de predare pe
pericadd nedeterminata. solutionatd in sedingd de repartizare, directorul/directorii unititiifunitatilor de
invatamant la care cadrul didactic titular si-a completat norma didactica de predare incheie cu acesta
contractul individual de munca pe perioada nedeterminati.

v dupa solutionarea cererilor de completare de norma didactici la nivelul unitatilor de invatimant pentru
cadrele didactice titulare, se solutioncazi dupd aceeasi procedura prevazuta la art. 26 alin. (6) si (7), cererile
de completare a normei didactice pe perioada determinatd de un an scolar depuse de cadrele didactice
debutante previzute la art. 21 alin. (4) si (6) cu norma didactica incomplets, dar ciirora li se poate asigura
cel putin jumatate de¢ normd didactica de predare-invitarc-cvaluare conform deciziei de repartizare pe
post/catedra.

v’ directorul/directorii unitdgii/unitétilor de invatamant in care s-a completat. in sedinta de repartizare, norma
didactica de predare incheie cu cadrul didactic repartizat un contract individual de munca. conform
prevedenilor art. 33 alin. (12) din Merodologie.

in conformitate cu prevederile art. 33 alin. (10) din Metodologic, dupii solufionarea cererilor de completare de
normé didactici de predare a cadrelor didactice titulare, respectiv a cadrelor didactice debutante prevazute la
art. 21 alin. (4) 5i (6). precum si dupi solufionarea cererilor pentru restrangere de activitate, se solutioneaza cererile
de completare a normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului‘catedrei pe perioadad determinati, cu ore vacante/rezervate existente la altafalte unitate/unititi de
invagamant, in specialitate, la disciplina‘disciplinele inscrise in decizia de repartizare.

Calendarul completirii normei didactice:

21 februarie — 11 martie 2024. la nivelul 1.S.J. Buziu, in sedintii de repartizare, organizati de Comisia
Jjudeteana de mobilitate, conform prevederilor art. 35 din Metodologie, se solutioneaza completarile de
normé pe perioada determinata, nesolutionate la nivel de unitate/consortiu §i toate completirile de norma
pe perioada nedeterminati.

Activititi

datele referitoare la propunerile de¢ completare a normei didactice pe perioada nedeterminati
(acestea se solutioneaza in sedini de repartizare la nivel judetean pe fracfiuni de normd care
trebuie publicate in lista posiurilor didactice);

- datele referitoare la completérile de normi merezolvate, in vederca solutionarii acestora in sedinta
de repartizare la nivel judetean (pe perioada determinata si pe perioada nedeterminati).

Daci reducerea de activitate, care vizeaza doud sau mai multe persoane titulare/angajate de aceeasi specialitate la
nivelul unei unitéli de invatamant, nu se solufioneaza prin aplicarea prevederilor art. 25 alin. (3) sau (4),
dupd caz si nici luand in considerarc cererile de reducere a normei didactice de predare a personalului didactic
de predare in conditiile art. 262 alin. (4) si (5) din Legea invatamdntului preuniversitar 198/2023 cu
modificarile si completarile ulterioare, desemnarea cadrelor didactice care intra in reducere de activitate se
realizeaza in perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor si de incadrare a personalulul didactic
de predare titular, conform prevederilor art. 25 alin. (5-7). astfel: | prin organizarca unui concurs; | prin
evaluarc obicctivi,
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Calendarul - completirilor de norma la nivel judetean

e 22 februarie 2024, se afigeaza la IS) Buziu lista tuturor posturilor/catedrelor vacante si rezervate,
complete si incomplete, din care s¢ solutioneaza in sedinta de repartizare completarile de norma la nivel
judetean:

= 22 februaric 2024, se afigcaza la sediile unitdtilor de invatamant conditiile specifice si a grilelor de
evaluare eferente acestora pentru ocuparea posturilor didactice/ catedrelor vacante;

o 22 februarie 2024, afisarea, la inspectoratul scolar, a listei cadrelor didactice care intrd in reducere de
activitate, incepind cu data de 1 septembrie 2024;

e 23-27 februarie 2024 - tiwularii/ debutantii/ angajatii pe durata viabilitatii postului/ catedrei, a caror
completare de norma nu a fost solufionatd la nivelul unitatii/consortiului scolar/ unitatilor din acceasi
localitate, depun dosarele L.S.J. Buziu, dosare intocmite conform cererii lip din Anexa nr.14 la
Metodologic;

@ 29 februarie 2024 afisarea la inspectoratul scolar §i pe pagina web a inspectoratului scolar a listelor cu
punctajele cadrelor didactice care solicita solutionarea completarii normei didactice:

@ 1-4 martie 2024, inregistrarea la inspectoratul scolar a contestatiilor referitoare la punctajele cadrelor
didactice care solicitd solutionarea completirii normei didactice;

© 29 februaric —6 martic 2024 organizarea inspecfiilor speciale la clasa, a probelor practice. a probelor
orale pentru ocuparea fracfiunilor de norma care necesita sustinerea acestor probe (daca este cazul);

@ 5 martie 2024, solutionarea contestatiilor la punctajele acordate, in consiliul de administratie al
inspectoratului gcolar §i afisarca punctajelor finale la inspectoratul scolar §i pe pagina web a
inspectoratului scolar;

© 12 martie 2024 — sedinta de repartizare, organizatd la nivel judefean, pentru solutionarea cererilor de
completare a normei didactice, pe catedre vacante/rezervate incomplete, conform prevederilor art. 33,
alin. (5, 10} din Metodologie. Tn urmatoarea ordine:

- cadrele didactice titulare, in ordinea descrescldtoare a punctajelor, cu respectarea principiului
continuitifii;

- cadrele didactice debutante, previzute la art. 21 alin. (4, 6), cu norma didacticd incompleta, in ordinea
descrescatoare a punctajelor;

- cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pe perioada determinati, cu ore
vacante/rezervate  existente  la  altdfalte  unitate/unitati  de invdidméant. in  specialitate, la
disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare (art. 35 alin. (10)).

©  14-18 martie 2024, 1.S.]. Buzau emite deciziile de completare a normei didactice, incepand cu 1
septembrie 2024,

in sedinta de repartizare. solutionarea cererilor de completare a normei didactice se face pe catedre

da.

@

vacante/rezervate incomplete si. in mod exceptional, cind acestea s-au epuizat, pe fractiuni din catedre
vacante/rezervate complete, dupd cum urmeaza conform prevederilor art. 26, 35 alin. din Metodologie:

cu ore in specialitate, pe care cadrele didactice au dreptul sé le predea conform studiilor finalizate cu diploma.
in concordantd cu prevederile prezentei Metodologii si prevederile Centralizatorului;

cu alte ore, la discipline din aceeasi arie curriculard, altele decat cele corespunzitoare
specializirii/specializarilor de pe diplomd/diplome, cuprinse in planurile de invitamant, pana la 1/3 de
norma, cu mentinerea drepturilor salariale, in invatamantul gimnazial din mediul urban, conform art. 263
alin. (9) din Legea nvatamantului preuniversitar 198/2023, cu modificirile si completirile ulterioare;

cu alte ore, din aceeasi arie curriculara, altele decat cele corespunzatoare specializéirii/specializarilor de pe
diploma/diplome. cuprinse in planurile de invafamant, pana la 1/2 de norma, cu mentinerca drepturilor
salariale, in invatamantul gimnazial din mediul rural, conform art. 263 alin. (9) din Legea invatimantului
preuniversitar 198/2023. cu modificarile si completarile ulterioare:;

cu alte ore, decit cele corespunzatoare specializarii/specializarilor de pe diploma/diplome, cuprinse in
planurile de invatdmant. pana la 1/2 de norma, cu mentinerea drepturilor salariale. in invagamantul gimnazial
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din mediul rural, conform art. 263 alin. (9) din Legea invafaméantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile si completarile ulterioare:
e. cuore pentru pregatirea remediald sau pentru pregitirea de performanta. pani la 3 ore saptamanal.

* In unitdtile de invatamant din mediul rural, completarea normei didactice de predare se poate realiza pe
durata unui an seolar ori pe duratd nedeterminaid, numai pentru_cadrele didactice titulare, conform
specializarit/specializarilor de pe diplomd/diplome, cu acordul acestora.

= In mediul urban pot beneficia de completarea normei didactice de predare pe perivadda nedeterminati
cadrele didactice titulare care wrmeazd si-si completeze norma didacticd cu ore in unitasile de invaramant
in care au funcfionat prin completarea normei didactice neintrerupt in ultimii 3 (trei) ani scolari, dacd orele
respective sunt vacante yi se certificd viabifitatea acestora pentru o dirata de cel pugin 2 (doiy ani yeolari,
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