AGENTIA ROMANA
DE ASIGURARE A
CALITATII
IN INVATAMANTUL
PREUNIVERSITAR

MINISTERUL EDUCATIEI

INSTRUCTIUNEA nr. 1/2022

In vederea evaludrii externe privind obtinerea autorizatii de functionare provizorie,

pentru vizita de evaluare, se vor posta in platforma https://calitate.aracip.eu documentele de mai

jos:

LEGENDA:

documente scrise cu rosu — exista deja postate in platforma, va rugam sa le actualizati!

documente scrise cu verde pe fundal galben vor fi postate sub aceasta denumire Tn
DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Denumirea documentului este data ca in paranteza

SE 1A IN CONSIDERARE DOAR NIVELUL SUPUS AUTORIZARII

SINTEZA LISTEI DOCUMENTELOR PENTRU PENTRU AUTORIZARE

PDI/PAS-existent ~ in  platforma  https://calitate.aracip.eu/ ~ DOCUMENTELE
SCOLII/PLANIFICARE INTERNA

Plan managerial pentru primul an de functionare/ pentru anul n curs- existent in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTELE SCOLII/PLANIFICARE INTERNA (are
denumirea de PLAN OPERATIONAL)

Organigrama existent in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTELE
SCOLI/RESURSE UMANE

Regulament intern aprobat de initiator/ reguli interne de functionare pentru entitatea ce nu
are personalitate juridica-existent in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTELE
SCOLII/DOCUMENTE DE FUNCTIONARE SI RESURSE MATERIALE

Fisa tip depusa impreuna cu cererea-(Fisa tip) se pune in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Fise de post-(Fise de post)- se pun in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE
DE INFIINTARE/ALTELE

Stat de functii- existent in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTELE
SCOLII/STATE DE FUNCTII

Programul de functionare al unitatii de invatamant-(Program de functtionare) se pune n
platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Schema orara- (Schema orard) se pune in platformda https://calitate.aracip.eu/
DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Contract cu medic de familie/servicii medicale de urgenta-(Contract medic de familie) se
pune in platforma https:/calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE
Contract de paza si protectia muncii (Contract de pazd)- se pune in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE
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Procedura ce stipuleazd cum se asigurd securitatea tuturor celor implicati in activitatile
desfasurate in afara unitatii de invatamant (Procedurd securitate)- se pune in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Contract pentru servicii psihopedagogice si de consiliere (Contract servicii
psihopedagogice)- se pune in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE
INFIINTARE/ALTELE

Contract ce stipuleaza regimul detinerii spatiului (Contract spatiu)- se pune in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Inventar-  existent in  platforma  https:/calitate.aracip.eu/ DOCUMENTELE
SCOLI/DOCUMENTE DE FUNCTIONARE SI RESURSE MATERIALE

Facturi ce atestd detinerea echipamentelor, mobilierului, softurilor, cartilor, documentelor
scolare (Facturi) — cate 1 /categorie (echipament, mobilier, soft, carti, documente scolare)-
se pun in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE
Contract servicii de Internet (Contract Internet)- se pune in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Contract achizitie platforme/ mentenanta- se pune in platforma https://calitate.aracip.eu/
DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Contract inchiriere echipamente (dacd e cazul)-(Contract inchiriere) se pune in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Declaratie director privind documentele ce le detine ce atesta securitatea spatiilor detinute,
precum si statusul demersurilor facute in vederea Iinstiintarii ISU, DSP, DSV
etc.(Declaratie director stadiu avizare)- Atentie! ISU, DSP, DSV etc. vor fi instiintati de
statusul autorizarii-se pune in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE
INFIINTARE/ALTELE; se coreleazi cu documentele deja incircate la sectiunea
DOCUMENTELE SCOLII/DOCUMENTE DE FUNCTIONARE SI RESURSE
MATERIALE. ATENTIE! Doar daca NU a completat in platforma autorizatiile si avizele!
Planul cladirii (Planul cladirii)- se pune 1in platforma https://calitate.aracip.eu/
DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Contractul managerial director (daca e cazul) (Contract managerial)- se pune in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Decizie de numire ca director/Declaratie privind exercitarea functiei de director (Decizie
director/Declaratie  director)- se pune 1in platforma https://calitate.aracip.eu/
DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Plan de scolarizare- existent in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTELE
SCOLII/OFERTA EDUCATIONALA SI REZULTATE EDUCATIONALE

Declaratie privind exercitarea functiei pentru fiecare cadru didactic (Declaratie cadru
didactic) -se pune 1in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE
INFIINTARE/ALTELE

Actele ce atestd calificarea fiecarui cadru didactic (diploma de licenta, diploma parcurgere
modul psihopedagogic/masterat didactic, daca e cazul etc.)-(Acte calificare) se pun in
platforma https:/calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Proiect de buget- se pune in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE
INFIINTARE/ALTELE
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e Executie bugetara (pentru unitate de invatdmant ce functioneaza deja) (Executie bugetara)-
se pune in platforma https:/calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

e Raportarea realizatda in platforma ARACIP (documente incdrcate in platforma)-
completarea documentelor din platforma si a evaluarii intrene pentru unitdtile de
invatdmant care functioneaza deja (ultimii 3 ani)

e Program de dezvoltare manageriala pentru personalului de conducere si de dezvoltare
profesionald pentru personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic (parte a PDI/PAS
sau individual) (Program dezvoltare profesionala)-este deja in PDI/PAS sau in existent in
platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTELE SCOLII/RESURSE UMANE

e Fise de evaluare personal (mostre pentru fiecare post) (Fise de evaluare)- se pun in
platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

e Oferta educationala- existent In platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTELE
SCOLII/OFERTA EDUCATIONALA SI REZULTATE EDUCATIONALE

Documentele de mai jos se pun doar de organizatiile furnizoare de educatie/unitatile de
invatamant ce sunt in aceasta categorie

Cerinte specifice pentru inviatimantul liceal, vocational si tehnologic, invataméantul
profesional si invatamantul postliceal

e Procedurd de comunicare cu operatorii economici din domeniile de pregatire scolarizate,
in vederea stabilirii unei oferte de formare profesionald (Procedura de comunicare)- Se
pune in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

e Curriculum elaborat in concordanta cu nevoile specifice al pietei muncii pe plan local si cu
prioritatile de dezvoltare locala (Curriculum) se pune in platforma https://calitate.aracip.eu/
DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

e Facturi fond documentar, fond auxiliare curriculare (Facturi)-cate una pentru fiecare
categorie- se pun 1in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE
INFIINTARE/ALTELE

e Contract cadru incheiat cu operatorii economici/institutiile publice partenere pentru
invatamantul profesional / dual (Contract cadru)- se pune in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Cerinte specifice pentru invatamantul special si special integrat inclusiv anteprescolar
(interventie timpurie)

Procedurd/Alte documente relevante ce descriu servicii de interventie timpurie pentru copiii de 0-
6 ani cu deficienta de auz, de vaz, multi senzoriale sau in situatii de risc in dezvoltare (Documente
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interventie timpurie)- se pune in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE
INFIINTARE/ALTELE

A.IN EVALUAREA CARUI INDICATOR VOR FI FOLOSITE
DOCUMENTELE?

INDICATOR | DOCUMENTE ATASATE IN PLATFORMA/EXISTENTE DEJA IN
din HG PLATFORMA
994/2020
RAPORT FISA TIP
11 PDI/PAS si revizuit (daca este cazul)
Plan managerial pentru primul an de functionare/ penrtu anul in curs

12 Organigrama

Regulament intern intern aprobat de initiator/ reguli interne de functionare
pentru entitatea ce nu are personalitate juridica

Fise de post

Stat de functii

Programul de functionare al unitatii de invatamant

Schema orara

13 Sistem de comunicare interna (procedurd de comunicare interna si externa)
Procedura de inregistrare, gestionare, arhivare si actualizare a datelor pe care
organizatia il are proiectat/ in functiune (doar pentru unitatile de Tnvatdmant
care deja functioneaza cu alte niveluri autorizate/actreditate).

Registru intrari-iesiri, registre procese verbale, alte tipuri de baza de date de la
nivelul scolii (de tip Excel)

Pentru invatimintul liceal, vocational si tehnologic, inviatimantul
profesional si invatamantul postliceal

Procedurd de comunicare cu operatorii economici din domeniile de pregatire
scolarizate, in vederea stabilirii unei oferte de formare profesionala
Curriculum elaborat in concordantd cu nevoile specifice al pietei muncii pe
plan local si cu prioritatile de dezvoltare locala.

14 Contract cu medic de familie/servicii medicale de urgenta

Contract de paza si protectia muncii

Procedurd ce stipuleazd cum se asigura securitatea tuturor celor implicati in
activitatile desfasurate in afara unitatii de invatdmant

15 Contract pentru servicii psihopedagogice si de consiliere

Cerinte specifice pentru invatimantul anteprescolar si prescolar/ Cerinte
specifice pentru invatimantul special si special integrat inclusiv
anteprescolar (interventie timpurie)
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Procedura/Alte documente relevante ce descriu servicii de interventie timpurie
pentru copiii de 0-6 ani cu deficienta de auz, de vaz, multi senzoriale sau in
situatii de risc in dezvoltare

Contract ce stipuleaza regimul detinerii spatiului

Inventar

Facturi ce atestd detinerea echipamentelor, mobilierului, softurilor, cartilor,
documentelor scolare

Contract servicii de Internet

Contracte achizitie platforme/ mentenanta

Contracte inchiriere echipamente (daca e cazul)

Declaratie director privind statusul autorizarii securitdtii spatiului (stadiul
obtinerii si a securitatii copiilor

Planul cladirii

Pentru invatimantul liceal, vocational si tehnologic, invataméantul
profesional si invataméantul postliceal

Facturi fond documentar, fond auxiliare curriculare

17

Planul cladirii

18

Contractul managerial

Decizie de numire ca director/Declaratie privind exercitarea functiei de director
Plan de scolarizare

Declaratie privind exercitarea functiei pentru fiecare cadru didactic

Actele ce atesta calificarea fiecarui cadru didactic (diplome de licenta, diploma
parcurgere modul psihopedagogic/masterat didactic, daca e cazul etc.)

Oferta educationala

PDI/PAS

Pentru invatimantul liceal, vocational si tehnologic, inviatimantul
profesional si invatamantul postliceal

Oferta educationala

Contract cadru incheiat cu operatorii economici/institutiile publice partenere
pentru invatamantul profesional / dual

110

Nu se evalueaza la autorizare

111

Nu se evalueaza la autorizare

112

Nu se evalueaza la autorizare

113

Nu se evalueaza la autorizare

114

Proiect de buget
Executia bugetara (pentru unitatile de invatamant ce functioneaza deja)

115

Pagina din https//calitate.aracip.eu
Pentru scoala ce functioneaza deja
Raportarea realizata in platforma ARACIP

116

Program de dezvoltare manageriala pentru personalului de conducere si de
dezvoltare profesionald pentru personalul didactic, didactic auxiliar si
nedidactic (parte a PDI/PAS sau individual)
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117 Nu se evalueaza la autorizare
118 Nu se evalueaza la autorizare
119 PDI/PAS
Fise de evaluare personal (mostra pentru fiecare post)

120 Nu se evalueaza la autorizare
121 Nu se evalueaza la autorizare
122 Nu se evalueaza la autorizare
123 Nu se evalueaza la autorizare
124 Nu se evalueaza la autorizare




