INSPECTORATUL $COLAR
. JUDETEAN BUZAU

Nr. 109/05.01.2023

INSPECTOR SCOLARE

Daniela PALCA L M
/2

Citre unitatile de invitimant preuniversitar din judetul Buziu
in atentia doamnei/domnului director

Ref. Analiza, corectarea si avizarea proiectului de incadrare si a ofertei de posturi didactice/catedre
vacante/rezervate pentru anul scolar 2023 - 2024

Va trimitem documentele si machetele necesare pentru etapa de analiza, corectarea si avizarea
proiectului de incadrare §i a ofertei de posturi didactice/catedre vacante/rezervate pentru anul scolar 2023
— 2024, precum si CALENDARUL verificarilor pentru AVIZAREA proiectului de incadrare in Comisia
judeteand de mobilitate a ISJ Buzau.

In conformitate cu prevederile art. 30 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic
din invataméantul preuniversitar in anul scolar 2023 - 2024, aprobata prin Ordinul Ministrului Educatiei si
6218/2022, cu modificarile si completarile ulterioare, directorii unititilor de invitimant se vor prezenta la
Inspectoratul Scolar al Judetului Buziu pentru analiza, corectarea si avizarea proiectului de incadrare si
a ofertei de posturi didactice/catedre vacante/rezervate pentru anul scolar 2023 - 2024, cu documentele
/anexele specificate in Procedura Operationala nr. 158/ 04.01.2022, conform programarii si Calendarului
privind privind mobilitatea personalului didactic.

Vi reamintim Calendarul etapei pentru incadrarea titularilor, constituirea posturilor pentru anul scolar
2023 - 2024.
e 10-20 ianuarie 2023, constituirea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate la nivelul unititilor de
fnvatamant/consortiilor scolare;
e  10-30 ianuarie 2023, lista posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate si proiectul de incadrare se
analizeaza in consiliul profesoral si se aproba in consiliul de administratie al unitatii;

e 30 ianuarie -17 februarie 2023, analiza, corectarea listei posturilor didactice neocupate pentru anul
scolar 2023-2024 precum si avizarea proiectului de incadrare in Comisia judeteani de mobilitate a ISJ
Buzdu, in prezenfa directorului; (Directorul unitatii de invatamént se prezintd la Comisia judeteana de
mobilitate — Resurse Umane, cu documentele solicitate de I1.S.J. Buziu, inclusiv cu Lista
catedrelor/posturilor didactice vacante/rezervate, complete si incomplete neocupate, conform graficului.)

e 11-18 februarie 2023, urmare analizei facutd in cadrul Comisiei de mobilitate a ISJ Buziu, directorul reface,
dacd este cazul, Proiectul de incadrare a unitatii cu personal didactic si opereazd modificirile Listei posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate neocupate si le retransmite la biroul Resurse umane al

inspectoratului gcolar.
Machetele/aplicatiile se transmit prin formularul postat cétre inspectorii ptr. MRU, iar documentele tiparite sunt
certificate pentru corectitudine de semnétura directorului.

A. Machete / documente:

1. MACHETA A + B - PROIECT DE INCADRARE / PLAN SCOLARIZARE 2023-2024;

2. ANEXA 12 — POSTURI LIBERE 2023 — 2024;

3. ANEXA 9_Adresa confirmare corectitudine machete incadrare/plan scolarizare si macheti
posturi/catedre/ore libere;

Anexele urmdtoare se vor incdrca in formulare separate, dar trebuie addugate in dosarul de incadrare.
4. ANEXA 2 RESTRANGERI 2023 — 2024
5. ANEXA 3 COMPLETARE NORMA ISJ 2023 -2024
6. ANEXA 4 COMPLETARE NORMA UNITATE 2023 — 2024
7. ANEXA 5 LISTA DISCIPLINELOR OPTIONALE
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B. CALENDAR:

Inciircare machete;

- Pandla 20 ianuarie scolile gimnaziale din mediul rural —email:
popescudan@isjbuzau.ro
dana palcau@isjbuzau.ro
furtuna@isjbuzau.ro
epuran@isjbuzau.ro

- Panila 25 ianuarie gridiniti, scolile gimnaziale din mediul urban, palate, cluburi, CJRAE si
liceele teoretice/speciale/vocationale —

= popescudan@isjbuzau.ro
- dana palcau@isjbuzau.ro

& furtuna@isjbuzau.ro

: epuran@isjbuzau.ro

Pini la 1 februarie liceele tehnologice —

= popescudan@isjbuzau.ro

" dana palcau@isjbuzau.ro
= furtuna@jisjbuzau.ro

- epuran@isjbuzau.ro

Atentie! fisierele cu machete incadrare/plan scolarizare si machetd posturi/catedre/ore
libere se redenumesc cu denumirea scurti a unititii: (exemple: RS.Lic.Ec,
BZ.Col. Hasdeu, Gheraseni, BZ.Sc.1, Patarlagele Lic.T., Patarlagele Lic.Teh., éte:)

Atentie! in macheta incadrare/plan scolarizare posturile/catedrele libere/orele libere,
precum si cadrele didactice aflate in COMPLETARE DE NORMA la nivel ISJ sau in
RESTRANGERE se trec cu ROSU!

ANEXA PROGRAMARE - Programarea pentru predarea dosarelor cuprinzand documentele Proiectelor de
incadrare.

Dosarul-portofoliu (dosar de plastic, avind pe banda alba scris denumire unitate inv.) al fiecarei unitati de
invatamént cu personalitate juridica, confine in format letric, in ordine, documentele enumerate mai jos:

1. ANEXA 9 Adresd confirmare corectitudine machete incadrare/plan scolarizare si machetd
posturi/catedre/ore libere (2 exemplare — unul va fi inapoiat cu numar de inregistrare ISJ)

ANEXA 12 — POSTURI LIBERE 2023 — 2024 (2 exemplare);

ANEXA 2 RESTRANGERI TOTALE 2023 — 2024

ANEXA 3_COMPLETARE NORMA ISJ 2023 —2024

ANEXA 4 COMPLETARE NORMA UNITATE 2023 — 2024

ANEXA 5_LISTA DISCIPLINELOR OPTIONALE

Copia PV al CA al unitétii de invatamant pentru aprobarea proiectului de incadrare;

el R o

Predarea Dosarelor — portofoliu se va face astfel:
- Se avizeazd/verifica de cdtre inspector MRU, se avizeazd de informatician (dupa introducerea
posturilor/catedrelor/orelor in aplicatia informaticd), se inregistreazd la secretariat ISJ, se preda
compartimentului MRU.

Notd — Programarea pentru intoducerea posturilor/catedrelor/orelor in aplicatia informatici poate suferi
modificdri in functie de accesul la aplicatia TITULARIZARE 2023 .
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