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1. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

Editia sau, Data la care
dupa caz se aplica

Nr. PA¢4% | Componenta . ;. S o

revizuirea T Modalitatea revizuirii prevederile

ert. | revizuita o

in cadrul editiei sau
editiei revizuirii
1 2 3 4

1.1. | Editia Revizia 0 12.12.2022

Detaliere Cap. 6 Mod de lucru privind verificarca achizitiilor
s i directe, procedurilor de achizitii, verificare tehnica,

1.2 | Editia | Revizia 1 : 2P ; - e ‘ 07.04.2023
introducere anexe noi -Anexa 26, modificare anexe (Anexa 1,
5,9.15,16.1,16.2,17)

Detaliere Cap 6 Mod de lucru — verificare financiara,
s 5 5 Modificare ancxa 9 Modalitatea de selectie verificare Grup

1.3 | EditiaT Revizia 2 tintdi, Ancxa 1, Anexa 7, Introducere Anexa 27 Lista 01.09.2023
documente tchnice
Detaliere Cap 6 Mod de lucru — verificare [inanciara;

Introducere anexe Al pentru ofiter de verificare §i ofiter de

1.4 | Editial Revizia 3 monitorizare; Detaliere. Cap. 7 Mod de raportare; Detaliere | 01.07.2024
Cap. 8 Vizite la fata locului. Modificare Anexele: 3, 5, 6, 13.

14. Adaugare Anexe: 17.3, 28, 29, 30, 31, 32, 33. 34, 35,
Detaliere Cap.3; Modificarc/Actualizare Cap.4, 5, 6.7.8;

1.5 | Editia 1 Revizia 4 Introducere anexe pentru proiecte PNRAS — Runda a Il-a.. | 14.01.2025
Adaugare diagrame de proces.

-

2. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE.

Nr. E 1 2

5 ?copvulu ALY Compartiment Functia Nume si prenume I.)at‘a“ | Semnatura
crt. difuzarii nr. primirii

0 1 2 3 4 5 6 T,
2.1. | Informare 1 Projecte Lspecior Nicolse ValenuBony | 19005

{ Educationale scolar Guteniuc Doinita
2.2, | Aplicare 2 Contabilitate Contabil Sef | Fulgeanu Mirela 14.01.2025
|

2.3. | Aplicare 3 Contabilitate Consilier Paun lonut 14.01.2025 sewnm GDPH
2.4. | Aplicare 4 Tehnic Consilier Tabérca Dan 14.01.2025
2.5. | Aplicare 5 Retea si plan Sef serviciu Baciu Maricica 14.01.2025
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2.6. | Aplicare 6 Salarizare-normare | Consilier Gheox"ghe Madahna 14.01.2025
Negoitd Alina q
2.7. | Aplicare 7 Informatizarce Consilier Stoica Adrian 14.01.2025
|

2.8. | Aplicare 8 Juridic .Co.ns.lller Miron Tatiana 14.01.2025 SEWHHNDPH

juridic
2.9. | Evidena 9 SCMI s D Sesehclls 14.01.2025

scolar Liliana
2 | Tnreei
210 1 lrlregstrare;’ 10 Secretariat Secretar Dobromir Afrodita 14.01.2025

[ Arhivare

3. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul acestei proceduri operationale este acela de a stabili instructiuni cu privire la modul de
derulare a fondurilor europene alocate Romaniei prin Mecanismul de redresare si rezilientd pentru
PNRAS precum si asupra fluxului documentelor necesare in procesul de verificare si monitorizare
tehnico-financiard, a procedurilor de achizitii publice in cadrul proiectelor derulate prin Programul
National pentru Reducerea Abandonului Scolar de catre unititile de invatamant din judetul Buzau, de
verificare si validare a cheltuielilor. Aceasta procedurad operationala este utilizatd in activitétile specifice
de catre personalul cu atributii din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Buzau in calitate de agentie de
implementare a proiectelor.

3.1. Domeniul de aplicare a procedurii

Procedura este aplicabild Inspectoratului Scolar Judetean Buzdu fin calitate de agentie de
implementare a proiectelor, precum si unitdtilor de invatimant beneficiare si se aplica contractelor de
finantare semnate in cadrul granturilor aferente Programului National pentru Reducerea Abandonului
Scolar (PNRAS) - 14 Sprijinirea unitétilor de invatdmant cu risc ridicat de abandon scolar.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE PROCEDURII

Procedurile/activitdtile prezentate in aceasta procedurd operationald au la bazd prevederile
legislatiei nationale si comunitare:
4.1. Reglementiri comunitare:
— Regulamentul (UE) 2021/241 al Parlamentului European si al Consiliului din 12 februarie
2021 de instituire a Mecanismului de redresare si rezilientd;
— Regulamentul (UE, Euratom) 2018/1046 al Parlamentului European si al Consiliului din 18
iulie 2018 privind normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii, de modificare a
Regulamentelor (UE) nr. 1296/2013, (UE) nr. 1301/2013, (UE) nr. 1303/2013, (UE) nr.
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1304/2013, (UE) nr. 1309/2013, (UE) nr. 1316/2013, (UE) nr. 223/2014, (UE) nr. 283/2014 si
a Deciziei nr. 541/2014/UE si de abrogare a Regulamentului (UE, Euratom) nr. 966/2012 ;
Regulamentul (UE) 2020/2094 al Consiliului din 14 decembrie 2020 de instituire a unui
instrument de redresare al Uniunii Europene pentru a sprijini redresarea in urma crizei
provocate de COVID-19;

Regulamentul (UE) 2021/240 al Parlamentului European si al Consiliului din 10 februarie
2021 de instituire a unui Instrument de sprijin tehnic;

4.2. Reglementiri nationale:

Ordonanta de Urgenta nr. 124 din 13 decembrie 2021 privind stabilirea cadrului institutional si
financiar pentru gestionarea fondurilor europene alocate Romaéniei prin Mecanismul de
redresare si rezilientd, precum si pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 155/2020 privind unele masuri pentru elaborarea Planului national de redresare
si rezilientd necesar Romdniei pentru accesarea de fonduri externe rambursabile si
nerambursabile 1n cadrul Mecanismului de redresare si rezilientd, cu modificarile si

completarile ulterioare;

Hotararea nr. 209 din 14 februarie 2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 124/2021 privind stabilirea cadrului
institutional si financiar pentru gestionarea fondurilor europene alocate Roméniei prin
Mecanismul de redresare si rezilientd, precum si pentru modificarea si completarea Ordonantei
de urgentd a Guvernului nr. 155/2020 privind unele masuri pentru elaborarea Planului national
de redresare si rezilienta necesar Romaniei pentru accesarea de fonduri externe rambursabile si
nerambursabile in cadrul Mecanismului de redresare si rezilientd, cu modificarile si

completarile ulterioare;

Ordonanta de Urgenta nr. 155 din 3 septembrie 2020 privind unele masuri pentru elaborarea
Planului national de redresare si rezilientd necesar Romaniel pentru accesarea de fonduri
externe rambursabile i nerambursabile in cadrul Mecanismului de redresare si rezilienté;
Ordonanta de urgenta 70/2022 privind prevenirea, verificarea si constatarea neregulilor/dublei
finantari, a neregulilor grave aparute in obtinerea si utilizareca fondurilor externe
nerambursabile/rambursabile alocate Romaniei prin Mecanismul de redresare si rezilienta
si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora i recuperarea creantelor rezultate;
Ordinul nr. 2129/1410/07.09.2022 al Ministrului investitiilor si proiectelor europene si al
Presedintelui Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice privind aprobarea Listelor de
verificare a achizitiilor publice aferente PNRR;

Planul National de Redresare si Rezilienta al Romaniei.

Acordul nr. 14182/20.09.2022 privind implementarea investitiilor specifice Schemei de
Granturi din Cadrul PNRAS, finantate prin Componenta C15 — Educatie a PNRR in Roménia

incheiate intre Ministerul Educatiei si Inspectoratul Scolar Judetean Buzau; Actele Aditionale
la Acordul 14182/20.09.2022 semnate de ISJ BZ.
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5. DEFINITII S1 ABREVIERI
5.1. Definitii

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. | Coordonator de reforme

Ministerul Educatiei responsabil de implementarea reformelor si/sau investitiilor,
inclusiv a investitiilor specifice locale, componentelor aferente reformelor si/sau
investitiilor.

2. | Agentie de implementare a
proiectelor

Inspectoratele Scolare Judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului
Bucuresti, carora le sunt delegate atributii si responsabilititi in vederea
realizarii investitiilor PNRR aflate in sarcina Ministerului Educatiei.

3. | Beneficiari

Unitati de invatimant, care, in baza unui raport juridic stabilit cu Inspectoratele
Scolare Judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, implementeazi si
deruleaza in mod direct proiectele.

4. | Cerere de finantare

reprezintd aplicatia de finantare impreund cu documentele solicitate prin ghidul
solicitantului, pe care un aplicant le depune in cadrul unui apel de proiecte.

5. | Acord de implementare

Acordul privind implementarea investitiilor specifice Schemei de granturi din cadrul
PNRAS finantate prin Componenta C15 — Educatie a Planului National de Redresare
si Rezilienta in Romaénia incheiat de Inspectoratele Scolare Judetene/Inspectoratul
Scolar al Municipiului Bucuresti cu Ministerul Educatiei.

6. | Conventie de finantare

reprezintd angajamentul legal in baza caruia coordonatorul de reforma si/sau
investitii transferd/notifica, dupé caz, potrivit art. 23 alin. (8), fondurile in
conturile  deschise la  Trezoreria  Statului  corespunzitoare ale
agentiilor/structurilor de implementare responsabile de implementare a
investitiilor, precum siresponsabililor de implementarea investitiilor specifice
locale si in care se prevad sumele aferente creditelor de angajament si
creditelor bugetare, aprobate pentru anul curent, aferente investitiilor
incredintate;

7. | Contract de finantare

act juridic supus regulilor de drept public, cu titlu oneros, de adeziune,
comutativ si sinalagmatic, prin care se stabilesc drepturile si obligatiile
corelative ale partilor in vederea implementirii reformelor si/sau investitiilor
prevdzute in cadrul PNRR, incheiat intre coordonatorii de reforme si/sau
investitii, respectiv responsabilii de implementarea investitiilor specifice
locale/agentiile/structurile de implementare si beneficiari pentru finantarea
implementarii proiectului, pe durata stabilita si in conformitate cu obligatiile
asumate, cuprinzand informatiile prevazute in cadrul mecanismului de
implementare si control din anexa la Decizia de punere in aplicare a
Consiliului din 3 noiembrie 2021 de aprobare a evaluarii planului de
redresare si rezilientd al Romaniei;

8. | Notificare

modificare a contractului de finantare de catre Beneficiar fard a fi necesara aprobarea
ME-ISJ/ISMB, care se transmite pentru informare celeilalte parti semnatare a
contractului.
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9. | Actaditional acord intervenit intre partile care au incheiat un contract, prin care acestea convin
asupra modificarii, completarii sau incetarii ulterioare a acestuia.
10. | Reziliere desfacerea unui  Contract sinalagmatic cu executare succesivd, cu incetarea
producerii efectelor acestuia numai pentru viitor.
11. | Conflict de interese Intelesul prevazut la art. 61 din Reg. Financiar UE 2018/1046 cu modificarile
si completarile ulterioare si la art. 70 din Legea nr. 161/ 2003 privind unele
masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a
functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei,
cu modificarile si completirile ulterioare, precum si la art. 301 din Legea nr.
286/2009 privind Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare
12. | Neregula Orice abatere de la legalitate, regularitate si conformitate in raport cu
dispozitiile nationale si/sau europene, precum si cu prevederile acordurilor de
finantare/ contractelor/ deciziilor/ ordinelor de finantare ori ale altor
angajamente legal incheiate in baza acestor dispozitii, ce rezultd dintr-o
actiune sau inactiune a coordonatorilor de reformé/investitii, a responsabililor
de implementarea investitiilor specifice locale, a beneficiarului, care a
prejudiciat sau care poate prejudicia bugetul Uniunii Europene si/sau
fondurile publice nationale aferente acestora printr-o suma platitd necuvenit;
13. | Sistem ARACHNE Instrument informatic integrat dezvoltat de CE, conceput pentru a ajuta
autorititile nationale in efectuarea controalelor administrative si de gestiune
in domeniul fondurilor europene
14. | eSMC Sistem informatic de management al PNRR - sistem informatic care
Platformele informatice raspunde cerintelor prevazute la art. 22 alin. (2) lit. d) din Regulamentul (UE)
dezvoltate de catre Ministerul | 2021/241 al Parlamentului European si al Consiliului din 12 februarie 2021 si
Investitiilor si Proiectelor pentru care MIPE detine toate drepturile asupra acestuia, inclusiv codul
Europene e sursd, in conformitate cu prevederile art. 10 din Ordonanta de urgentd a
;‘I;T,f i ‘;ﬁ‘jg;ii“p”nfr"go‘f’m) Guvernului_nr. 155/2020, aprobata prin Legea nr. 230/2021 administrat
conform OUG 124/2021.
5.2. Abrevieri
Nr. j j
S Abrevierea Termenul abreviat
1 | UE Uniunea Europeana
2 |CE Comisia Europeana
3 | MRR Mecanismul de redresare si rezilienta
4 | PNNR Planul National de Redresare si Rezilienta
6 | ME Ministerul Educatiei
7 | ISJ/ISMB Inspectoratele Scolare Judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
3 | DGIPNRR I;‘i;eicl:itiztﬁGeneralﬁ pentru Implementarea Planului National de  Redresare si
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6. MODUL DE LUCRU

La nivelul Inspectoratului Scolar va fi emisd de citre conducitorul institutiei Decizie
repartizare — Anexa 3 pentru repartizarea proiectelor PNRAS catre ofiteri. Astfel, fiecare proiect va avea
repartizat un Ofiter 1 — Ofiter de verificare si un Ofiter 2 — Ofiter de autorizare. Aceeasi persoani
poate fi nominalizatd si pentru verificare 1 (Ofiter 1) si pentru verificare 2 (Ofiter 2), insa nu pentru
acelasi proiect ci pentru proiecte/beneficiari diferiti.

Rolul Inspectoratului Scolar (IS) este de a efectua verificarea din punct de vedere financiar si
tehnic a proiectelor Beneficiarilor PNRAS, a raportului financiar si a documentelor justificative aferente
acestora (HG 209/2022 art. 8 si art. 19) si prezentate in Lista documente justificative orientativa -
Anexa 25. Beneficiarii proiectelor finantate prin PNRR prevazuti la art. 9, alin. (1), OUG 124/2021 depun
Raportul financiar — Anexa 1 (nu Cerere de transfer sau asimilate) precum si documentele aferente
conform legislatiei in vigoare.

Inspectoratul Scolar primeste de la Beneficiari, conform Adresei nr.3706 /DGIPNRR/05.12.2024,
in termen de 10 zile lucratoare dupd incheierea ultimei luni a trimestrului anterior, Raportul
Financiar — Anexa 1.1 (pentru proiectele finantate prin PNRAS Runda 1) / Anexa 1.2 (pentru proiectel
finantate prin PNRAS Runda 2), pentru cheltuielile efectuate anterior — trimestrului luni incheiate,
incércat in platforma electronicd dedicaté sau, prin exceptie, transmis prin posta electronicd, impreuna cu
documentele justificative aferente. Raportul financiar este insotit de Raportul de progres — Anexa 5.1
(pentru proiectele finantate prin PNRAS Runda 1) / Anexa 5.2 (pentru proiectel finantate prin PNRAS
Runda 2), si de Lista achizitiilor publice aferente cheltuielilor efectuate — Anexa 6.

In vederea raportarii, de reguld, sunt respectate trimestrele financiare (ianuarie — martie;
aprilie — iunie; iulie- septembrie; octombrie — decembrie).

Totodata, Inspectoratul Scolar primeste de la Beneficiari:

— Lista achizitiilor publice planificate a fi realizate in anul urmator in cadrul proiectului, pana la

data de 5 decembrie a fiecarui an;

— Dosarele achizitiilor publice, conform legislatiei in vigoare, incarcate in platforma dedicata.

Toate Rapoartele Financiare si dosarele achizitiilor publice, pentru proicctele verificate la
nivelul Inspectoratului Scolar, vor fi inregistrate intr-un Registru de intrari specific PNRR — 4nexa 2 de
cétre persoanele desemnate pentru verificare (responsabil verificare) din cadrul Inspectoratului Scolar,
conform Decizie repartizare — Anexa 3.

Pentru transmiterea corectd a documentatiei aferentd implementérii PNRR si pentru respectarea
prevederilor OUG 124 art. 6, alin. (1), pct. s), se vor aplica urmatoarele etape:

v" Ofiterul de verificare 1 la primirea solicitarii din partea beneficiarului deschide prin

platforma specifica PNRR un canal de comunicare astfel:
e Seintrd in modulul comunicare (manual coordonare BO — punctul 2.8 — pagina 62);
e Se selecteaza ADAUGA COMUNICARE:;
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e Sc selecteaza APELUL apoi se cautd dupa CUI sau numar de ordine din platforma
COORDONARE PNRR;

e Se apasa pe singurul buton verde +;

e Pentru o mai bund organizare si pista de audit se va trece numele comunicarii: Raport
financiar nr. 1, 2, 3, 4, 5, n (dupa caz);

e Ofiterul de verificare 1 va inregistreazd documentele primite in registrul electronic
PNRR;

e Prin acest canal de comunicare se va transmite $i Scrisoarea de clarificari si se vor primi
clarificarile solicitate, daca este cazul. La primirea Clarificarilor, Ofiterul de verificare 1
inregistreaza documentul/e in registrul electronic PNRR;

e In momentul validirii Raportului financiar — Anexa 1.1 (pentru proiectele finantate prin
PNRAS Runda 1) / Anexa 1.2 (pentru proiectel finantate prin PNRAS Runda 2) se va
apasa butonul editare comunicare si se va inchide comunicarea. Comunicarea va putea fi
inchisda DOAR de persoana care a initiat-o, respectiv Ofiterul de verificare 1.

e La fiecare Raport financiar — Anexa I se va deschide o noud comunicare cu denumirea
mentionata mai sus. Comunicarea va putea fi accesata DOAR de persoana care a initiat-o,
respectiv Ofiterul de verificare 1.

v Pentru ca Ofiterul de autorizare 2 sa poatd vedea documentele depuse in comunicare, acesta
va parcurge urmitorii pasi: TOATE PROIECTELE — FILTRU PE BENEFICIAR - FISIERE

INCARCATE - FISIERE COMUNICARE.

Plan de contingenta

Depinzand de structura organizatorica specificd Inspectoratului Scolar, inlocuirea personalului se
va realiza in conformitate cu principiul separdrii functiilor si cu principiul ,, celor patru ochi”.

Pe intreaga perioada in care o persoand inlocuieste altd persoand, sarcinile primei persoane se vor
prelua de catre alta persoand in conformitate cu procedurile aprobate astfel incat pe un document, sa
existe o singurd semnatura, a aceleiasi persoane.

Personalul implicat in verificarea proiectelor PNRR va completa o Declaratie de
confidentialitate si evitarea conflictului de interese — Anexa 4 la repartizarea fiecarui proiect.

6.1. Mecanismul verificirii pentru Beneficiarii prevazuti la art. 9, alin. (1), din OUG 124/2021 -
Mecanismul verificarii Raportului Financiar

Mecanismul verificirii Raportului Financiar

Beneficiarul transmite Inspectoratului Scolar Raportul Financiar — Anexa 1.1 (pentru proiectele
finantate prin PNRAS Runda 1) / Anexa 1.2 (pentru proiectel finantate prin PNRAS Runda 2) (pentru
cheltuiclile efectuate in trimestrul anterior) impreund cu documentele justificative aferente, conform
termenelor stabilite in legislatia nationalad in vigoare (art. 8, alin. (2), HG 209/2022). Toate Rapoartele




Editia |

PROCEDURA OPERATIONALA

MINISTERUL EDUCATIE] Revizia 3
pentru verificarea tehnico-financiara si a
Nr. de
B exemplare 2

.de Redresare si Rezilienta | proiectelor derulate prin Programul National
; pentru Reducerea Abandonului Scolar de citre | Pagina 10 din 23
INSPECTORATUL SCOLAR | unititile de invitdmant din judetul Buziu.
% | UDETEAN BUZAU

N ‘Planul National procedurilor de achizitii publice in cadrul

COD DOCUMENT PO ISJBZ 157 Exemplarul nr. 1

Financiare — 4dnexa 1.1 (pentru proiectele finantate prin PNRAS Runda 1) / Anexa 1.2 (pentru proiectel
finantate prin PNRAS Runda 2) vor fi inregistrate de Inspectoratul Scolar in Registrul intriri specific
PNRR — 4nexa 2.

e Raportul financiar — Anexa 1.1 (pentru proiectele finantate prin PNRAS Runda 1) / Anexa
1.2 (pentru proiectel finantate prin PNRAS Runda 2) este insotit de:

e Raportul de Progres — Anexa 5 Anexa 5.1 (pentru proiectele finantate prin PNRAS Runda 1)
si Anexa 5.2 (pentru proiectel finantate prin PNRAS Runda 2) (cu aceeasi perioadd de
raportare ca cea mentionatd in Raportul Financiar — A#nexae— Anexa 1.1 (pentru proiectele
finantate prin PNRAS Runda 1) / Anexa 1.2 (pentru proiectel finantate prin PNRAS Runda
2));

o Lista achizitiilor publice aferente cheltuiclilor efectuate — Anexa 6.

6.1.1 Verificarea tehnicd

Ofiterul de verificare 1 sc va asigura, pentru verificarea Raportului Financiar — 4nexa 1./
(pentru proiectele finantate prin PNRAS Runda 1) / Anexa 1.2 (pentru proiectel finantate prin PNRAS
Runda 2), ¢i existd un management eficient al proiectului, cd activitatile se desfasoari in conformitate cu
calendarul prevazut in contracte, cd se realizeaza (sau existd premisele sd se realizeze) obiectivele,
rezultatele si indicatorii prevazuti. Verificarea se face pe baza Raportului de Progres — Anexa 5 Anexa
5.1 (pentru proiectele finantate prin PNRAS Runda 1) / 4nexa 5.2 (pentru proiectel finantate prin PNRAS
Runda 2) depus impreund cu Raportul Financiar — Axexa+ Anexa 1.1 (pentru proiectele finantate prin
PNRAS Runda 1) / Anexa 1.2 (pentru proiectel finantate prin PNRAS Runda 2), a Listei documentelor
tehnice justificative orientative - Anexa 25, a livrabilelor aferente (4dnexa 27) si, conform Listei de
verificare a Raportului Financiar — sectiunea tehnica - Anexa 7.

Ofiterul de verificare 1 verifica stadiul implementérii proiectului prin:

e analiza documentelor: verifica documentele aferente implementarii proiectului si corectitudinea
datelor si informatiilor din Rapertul de Progres — Anexa 5.1 (pentru proiectele finantate prin
PNRAS Runda 1) / Anexa 5.2 (pentru proiectel finantate prin PNRAS Runda 2). De asemenea,
sunt verificate rezultatele/indicatorii raportati si este urmaritd evolutia in timp a acestora;

e verificarea/validarea in platforma electronici dedicata a datclor relevante rezultate din
procesul de verificare, daci este cazul.

¢ De asemenea, Ofiterul de verificare 1, va avea in vedere urmatoarele:

— Perioadele de referinti ale Raportului de Progres — Anexa 5.1 (pentru proiectele finantate
prin PNRAS Runda 1) / Anexa 5.2 (pentru proiectel finantate prin PNRAS Runda 2) trebuie si
fie consecutive si continue (luni incheiate) fara a se suprapune in rapoarte tehnice diferite. Cu
titlul de exceptie, astfel de abateri se mentioneaza distinct. Scopul acestora este de a asigura o
continuitate a transmiterii informatiilor tehnice referitoare la implementarea proiectului
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precum si a stadiului derulérii acestuia;

— Raportul de Progres — Anexa 5.1 (pentru proiectele finantate prin PNRAS Runda 1) / Anexa
5.2 (pentru proiectel finantate prin PNRAS Runda 2) va descrie toate activititile derulate de
la inceputul implementarii proiectului, respectiv de la data ultimei perioade de raportare si va
prezenta progresul indeplinirii indicatorilor propusi. Fiecare Raport de Progres — Anexa 5.1
(pentru proiectele finantate prin PNRAS Runda 1) / Anexa 5.2 (pentru proiectel finantate prin
PNRAS Runda 2) va cuprinde informatii referitoare la stadiul de realizare la momentul
raportarii, rezultatele partiale/finale obtinute, rezultate anticipate, progresul indeplinirii
indicatorilor propusi s.a.m.d.

— Verificarea informatiilor cu privire la raportarea grupului tinti — Centralizator Grup
Tinta - Anexa 8. Verificarea corectitudinii grupului tinta (GT) si a indicatorilor asumati se va
efectua prin selectarea unui esantion de persoane din grupul tintd pentru fiecare Raport de
progres — Anexa 5.1 (pentru proiectele finantate prin PNRAS Runda 1) / Anexa 5.2 (pentru
proiectel finantate prin PNRAS Runda 2) (in cazul in care este selectat GT nou fatd de
precedentul raport de progres), conform Modalitate selectie verificare grup tinta — 4nexa 9,

— Raportul de Progres — Anexa 5.1 (pentru proiectele finantate prin PNRAS Runda 1) / Anexa
5.2 (pentru proiectel finantate prin PNRAS Runda 2) trebuic sa aibd atasate documentele
justificative care sd demonstreze realizarea activititilor raportate, conform Anexa 27 - Lista
documente tehnice justificative orientative - livrabile, fara a ne limita la acestea. Poate fi
validat orice alt document relevant pentru realizarea activitatii si atingerea rezultatelor
asumate;

— Pentru rezultate/indicatori, documentele justificative care atestd realizarea lor se solicitd, se
verifica si se contorizeaza asa cum sunt prevazuti in graficul de activitati sau alte documente,
dupa cum urmeaza: trimestrial, semestrial, anual, lunar, la final de modul, in functie de
structura anului scolar sau doar la finalul proiectului. Ex: Indicatorul .,Procentul elevilor care
absenteaza nemotivat mai mult de 20 de absente pe semestru™ se va calcula ca valoare anuala —
valoare totald - 40 absente, indiferent de structura anului scolar (modul, semestru, trimestru
ete.);

— Ultimul Raport de Progres — Anexa 5.1 (pentru proiectele finantate prin PNRAS Runda 1) /
Anexa 3.2 (pentru proiectel finantate prin PNRAS Runda 2) din cadrul proiectului va fi
considerat Raport de Progres final si va contine informatii aferente intregii perioade de
implementare.

Verificarea Raportului de Progres — Anexa 5.1 (pentru proiectele finantate prin PNRAS Runda
1) / Anexa 5.2 (pentru proiectel finantate prin PNRAS Runda 2) se realizeaza cu respectarea termenului
maxim de verificare al Raportului financiar — Anexa 1.1 (pentru proiectele finantate prin PNRAS Runda
1) / Anexa 1.2 (pentru proiectel finantate prin PNRAS Runda 2), de reguld in 10 zile de la inregistrare.
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Concluziile verificarilor vor fi consemnate de catre Ofiterul de verificare 1 in Lista de
verificare a Raportului Financiar — Anexa 7 si in Propunerea de nota de conformitate a Raportului
de Progres — Anexa 10.

6.1.2 Verificarea financiard

Ofiterul de verificare 1 desemnat va verifica conformitatea administrativi a documentelor
depuse, precum si daca cheltuielile efectuate sunt justificate de documente, daca beneficiarii au respectat
prevederile contractuale ale legislatiei romane in vigoare si a regulilor comunitare in implementarea
proiectelor si, va completa in acest sens Lista de verificare a Raportului Financiar — sectiunea
verificare financiara - Anexa 7 si, Lista de verificare achizitii directe — Anexa 26.

In verificarea Raportului financiar — Anexa I se vor avea in vedere, conform listei de verificare,

urmaétoarele:

cheltuielile sa se incadreze in limitele bugetului aprobat;

cheltuielile sunt legal efectuate si previzute in bugetul proiectului;

cheltuielile efectuate sa fie raportate detaliat, pe categorii de cheltuiala in ordine cronologica;
cheltuielile sa fie efectiv platite, operatiunile sd se regdseasca in extrasele de cont (se vor
verifica documentele aferente ALOP). De asemenea, se verifici consemnarea, conform
contractului, a sintagmei ,,PNRAS”, a codului proiectului si mentiunea ,.Bun de plata” pe
documentele justificative financiare;

cheltuielile sa fie efectuate de beneficiar in termenele prevazute de legislatia in vigoare si
instructiunile MIPE/ME;

cheltuielile aferente achizitiilor directe sa fie insotite de documentatia achizitiei directe;
cheltuielile aferente achizitiilor directe sa fie introduse in platforma dedicatd - documentele
aferente achizitiei realizate, inclusiv datele despre beneficiarul real, iar in cadrul documentelor
justificative sa se regaseasca recipisa Formularul transmitere achizitie generat in mod automat
de platforma dupa incarcareca documentelor de catre Beneficiar;

cheltuielile efectuate sunt inregistrate in contabilitatea beneficiarului;

daca, dupd procesarea informatiilor aferente sectiunii, existd sume reprezentdnd cheltuieli
neautorizate, reduceri procentuale, masuri tranzitorii, atunci in Lista de verificare a
Raportului Financiar — 4nexa 7 se va mentiona totalul acestor sume, dupa caz, inclusiv suma
reprezentand TVA aferentd, dupa caz.

De asemenea, Ofiterul de verificare 1 va avea in vedere si urmétoarele aspecte:

Raportul Financiar — Anexa I si reflecte cheltuielile efectuate in cadrul proiectului;
Daca existd mentiunea privind codul de apel/proiectul finantat prin PNRR pe documentele
justificative atasate raportului financiar inclusiv pe pontaj, ALOP, factura si OP;
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e Daca au fost intocmite suspiciuni de nereguld/frauda pentru cheltuieli declarate neautorizate in
rapoartele anterioare;

e Daca a fost sesizat Serviciul Juridic, Constatare si Stabilire Nereguli din cadrul OIPOCU
Ministerul Educatiei si/sau organele de urmérire penald in cazul constatarii unor indicii de
frauda sau de tentativa de frauda;

e Daci au fost introduse datele in platforma electronicd dedicata.

Pentru avizarea si aprobarea Raportului Financiar — Anexa [/, documentele Lista de verificare
sectiunea financiara — Anexa 7 cu propunere de sumia pentru autorizare si, Lista de verificare
achizitii directe — Anexa 26 sunt intocmite si semnate de Ofiterul de verificare 1.

6.1.3 Finalizarea verificarilor Raportului Financiar

Pentru autorizarea Raportului financiar — Anexa [/ Ofiterul de verificare 1 inainteaza
Ofiterului de autorizare 2:

a) Dosarul complet al Raportului financiar;

b) Lista de verificare (sectiunea tehnicd si sectiunea financiard) — Anexa 7 (lista de verificare se

va completa cu argumentarea raspunsurilor);

c¢) Lista de verificare achizitii directe — Anexa 26,

d) Propunerea de Nota de conformitate aferentd Raportului de Progres - Anexa 10;

Ofiterul de autorizare 2 analizeaza Raportul financiar — Anexa [ in corelare cu Raportul de
Progres — Anexa 5, urmarind aceleasi aspecte ca Ofiterul de verificare 1 si completeazi Lista de
verificare raport financiar — Anexa 28;

Daci pe parcursul verificarii, Ofiterul de autorizare 2 identifica erori sau are alte opinii fata
de verificarea financiara si tehnica transmisa de Ofiterul de verificare 1, aduce la cunostintid Ofiterului
de verificare 1 si solicitd reverificarea aspectelor identificate. Dacd nu cad de acord, situatia este
inaintata reprezentantului legal al institutiei care va decide in acest caz.

Ofiterul de autorizare 2 semneazd Nota de conformitate a Raportului de progres — Anexa 10
si Intocmeste si semneazad Nota de autorizare — Anexa 29.

Ofiterul de autorizare 2 solicitd informatii de la Serviciul Verificare Nereguli din cadrul
DGIPNRR/ME, in sensul confirmirii/sau nu a existentei vreunui debit de recuperat din partea
beneficiarului (a unitatii de invatdmant). Ofiterul de autorizare 2 va verifica dacd beneficiarul (unitatea
de invatamant) figureaza in Registrul debitorilor si are un debit neachitat completind Fisa de verificare
a debitului — Anexa 14 pe care o transmite prin intermediul postei electronice catre Serviciului Juridic,
Constatare si Stabilire Nereguli din cadrul DGIPNRR Ministerul Educatiei la adresa de e-mail
nereguli.pnrr@edu.gov.ro.




Editia |

PROCEDURA OPERATIONALA

MINISTERUL EDUCATIE]

Revizia 3
pentru verificarea tehnico-financiara si a
; . : gumces ece o Nr. de
N k;g?i'anuINational procedurilor de achizitii publice in cadrul |
* de Redresare si Rezilientd | proiectelor derulate prin Programul National | €X€MP are 2

ol pentru Reducerea Abandonului Scolar de catre | Pagina 14 din 23
URATA | NSPECTORATUL SCOLAR | unitatile de invatamant din judetul Buziu.

| UDETEAN BUZAL

COD DOCUMENT PO I1SJBZ 157 Exemplarul nr. 1

Totodata Ofiterul de autorizare 2 Intocmeste, de reguld in termen de maximum 3 zile Notificare
de informare — Anexa 31 cu privire la autorizarea sumelor din Raportul financiar — Anexa 1.1 (pentru
proiectele finantate prin PNRAS Runda 1) / 4nexa 1.2 (pentru proiectel finantate prin PNRAS Runda 2)
si a rezultatului verificirilor tehnice insotiti de Nota de autorizare — Anexa 29 si de Nota de
Conformitate — Anexa 10.

In situatia unei suspiciuni de nereguli constatate de Inspectoratul Scolar, ca urmare a verificarii
achizitiilor directe incluse in raportul financiar, sesizeazd Curtea de Conturi a Romaéniei in vederea
stabilirii contraventiilor si aplicarii sanctiunilor, potrivit prevederilor art. 9, alin. (2), din OUG nr.
70/2022.

Beneficiarul poate contesta in termen de 30 de zile lucritoare Notificarea de informare.
Inspectoratul Scolar va solutiona contestatia si va informa Beneficiarul cu privire la rezolutie in termen de

10 zile lucratoare.

Daca existd suspiciuni de nereguld/frauda, ofiterii 1 si/sau 2 implicati in procesul de verificare
administrativd a cheltuielilor vor notifica Serviciului Juridic, Constatare si Stabilire Nereguli din cadrul
DGIPNRR Ministerul Educatiei. completind formularul de Sesizare neregulid/fraudi - Anexa 12 la
adresa de e-mail nereguli.pnrr@edu.gov.ro.

Dosarul de autorizare al Raportului Financiar trebuie si contind urmatoarele documente, in
ordinea de mai jos:
e Raport Financiar — Anexa 1,
e Listele de verificare intocmite de ofiterii de verificare si autorizare si anume:
e Fisa de urmarire — Anexa 24
e Nota de autorizare — Anexa 29
e Lista de verificare raport financiar — Anexa 7
e Lista verificare raport financiar Ofiter de autorizare 2 — Anexa 28
e Lista de verificare achizitie directa, daca este cazul — Anexa 26
e Nota de conformitate Raport de progres — Anexa 10
e Declaratiile de conflict de interese ofiter de verificare/autorizare — Anexa 4
e Raportul de progres — Anexa 5.1 (pentru proiectele finantate prin PNRAS Runda 1) / Anexa
5.2 (pentru proiectel finantate prin PNRAS Runda 2) si
e Lista achizitiilor publice aferente cheltuielilor solicitate la plata — 4nexa 6.

Termenul pentru verificarea Raportului Financiar de citre Inspectoratul Scolar este, de
reguld, de 10 zile lucritoare de la data depunerii de catre Beneficiar. Daca, pe parcursul verificarii,
sunt necesare clarificari atat pentru aspecte tehnice cét si pentru cele financiare, inclusiv cele aferente
verificérii dosarului achizitiilor directe, se pot transmite Serisori de clarificare tehnico-financiare —
Anexa 13, iar termenul de verificare se suspendd cu maximum 10 zile lucratoare.
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Netransmiterea de cétre beneficiar a raspunsurilor la clarificarile solicitate si/sau a documentelor
justificative, in termenul prevazut in contractul de finantare, atrage, dupa caz, neconformitatea totald sau
partiald a cheltuielilor incluse in formularul supus verificarii. Prin exceptie, pentru ultimul Raport
Financiar, termenul de verificare poate fi prelungit cu durata necesard efectuarii tuturor verificarilor
procedurale, fara a depdsi 45 de zile.

Pentru transmiterea Notelor de autorizare a rapoartelor financiare — Anexa 29 la Directia
responsabila din cadrul ME — serviciul Implementare PNRR, se va intocmi un Borderou centralizator —
Anexa 30 avizat de ordonatorul de credite al institutiei.

6.2. Verificarea achizitiilor

Verificarea achizitiilor publice se va realiza dupd cum urmeaza:
o Verificarea dosarelor achizitiilor directe se va realiza la momentul solicitarii cheltuielii aferente in
cadrul rapoartelor financiare;
e Verificarea procedurilor de achizitie publica (daca este cazul) se va realiza ex-post pentru toate
procedurile de achizitie, cu respectarea prevederilor legislative.

Daca Ofiterul de verificare 1 nu identificd in platforma dedicatd inregistrarile aferente achizitiei
solicitate la plata, transmite adresa catre beneficiar in vederea incarcarii documentelor necesare.
Aspecte general valabile cu privire la achizitiile publice din proiecte:

e Inspectoratul Scolar centralizeaza listele achizitiilor publice planificate a fi realizate in anul
urmator in cadrul proiectului transmise de ciatre beneficiari pana la data de 5 decembrie a
fiecarui an si desemneaza persoanele responsabile cu verificarea acestora, cu exceptia:

e Achizitiilor (directe) cu valoarea estimata sub pragul prevazut la art. 7, alin. §, din Legea
98/2016 cu modificarile si completirile ulterioare;

e Achizitiilor privind serviciile exceptate prevazute la art. 29 din Legea 98/2016 cu modificarile si
completarile ulterioare.

e Proceduri de achizitie derulate conform Legii achizitiilor publice nr. 98/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare.

e Persoanele responsabile au obligatia sa se asigure ca beneficiarii si destinatarii finali ai fondurilor
sunt informati cu privire la:

e Obligatia acestora de a transmite datele si informatiile cu privire la beneficiarii reali ai fondurilor
alocate din PNRR;

e Includerea unor prevederi contractuale referitoare la obligativitatea actualizarii acestor date si
informatii in mod regulat, in faza implementarii proiectelor, inainte de semnarea contractelor de
achizitie publica si pana la incetarea relatiilor contractuale.
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e Vor verifica in platforma electronica dedicatd existenta dovezii de inscriere a datelor privind
beneficiarii reali ai destinatarilor fondurilor PNRR la ONRC, conform Legii nr. 129/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, atdt pentru ofertantul castigitor, cit si pentru
subcontractanti sau terti. Se verifica:

e Existenta formularului privind beneficiarii reali, transmis de cétre destinatarul final al fondurilor
citre ONRC;

e Declaratia pe propria raspundere conform prevederilor Articolului 326 din Codul Penal ce va
contine datele despre beneficiarul real, solicitata de catre beneficiar ofertantului
castigator/subcontractor/tert, cu titlu obligatoriu inaintea semnarii contractelor de achizitie.

e Inspectoratul Scolar centralizeaza Lista centralizata a achizitiilor publice planificate a fi
realizate in anul urmdtor in cadrul proiectelor pana la data de 10 decembrie a fiecarui an.

6.2.1 Verificarea achizitiilor pentru beneficiarii publici

Pentru procedurile de achizitii (deci fira achizitiile directe):

Ofiterul de verificare 1 desemnat identificd documentele aferente procedurii in platforma
dedicatd MIPE. In ceea ce priveste procedurile de achizitie (deci nu si in cazul achizitiilor directe) in
functie de existenta sau nu a verificdrii ex ante de catre ANAP, acesta realizeaza verificarile conform
listei de verificare ex post aferentd procedurii de achizitie publica si completeaza, in functie de verificarea
realizatd — Anexa 15. Semnecaza si inainteazd lista de verificare cdtre Ofiterul de autorizare 2. Dupa
finalizarea verificarii, Ofiterul de autorizare 2 semneaza Lista de verificare — Anexa 17.1/17.2 (dupa
caz) si emite Nota de conformitate achizitii publice — Anexa 17/raport neconformitate/raport analiza cf.
Ordin ANAP .

Verificarea ex-post a achizitiei/modificarii contractuale la contractul de achizitie si a conflictului
de interese se efectueaza, de reguld, in termen de 10 zile lucritoare, acesta putand fi depasit cu termenul
acordat pentru solicitarea de clarificari, informatii lipsd/incomplete/documente justificative, utilizind
posta clectronicd sau Scrisoarea de clarificiri pentru verificarea achizitiilor publice — Anexa 15.
Termenul maxim prevazut pentru solicitarea de clarificari este de maxim 10 zile lucratoare.

In situatia unei suspiciuni de nereguli constatate de Serviciul Juridic, Constatare si Stabilire
Nereguli din cadrul DGIPNRR Ministerul Educatiei, ca urmare a verificarii, prin esantion, ex post a
procedurilor de achizitie publicd, sesizeazd Curtea de Conturi a Romaniei in vederea stabilirii
contraventiilor si aplicarii sanctiunilor, potrivit prevederilor art. 9, alin. (2), din OUG nr. 70/2022.

Pentru toate procedurile de achizitie publica verificate (deci nu si in cazul achizitiilor directe), cu
exceptia procedurilor interne (pentru care Factorii de risc nu sunt prevazuti in legislatia aplicabila) si a
celor in care a fost exercitat controlul ex ante de catre Agentia Nationald pentru Achizitii Publice, Ofiterii
de verificare 1 vor efectua Analiza de risc - Anexa 17.3. In cazul in care se obtine un scor final mai mare
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decét 2, se considera a fi contract cu grad de risc ridicat si va fi selectat pentru interogarea sistemului
Arachne; se va completa Nota de verificare ARACHNE - Anexa 13 (interogarea sistemului ARACHNE
se va realiza si in cazul unei recomandari a Autoritatii de Audit etc.). Daca este cazul, dupa interogarea
sistemului Arachne ofiterii vor completa verificarea pe baza Listei de verificare privind incidenta
indicatorilor de fraudd - Anexa 33. Interogarea se face cu ajutorul Serviciul Verificare Nereguli din
cadrul DGIPNRR/ME. Solicitarea se transmite la adresa de e-mail nereguli.pnrr@edu.gov.ro.

De asemenea, Ofiterii de verificare 1, vor efectua verificarile cu privire la existenta unui eventual
conflict de interese, conform Lista verificare conflict de interese - Anexa 32. Conflictul de interese
pentru procedurile de achizitii publice se verificd in functie de legislatia aplicabila, pe baza informatiilor
din certificatul/formularul ONRC depus de fiecare ofertant in cadrul ofertei.

6.2.2 Verificarea achizitiilor publice ex post desfisurate de cdtre beneficiarii publici

Semestrial, Directia de specialitate din cadrul ME — DGIPNRR, va transmite Inspectoratului
Scolar esantionul dosarelor de achizitii/procedurilor de achizitie publica de verificat ex post, pana la data
de 20 a lunii urmatoare semestrului in cauza.

Verificarea ex-post a achizitiei/modificarii contractuale la contractul de achizitie si a conflictului
de interese se efectueaza de catre ofiterul de proiect/persoana responsabild desemnata din cadrul IS,
acestea putdnd transmite solicitare de clarificédri, informatii lipsd/incomplete/documente justificative,
utilizdnd posta electronicd sau Scrisoarea de solicitare clarificiri — Anexa 15. Termenul maxim
prevazut pentru solicitarea de clarificari este de 5 zile lucratoare.

6.2.3 Alte aspecte ale verificarii

Ofiterii de verificare 1 va transmite prin posta elecronica toate informatiile aferente autorizirii
Raportului financiar, cétre Ofiterul de autorizare 2.

Pentru avizarea si aprobarea Raportului financiar atat Ofiterul de verificare 1 cat si Ofiterul
de autorizare 2 intocmesc si semneaza Listele de verificare si notele mentionate la sectiunile
specifice.

Daca pe parcursul verificarii, Ofiterul de autorizare 2 identifici erori sau are alte opinii fata de
verificarea financiara si tehnica, le aduce la cunostinta Ofiterului de verificare 1 si solicitd reverificarea
aspectelor identificate. Dacd nu cad de acord, situatia este inaintata reprezentantului legal al institutiei
care va decide in acest caz.

De regula, verificarea Raportului financiar se efectueaza in termen de 10 zile de la inregistrare.
Daca pe parcursul verificarii Raportului financiar sunt necesare clarificari tehnice si financiare, ofiterii
pot transmite scrisori de clarificare si termenul se suspenda cu 10 zile. Prin exceptie, pentru ultimul
Raport financiar, termenul de verificare poate fi prelungit cu durata necesard efectuarii tuturor
verificarilor procedurale, fara a depési 45 de zile.
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Dupa aprobarea Notei de autorizare aceasta se transmite, impreund cu intreg dosarul de
autorizare, Directiei responsabile din Ministerul Educatiei, Serviciul Plati, prin intermediul unui
Borderou — Anexa 30 avizat de ordonatorul de credite al institutiei. Acesta este intocmit de Ofiterul
de autorizare 2. Totodatd ofiterii intocmesc, de reguld in termen de maxim 3 zile Notificare de
informare — Anexa 31 cu privire la autorizarea sumelor din Raportul financiar insotita de Nota de
autorizare si Nota de conformitate.

Beneficiarul poate contesta in termen de 30 de zile lucratoare Notificarea de informare. IS va
solutiona contestatia si va informa Beneficiarul cu privire la rezolutie, in termen de 10 zile lucritoare.

Daca existd suspiciuni de nereguld/frauda, ofiterii  implicati in procesul de verificare
administrativa a cheltuielilor vor notifica prin intermediul postei electronice Serviciul Juridic, Constatare
si Stabilire Nereguli din cadrul DGIPNRR Ministerul Educatiei la adresa de e-mail
nereguli.pnrr@edu.gov.ro .

7. MOD DE RAPORTARE

e Dosarele de autorizare se transmit citre ordonatorul de credite al IS pe baza Borderourilor
centralizatoare — Anexa 30, dupd autorizarea acestora cu numar de inregistrare din Registrul
intrari — Anexa 2

e Rapoartele de progres — Anexa 5 si Notele de conformitate — 4Anexa 10 ale acestora, aferente
rapoartelor financiare incluse in Borderourile centralizatoare, se transmit Directiei responsabile
din ME — DGIPRE, indiferent daca raportul financiar contine numai sume pe zero. Acestea se
transmit ciatre ME — DGIPRE pe baza de Nota de Transmitere trimestriald — Anexa 11 la adresa
de e-mail pnras@edu.gov.ro;

e Pentru raportarea catre coordonatorul national, MIPE, in vederea reperformarii se vor transmite
dosarcle de autorizare si, pentru fiecare dintre acestea ofiterul de verificare 1/ofiterul de
autorizare 2 creeazi un folder (Dosar autorizare aferent RF X ) care sa contini documentele

justificative aferente autorizarii:

e (ontract de finantare;

e Raportul Financiar — Anexa 1;

e Nota de autorizare — Anexa 29,

e Listele de verificare — Anexa 7 si Anexa 28;

e Contract achizitie — furnizare/servicii/nota comanda, factura, procese verbale de predare-
primire/receptie/instalare, bon consum, inregistrare contabilitate, ALOP. extrase etc.;

e Contracte individuale de munci, acte aditionale, fisa de post, state, pontaje, raport de activitate,
ALOP, inregistrare in contabilitate, extrase;

e Alte documente justificative aferente autorizarii.

e Atentie! In aceste dosare nu se vor regisi alte documente tehnice si nici cele aferente procedurilor
de achizitie.
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e Daci este cazul, la transmiterea dosarului de autorizare, ofiterul de autorizare transmite, separat,
copia ,,Declaratiei privind nedeductibilitatea T.V.A. aferente cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunilor finantate prin PNRR” in vederea transmiterii acesteia catre organul fiscal competent
pentru administrarea contribuabilului.

e Pentru alte raportari specifice se vor respecta solicitarile punctuale ale ME, MIPE, AA.

8. MONITORIZAREA PROIECTELOR. VIZITE LA FATA LOCULUI

8.1 Vizite la fata locului planificate

Pentru proiectele aflate in responsabilitatea Inspectoratului Scolar se va efectua o vizitd la fata
locului pe intreaga durata de implementare a proiectului.

Inspectoratul Scolar este direct responsabil de elaborarea Planului semestrial pentru misiunile
de verificare la fata locului — 4nexa /6 cu fundamentarea acestuia printr-o notd de fundamentare.

Ofiterul de verificare 1/ Ofiterul de autorizare 2 din cadrul Inspectoratului Scolar redacteaza
Scrisorile de notificare misiune de verificare la fata locului — Anexa /8 a beneficiarului cu privire la
realizarea misiunii de verificare.

Beneficiarul este anuntat in prealabil, prin scrisoarea de notificare (cu cel putin 5 zile lucritoare
inainte de data misiunii) cu privire la data desfasurarii misiunii, membrii echipei de verificare, ora
inceperii misiunii, scopul si durata previzutd/anticipatda a misiunii de verificare la fata locului (maximum
5 zile lucratoare) si ce categorie de documente vor fi verificate.

Scopul instiintarii beneficiarului este acela de a fi asiguratd prezenta reprezentantilor
beneficiarului, a personalului implicat in proiect, a responsabililor beneficiarului cu implementarea
proiectului si pentru punerea la dispozitie a documentatiei necesare realizarii misiunii de verificare.

Verificdrile la fata locului vor viza in mod special autenticitatea informatiilor cu privire la
realizarca indicatorilor asumati si la executia financiara a proicctului.

In momentul verificarii se va completa Lista de verificare a aspectelor tehnice si financiare la
fata locului — 4Anexa 19.

Dacd la incheierea misiunii de verificare existd suspiciuni de neregula, reprezentantii
Inspectoratului Scolar implicati in procesul de verificare la fata locului vor completa Sesizarea de
nereguld/fraudi — Anexa 12 i, impreund cu documentele justificative relevante, o transmit prin
intermediul postei electronice citre Serviciul Juridic, Constatare si Stabilire Nereguli din cadrul
DGIPNRR Ministerul Educatiei la adresa de e-mail nereguli.pnrr@edu.gov.ro.

Concluziile verificérii financiare si tehnice sunt inserate in Raportul misiunii de verificare la
fata locului — Anexa 20.
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8.2 Vizite la fata locului ad-hoc

Vizitele ad-hoc se vor efectua pentru fiecare proiect aflat in implementare ori de céte ori se
considera necesar in timpul desfasurarii activitatilor relevante din cadrul proiectului.

Scopul vizitelor ad-hoc este de a verifica realitatea desfasurarii activitatilor precum si
conformitatea livrdrii bunurilor/prestarii serviciilor/executdrii lucrdrilor decontate deja in cadrul
proiectului.

in situatia in care se constata ca activitatea supusa verificarii nu se desfisoara conform cererii de
finantare (la fata locului, conform datei si locatiei specificate, nu sunt gasiti, spre exemplu, participantii
din grupul tintd) sau dacd nu se confirma realitatea in teren a bunurilor/serviciilor/lucririlor decontate
deja in cadrul cererilor de transfer/rapoartelor financiare, minuta vizitei va prezenta situatia concreti
identificata la fata locului iar activitatea respectiva nu va fi validata pentru perioada aferentd datelor cand
s-a desfasurat vizita. Cheltuielile aferente respectivei activitéti nevalidate vor face obiectul unei suspiciuni
de nereguld/frauda. Similar, dacd se constatd neconformitatea in teren a bunurilor/serviciilor/lucrérilor cu
informatiile din documentele prezentate si decontate in rapoartele financiare, respectivele cheltuieli vor
face obiectul unei suspiciuni de neregula/frauda.

In cadrul vizitei ad-hoc, ofiterii de verificare vor intocmi Lista de verificare a aspectelor tehnice
si financiare la vizita ad-hoc — 4Anexa 34 si Minuta vizitei ad-hoc — Anexa 35.

8.3 Vizite ex-post

Vizitele ex-post se realizeazd conform Planului de vizite la fata locului ex-post — Anexa 21.
intocmit de citre ordonatorul de credite al institutiei in baza unei note de fundamentare pentru
monitorizarea indeplinirii obligatiilor contractuale ale beneficiarului. In acest sens, se vor efectua misiuni
de verificare la sediile beneficiarilor (intr-o perioada de 3 ani de la finalizarea proiectului, dar nu inainte
de minimum 6 luni de la finalizarea implementarii).

Concluziile verificérii vor fi consemnate in Lista de verificare la fata locului ex post — Anexa
22, Raportul misiunii de verificare la fata locului ex post — Anexa 23.

8.4. Monitorizarea recomandarilor

La finalul termenului convenit pentru implementarea recomandarilor conform Raportului de
vizitd la fata locului — Anexa 20, beneficiarul va prezenta dovezi ale realizarii acestora. De fiecare data
cand se considerd cd o recomandare nu este implementata in totalitate, se solicitd elemente suplimentare
si/sau se realizeaza verificiri complementare. In cazul in care beneficiarul nu duce la indeplinire
recomandarile/mésurile de remediere, in termenul prevazut in raportul misiunii de verificare la fata
locului, persoanele desemnate completeaza o sesizare de neregula.

Concluziile verificarii financiare si tehnice vor fi consemnate in Lista de verificare a aspectelor
tehnice si financiare la fata locului — Anexa 79, Raportul misiunii de verificare la fata locului —
Anexa 20.
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9. PISTA DE AUDIT SI ARHIVAREA

In vederea asiguririi pistei de audit pentru fiecare dosar inregistrat la Inspectoratul Scolar
(raportul financiar, dosar achizitie publicd) se va completa de catre Ofiterul de verificare 1 si Ofiterul
de autorizare 2 Fisa de urmirire a documentului — Anexa 24.

Arhivarea documentelor si asigurarea unei piste de audit pentru implementarea proiectelor
finantate prin PNRR/PNRAS se va face conform Procedurii Operationale aprobata la nivelul
Inspectoratului Scolar Judetean Buzau.

10. DIAGRAMA DE PROCES PENTRU OFITER DE VERIFICARE 1
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11. DIAGRAMA DE PROCES PENTRU OFITER DE AUTORIZARE 2
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12. ANEXE

Anexa 1.1s11.2

Raport financiar

Anexa 2 Registrul intrari

Anexa 3 Decizie repartizare

Anexa 4 Declaratie evitare conflict de interese

Anexa 5.1615.2 Raport de Progres

Anexa 6 Lista achizitiilor publice aferente cheltuielilor solicitate la platd
Anexa 7 Lista verificare raport financiar

Anexa 8 Centralizator grup tinta

Anexa 9 Modalitate selectie verificare grup tinta

Anexa 10 Nota de conformitate a Raportului de Progres

Anexa 11 Nota de transmitere

Anexa 12 Sesizare de nereguld/frauda

Anexa 13 Nota verificare ARACHNE

Anexa 14 Fisa de verificare a debitului

Anexa 15 Scrisoare de solicitare clarificari

Anexa 16 Planul semestrial pentru misiunile de verificare la fata locului
Anexa 17 Nota de conformitate achizitii publice

Anexa 17.1 Lista de verificare ex post procedura achizitie publica (cu ex ante ANAP)
Anexa 17.2 Lista de verificare ex post procedura achizitie publica (fara ex ante ANAP)
Anexa 17.3 Analiza de risc

Anexa 18 Scrisoare de notificare misiune de verificare la fata locului
Anexa 19 Lista de verificare aspectelor tehnice si financiare la fata locului
Anexa 20 Raportul misiunii de verificare la fata locului

Anexa 21 Plan de vizite la fata locului ex-post

Anexa 22 Lista de verificare la fata locului ex-post

Anexa 23 Raportul misiunii de verificare la fata locului ex-post

Anexa 24 Fisa de urmarire a documentului

Anexa 25 Lista documente justificative orientative

Anexa 26 Lista de verificare Achizitii directe

Anexa 27 Listd documente tehnice

Anexa 28 Lista verificare raport financiar ofiter AUTORIZARE

Anexa 29 Nota de autorizare

Anexa 30 Borderou centralizator

Anexa 31 Notificare de informare

Anexa 32 Lista de verificare conflict de interese

Anexa 33 Listei de verificare privind incidenta indicatorilor de frauda
Anexa 34 Lista de verificare a aspectelor tehnice si financiare la vizita ad-hoc

Anexa 35

Minuta vizitei ad-hoc




