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1. Scopul procedurii

1.1. Aceastd proceduri ofera cadrul procedural pentru realizarea verificarii si aprobirii modificarilor la
contractele de finantare solicitate de beneficiarii granturilor aferente Programului National pentru Reducerea
Abandonului $colar (PNRAS) - I4 Sprijinirea unitatilor de invaimant cu risc ridicat de abandon scolar.

1.2. Scopul procedurii este de a stabili instructiuni specifice pentru procesarea documentelor aferente
procesului de verificare si aprobare a modificérilor la contractele de finantare, in vederea organizirii, in
modul cel mai eficient, a eforturilor tuturor parfilor implicate si pentru evitarea aparitiei oriciror intirzieri in
implementarea proiectelor, astfel:

1.2.1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate;

1.2.2. Asiguri existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;

1.2.3. Asigurd realizarea activitatii din punct de vedere procedural, in conformitate cu normele
legale in materie i Acordurile privind implementarea investitiilor specifice Schemei de granturi
din cadrul PNRAS finantate prin Componenta C15 — Educatie a Planului National de Redresare si
Rezilientd in Romaénia incheiate de Inspectoratele Scolare Judetene / Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti, precum si Contractele de finantare incheiate de Inspectoratele Scolare
Judetene/ Inspectoratul Scolar al Municipiutui Bucuresti si unitatile de invatimant beneficiare;
1.2.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control.

1.3. Scopul specific al procedurii il reprezintd stabilirea modului de verificare si aprobare a
modificdrilor la contractele de finantare a granturilor aferente Programului National pentru Reducerea
Abandonului $colar (PNRAS) - 14 Sprijinirea unititilor de invatdmant cu risc ridicat de abandon scolar.

2. Domeniul de aplicare a procedurii

2.1. Procedura de verificare si aprobare a modificarilor la contractele de finantare este aplicabila
Inspectoratului $colar Judetean Buziu in calitate de agentie de implementare a proiectelor, precum si
unitdtilor de invdtdimant beneficiare si se aplicd contractelor de finantare semnate in cadrul granturilor
aferente Programului National pentru Reducerea Abandonului $colar (PNRAS) - 14 Sprijinirea unitatilor de
invatdmant cu risc ridicat de abandon scolar.

2.2. Activitatea principald la care se referd procedura este pregatirea, verificarea si aprobarea
modificarilor la contractele de finantare semnate in cadrul Schemei de granturi aferente Programului
National pentru Reducerea Abandonului Scolar (PNRAS).

3.Documente de referinti:
3.1. Reglementiiri comunitare

1. Regulamentul (UE) 2021/241 al Parlamentului European si al Consiliului din 12 februarie 2021 de
instituire a Mecanismului de redresare si rezilienti;

2. Regulamentul Delegat (UE) 2021/2.106 al Comisiei din 28 septembrie 2021 de completare a
Regulamentului (UE) 241/2021 al Parlamentului European si al Consiliului din 12 februarie 2021 de
instituire a Mecanismului de redresare si rezilientd prin stabilirea indicatorilor comuni si a elementelor
detaliate ale tabloului de bord privind redresarea si rezilienta;

3. Decizia de punere in aplicare a Consiliului din 3 noiembrie 2021 de aprobare a evaludrii Planului
National de Redresare si Rezilientd al Romaniei;

4. Regulamentului (UE) 2020/2.094 al Consiliului din 14 decembrie 2020 de instituire a unui instrument de
redresare al Uniunii Europene pentru a sprijini redresarea in urma crizei provocate de COVID-19;
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5. Regulamentul (UE) 2021/240 al Parlamentului European si al Consiliului din 10 februarie 2021 de
instituire a unui Instrument de sprijin tehnic;

6. Regulamentul (UE) 651/2014 al Comisiei din 17 iunie 2014 de declarare a anumitor categorii de ajutoare
compatibile cu piata interna.

3.2. Reglementiri nationale

1. Acordul privind contributia financiard si Acordul de imprumut, incheiate in cadrul Mecanismului de
redresare si rezilientd pentru finantarea Planului National de Redresare si Rezilientd, denumit in continuare
PNRR;

2. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.155/2020 privind unele misuri pentru elaborarea Planului
National de Redresare si Rezilientd necesar Romaéniei pentru accesarea de fonduri externe rambursabile si
nerambursabile In cadrul Mecanismului de redresare si rezilientd cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.124/2021 privind stabilirea cadrului institutional si financiar
pentru gestionarea fondurilor europene alocate Romaniei prin Mecanismul de redresare si rezilienti, precum
si pentru modificarea §i completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 155/2020 privind unele misuri
pentru elaborarea Planului National de Redresare si Rezilientd necesar Romaniei pentru accesarea de fonduri
externe rambursabile si nerambursabile in cadrul Mecanismului de redresare si rezilientd, cu modificarile si
completérile ulterioare;

4. Hotéardrea Guvernului nr. 209/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 124/2021 privind stabilirea cadrului institutional si financiar pentru
gestionarea fondurilor europene alocate Romaéniei prin Mecanismul de redresare si rezilientd, precum si
pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 155/2020 privind unele misuri
pentru elaborarea Planului National de Redresare si Rezilienta necesar Romaéniei pentru accesarea de fonduri
externe rambursabile si nerambursabile in cadrul Mecanismului de redresare si rezilienti;

5. Ordonanta de urgentd nr.70/2022 privind prevenirea, verificarea §i constatarea neregulilor/dublei
finantdri, a neregulilor grave apdrute in obtinerea si utilizarea fondurilor  externe
nerambursabile/rambursabile alocate Roméniei prin Mecanismul de redresare si rezilienti si/sau a fondurilor
publice nafionale aferente acestora si recuperarea creantelor rezultate, cu modificarile si completirile
ulterioare;

6. Acordul de Finantare privind implementarea reformelor si/sau investitiilor finantate prin Planul National
de Redresare si Rezilientdi (PNRR) nr.31394/2022, semnat intre Ministerul Investitiilor si Proiectelor
Europene, in calitate de coordonator national pentru Planul National de Redresare si Rezilienta si Ministerul
Educatiei, in calitate de coordonator de reforma si/sau investitii pentru Planul National de Redresare si
Rezilientd — Componenta 15. Educatie;

7. Ordinul nr. 200 din 26 februarie 2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului general
al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial al entitatilor publice;

8. Ordinul ministrului educatiei nr.4338/2022 privind delegarea de atributii si responsabilititi citre
Inspectoratele Scolare Judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti in vederea realizarii
investitiilor PNRR aflate in sarcina Ministerului Educatiei;

9. Acordul nr. 14182/20.09.2022 privind implementarea investitiilor specifice Schemei de Granturi din
Cadrul PNRAS, finantate prin Componenta C15 — Educatie a PNRR in Roménia incheiate intre Ministerul
Educatiei si Inspectoratul $colar Judetean Buziu; Actele Aditionale la Acordul 14182/20.09.2022 semnate
de ISI BZ.
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10. Regulamentul de Organizare si Functionare a Ministerului Educatiei, anexd la Ordinul Ministrului
Educatiei Nr. 6430/30.08.2024 privind aprobarea Structurii Organizatorice si a Statului de Functii pentru
Aparatul Propriu al Ministerului Educatiei;
11. Nota DGIPNRR Nr. 2688/13.09.2024.

4.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
4.1. Definitii

Coordonator de reforme | Ministerul Educatiei responsabil de implementarea reformelor si/sau

si/sau investitii investitiilor, inclusiv a investitiilor specifice locale, componentelor aferente
reformelor si/sau investitiilor.
Agentii de implementare Inspectoratele Scolare Judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului

Bucuregti, cirora le sunt delegate atributii si responsabilitdti in vederea
realizirii investitiilor PNRR aflate in sarcina Ministerului Educatiei.

Beneficiari Unitati de Invatamént, care, in baza unui raport juridic stabilit cu |
Inspectoratele Scolare Judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului
Bucuresti, implementeazi si deruleazi in mod direct proiectele

reprezintid aplicatia de finantare impreund cu documentele solicitate prin

Cerere de finantare ghidul solicitantului, pe care un aplicant le depune in cadrul unui apel de
proiecte.
Acord de implementare reprezintd acordul privind implementarea investitiilor specifice Schemei de

granturi din cadrul PNRAS finantate prin Componenta C15 — Educatie a
Planului National de Redresare si Rezilientdi in Romaénia incheiat de
Inspectoratele $colare Judetene/ Inspectoratul Scolar al Municipiului
Bucuresti cu Ministerul Educatiei.

Contract de finantare act juridic supus regulilor de drept public, cu titlu oneros, de adeziune,
comutativ si sinalagmatic, prin care se stabilesc drepturile si obligatiile
corelative ale pértilor in vederea implementirii reformelor si/sau
investitiilor previzute in cadrul PNRR, incheiat intre ME /institutiile
/unitdtile aflate  in  subordinea/coordonarea/sub  autoritatea ME/
responsabilii de implementarea investitiilor specifice locale si beneficiarii
pentru acordarea finantdrii necesare implementdrii proiectului, pe durata
stabilitd si in conformitate cu obligatiile asumate, cuprinzand informatiile
prevazute in cadrul mecanismului de implementare si control din anexa la
Decizia de punere in aplicare a Consiliului din 3 noiembrie 2021 de
aprobare a evaludrii planului de redresare si rezilientd al RomAaniei.

Notificare modificare a contractului de ﬁnan;ar_e de citre Beneficiar fard a fi necesara
aprobarea ME-ISJ/ISMB, care se transmite pentru informare celeilalte parti
semnatare a contractului.

Act aditional | acord intervenit intre partile care au incheiat un contract, prin care acestea
convin asupra modificarii, completdrii sau Incetérii ulterioare a acestuia.

Reziliere desfacerea unui Contract sinalagmatic cu executare succesivi, cu incetarea
producerii efectelor acestuia numai pentru viitor.

Platformele informatice sistem informatic care raspunde cerintelor prevézute la art. 22 alin. (2) lit. d)

dezvoltate de citre din Regulamentul (UE) 2021/241 al Parlamentului European si al
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[ Ministerul Investitiilor si Consiliului din 12 februarie 2021 si pentru care MIPE detine toate
Proiectelor Europene e-pnrr | drepturile asupra acestuia, inclusiv codul sursi, in conformitate cu
(https://proiecte.pnrr.gov.ro/ prevederile art.10 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 155/2020,
hitps:/coordonare.pnrr.gov.ro) | aprobati prin Legea nr. 230/2021, administrat conform QUG 124/2021. ‘

4.2. Abrevieri
Nr. . .
i Abrevierea Termenul abreviat
1 UE Uniunea Europeani
2 | CE Comisia Europeani
3 | MRR Mecanismul de redresare st rezilientd
4 | PNNR Planul National de Redresare si Rezilient3
6 ME Ministerul Educatiei
7 | IST/ISMB Inspector.atele Scolare Judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului
Bucuresti |
$ | DGIPNRR Dlre.c.pa g}enerala pentru Implementarea Planului National de Redresare si
Rezilienta

5.Descrierea procedurii

5.1. Avand in vedere durata proiectului aprobat pentru finantare si nevoia de flexibilitate, in vederea
adaptrii la situatiile neprevazute apérute in perioada implementarii, beneficiarul poate solicita operarea unor
modificéri ale Contractului de finantare. Modificarile contractului de finantare pot fi initiate atit de cétre ISJ
BUZAU, cit si de citre Beneficiar, conform prevederilor stipulate in Contractul de finantare.

5.2. Orice solicitare de modificare adusd Contractului de finantare trebuie s fie temeinic justificatd de
citre Beneficiar, nu trebuie s afecteze obiectivele Schemei de granturi PNRAS si trebuie sa contribuie la o
mai bund implementare a acestuia si la atingerea rezultatelor.

53. In temeiul art.14 din Contractul de finantare, in functie de tipul modificirilor solicitate de
Beneficiar, acestea trebuie comunicate [S] BUZAU.

5.4. Solicitarea Beneficiarului de a efectua modificiri asupra proiectului va descrie modificarile
solicitate, justificarea acestora, toate documentele justificative necesare si va fi nsotiti de documentul
modificat, daca este cazul.

5.5. Procesul de modificare a contractului de finantare se realizeaza prin platforma
https://proiecte.pnrr.ro. Totodatd, corespondenta privind solicitarea de modificare a contractului de finantare
se realizeaza si prin e-mail-ul dedicat pnrasl(@isjbuzau.ro. IS BUZAU inregistreazi cererile de modificare a

contractelor de finantare, le verifica si comunica raspunsul cu privire la acestea.

5.6 Solicitarea de modificare a contractului de finantare este verificatd de IS] BUZAU, cu ajutorul
formularului Fisd de verificare a modificdrii la Contractul de finantare prin notificare/act aditional.

5.7 La nivelul ISJ BUZAU, verificarea solicitirii de modificare la contractele de finantare se realizeazi
de cétre persoanele nominalizate cu atributii in implementarea PNRR, prin decizia Inspectorului Scolar
General.

5.8 ISJ BUZAU analizeaza solicitarea de modificare a contractului de finantare, verificAnd dacd se
realizeaza prin notificare sau prin act aditional.

5.9 ISJ BUZAU analizeazd documentele transmise de beneficiari si comunicd raspunsul referitor la
modificirile solicitate prin act aditional/notificare.
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5.10 Toate solicitirile de modificare a contractelor de finantare, inclusiv cele pentru care Beneficiarul
solicitd rezilierea se 1inregistreazd la nivelul ISJ] BUZAU si se completeazid formularul Situafie
centralizatoare a modificdrilor la contractele de finantare.

6.Prelucrarea datelor cu caracter personal

a) Parlamentul European si Consiliul au adoptat, in data de 27 aprilie 2016, Regulamentul (UE) 2016/679
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor RGPD) ;

b) Regulamentul (UE) 2016/679 impune un set unic de reguli in materia protectiei datelor cu caracter
personal, cu accent pe transparenta fatd de persoana vizatd si responsabilizarea operatorului de date
vizavi de modul in care acesta prelucreazi datele cu caracter personal,

¢) Regulamentul (UE) 2016/679 stabileste o serie de garantii specifice pentru protectia cit mai eficienti a
vietii private a minorilor, in special in mediul on-line;

d) Prezenta procedurd are in vedere si asigurd respectarea tuturor normelor legislative privind
Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor RGPD).

7.Arhivarea si pista de audit
Asigurarea arhivarii documentelor care fac obiectul prezentei proceduri si a pistei de audit se face in
conformitate cu procedura privind arhivarea si asigurarea unei piste de audit.

8.Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

8.1. Tipurile de modificdri la Contractul de finantare care se pot solicita sunt urmitoarele:
a) Notificare de modificare a Contractului de finantare
b) Solicitare de modificare a Contractului de finantare prin Act aditional

8.2 Notificare de modificare a Contractului de finantare

8.2.1 Notificarea se realizeazd conform Contractului de finantare, Art. 14 alin. (4) — Modificdri si
completcri la contractul de finantare si se transmite IS] BUZAU de catre beneficiarii grantului in cazul
urmatoarelor modificari:

a. modificari intervenite in bugetul estimat al proiectului, in limita a 10% fintre categoriile de activititi/ de
cheltuieli ale proiectului, cu justificarea motivelor care au condus la aceasta si fard a depisi valoarea
aprobata a proiectului, respectand categoriile de cheltuieli eligibile prevazute in SG — PNRAS;

b. modificdri intervenite in bugetul estimat al proiectului, in cadrul aceleiasi categorii de activitati/de
cheltuieli a proiectului, intre tipurile de cheltuieli, respectand categoriile de cheltuieli eligibile prevazute
in SG —PNRAS;

c. finlocuirea sau introducerea de membri noi in echipa de implementare a proiectului finantat prin
Programul National pentru Reducerea Abandonului Scolar, acolo unde este cazul, fara a fi modificate
conditiile de eligibilitate ale proiectului;

d. modificarea Graficului de activititi fara si depaseasca perioada de implementare a Programului National
pentru Reducerea Abandonului Scolar;

e. modificarea Graficului estimativ privind termenele de depunere a estiméarilor trimestriale de fonduri;

f. schimbarea denumirii si/sau schimbarea adresei sediului Beneficiarului;
schimbarea contului special deschis pentru proiectul finantat din PNRAS;
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h. inlocuirea/modificarea reprezentantului legal.

8.2.2  Documente justificative:

1. Notificarea prin care se descriu modificarile solicitate si motivatia acestora, elaboratd conform
Formularului pentru notificare privind modificarea contractului de finantare,

2. Notificarea are numir de inregistrare din registrul PNRAS al scolii si este numerotati in ordine: de
exemplu: Notificare 1, Notificare 2, Notificare n etc.

3. Documente initiale sau modificate conform altor notificiri/acte aditionale ale modificarilor
solicitate;
Documente modificate pentru care se cerea aprobare.

5. Toate documentele mentionate la punctele 1-4 se semneaza electronic de citre reprezentantul legal si
se trimit pe e-mail pnrasl(@isjbuzau.ro.

8.3 Solicitare de modificare a Contractului de finantare prin Act aditional la Contractul de finantare

8.3.1 Actul aditional se realizeazd conform Contractului de finantare, 4rt. 14 alin. (3) — Modificcri si
completdri la contractul de finanjare si se transmite IS] BUZAU de citre beneficiarii grantului in cazul
urmétoarelor modificari:

a. modificdri ale bugetului Intre tipurile de cheltuieli, care depasesc 10% intre categoriile de activititi/ de
cheltuieli ale proiectului, cu justificarea motivelor care au condus la aceasta si firad a depasi valoarea
aprobati a proiectului, respectind categoriile de cheltuieli eligibile previzute in SG — PNRAS;

b. modificarea valorii proiectului, In situatia in care valoarea totald a proiectului creste fati de valoarea din
Contractul de finantare, diferenta astfel rezultata fiind suportata in intregime de Beneficiar;

c. modificéri ce au ca obiect reducerea indicatorilor ce urmeaza a fi realizati in proiect, caz in care valoarea
proiectului va fi redusa proportional;

d. alte modificdri ce depasesc obiectul notificarilor de modificare a contractului de finantare.

8.3.2  Documentele justificative (caracter enumerativ, nelimitativ):

1. Nota pentru solicitarea de modificare a contractului de finantare prin act aditional prin care se descriu
modificdrile dorite si justificarea acestora, elaboratd conform Formular pentru modificarea contractului
de finantare prin act aditional;

2. Actul aditional are numar de inregistrare din registrul PNRAS al scolii si este numerotat in ordine: de
exemplu: Act aditional Nr. 1, Act aditional Nr. 2, Act aditional Nr. n etc.

3. Documente initiale sau modificate conform altor notificiri/acte aditionale ale modificirilor solicitate;
Documente modificate pentru care se cerea aprobare.

5. Toate documentele mentionate punctele 1-4 se semneaza electronic de cétre reprezentantul legal si se
trimit pe e-mail parasl «@isjbuzau.ro.

9. Etapele necesare modificirii Contractului de finantare sunt urmitoarele:
9.1 Notificare
a. Notificarea transmisa de Beneficiar catre ISJ BUZAU descrie modificarile solicitate, justificarea
acestora, toate documentele justificative necesare si va fi insotitd de documentul modificat, daci
este cazul.
b. ISJ BUZAU finregistreazi Notificarea si o verifica cu ajutorul formularului F: isd de verificare a
modificarii la Contractul de finantare prin notificare/ act aditional.
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c. In urma verificarii, daci Notificarea respectd criteriile de modificare prevdzute in contractul de
finantare, IS] BUZAU informeazi Beneficiarul in termen de 5 zile lucritoare de la data
inregistrarii.

d. In urma verificirii, dac Notificarea nu respecti criteriile de modificare previzute in contractul de
finantare, 1SJ BUZAU soliciti Beneficiarului clarificiri suplimentare in termen de 5 zile
calendaristice de la data inregistrarii notificarii.

e. Beneficiarul raspunde la solicitarea de clarificiri formulatd de IS] BUZAU fin termen de 5 zile
lucratoare de la data Inregistrarii acestei solicitari.

f. ISJ BUZAU analizeazi documentele clarificatoare transmise de Beneficiar i comunica raspunsul
privind solicitarea de modificare a contractului de finantare.

g Notificarile se Inregistreaza la nivelul IS] BUZAU utiliznd formularul Situatie centralizatoare a
modificarilor la contractele de finantare.

9.2 Solicitarea de modificare a contractului de finantare prin act aditional

a. Beneficiarul transmite solicitarea de modificare a contractului de finantare prin act aditional citre
ISJ BUZAU. Beneficiarul descrie modificarile solicitate, justificarea acestora i transmite toate
documentele justificative necesare, precum si cererea de finantare modificata.

b. IS] BUZAU verifica solicitarea de modificare a contractului de finantare prin act aditional
utilizind formularul Fisd de verificare a modificarii la Contractul de finantare prin
notificare/act aditional si inregistreaza solicitarea respectiv avizul/respingerea utilizand
formularul Situatie centralizatoare a modificdrilor la contractele de finantare.

c. In urma verificirii, dacd 1SJ BUZAU constati faptul ca modificarile solicitate se incadreazi in
categoria de modificari previzuti la punctul 9.1 din prezenta procedurd, informeaza Beneficiarul
de incadrarea in prevederile art. 14 alin. (4). Totodata, 1S] BUZAU poate solicita clarificari
suplimentare, 1n termen de 5 zile lucritoare de la inregistrarea solicitdrii.

d. In urma verificirii documentatiei complete, 1SJ BUZAU completeazd Fisa de verificare
mentionata in prezenta procedura la punctul 5.6, completati si semnati.

e. in termen de 2 zile lucritoare de la primirea doumentelor de la Beneficiar privind modificarea
contractului de finantare prin act aditional, IS} BUZAU informeazi Beneficiarul si procedeaza la
semnarea Actului aditional.

f. Dupi semnarea Actului aditional, IS BUZAU arhiveazi toate documentele aferente, la dosarul
proiectului.

10. Rezilierea contractului de finantare

1. Rezilierea se realizeazi conform Contractului de finantare, art. 15 - Rezilierea contractului.

2. Beneficiarul transmite ISJ BUZAU decizia de reziliere a contractului de finantare.

3. ISJ BUZAU contacteaza Beneficiarii care au solicitat rezilierea contractului, analizeazi situatia
care a condus la solicitarea rezilierii si propune solutii de prevenire a rezilierii in cazul altor
Beneficiari.

4. 18J BUZAU informeazi ME-DGIPNRR cu privire la contractele reziliate.

11. Valorificarea rezultatelor activitatii:
a. aplicarea unitard a normelor specifice pentru fiecare notificare sau solicitare de aprobare a
modificarilor la Contractul de finantare;
b. idei de imbundtitire si eficientizare a activitatii ulterioare.

INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA Editia; 1
SCOLAR ’ Revizia: 1
JUDETEAN BUZAU Privind modificarea contractelor de finantare aferente Pagina 10 din 21

’ Schemei de granturi PNRAS / COD: PO-186 Exemplar nr.1




Finantat de
Uniunea Europeand
NaxtGenarationEl

b rA e TeRIy B A INSPECTORATUL SCCLAR
MINISTERUL EDUCATIEL m JUDETEAN BUZAG
E L =}

” » | Planul National
|de Redresare si Rezilienta

12. Responsabilitati
Nr. . = .
e Operatiunea efectuata Responsabil
Identificarea modificarilor necesare, redactarea solicitarii de modificare a .
1. . .. . Beneficiari
contractului de finantare (activitate continua)
Transmiterea catre IS] BUZAU a solicitirii de modificare a Contractului de
2. | finantare, insotitd de documentele mentionate la capitolul 8.2 sau dupi caz, la Beneficiari
capitolul 8.3, din prezenta procedurd
Verificarea solicitarii de modificare a contractului de finantare, conform .
3. . . ’ ISTBUZAU
prevederilor art. 14 din contractul de finantare
Transmiterea citre Beneficiar a solicitarii de clarificari, sau, dupi caz, cu s
4. |, < n . .. e .. ISTBUZAU
incadrarea corectd in prevederile contractuale privind modificérile solicitate
Verificarea necesititii modificarilor propuse, a conformititii si acuratetei
5. | informatiilor transmise de Beneficiar, precum si a respectirii prevederilor din IS BUZAU
legislatia aplicabila
6 Completarea si semnarea Fisei de verificare a modificérilor la Contractul de IS] BUZAU
" | finantare conform Anexei Formular F-PO-ISJBZ-..-03 din prezenta procedura
7 Corespondenta si transmiterea eventualelor clarificiri necesare ISJ BUZAU si
' Beneficiar
Comunicarea raspunsului privind notificarea de modificare a contractului de -
8. Y rasp P ISJ BUZAU
finantare B
fnregistrarea si comunicarea rispunsului ce contine aprobarea sau dupa caz,
9. | respingerea, aferent solicitarii de modificare a contractului de finantare prin act 1SJ BUZAU
| aditional '
S i inregistrarea Actului aditional la contractul de finantare, <
10, emnafrea si inreg . cvu ui aditi ntractul de finantare, urcarea IST BUZAU
acestuia pe platforma dedicatd
1 Arhivarea documentelor aferente modificérii contractului de finantare de catre Beneficiar, ISJ
" | Beneficiar, IS BUZAU BUZAU
13. Formular de evidenti a modificérilor procedurii
Nr. iy Data . Data |Nr. pagini | Descrierea |Semniituri conducitor
Editia vt Revizie .. 2 o g o e .
crt editiei reviziei | modificati | modificarii compartiment
1 2 3 4 5 6 7 8
1.1 | Editial | 15.10.2024 0
1.2 | Editial | 15.10.2024 1 09.12.2024 11,12 actualizare

14. Formular de distribuire (difuzare) a procedurii
Dupi aprobarea procedurii in Consiliul de Administratie al ISJ BUZAU, aceasta se distribuie unitatilor de
invatamant preuniversitar beneficiare.
Persoanele care primesc editia procedurii sau revizia acesteia, sunt centralizate intr-un format tabelar
denumit Formular de distribuire a procedurii
Acest formular se semneazi la nivelul institutiilor beneficiare de céitre echipa PNRAS, se dateazi, se
semneazi electronic de citre reprezentantul legal si se transmite scanat pe e-mail-urile dedicate.
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15. Diagrama procesului de verificare a modificirilor la contractul de finantare

15.1. Diagrama procesului de verificare a notificirilor

Beneficiarul transmite solicitarea de modificare a
contractului la ISJ BZ

iSJ verifica solicitarea de modificare a contractului
!

h 4
{SJ BZ solicita clarificari
/ Beneficiarului
I5J admite - i solicitd
solicitarea de reincadrare ca
modificare Act Aditional
Beneficiarul Beneficiarul
raspunde NU raspunde
solicitérii de conform
clarificari solicitarii de
IS admite clarificari
solicitarea de
modificare \
SN ISJ reia ISJ nu admite
ISJ nu admite procesul de Notificarea
Notificarea / verificare
o - Editia: 1
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15.2 Diagrama procesului de verificare a actelor aditionale

Beneficiarul transmite o solicitare de Act
aditionat la ISJ

|
v

ISJ verifica Solicitarea

!

iSJ solicita clarificari sau
completari Beneficiarului

S

A
ISJ comunica ISJ si Beneficiarul Beneficiarul
Beneficiarului Beneficiarul raspunde NU raspunde
respingerea semneaza |4 conform conform
solicitarii actul solicitarii de solicitarii de
aditional clarificari clarificari
T Y
ISJ respinge solicitarea de I5J reia ISJ respinge solicitarea de
modificare a contractului prin act procesul de modificare a contractului
aditional verificare prin act aditional
. N % Editia: 1
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16. Anexe / Lista formulare:

1. Nota pentru solicitarea de modificare a contractului de finantare prin notificare;

2. Nota pentru solicitarea de modificare a contractului de finantare prin act aditional;

3. Fisd de verificare a modificarii la Contractul de finantare prin notificare / act aditional,
4. Formular pentru aviz la modificarea contractului de finantare prin act aditional;

5. Situatie centralizatoare a modificirilor la Contractul de finantare — IST BUZAU;

6. Formular de distribuire a procedurii.
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Nr. inregistrare...

Nota pentru solicitarea de modificare a contractului de finantare prin

notificarea nr. /

Numir contract de finantare: ......

Prin prezenta vi notificam urmdtoarea modificare | urmdtoarele modificdri la contractul mai sus mentionat.
Mentionam c¢i modificarea | modificarile nu afecteaza scopul si obiectivele proiectului, rezultatele estimate
sau bugetul contractului si respectd prevederile art. 14 alin. (4) lit. ( ) din Contractul de finantare

a. Modificarea solicitatd/modificarile solicitate

b. Motivatie

c. Documente justificative atagate
exemplu
1. Grafic activitdti initial sau modificat prin notificarea nr.../actul aditional Nr. ...
2. Grafic de activitati actualizat/modificat conform actualei notificdri.

Nume prenume-Reprezentant legal
Data/Semnatura
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Nr. inregistrare /

Nota pentru solicitarea de modificare a contractului de finantare prin act aditional

Numir contract de finantare: ......

Vi inaintdm nota de solicitare pentru modificarea contractului de finantare prin act aditional nr..../

Contract initial Act aditional nr.1 Act aditional nr.....

Valoare Totala proiect
Durata luni
Data finalizarii

Modificiri solicitate Descriere

Scopul Actului
Aditional B
Justificarea modificarii

Impact asupra liniilor

bugetare

Impact asupra
activitdtilor proiectului

Impact asupra

rezultatelor/

indicatorilor proiectului

Documente justificative atasate
exemplu
3. Cerere de finantare initiald sau modificatd prin actul aditional Nr. ...
4. Cerere de finantare actualizatd/modificatd conform actului aditional actual.

Data
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FISA DE VERIFICARE A MODIFICARILOR LA
CONTRACTUL DE FINANTARE PRIN NOTIFICARE/ ACT ADITIONAL

BENEFICIAR:
CODUL PROIECTULULI:
CONTRACT DE FINANTARE:
ir. Puncte de verificare DA | NU | N/A Observatii/
crt. Comentarii
privind
modificarea
B solicitati
1. Solicitarea de modificare a contractului este completati conform
modelului, este stampilata si semnata de reprezentantii
beneficiarului
2. Solicitarea de modificare a contractului este insotiti de documentele
modificate
3. Sunt prezentate: textul actual, textul modificat si justificarea
modificarii
4. Justificarile prezentate sunt suficiente pentru a dovedi relevanta si
oportunitatea modificarii solicitate
5. Se mentine perioada de implementare a proiectului mentionata in
| contractul de finantare.
6. | Modificirile respecta bugetul eligibil total aprobat si ponderile
stabilite pentru categoriile de activitati eligibile
- Modificéri ale cererii de finantare ]
8. Modificarea contractului de finantare este determinati de schimbari
in cadrul legislativ
9. Modificari intervenite in bugetul estimat al proiectului, in limita a
10% intre categoriile de activititi/ de cheltuieli ale proiectului, cu
Justificarea motivelor care au condus la aceasta si fara a depasi
valoarea aprobati a proiectului, respectind categoriile de cheltuieli
_| eligibile previizute in SG — PNRAS
10. | Modificéri intervenite in bugetul estimat al proiectului, in cadrul
aceleiasi categorii de activititi/de cheltuieli a proiectului, intre
tipurile de cheltuieli, respectand categoriile de cheltuieli eligibile
previzute in SG — PNRAS
11. | Inlocuirea sau introducerea de membri noi in echipa de
implementare a Proiectului finantat prin PNRAS, fér3 a fi modificate
conditiile de eligibilitate ale Proiectului
12. | Modificarea Graficului de activititi fard sa depdgeasca perioada de
implementare a PNRAS
13. | Modificarea graficului estimativ privind termenele de depunere a
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Nr. Puncte de verificare DA | NU | N/A Observatii/
ert. Comentarii
privind
modificarea
, solicitata
estimdrilor trimestriale de fonduri
14. | Schimbarea denumirii si/sau schimbarea adresei sediului
Beneficiarului
15. | Schimbarea contului special deschis pentru Proiectul finantat din
PNRAS
16. | Inlocuirea/modificarea reprezentantului legal
17. | Solicitarea de modificare a contractului de finantare este comunicata
in termenul prevazut Tn contract
18. | Solicitarea de modificare a contractului de finantare vizeazi
Indicatorii de rezultat
19. | Solicitarea de modificare a contractului de finantare vizeazi
Indicatori de realizare -
20. | Modificarile solicitate respecté prevederile din legislatia aplicabila
Nume, prenume Functia Semnétura Data

Verificat

Intocmit
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Citre: BENEFICIAR ............
Ref.: Programul National pentru Reducerea Abandonului Scolar (PNRAS)

CODUL PROIECTULUT:
CONTRACT DE FINANTARE:
BENEFICIAR:

fn urma analizei documentatiei transmise pentru modificarea contractului de finantare nr. ....... VAN s
inregistrata la Inspectoratul Scolar Judeetan Buzau cu nr. .../, in conformitate cu prevederile art. 14, alin.
(3) al contractului, vd transmitem APROBAREA/RESPINGEREA pentru modificarile propuse prin
notificare/act aditional, conform prevederilor art. 14, alin. (7) din Contractul de finantare nr. ....

Modificarea/ modificérile sunt solicitate in baza art. 14, alin. (3) din Contractul de finantare nr.

Motivele aprobarii solicitirilor:
[ ]
[ ]
[ ]
Documente atasate de beneficiar:
L ]
L ]
L]
Observatii:
¢ Modificdrile propuse se incadreazd in prevederile art. 14 alin. (3) din Contractul de
finangare nr. ...

NUME, PRENUME

SEMNATURA
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Inspectoratul Scolar Judetean Buziu

Situatie centralizatoare a modificarilor la Contractul de finantare

Nr. | Nr.sidati @ Denumirea unititii | Cod proiect | Tipul modificiirii | Rezolutie ISJ | Data comunicirii Data
crt. | inregistrare de fnvitimant PNRAS/ (Notificare/ AA/ BZ rezolutiei semnarii
| la ISJ Nr. Reziliere) (Aprobare/ BENEFICIAR actului
BUZAU contract Respingere) aditional

(dacd e cazul) |
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Formular de distribuire a procedurii operationale privind verificarea si aprobarea modificirilor la
contractele de finantare din cadrul 14
Cod: PO-186
Numele unitatii de invatamant:
Cod proiect: F-PNRAS-
Titlul proiectului:
Numar contract: nr 1SJ

Nr. |
crt. Scopul Exemplar . . Numele si Data —
difuzarii nr. Compartiment Functia prenume primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7
1 Aplicare 1 Management Director
2 Aplicare 1 Responsabil PNRAS Profesor
3 Aplicare 1 CEAC Responsabil
4 Aplicare 1 Resurse umane Secretar
5 Aplicare 1 Consiliul Profesoral Presedinte
Aplicare 1 Consiliul de .
6 Administratie Presedinte
7 Aplicare 1 Contabilitate Responsabil
8 Aplicare 1 Admlmfstratt?r de Responsabil
patrimoniu
9 Aplicare 1 Coo.rdonator MATE/ Responsabil
informatician
10 Aplicare 1 Comisia de monlt_orlzare, Responsabil
| evaluare proiect

Reprezentant legal,
Prof. (se aplici semniitura electronici)






