PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: 1
privind aplicarea normelor Numir de exemplare: 2
metodologice de acordare a facilisitilor Revizia 1 -

de transport pentru elevi conform HG
810/2023

Numir de exemplare: 2
Nr. pagini:15

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BUZAU

COD: PO-173

Nr. pagini anexe: 4

Nr. 803/23.01.2024

Aprobat in CA al ISJ Buziu din data de 23.01.2024

PROCEDURA OPERATIONALA

privind aplicarea normelor metodologice de acordare a facilititilor de
transport pentru elevi conform HG 810/2023

//—' “"N“\
o —

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a l‘:e\bmiél in cadr\l
editiei procedurii -

Daniela PALCAU

Elemente privind | AN
responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data '\ < Semnitura
operatiunea N
1 2 3 4 - ‘
1.1. Elaborat Andreea PETROSEL Inspector Scolar General 23.01.2024
Adjunct :
Daniela VORNICU Inspector scolar / SEWHZHMDPR
Daniela CODREANU Inspector scolar
1.2 Avizat/Verificat Andreea PETROSEL Inspector Scolar General 23.01.2024 |
Adjunct (IS
1.3. Aprobat Inspector Scolar General Inspector Scolar General 23.01.2024
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau, dupi caz, revizia Data de la care se aplic
Nr. v satl, CUpa caz, | Componenta revizuiti | Modalitatea reviziei prevederile editiei
in cadrul editiei C e el
crt. ’ sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia T X X 23.01.2024
Inserare si modificare 23.01.2024
2.2 Revizia 1 6,7, 8, Anexe text conform HG nr.
1337/29.12.2023

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Nr. Scopul Exemplar } C o . Numele si Data .
ert. difuzarii nr. oM piFtiment fugcfia prenumele primirii Semnitura
0 1 2 3 4 5 6 7 [
31 Informare. 1 Conducere Inspector $colar Daniela} 23.01.2024
Aplicare General PALCAU
32, Aplicare 1 Conducere Inspector Scolar | Andreea Elena | 23.01.2024
General Adjunct | PETROSEL
P;; Aplicare 2 Contabilitate Contabil Sef Mirela 23.01.2024
FULGEANU
34, Aplicare 2 Contabilitate Consilier Petru;? 23.01.2024
| DUDAU
3.5. | Aplicare 2 Contabilitate Consiler | Alin SARIVAN | 23.01.2024
3.6. | Aplicare 2 Contabilitate Consilier | TIonut PAUN | 23.01.2024
3.7. | Aplicare 2 Tehnic Consilier Dan 23.01.2024
| TABARCA
3.8. | Aplicare 2 Informatica Informatician Adrian 23.01.2024
STOICA
3.8. | Aplicare 2 Unitati de Directori cadre 23.01.2024
fnvatimant didactice,
diriginti,
secretar,
contabil/
unitate de
invatimant
3.9 Arhivare 2 Contabilitate Consilier Petru;il [ 23.01.2024
o DUDAU
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Scopul acestei proceduri este:
a) de a stabili un set de reguli complete, utile si precise privind modalitatea de decontarea a
cheltuielilor pentru transportul elevilor, conform prevederilor HG 810/2023;
b) de a stabili responsabilititile personalului cu atributii privind intocmirea, avizarea si aprobarea
documentelor aferente acestei activititi, precum si de a urmdri indeplinirea acestora;
4, DOMENIUL DE APLICARE
Prezenta procedurd este aplicabila personalului desemnat prin decizie (fird a se limita la acest aspect)
cu atributii in acordarea facilitatilor pentru transportul elevilor la nivelul unititilor de invatamant.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA SI REGLEMENTARI APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE:

e Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023 cu modificdrile si completirile ulterioare;

e HG nr. 810/08.10.2023 pentru aprobarea normelor metodologice privind acordarea
facilitatilor de transport pentru elevi;

e HGnr. 1337/29.12.2023 privind modificarea §i completarea Hotararii 810/08.10.2023 pentru
aprobarea normelor metodologice privind acordarea facilititilor de transport pentru elevi;

e Ordinul SGG nr. 600 din 7 mai 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial
al entitatilor publice;

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONALA

7.1 Definitii ale termenilor

Nr.
| ert. |
1. | an scolar - perioada anului calendaristic in care se desfisoari activitatea de

invatdmant preuniversitar a carei durata este stabiliti prin ordin al
ministrului educatiei conform prevederilor art. 115 alin. (2) lit. r)
din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificirile ulterioare;

Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

2. | inva{dmant preuniversitar | -  sistemul nafional de invitimant preuniversitar constituit, conform
cap. II al Legii nr. 198/2023, cu modificdrile ulterioare, din
totalitatea unitdtilor de invatimént de stat, particulare si
confesionale, autorizate sa functioneze provizoriu/acreditate;

3. |elevii din invitiméntul | -  elevii Inscrisi in unitafile de tnvi{imant primar, gimnazial, liceal |
preuniversitar si postliceal;

4. | titlu de calatorie - biletul de biletul de calitorie sau abonamentul in format fizic sau
electronic, care se emite prin canalele de vanzare proprii ale
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. operatorilor de transport, ale partenerilor acestora sau ale
autoritétilor publice, conform reglementarilor proprii ale acestora
__ avizate de Ministerul Transporturilor §i Infrastructurii;

5. | serviciul public  de | - seefectueazi pe raza administrativ teritoriala a unei localitati sau,
transport local de dupd caz, a unitdtilor administrativ-teritoriale membre ale
persoane, inclusiv asociatiei de dezvoltare intercomunitari si se executd pe rute si cu
metropolitan programe de circulatie stabilite potrivit contractului de serviciu

public;

6. | serviciul public de| - se efectueazd intre localititile unui judet, se executi pe rute si cu
transport judetean de programe de circulatie stabilite potrivit contractului de serviciu
persoane public;

7. | transportul public rutier se considerd, in cazul navetei elevilor, transportul intre judete
interjudetean de persoane invecinate, in situatia in care elevul se inscrie la o unitate de

invéatdmant n judetul vecin;

8. | relatie de calitorie distanta parcursd care este cuprinsd intre statia de Imbarcare si

| statia de coborére.

7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Proceduri operationala
| 2. L Lege
3. HG Hotarare de Guvern
4. ISJBZ Inspectoratul Scolar Judetean Buziu
5. CJBZ Consiliul Judetean Buziu
6. BCNSTA Birou — contabilitate, normare-salarizare, tehnic-administrativ, retea scolari-plan
- scolarizare
8. TIPURI DE TRANSPORT

8.1 TRANSPORT INTERN FEROVIAR - Anexa nr. 1 din HG $10/2023

1) Elevii prevazuti la art. 83 alin. (1) din Legea nr. 198/2023, cu modificirile ulterioare, beneficiazi de
gratuitate pentru transportul feroviar intern la toate categoriile de trenuri, clasa a Il-a, pe tot parcursul
anului scolar.

2) Operatorii de transport feroviar de cildtori emit elevilor titluri de caldtorie gratuite pentru toate
categoriile de tren, clasa a II-a, pe orice relatie de calatorie, pe perioada anului scolar, cu respectarea
prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
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st privind libera circulatie a acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor), astfel: titluri de caldtorie cu reducere 100% din tariful de transport la toate
categoriile de trenuri clasa a Il-a i 100% din tariful derezervare pentru trenurile cu regim de
rezervare;

3) Pentru célatoria la vagon de dormit, vagon cusetd sau la clasa I, elevii plitesc integral urmatoarcle
diferenie tarifare: diferentd de clas, tarif de rezervare clasa I, supliment de pat/cusets, dupi caz;

4) Emiterea titlurilor de célatorie gratuite pentru elevi se realizeazi de la punctele de vénzare cu operator
uman sau prin canale alternative;

5) Emiterea titlurilor de caldtorie de la punctele de vinzare cu operator uman se face in baza prezentirii
de citre elev In format fizic, in original, a unuia dintre urmitoarele documente:

6)

7)

8)

9)

cardul national de elev valabil;

carnetul sau legitimatia de elev emis/emisd de unitatea de invitimént de apartenenti;
carnctul/legitimatia de elev contine minimum urmdtoarele elemente: numele si prenumele
elevului, CNP-ul elevului, numarul matricol, viza pentru anul scolar in curs (Viza de
valabilitate consti in aplicarea stampilei si semndturii conducerii unitatii de invatimant pentru
fiecare an scolar);

adeverin{i emisd de unitatea de invafimént de apartenentd; adeverinta, din care rezultd
calitatea de elev, se emite pentru anul scolar in curs, conform modelului prevazut in anexa nr.
la);

adeverintd colectivd pentru elevi in cazul cilitoriei grupurilor de elevi; adeverinta este
prevazutd cu semndtura conducdtorului unititii de Invafimént si stampila unititii de
invatdméant, conform modelului previzut in anexa nr. 1b).

Emiterea titlurilor de cilétorie prin canale alternative dupi ce calitatea de elev a fost confirmata

se¢ realizeazd in unul din urmatoarele moduri:

online prin interogarea bazei de date pe care Ministerul Educatiei o transmite Autoritatii pentru
Reformi Feroviard i care este pusi la dispozitia operatorilor de transport feroviar;

la casa de bilete a operatorului de transport prin prezentarea unuia dintre documentele previzute
la alin. (5), ulterior elevul putdnd procura bilete online pe perioada intregului an scolar
respectiv. A

Pentru achizitionarea de titluri de caldtorie gratuite, elevii sau reprezentantii legali ai acestora
poarta responsabilitatea documentelor prezentate, precum.si a datelor declarate in sistemul de

achizitionare online sau prin canale alternative;

Pentru procurarea titlurilor de célétorie gratuite online, de la automatele de vanzare a titlurilor de
calatorie sau prin canale alternative, confirmarea/validarea calitatii de elev se efectueazi o singura
datd pentru fiecare an scolar in parte;

De la data inceperii anului scolar si pand la data de 30 septembric inclusiv, elevii pot cilitori in
baza carnetului/legitimatiei de elev sau a adeverintei vizate pentru anul scolar anterior;
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10) in cazul achizitionarii mai multor titluri de calitorie in aceeasi zi, pentru célitoria cu acelasi tren
sau pentru relatii de céldtorie diferite in acelasi timp de citre aceeasi persoand, contravaloarea
calatoriilor suplimentare se va imputa elevului sau reprezentantului siu legal;

11) In cazul renuntirii la cilatorie, beneficiarul facilitdtii la transport care detine titlul de célitorie este
obligat sd solicite restituirea acestuia in conditiile previzute de reglementirile proprii ale
operatorului de transport feroviar, in caz contrar célitoriile considerandu-se efectuate;

12) La verificarea legalitatii célatoriei in tren, elevii prezinta titlul de cilitorie in format fizic, in
original, cu exceptia celor emise pe suport digital, si un document de identitate in format fizic, in
original, previzut cu nume, prenume, CNP si fotografie, dupa caz: carte de identitate, pasaport,
permis de sedere, permis de conducere, pentru elevii care au implinit varsta de 16 ani, sau
certificatul de nastere in original/copie, pentru cei sub 14 ani. In locul documentului de identitate
se acceptd si carnetul/legitimatia de elev in original daci acesta/aceasta contine fotografie si CNP;

13)In cazul in care, in tren, elevii nu prezintd documentele previzute la alin (1), acestia sunt considerati
ca fiind fara titluri de célatorie si sunt tratati conform legislatiei in vigoare si reglementirilor proprii
ale operatorului de transport feroviar;

14) Operatorii de transport feroviar intocmesc si transmit Autoritatii pentru Reformi Feroviara, lunar,
deconturi pentru titlurile de calatorie emise in cursul lunii respective pentru elevi, conform anexei
nr. 1c).

15) Pentru operatorii de transport feroviar de calitori organizati teritorial in sucursale, calculul
cheltuielilor de transport se face pe baza decontului centralizator transmis conform modelului
prevdzut in anexa nr. lc). decont care are la bazi deconturile transmise de citre sucursalele
regionale de transport feroviar de calatori;

16) Decontarea facilitdfilor la transportul elevilor pe calea ferati previzute in prezentele norme
metodologice se efectueaza in condifiile legii din bugetul Ministerului Transporturilor si
Infrastructurii, prin Autoritatea pentru Reforma Feroviard, in limita sumelor aprobate anual cu
aceastd destinatie, de la capitolul ,,Asiguriri si asistentd sociald“, citre operatorii de transport
feroviar, in baza deconturilor prezentate, conform anexei nr. 1¢);

17) Operatorii de transport feroviar raspund de péstrarea deconturilor §i a documentelor primare in baza
cérora sau intocmit deconturile, conform legii;

18) Colectarea si prelucrarea datelor necesare acordarii facilitatilor pentru elevi la transportul intern
feroviar se fac cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European i al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE.

Flux de decont
Operatori de transport ---- Autoritatea pentru Reform# Feroviari --- Ministerul Transporturilor
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8.2 TRANSPORT PUBLIC RUTIER LOCAL SI METROPOLITAN RUTIER, TRANSPORT
PUBLIC RUTIER JUDETEAN SI INTERJUDETEAN - Anexa nr. 2 din HG 810/2023

Normele metodologice privind acordarea gratuitatii la transportul public rutier local si metropolitan
rutier, transport public rutier judetean si interjudetean pentru elevi, reglementeazi mecanismul de acordare a
facilitafilor de transport pentru elevii din invatdméantul preuniversitar acreditat/autorizat, in cadrul unei unitati
administrativ-teritoriale sau asociatii de dezvoltare intercomunitars, dupi caz, care se deplaseazi in alti
localitate pentru a fi scolarizati, in scopul asigurdrii dreptului de educatie, inclusiv pentru cei inmatriculati in
cadrul unititilor de invafimant preuniversitar inscrise in Registrul special al unititilor de inviimant
preuniversitar care functioneaza dupa un curriculum striiin, pe durata cursurilor scolare prin:

8.2.1. TRANSPORT PUBLIC RUTIER JUDETEAN SI INTERJUDETEAN

Responsabilitati
8.2.1.1 Inspector Scolar General al ISJBZ

1) Nominalizeaza prin decizie Comisia de acordare a facilititilor de transport pentru elevi, in cadrul
ISJIBZ;

2) Aproba solicitarea creditelor bugetare ME, cu destinatia decontare transport public rutier judetean si
interjudetean pentru elevi;

3) Aproba lunar deschideri de credite bugetare, cu destinatia decontare transport public rutier judetean
si interjudetean pentru elevi;

8.2.1.2 Compartiment informatici

1) Primeste in fiecare an scolar, pani la data inceperii cursurilor anului scolar de la CJBZ lista
operatorilor de transport public judetean, rutele pe care acestia opereazi, tarifele aprobate si le
distribuie unitatilor de invatiméant din judet;

2) Primeste de la ME lista operatorilor de transport rutier de persoane prin servicii regulate in trafic
interjudetean si traseele pe care acestia opereaza;

3) Transmite citre toate unitdtile de Invatamaént din judet lista operatorilor de transport public
local/metropolitan, judetean, interjudetean §i rutele pe care acestia opereazi si lista operatorilor de
transport rutier de persoane prin servicii regulate in trafic interjudefean si traseele pe care acestia
opereazi;

4) Centralizeaza lunar in format electronic, pani la incheierea fieciirei luni, tabelele nominale primite
de la unitdgile de invitdmant, cu elevii navetisti pentru fiecare operator de transport judetean si
interjudetean care deserveste traseul pe care se deplaseaza elevul, conform modelului postat pe site-
ul ISJBZ;
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8.2.1.3 Biroul contabilitate din cadrul ISJBZ

D

2)

3)

4)

5)
6)

Primegste de la fiecare operator de transport judetean si interjudetean, dupa incheierea fiecirei luni, in
primele 5 zile lucritoare ale lunii urmitoare, o facturd unici la nivelul judetului, insotita de o anexi
care va contine tabelele nominale cu elevii beneficiari ai facilitatilor, structurate pe fiecare unitate de
invatimant, precum §i decontul conform anexei nr. 2d) din HG 810/2023;

Primeste de la unititile de invatdmant, in primele 5 zile lucritoare ale lunii urmitoare, pentru
efectuarea plaii, tabele nominale cu elevii navetisti pentru fiecare traseu/operator de transport
Judetean/interjudetean care deserveste traseul pe care se deplaseazi elevul, cu mentionarea statiei de
urcare, respectiv cobordre, tabele identice cu cele trimise transportatorilor si copii dupa documentele
de transport eliberate elevilor, conform art. 3 alin. (8) din HG 810/2023. Tabelele nominale sunt
insotite de centralizarea numerici realizata pe fiecare operator de transport.

Solicita Ministerului Educatiei lunar, pand la data de 15 a fiecdrei luni, suma necesard pentru
decontarea facturilor emise. Ministerul Educatiei deschide creditele bugetare pani la data de 20 a
ficcarel luni;

Verifica si centralizeazd de la toate unitatile de invitimant sumele necesare pentru decontarea
abonamentelor coroborat cu facturile emise de operatorii de transport;

Efectueaza plata facturilor conform termenelor scadente;

Incepand cu data de 1 februarie 2024, in Judetele 1n care nu sunt incheiate contracte de servicii publice
de transport judetean de persoane potrivit Regulamentului (CE) nr. 1.370/2007, cu modificarile si
completarile ulterioare, inspectoratul scolar judetean/ nu mai poate efectua pliti citre operatorii de
transport rutier judetean. .

8.2.1.4 Unitatea de invatimant

1)

2)

3)

4)

Directorul unitatii de inva{imant nominalizeaza prin decizie una sau mai multe persoane cu atributii
in acordarea facilitatilor de transport pentru elevii beneficiari. Intre. persoanele nominalizate
recomanddm si se regédseascd §i persoana responsabild cu gestionarea SIIIR la nivelul unititii de
invatdmant;

Unitatea de Tnvéafdmant preuniversitar se asigurd odatd cu vizarca pentru anul scolar in curs a
carnetului de elev, cd sunt completate corect informatiile cu privire la numele si prenumele elevului,
CNP, numér matricol, informatii necesare eliberdrii titlurilor de cilitorie;

Unitatea de Invatdmént preuniversitar elibereaza adeverinte din care si rezulte calitatea de elev in
anul scolar curent;

Unitatea de invitdmant preuniversitar prelucreazi elevilor/reprezentantilor legali prevederile HG
810/2023, in vederea realizarii de catre acestia a solicitérii in scris, letric sau online, in primele 5 zile
lucrétoare de la inceputul anului scolar, traseul si operatorul de transport folosit. Pot depune solicitari
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5)

6)

7

8)

9)

elevii sau reprezentantii legali ai acestora doar daca nu exista asigurat transport public local, inclusiv
metropolitan, intre localitatea de domiciliu si localitatea In care se afli unitatea de invitimant;
Unitatea de Invaiamant preuniversitar verificd corelatia dintre datele din solicitarea
elevului/reprezentantului legal si cele din SIIIR cu privire la numele, prenumele, CNP si adresa de
domiciliu;

Unitatea de invitamant preuniversitar, in baza solicitdrilor, transmite lunar fiecirui operator de
transport, pina la data de 25 ale lunii in curs, tabele nominale cu elevii navetisti pentru fiecare
trasew/operator de transport judetean si intetjudetean care deservegte traseul pe care se deplaseazi
elevul, cu mentionarea statiei de urcare, respectiv coborire, conform anexelor nr. 2a) si nr. 2b), pentru
lun in curs. Tabelele nominale sunt insotite de centralizarea numerici realizati pe fiecare operator de
transport;

Unitatea de Inva{dmant preuniversitar completeazi pina la data de 25 ale lunii in curs, in format
electronic, tabelul nominal cu elevii navetisti pentru fiecare operator de transport
Judetean/interjudetean care deserveste traseul pe care se deplaseazi elevul, conform modelului postat
pe site-ul ISIBZ;;

Unitatea de Invatdmant preuniversitar, in baza solicitarilor, transmite lunar ISJBZ, in primele 5 zile
lucriitoare, in format letric, tabele nominale cu elevii navetigti pentru fiecare traseu/operator de
transport judetean si interjudetean care deserveste traseul pe care se deplaseazi elevul, cu mentionarea
statiei de urcare, respectiv coborare, conform anexelor nr. 2a) si nr. 2b). Tabelele nominale sunt
Insotite de centralizarea numerica realizati pe fiecare operator de transport si de copii, conform cu
originalul, dupd documentele de transport eliberate elevilor.(con art. 3 alin. (8) din HG 810/2023);

Unitatea de invatimant preuniversitar completeazd/ modifics, dupi caz, tabelele nominale cu elevii
navetigti ori de céte ori este nevoie, in caz de transfer, schimbare a domiciliului elevului sau alte
situatii legale;

8.2.1.5 Operatorul de transport

3]

2)

3)

Elibereazi elevilor sau transmite unitatii de invitdmant lunar, pani la finalul lunii curente, titluri
de transport individuale pentru luna urmatoare, care au inscrise distanta pentru care sunt valabile si
valoarea acestora;

Transmit conducitorilor auto de pe fiecare mijloc de transport lista elevilor care se deplaseazi pe ruta
respectivd, cu mentionarea statiei de urcare, respectiv coborare;

Emite cétre ISJBZ, dupa incheierea fiecérei luni, in primele 5 zile lucriitoare ale lunii urmitoare,
o facturd unicé la nivelul judetului, insotitd de o anexi care va contine tabelele nominale cu elevii
beneficiari ai facilitétilor, structurate pe fiecare unitate de inviimant, precum si decontul conform
anexei nr. 2d) din HG 810/2023;
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Flux de decont

Operatori de transport (facturi unici la nivel judet) e

...... ISJBZ (credite bugetare ME)

Unitatea de invitimant (copii documente transport elevi) -------

8.2.2 ACORDAREA UNOR SUME FORFETARE

1)

2)

3)

4)

)

Elevii care nu sunt scolarizati in satul, comuna, orasul sau municipiul de domiciliu si nu
beneficiaza de existenta serviciilor de transport public, serviciu de transport, de transport de
tip curse scolare, organizat in conditiile previzute la art. 83 alin. (11) din Legea nr. 198/2023,
cu modificarile ulterioare, i nici de transport cu mijloacele de transport apartinind unititilor
de invatimént sau consiliilor locale, in vederea asigurdrii dreptului la educatie, acestia
beneficiaza, pe durata cursurilor scolare, de o sumi forfetars lunari;

Péna la data de 31 august a fiecarui an, consiliile judetene adopta hotiréri prin care stabilesc
valoarea unitard lei/kilometru aferentd sumei forfetare, cu avizul conform al Autoritatii
Nationale de Reglementare pentru Serviciile Comunitare de Utilitati Publice, denumiti in
continuare ANRSC;

Pani la data de 1 februarie 2024, pentru perioada rimasi din anul scolar 2023 -2024, consiliile
judetene adoptd hotdrdri prin care stabilesc valoarea unitard lei/kilometru aferentd sumei
forfetare, cu avizul conform al ANRSC;

Suma forfetardde care beneficiazd fiecare elev se stabileste pe baza valorii unitare
lei/kilometru inmultitad cu numarul de kilometri parcursi zilnic intre domiciliu/resedinti si
unitatea de Invatdmaént si numérul de zile de cursuri din luna de analiza;

Asigurarea sumelor forfetare se face pe baza tarifelor aprobate de consiliile judetene;

(5”1) Valoarea unitara lei/km aferenta sumei forfetare se stabileste anual de citre consiliul
Judetean ca medie a tarifelor medii lei’km/loc, inclusiv TVA, prevazute in fisele de
fundamentare ale tarifelor In vigoare, aferente tuturor traseelor si/sau grupelor de trasee din
toate contractele de servicii publice de transport rutier judetean de persoane atribuite de ciitre
consiliul judetean.

(572) Concomitent cu stabilirea valorii unitare lei/km, consiliile judetene stabilesc si suma
forfetara pe zi aferentd fiecdrei trange de 1 kilometru pe o distanta de la 1 1a 50 de kilometri,
prin inmultirea valorii unitare lei’km cu distanta dus-intors dintre domiciliul/resedinta
elevului si unitatea de invatamant.

(573) Consiliile judetene care nu au finalizat nicio procedura de atribuire a contractelor de
servicii publice de transport rutier judetean de persoane, in conformitate cu prevederile
Regulamentului (CE) nr. 1.370/2007 al Parlamentului European si al Consiliului din 23
octombrie 2007 privind serviciile publice de transport feroviar si rutier de calatori si de
abrogare a Regulamentelor (CEE) nr. 1.191/69 si ar. 1.107/70 ale Consiliului, cu modificarile

10



de transport pentru elevi conform HG Revizia:l
810/2023 Numir de exemplare: 2
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BUZAU Nr. pagint 13

PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: 1

privind aplicarea normelor Numér de exemplare: 2
metodologice de acordare a faciliditilor

COD: PO -173

Nr. pagini anexe: 4

6)

7

8)
9)

si completdrile ulterioare, adoptd hotarari prin care aproba valoarea unitar3 lei/km aferenti
sumei forfetare la nivelul valorii unitare medii la nivel national lei/km comunicate de catre
ANRSC.

(5”4) Valoarea unitard medie la nivel national lei/km se calculeazi de ciatre ANRSC ca medie
a valorilor unitare lei/km stabilite de ctre consiliile judetene conform prevederilor alin. (5°1)
s se publica pe site-ul institutiei, cu cel putin 5 zile lucritoare inainte de expirarea termenului
prevézut la alin. (2) sau la alin. (3), dupa caz.

(5”5) Consiliile judetene solicita avizul conform al ANRSC atit pentru valoarea unitard
le/’km aferentd sumei forfetare lunare, cét si pentru suma forfetard pe zi, cu cel putin 5 zile
lucritoare tnainte de expirarea termenului previzut la alin. (2) sau la alin. (3), dupa caz.
(5"6) ANRSC emite avizul conform in termen de 2 zile lucritoare de la solicitarea consiliului
judetean, Insotitd de o documentatie care cuprinde urmitoarele documente:

a) tabel centralizator cu toate tarifele medii lei/km/loc aferente tuturor traseelor/grupelor de
trasee atribuite, in cazul in care consiliul judetean are incheiate contracte de servicii publice
de transport rutier judetean;

b) tabel centralizator cu suma forfetard pe zi calculati pe distanta dus-intors de la 1 la 50
kilometri dintre domiciliul/resedinta elevului si unitatea de invatimant.

(577) Consiliile judetene iau toate méasurile administrative necesare pentru adoptarea hotirarii
de aprobare a valorii unitare lei/km si a sumei forfetare pe zi in termenul previzut la alin. (2)
sau la alin. (3), dupi caz.

(578) La orice atribuire a unui contract de servicii publice de transport rutier judetean de
persoane survenitd dupa adoptarea hotararii prin care a fost aprobatd valoarea unitara lei’km
s1 suma forfetard pe zi aferentd sumei forfetare lunare, consiliile judetene transmit cétre
inspectoratele scolare, in termen de cel mult 2 zile lucratoare de la data inceperii contractului,
lista actualizatd a rutelor pentru care se asigura transport public.

Unitatile de invatdmant preuniversitar intocmesc, pani la data de 5 a fiecarei luni, situatia
centralizatoare a beneficiarilor de sume forfetare si solicitd ISJBZ sumele necesare efectudrii
platii acestora;

ISJBZ solicitd Ministerului Educatiei, lunar, pana la data de 15 a fiecdrei luni, suma necesara
pentru plata sumelor forfetare;

Ministerul Educatiei deschide creditele bugetare pana la data de 20 a fiecarei luni;

ISIBZ repartizeazd creditele bugetare unitatilor de invatimant preuniversitar pAnd la data de
25 a fiecdrei luni;

10) Unitatile de invatimént preuniversitar acorda sumele forfetare elevilor cu cel putin 3 zile

lucrdtoare inainte de sfarsitul lunii, pentru luna urmétoare;

11) Plata sumelor forfetare de care nu au beneficiat elevii, prevazuti la art 83 alin. (8) din Legea’

nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare, pentru perioada cuprinsd intre data inceperii
cursurilor gcolare si data adoptérii hotarérii consiliului judetean cu avizul conform al ANRSC,
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se face in termen de 30 de zile de la data adoptirii hotérarii consiliului judetean, prin care s-a
aprobat valoarea unitara lei/km;

12) Prin exceptie de la prevederile art. 4 alin. (1) din anexa nr. 2 la Hotirdrea Guvernului nr.
810/2023 pentru aprobarea normelor metodologice privind acordarea facilititilor de transport
pentru elevi, in judetele in care péni la data de 1 februarie 2024 nu sunt incheiate contracte
de servicii publice de transport judetean de persoane potrivit Regulamentului (CE) nr.
1.370/2007 al Parlamentului European si al Consiliului din 23 octombrie 2007 privind
serviciile publice de transport feroviar si rutier de calatori si de abrogare a Regulamentelor
(CEE) nr. 1.191/69 si nr. 1.107/70 ale Consiliului, cu modificarile si completirile ulterioare,
I[SJ Buzu efectueaza plata serviciilor de transport executate de operatorii de transport rutier
pentru elevi, cel mult la nivelul valorii unitare lei/km, aprobatad conform prevederilor art. 4
alin. (5”3) din anexa nr. 2 la Hotirarea Guvernului nr. 810/2023.

Flux de decont
ME ---- ISJBZ ----- Unitate de inviitimént -—-- Elevi care nu beneficiazi de transport public

8.2.3 DECONTAREA CHELTUIELILOR DE TRANSPORT ELEVILOR CAZATI LA INTERNAT
SAU IN GAZDA IN LOCALITATEA UNDE STUDIAZA

Se asigurd decontarea cheltuielilor de transport intre localitatea in care studiazi si localitatea de
domiciliu, elevilor cazati la internat sau in gazda in localitatea unde studiazi astfel:

a) contravaloarea a 4 célétorii dus-intors/lund, din bugetul Ministerului Educatiei, prin unitatile de

invagdmént unde sunt scolarizati. Decontarea se face pe baza documentelor de transport;

b) contravaloarea unei calatorii dus-intors efectuate cu maximum 2 zile inainte si 2 zile dupa fiecare

sdrbdtoare legald, din bugetul Ministerului Educatiei, prin unititile de invifimint unde sunt

scolarizati. Decontarea se face pe baza documentelor de transport.

Flux de decont
Documente de transport elevi ---- Unitatea de invatiimant (deconteazi din bugetul aprobat de ISJBZ
din finantare ME)

8.2.4 TRANSPORT PUBLIC LOCAL SI METROPOLITAN
1) Elevii din invafimantul preuniversitar acreditat/autorizat, inclusiv cei inmatriculati in cadrul

unitdtilor de invitdmant preuniversitar inscrise in Registrul special al unitifilor de invitimant
preuniversitar care functioneazi dupa un curriculum strdin, beneficiazi de gratuitate pentru

12
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2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

9

transportul rutier local, inclusiv cel metropolitan, pe bazi de titlu de calitorie, pe tot parcursul anului
scolar;

Titlurile de calitorie gratuite pentru elevi se elibereaza nominal de catre operatorul local de transport,
in baza confirmarii/validarii calitatii de elev;

Eliberarea/Reincarcarea titlului de cilitorie gratuit pentru elevi se realizeazi in baza carnetului de
elev, vizat pentru anul scolar in curs, care va avea inscris pe prima fild codul numeric personal al
elevului, sau a adeverintei emise de unitatea de Invatamant pentru anul scolar in curs, in original, sau
a cardului national de elev, precum si a cértii de identitate, in original, pentru elevii de peste 14 ani,
sau a certificatului de nagtere in copie, pe suport hértie sau electronic, pentru elevii sub 14 ani. In
cazul in care verificarea calitétii de elev se va putea realiza prin intermediul Sistemului informatic
integrat al invatdmantului din Romania, elevii care au implinit vérsta de 14 ani trebuie si prezinte
cartea de identitate, iar elevii cu vérsta pAnd in 14 ani trebuie sa prezinte copia certificatului de
nastere;

Modeclul adeverintei care se emite de unitatea de invitimant pentru gratuitate la transport este
prevézut in anexa nr. 1a) la Normele metodologice privind acordarea facilitatilor de transport intern
feroviar, cu metroul si naval pentru elevi;

in primele 30 de zile de la inceperea anului scolar se va accepta carnetul de elev vizat pentru anul
scolar anterior sau adeverinta emisd de unitatea de invatimant pentru anul scolar in curs, pentru
eliberarea titlului de célitorie gratuit lunar;

Elevii pot opta pentru reincarcarea titlului de calatorie gratuit lunar pe cardurile contactless
reincdrcabile nominale prin intermediul unui portal si/sau al aplicatiilor mobile, dupd implementarea
acestor solutii de catre operatorul de transport rutier;

in cazul in care titlurile de calitorie gratuite pentru elevi sunt reincércate pe cardul contactless
reincércabil nominal prin intermediul unui portal si/sau al aplicatiilor mobile, verificarea calititii de
elev se va putea realiza prin intermediul Sistemului informatic integrat al invifimantului din
Romaénia, conform unui protocol incheiat potrivit legii si reglementarilor proprii ale operatorului de
transport rutier, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE;

In lipsa carnetului de elev/adeverintei din care si rezulte calitatea de elev/cardului national de elev
sau a actualizdrii Sistemului informatic integrat al invatimantului din Roménia, dupi caz, nu se
emit/reincarcd pe cardurile contactless reincircabile nominale titluri de calitorie lunare gratuite;
Elevii beneficiaza lunar de un singur titlu de cilitorie gratuit lunar. In cazul pierderii/furtului titlului
de cdlatorie, elevii pot solicita emiterea unui duplicat, conform reglementirilor proprii ale
operatorului de transport rutier;
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10) Titlul de célatorie gratuit pentru elevi se va putea elibera si pentru perioade succesive de timp, pe
card contactless reincarcabil nominal. Valabilitatea titlurilor de calitorie gratuite lunare eliberate
pentru perioade succesive de timp nu va putea depisi data de 30 septembrie a anului scolar urmitor;

11) La verificarea legalitatii calatoriei, elevii prezinta carnetul de elev vizat pentru anul in curs, adeverinta
emisd de unitatea de invafimént pentru anul scolar in curs sau cardul national de elev, dupi caz,
precum si cartea de identitate sau copia certificatului de nastere;

12)In cazul in care, la un control al documentelor de célatorie, elevii fie nu prezintdi documentele
prevézute la alin. (1), fie prezintd documente nevizate pentru anul scolar in curs, acestia sunt
considerafi ca fiind fird titlu de transport si sunt tratati conform legislatiei in vigoare si
reglementarilor proprii ale operatorului de transport.

13) Operatorul de transport local sau metropolitan va intocmi lunar decontul pentru titlurile de transport
rutier pentru elevi, conform anexelor nr. 2¢) si 21);

14) Calculul cheltuielilor aferente facilitatilor acordate elevilor pentru transportul rutier se va face de
cdtre operatorul de transport local/metropolitan, pe baza tabelelor nominale intocmite conform anexei
nr. 2e);

15) Operatorul de transport local/metropolitan va transmite decontul lunar cétre unititile administrativ-
teritoriale pe raza cédrora sunt colarizati copiii pand la data de 15 a lunii pentru titlurile de transport
eliberate sau valabile, dupé caz, in luna precedents;

16) Decontarea facilitatilor la transportul rutier local/metropolitan se va efectua, in conditiile legii, din
bugetele unitifilor administrativ-teritoriale pe raza cdrora sunt scolarizati beneficiarii titlurilor de
calatorie;

17) Operatorul de transport rutier raspunde de péstrarea deconturilor si a documentelor primare in baza
carora s-au intocmit deconturile, conform legii;

18) Colectarea si prelucrarea datelor necesare acordarii facilitétilor de transport local/metropolitan se fac
cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE,;

19) Gratuitatea la serviciile publice de transport public local, inclusiv metropolitan, este asigurati de
unitatea administrativ-teritoriald pe raza cireia functioneazi unitatea de invitimant la care este
inscris elevul;

20) Sumele defalcate din unele venituri ale bugetului de stat, aprobate anual cu aceastd destinatie, prin
legea bugetului de stat, conform art. 83 alin (1) lit. a) din Legea invitimantului preuniversitar nr.
198/2023, se fundamenteaza de Ministerul Dezvoltarii, Lucrdrilor Publice si Administratiei pe baza
datelor fundamentate de fiecare unitate administrativ-teritoriald si se transmite Ministerului
Finantelor;

21) Elevii primesc acces in mijloacele de transport pe baza unuia dintre urmaitoarele documente scolare:

- cardul national de elev valabil;
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- carnetul sau legitimatia de elev emis/emisd de unitatea de invifimant de apartenenti;
carnetul/legitimatia de elev contine minimum urmétoarele elemente: numele si prenumele
elevului, CNP-ul elevului, numérul matricol, viza pentru anul scolar in curs;

- adeverinta emisi de unitatea de invatdmant de apartenents;

Flux de decont
Operator de transport ------- UAT pe raza ciireia sunt scolarizati elevii (sume defalcate din TVA din
unele venituri ale bugetului de stat)

9. PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Colectarea si prelucrarca datelor necesare acordirii facilitatilor de transport local, metropolitan,
judetean, interjudetean se face cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE)2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilic 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46 CE(Regulamentul general privind protectia datelor).
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10. ANEXE

Anexa nr. 1a)
la Normele metodologice privind acordarea facilitatilor de transport intern feroviar, cu metroul si naval
pentru elevi

Unitatea de invatamant
Nr. ...../data..... 5
ADEVERINTA

Prin  prezenta, unitatea de Invatimant ... et
acreditatd/autorizatd (sau care este inscrisa in Registrul special al unititilor de invitdmant preuniversitar care
functioneazi dupd un curriculum strdin) atestd calitatea de elev a Iui .oooovveeeriieeeccececreeeeeene. (nume si
Prenume €lev), .oeecvivecvincieiinenine e (CNP), in cursul anului gcolar ............ foveranne .

Prezenta adeverinid se clibereazd pentru obtinerea dreptului la transport gratuit pe calea
feratd/metrou/naval (céi navigabile interioare).

Director,

(semnétura si stampila scolii)

Anexa nr. 1b)

la Normele metodologice privind acordarea facilitatilor de transport intern feroviar, cu metroul si naval
pentru elevi

Unitatea de invatamant

Nr. ...../data.....

ADEVERINTA

Prin prezenta, unitatea de TVAFAMANL .......ccoovvvviveeeeeieeeiceeeceeeeece e acreditatd/autorizata
(sau care este inscrisa in Registrul special al unitétilor de invatdmént preuniversitar care functioneaza dupa
un curriculum stréin) atestd calitatea de elevi urmatoarelor persoane:

N Numele si prenumele elevului " CNP-ul elevului _‘
crt.

Prezenta adeverinti se elibereazd pentru obtinerea dreptului la transport gratuit pentru anul scolar .........
S :
Director,
(semnéturd si stampila scolii)
Anexa nr. 1¢)
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la Normele metodologice privind acordarea facilititilor de transport intern feroviar, cu metroul si naval
pentru elevi
Operator de transport feroviar ...........cccoue.en..

Nr. oo
DECONTUL
titlurilor de calatorie gratuitd (reducere 100%), inclusiv la tariful de rezervare, emise in cursul lunii ............
anul .......... pentru transportul elevilor pe calea ferata
Nr. | Denumirea  operatorului  de transport feroviar | Calitori | Calatori | Valoarea
crt. (sucursalei regionale de transport feroviar de célitori*) | expediati Km prestatiei

TOTAL
*) Pentru SNTFC C.F.R. Calatori - S.A.

Certificim pe propria raspundere legalitatea, necesitatea, oportunitatea si exactitatea datelor inscrise.

Director, Director economic,

Vizd CFP

Anexa nr. 2a)
la Normele metodologice privind acordarea gratuititii la transportul public local si metropolitan rutier,

transportul public rutier judetean si interjudetean pentru elevi

Tabel nominal cu elevii care folosesc serviciile operatorului de transport judetean ....................

Nr. Numele si Nr. matricol elev/ CNP Traseu Pretul lunar
crt. prenumele Nr. adeverintei/Nr. cardului de transport

; national |

| ) | | |

Certificdm pe propria rdspundere legalitatea, necesitatea, oportunitatea si exactitatea datelor inscrise.

Director, Director economic,

...................................

Viza CFP
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Anexa nr. 2b)
la Normele metodologice privind acordarea gratuitatii la transportul public local si metropolitan rutier,
transportul public rutier judetean si interjudetean pentru elevi

Tabel nominal cu elevii care folosesc serviciile operatorului de transport public interjudetean ....................

| Nr. ‘ Numele si T Nr. matricol elev/ | CNP Traseu | Pretul lunar
crt. prenumele Nr. adeverintei/Nr. cardului de transport
. ‘ national B 1
L } | |

Certificim pe propria raspundere legalitatea, necesitatea, oportunitatea si exactitatea datelor inscrise.

Director, Director economic,

Vizi CFP

Anexa nr. 2¢)
la Normele metodologice privind acordarea gratuititii la transportul public local si metropolitan rutier,
transportul public rutier judetean si interjudetean pentru elevi

Tabel nominal cu elevii care beneficiazi de suma forfetari ......

Nr. Numele si Nr. matricol elev/ CNP | Distantain | Valoarca | Suma
crt. prenumele Nr. adeverintei/Nr. cardului kilometri unitara forfetara
national lei/km acordata

Certificim pe propria raspundere legalitatea, necesitatea, oportunitatea si exactitatea datelor Inscrise.

Director, Director economic,

...................................

Vizi CFP
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Anexa nr. 2d)
la Normele metodologice privind acordarea gratuitatii la transportul public local si metropolitan rutier,
transportul public rutier judetean si interjudetean pentru elevi

Operatorul de transport ................

Nr. ....... /data .............
Decont privind transportul judetean/interjudetean de elevi aferent lunii ....... anului ....... , conform Legii
nr. 198/2023
Nr. crt. | Unitate de Invatimant ) | Nr. de elevi transportati | Valoarea(lei)

|
Certificdm pe propria raspundere legalitatea, necesitatea, oportunitatea si exactitatea datelor inscrise.

Director, Director economic,

Viza CFP
Anexa nr. 2e¢)
la Normele metodologice privind acordarea gratuititii la transportul public local si metropolitan rutier,

transportul public rutier judetean si interjudetean pentru elevi

Tabel nominal cu elevii care folosesc serviciile operatorului de transport local/metropolitan ....................

Nr. Numele si Nr. matricol elev/ CNP Traseul | Pretul lunar | UAT unde
crt. prenumele Nr. adeverintei/Nr. cardului de se afla
national transport | unitatea de
| invildmant
1 |

Anexa nr. 2f)
la Normele metodologice privind acordarea gratuitifii la transportul public local si metropolitan rutier,
transportul public rutier judetean si interjudetean pentru elevi

Operatorul de transport .......

Nr. .../data .......
Decont privind transportul local/metropolitan de elevi aferent lunii ..... anului ....., conform Legii nr.
198/2023
| Nr.crt. Localitatea de scolariza_r? Nr. de elevi transportati Tipul ) Valoarea

abonamentului (lei)
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