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prof. Daniela Nicoleta LAPTOIU
Inspector scolar general adjunct, Semnatura: Securizat GDPR
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Aprobat Inspector scolar general, Semnatura: RO—
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PROCEDURA

PRIVIND VIZUALIZAREA LUCRARILOR ELEVILOR PARTICIPANTI LA
ETAPA JUDETEANA A OLIMPIADELOR SCOLARE NATIONALE
ORGANIZATE DE INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BUZAU

1.Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

ELEMENTE PRIVIND NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNATURA
RESPONSABILII/ PRENUMELE
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT prof. Serenella Inspector scolar 04.04.2023 7
Liliana D'NU Securizat GDPR
"
1.2. | VERIFICAT prof. Daniela Inspector scolar 04.04.2023 R ——
Nicoleta LAPTOIU | general adjunct i
prof. Vasile Dan Inspector scolar 04.04.2023 | ™ o
POPESCU general adjunct s
1.3 | APROBAT prof. dr. Daniela | Inspector scolar 04.04.2023 ¢ (o
PALCAU general Q
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Componenta : Data de la care se

Editia/ revizia in revizuita Modal.lt.a t.ea aplica prevederile

: ) reviziei B Al

cadrul editiei editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 Procedura completa 04.04.2023

2.2. | Revizia 1
2:3 Revizia 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia
din cadrul editiei procedurii operationale

Sfcop“uln EXSidlar | amESEInEnt Functia Humes Data primirii | Semnatura
difuzarii nr. prenume
1 2 = 4 5 6 7
3.1 | Aprobare 1 Conducere Inspector Scolar | Daniela 04.04.2023 soman !
General PALCAU , 7
3.2 | Avizare - 1 Conducere ISGA Daniela 04.04.2023 | .. 7
aplicare Curriculum si Nicoleta Seurkat GOPR
inspectie scolara LAPTOIU G T I
3.3 | Avizare - 1 Conducere ISGA Vasile Dan 04.04.2023 e
aplicare Management POPESCU .\
3.4 | Aplicare 1 Curriculum si Inspector scolar | Adina Vasilica | 04.04.2023 ni/
inspectie scolara | pentru limba si IONESCU St GDBR
literatura romana ( /
3.4 | Aplicare 1 Curriculum si Inspector scolar Marius 04.04.2023 /17) p
inspectie scolara | pentru limbi Cristian DIMA Securict GOPR
moderne %7
3.4 | Aplicare 1 Curriculum si Inspector scolar Cristina 04.04.2023 / '
inspectie scolara | pentru Luminita E
matematica Magda i Securiat GOPR k
DRUGA
u—
3.4 | Aplicare 1 Curriculum si Inspector scolar Serenella 04.04.2023 B
inspectie scolaréd | pentru chimie, Liliana DINU et 6OPR
fizica si biologie m
3.4 | Aplicare 1 Curriculum si Inspector scolar Relu 04.04.2023
inspectie scolara | pentru stiinte OLTEANU
soci-umane
3.4 | Aplicare 1 Curriculum si Inspector scolar Viorica 04.04.2023 ’
inspectie scolara | pentru stiinte BORACAS Secutuat GOFR 7
soci-umane
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3.4 | Aplicare 1 Curriculum si Inspector scolar Ana PREDA- 04.04.2023 8
inspectie scolara | pentru istorie si TUDOR [ i
geografie ’7
J
3.4 | Aplicare ] Curriculum si Inspector scolar Elena 04.04.2023 i
inspectie scolara | discipline tehnice | IORDACHE Seeuriat GOPR
si informatica
3.4 | Aplicare 1 Curriculum si Inspector scolar Robert 04.04.2023
inspectie scolara | pentru religie Mugurel Seturizat GDPR
ROSIORU -
J.
3.4 | Aplicare 1 Management Inspector pentru Valeriu Tony 04.04.2023
proiecte NICOLAE ! Seauret GOFR
europene v y
CUPRINS:
» Scopul procedurii;
B Aria de cuprindere;
° Responsabilitati;
= Continutul procedurii;
® Inregistrari;
o Analiza procedurii;
° Anexe.
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4. Scopul procedurii operationale

Este de a imbunatati procesul cu privire la organizarea si desfasurarea etapelor
judetene a olimpiadelor scolare nationale in vederea asigurarii transparentei
procesului de evaluare in cadrul competitiilor scolare

5.Domeniul de aplicare a procedurii operational
Procedura se aplica la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Buzau

6.Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea Educatiei Nationale Nr.1 cu completarile si modificarile ulterioare;

e Regulamentul de Organizare si Functionare a Inspectoratelor Scolare Judetene
aprobat prin Ordinul Nr.5330/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

e OMECS nr. 3400/18.03.2015, privind modificarea si completarea Regulamentului
cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS nr.
5530/2011

e Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judetean Buzau;

e Metodologia-cadru de organizare si desfasurare a competitiilor scolare si a
Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative,
scolare si extrascolare aprobata prin OMECTS Nr. 3035 din 10 ianuarie 2012

e Adresa Nr. 26417/23.03.2023 cu privire la vizualizarea lucrarilor elevilor
participanti la etapa judeteana a olimpiadelor scolare nationale

Nr. [Termenul Definitia si / sau actul care defineste termenul
ert.
1 Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

operationala urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

2  [Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

proceduri operationale, aprobata si difuzata.
operationale

3 [Revizia in cadrul|Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
unei editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
CA Consiliu de administratie
ME Ministerul Educatiei
1SJ Inspectoratul Scolar Judetean
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8. Descrierea procedurii operationale

Dupa afisarea rezultatelor finale, elevii/reprezentantii legali ai acestora (in cazul
minorilor) pot solicita inspectorului scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Buzau
sa isi vada lucrarea, fara ca, in urma vizualizarii sa obtina reevaluarea lucrarii si/sau
modificarea notei acordate.

8.1. Inregistrarea, la secretariatul ISJ Buzau, a solicitarilor depuse/transmise pe e-
mail la adresa: office@isjbuzau.ro, de vizualizare alucrarii scrise, de catre participantii la
etapa judeteana a olimpiadelor scolare nationale, conform calendarului stabilit pentru anul
scolar in curs.

Termen: conform calendarului care constituie anexa la prezenta procedura

Responsabil: secretarul institutiei, inspectorii scolari pentru curriculum si inspectie
scolara

8.2. Centralizarea solicitarilor inregistrate, pe discipline

Termen: conform calendarului care constituie anexa la prezenta procedura

Responsabil: secretarul institutiei, inspectorii scolari pentru curriculum si inspectie
scolara

8.3. Transmiterea solicitarilor centralizate, de la ISJ Buzau catre unitatile scolare in
care s-a organizat, desfasurat si evaluat lucrarile din judetul Buzau, la disciplinele aferente
solicitarilor inregistrare.

Termen: conform calendarului care constituie anexa la prezenta procedura

Responsabil: secretarul institutiei, inspectorii scolari pentru curriculum si inspectie
scolara

8.4. Primirea raspunsului la solicitarile transmise si inregistrarea lor.

Directorii unitatilor de invatamant in care s-au organizat, desfasurat si evaluat
lucrarile scrise la disciplinele aferente solicitarilor inregistrate vor realiza si vor transmite
ISJ Buzau o copie conform cu originalul a lucrarii, in format scanat, transmisa pe suport
digital.

Termen: conform calendarului care constituie anexa la prezenta procedura

Responsabil: secretarul institutiei, inspectorii scolari pentru curriculum si inspectie
scolara

8.5. Organizarea si desfasurarea vizualizarii lucrarilor scrise, la nivelul ISJ Buzau, in
prezenta reprezentantilor institutiei.

a) Informarea solicitantilor, cu privire la data si intervalul orar in care se va face
vizualizarea lucrarii, de catre inspectorii scolari de la compartimentul curriculum si
inspectie scolara.

b) Vizualizarea lucrarilor scrise, in prezenta solicitantului si a reprezentantilor 1SJ
Buzau.

Elevilor li se aduce la cunostinta ca scopul procedurii este acela de a constata
aspecte privind integritatea lucrarii, lucrarea se regaseste in formatul predat de acestia si
asumat prin semnatura in procesul-verbal si ca, in timpul si dupa parcurgerea acestei
proceduri, nu li se permite fotografierea lucrarii, nu li se elibereaza copii ale lucrarii si nu
li se modifica nota obtinuta.

Termen: se va comunica de catre inspectorii scolari pentru curriculum si inspectie
scolara

Responsabil: inspectorii scolari pentru curriculum si inspectie scolara

9. Dispozitii generale
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9.1. Prezenta procedura va fi difuzata personalului din ISJ Buzau, dupa aprobarea in
sedinta Consiliului de Administratie;

9.2. Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice
sau ale reglementarilor legale cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara
activitatea care face obiectul acestei proceduri.

9.3. Pe perioada absentei de la serviciu a persoanelor care utilizeaza prezenta
procedura, in forma initiala sau revizuita, aplicarea acesteia se va realiza si de inlocuitorii
acestor persoane.

9.4.

Anexa 1: Calendarul privind derularea procesului de vizualizare a lucrarilor elevilor
participanti la etapa judeteana a olimpiadelor scolare nationale organizate de
Inspectoratul Scolar Judetean Buzau

Anexa 2: Cerere de vizualizare a lucrarii scrise la etapa judeteana a olimpiadei
nationale scolare

Anexa 3: Proces verbal privind derularea procesului de vizualizare a lucrarilor
elaborate in cadrul etapelor judetene ale olimpiadelor scolare nationale
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Anexa 1: Calendarul privind derularea procesului de vizualizare a lucrarilor elevilor
participanti la etapa judeteana a olimpiadelor scolare nationale organizate de
Inspectoratul Scolar Judetean Buzau

Nr. | Interval de timp Interval orar | Descrierea activitatii
crt.
1 24-27 aprilie 2023 900 - 1400 Depunerea solicitarilor de vizualizare a

lucrarii de catre participantii la etapele
judetene ale competitiilor scolare
nationale, la secretariatul ISJ Buzau sau
la adresa de e-mail office@isjbuzau.ro
Cererile vor fi insotite de o copie a cartii
de identitate

2 28 aprilie 2023 Informare Inspectorului Scolar General si
a ME (la solicitare) cu privire la
solicitarile existente

B 28 aprilie 2023 Transmiterea solicitarilor centralizate,
de la ISJ Buzau catre unitatile de
invatamant care s-au ocupat de
organizarea, desfasurarea si evaluarea
lucrarilor la etapele judetene ale
olimpiadelor scolare nationale.

4 3-14 mai 2023 9% . 14% | Organizarea si desfasurarea lucrarilor
elaborate in cadrul etapelor judetene ale
olimpiadelor scolare, la nivelul ISJ Buzau,
in prezenta inspectorilor scolari pentru
curriculum si inspectie scolara.




||4 PROCEDURA OPERATIONALA Cod:

INSPECTORATUL SCOLAR | PROCEDURA PRIVIND ACORDAREA AUDIENTELOR DE CATRE PO_13
JUDEZ‘E AN BRUZAU | INSPECTORII SCOLARI, INSPECTORII SCOLARI GENERALI
ADJUNCT! S| INSPECTORUL SCOLAR GENERAL IN CADRUL
| INSPFCTORATLHI LI SOOI AR NINFTFAN RIIZAL

Anexa 2: Cerere de vizualizare a lucrarii scrise la etapa judeteana a olimpiadei
nationale scolare

Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnatul (a)..... LR ol W= i, , In calitate parinte / reprezentant
legalal ettt s e et , participant la etapa judeteana a Olimpiadei Nationale de

......................................... , va rog sa-mi aprobati vizualizarea lucrarii scrie a

Am luat la cunostinta faptul ca vizualizarea unei fotocopii a lucrarii scrise se face in
prezenta inspectorului scolar desemnat de inspectorul scolar general al Inspectoratului
Scolar Judetean Buzau si ca nu am dreptul sa fotografierea sau sa fotocopiez lucrarea.

Atributiile inspectorului scolar desemnat sunt doar de monitorizare a procesului de
vizualizare si nu presupun discutii legate de punctajele obtinute.

Am fost informat ca neprezentarea in conditiile afisate va conduce la clasarea cererii
de vizualizare.

Cunosc faptul ca in urma etapei de vizualizare a lucrarii scrise NU se poate modifica

nota/punctajul primita/primit la evaluare/ reevaluare.

Semnatura candidat/reprezentant legal

------------------------------------------------

Doamnei Inspector Scolar General al ISJ Buzau
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Anexa 3: Proces verbal privind derularea procesului de vizualizare a lucrarilor
elaborate in cadrul etapelor judetene ale olimpiadelor scolare nationale

Proces-verbal

IGchelatettaz im0 ......, Urmare a derularii procesului de vizualizare a

lucrarii scrise, pentru solicitantul/solicitantii, participant/ participanti la etapa judeteana

a Olimpiadei Nationale de ................. veveveenens, 10 anul scolar 2022-2023, dupa cum
urmeaza:
Nr. | Numele si prenumele Intervalul Semnatura Reprezentant Semnatura
crt. solicitantului orar solicitantului ISJ Buzau Reprezentantului
prezent ISJ Buzau
prezent

Inaintea inceperii vizualizarii, elevilor si parintilor/reprezentantilor legali li s-a adus
la cunostinta ca scopul procedurii este acela de a contata aspecte privind integritatea
lucrarii - lucrarea se gaseste in formatul predat de acestia si asumat prin semnatura in
procesul-verbal - si ca, in timpul si dupa parcurgerea acestei proceduri, nu li se permite
fotografierea lucrarii, nu-li se elibereaza copii ale lucrarii si nu li se modifica nota obtinuta.

Drept care am incheiat prezentul proces-verbal.

Intocmit,
Inspector scolar,
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Cuprins

Numarul componentei
in cadrul procedurii
operationale

Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale

1

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

2

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare a procedurii

Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale

Abrevieri

Descrierea procedurii

Dispozitii generale

-_—
ole|e|N|ou|n

Anexa 1: Calendarul privind derularea procesului de vizualizare a lucrarilor
elevilor participanti la etapa judeteana a olimpiadelor scolare nationale
organizate de Inspectoratul Scolar Judetean Buzau

Anexa 2: Cerere de vizualizare a lucrarii scrise la etapa judeteana a
olimpiadei nationale scolare

Anexa 3: Proces verbal privind derularea procesului de vizualizare a lucrarilor
elaborate in cadrul etapelor judetene ale olimpiadelor scolare nationale
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